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1. PANTALLA PRINCIPAL

En la pantalla principal de Clarissa v3.0 se encuentran la fecha de compilacién del
programa, el nombre técnico de Clarissa v3.0 — Operaciones Contables y Financieras —
SIAF, fecha y hora de la ultima Interfase, tiempo transcurrido de la ultima interfase,
entidad y afio de la que disponemos informacién para reportar y analizar, fecha de
calculo de los saldos contables que disponemos para elaborar nuestros Estados
Financieros; y, los botones para tener acceso y proceder al uso del programa.

(T, Clanissa v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF - 2] X
Generador | (5 |Modelos | Interfase

Procesos | Fecha Saldos | | Asistencia | | Usuarios | Créditos | | Salir

Ultina Interfase: martes 26 de febrero del 2019, 08:55:49 am.
hace 38 dias 2 horas 27 minutos y 34 segundos
301846 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VACUS. Afo 2018

Saldos contables calculados al lunes 31 de diciembre del 2018

EEFTWARE GENERADOR

“\DE REPORTES EN EXCEL®
OPERACIONES CONTABLES
Y FINANCIERAS - SIAF

b

con la tecnologia de

Listo - |

Clarissa v3.0 contiene 10 botones, los mismos que desarrollaremos a continuacion:

GA‘ Clarissa VEO Operaciones Contablesy Financieras - SIAF

| Gcneradnr F’" | Interfase | Prﬂuﬁns' Fecha Saldos Aslstencla' Usuarios | créditos | | Salir | |

06 ONICENGCEIONONOION

1.1 Botén Generador
El boton [Generador] nos permite ingresar al generador de reportes de Hojas
de Calculo de Excel®.

(T, Cianss> 3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF ) a X
Ge do' | F |Modelos | Interfase | | Procesos | | Fecha Saklos | | Asistencia | |Usuarios | | Créditos | | Salir E_E

& Previa 01 o] & (=
0 B @8] ] Generant 1

8" [clo [ e[r]o[w][ ]3] x]c]m][wlo]rp]elr][s]x]o][wv]w]x]v]z]as]lasw]a]a/ag

a

AL WD HEHNEN

B
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a. Ventanade [Propiedades Cuadro].- Esta ventana contiene varias pestafias
e iconos, es alli donde el usuario selecciona filas, columnas y filtros, para

= ’ ello hemos desarrollamos la siguiente ilustracion:

:I CAP"TU LO 2 ¢ *?Pmp':edal:ia cuadro 01 [ = |
Esta ventana  ha  sido Filas  Colmnas Fitros Gréficos Opoones | 1) (B 0 & | F | ceneran
desarrollada  con  mayor
amplitud en este capitulo, Filas disponibles  [Ctrl+F] ~ |Nro|Filas selecdonadas  [Ctri+H]
explicando mds detalles de =1 A. Periodo Contable -
su uso y funciones. 101 Afio Contable HE

103 Semestre Contable

105 Trimestre Contable
En los capitulos posteriores - 107 Mes Contable - L
encontrard casos prdcticos -| B. Libro Bancos
que le ayudardn a poner en - 111 Banco v
prdctica todas las opciones - 112 Cuenta Corriente €
de esta ventana - 115 Mes Libro Bancos

117 Rubro Cta.Cte.

119 Cta.Cte.Origen (TC) |.-5.ria| Marrow w ” 10| e | N & § F“lﬂl - A -

135 Sub Cta 3 [ Esp.Detallada
- D. Origen Recursos
141 Fuente de Finandamiento

|A|.|tor |C|arissa v3.0

- C. Plan Contable
-+ 121 Tipo Contabilidad | Exdluir filas con dasificador en blance |

123 Elemento

7 - : E
125 Grupo | Exduir filas que solo tienen columnas vadas |
127 Cuenta ||:| Exduir filas con columnas numéricas vadas |
129 S5ubCta 1

7 - :
131 5ub Cta 2 | Colocar filtros debajo de los titulos |
1335ubCta 3 |Tit|..||o | TTULO PRINCIPAL |

| c:\darissa30\workbooksthoja_20190507_131634.s

<

Pestafia Descripcion Combinacién
de Teclas
Filas Permite seleccionar las filas que serdn parte (Ctrl + F]
de nuestro reporte.
Fobmings Permite seleccionar las columnas que serdn (Ctrl +2]
parte de nuestro reporte.
Btz Permite condicionar los datos que mostrara (Ctrl + 1]

nuestro reporte.
Permite establecer un tipo de gréfico

Graficos
respecto a las filas y columnas previamente No dispone
seleccionados.

Fximes Permite establecer Formatos, esquemas,

encabezados, opciones de impresion,
encabezados, nombre del titulo principal de
nuestra hoja, autor, etc.

Posteriormente se desarrollara con mayor detenimiento estas pestafias.

No dispone

Combinacion
de Teclas

Descripcion

= Tiene la misma funcionalidad que el botdén
Guardar ubicado en la parte superior de la No dispone
ventana Vista Previa.

[B Nos permite acomodar la ventana
propiedades en la esquina inferior [Ctrl + U]
izquierda.
Nos permite acomodar la ventana

D P [Ctrl +1]

propiedades al costado derecho.
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Permite ir actualizando la vista previa de las
filas, columnas, filtras y otras selecciones.

[F5]

= Tiene la misma funcionalidad que el botén
Cuadro ubicado en la parte superior de la No dispone
ventana Vista Previa

Permite convertir las filas, columnas y
demds elementos seleccionados en
Propiedades Cuadro, en una hoja de
calculo de Excel® con extension “.xls”

Generar!
No disponible

Se hace necesario tener que explicar el contenido de la Ventana Propiedades
de Cuadro, para ello le entregamos la siguiente ilustracién:

b. Ventana de [Vista Previa].- Esta ventana contiene varios iconos, para ello
le desarrollamos la siguiente ilustracién.
Combinacién

Descripcion

de Teclas

» Permite activar u ocultar la ventada de Ocultar

Propiedades Cuadro Excel® que vamos a [Ctrl+ A]
Generar. Es alli donde el usuario selecciona

Filas, Columnas, Filtros y otras opciones que Mostrar

tendra el cuadro a generar. [Ctrl+ Q]

Permite ajustar el Ancho de nuestra
Ventana de Vista Previa de las filas,

. . [Ctrl +J]
columnas y filtros que se viene
seleccionando en las Propiedades Cuadro
Permite ajustar el Alto de nuestra Ventana
de Vista Previa de las filas, columnas y filtros

Y [Ctrl + K]

que se viene seleccionando en las
Propiedades Cuadro
Permite duplicar la Vista Previa, para ello
copia Filas, Columnas, Filtros y todas las
opciones seleccionados por el usuario en las No dispone
Propiedades Cuadro que fue duplicado,
generando una nueva.
= Permite guardar las Filas, Columnas, Filtros
y todas las opciones seleccionados por el
usuario en las Propiedades Cuadro. Estos
archivos que guardan Filas, Columnas y
Filtros seleccionados por el usuario tienen la
extension CLP (*.clp).
EI Permite ir actualizando la vista previa de las
filas, columnas, filtras y otras selecciones
qgue viene haciendo el usuario en las
Propiedades Cuadro.
= Permite generar un cuadro preliminar
idéntico a la Vista Previa con tres diferencias
fundamentales. No dispone
1. La Vista Previa debe respetar un nimero
de filas como contenido, a diferencia del

No dispone

[F5]
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Cuadro Preliminar que puede tener
tantas filas necesite sin ningun limite.

2. El Cuadro Preliminar se muestra en la
barra de tareas de Windows como una
ventana separada del programa Clarissa
v3.0

3. El Cuadro Preliminar se puede grabar en
el disco como un archivo con extensién
“.cuadro”

Permite convertir las filas, columnas y

demas elementos seleccionados en

Propiedades Cuadro, en una hoja de célculo

de Excel® con extensién “.xls”

Generar!
No dispone

1.2 Boton [Abrir reportes del historial o guardados]
Contiene los ultimos modelos predisefiados o seleccidn de filas, columnas y
filtros usados por el usuario. Permite hacer busqueda de algin nombre de
archivo, fila, columna o filtro utilizado.

= Abrir Plantila clp Abrir Archivo cuadro 5] [T
Ultimas plantilas abiertas - C:\CLARISSA30Yhistorial\siafcont_20191007_163132 VPr_ fil_06_col 15 fit 00 grp_Ol.0ocp
vpr lun_07_oct_04:31_pm cth [fl 6] [col 15] [arp 1] Filas:

Nombre EF

Titulo EF

Subtitulo EF

Detalle EF

Cuenta

Sub Cta 3

ucicnes:

[ 1 Columnas
[352] Subtitulo EF-4

Columnas:

[9e3] H EF Cierre TOTAL
[904] I EF Apertura TOTAL
[433] 1 +H-I  Columna en Blanco TOTAL
[814] Kk Variac EF para HT E FOTAL
[915] L No EF-4 Deudor TOTAL
[916] No EF-4 Acrecdor TOTAL
[433] N L-M-K  Columna en Blanco TOTAL
[4331 o +0+5+U  Columna en Blanco TOTAL
[433] P +R+T+V  Columna en Blanco TOTAL
[811] Q Monto EF-4 11 INGRESOS POR ACTIVIDAD]
[811] R Monto EF-4 12 GASTOS PCR ACTIVIDADES
8111 s Monto EF-4 21 INGRESOS POR ACTIVIDAD)
[811] T Monto EF-4 22 GASTOS POR ACTIVIDADES
[811] U Honto EF-4 31 INGRESOS POR ACTIVIDADI
[811] v Monto EF-4 32 GASTOS POR ACTIVIDADES

Hﬂdl‘-h:rEJ

&

@ 1.3 Botoén [Modelos]

Contiene los modelos pre disefiados por Clarissa v3.0, los mismos que pueden
ser usados para Generar un reporte de manera directa o abiertos en Filas,
Columnas o Filtros, para que el usuario pueda visualizar las Filas, Columnas o
Filtros que contiene la plantilla; ademas, pueden ser alterados por el usuario.
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(@ Clerissa 3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF

— |

[CRIET

Cobyarey por et e

2 oz por et dt lichva fich)

o nrescs pae Actviade

Corcroor| [ 5] [vioima] [ etare | [[Proucod | [Temesamios | [Aiatence]| [Usiarios]| [ Créditos | [Sobe ==
@ =8 3 Modeios defiridos =] & [
EF-4 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO - METODO DIRECTO Modelos ndividusies Generarl

k] e Ao en Flas | | Abrir en Coumnas || Firar

Categeris y Vodles

2 EF-4 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO AL 30-JUN-2018 R Modeles oot A¥ie

f = A1 Consobdados.

4 | |TREF-4 SASEF4 DREF4 Wy 4 301 Consoldado a rivel de Cuenta Contable

s " " — —_ 802 Consoldado a mvel de Sub Cuenta 3er nivel

(167,621,567 B5) = A2 Andlisis de Cuentas
s

811 Dst.cper.Sub Cta 1101.03 Depfsitos Inst Fin Alblicas
12 Det.oper Sub Cto 1205.05 Eniregas a Rendr Cuerta

813 Det.cper.Cts 1301 Benes y Summistros de Foncenamients
814 Det.oper.Gnp. 15 Acivs Fios

15

- B.Estados Financieros
= B.1 £-1Balance / EF -2 Ganancias y Pérdidas.
Mensusl

821 Baiance de Compre

jo saldos
= B.2 EF-4 Flujos de Efectivo
531 Estado £ Método Diecto

832 Hoja Trabajo EF-4
§33 Estado EF— Métoda Diecto x Sub Cuentas

e

Botén [Interfase]

86

Interfase

Dentro del botén [Interfase] podremos configurar los afos que vamos a
reportar o analizar en Clarissa v3.0
Esta configuracién permitird leer data del SIAF o de un archivo previamente
procesado (ZIP). Se recomienda que cuando se trate de ejercicios distintos al
ejercicio actual (estd en constante modificacion por sus ingresos, gastos,
contabilizacién de sus registros, notas contables, etc.) se proceda a hacer
interfase en modo Local, para luego configurar esos ejercicios en modo ZIP
(ejercicios que no estan en movimiento).

= Interfase:]

Aiio / Entidad

Modo

Carpeta DBFs del SIAF

Carpeta origen IIP

[E= =l =)
Comenzar Interfase

Carpeta destino Z7IP n

No hay ningun afio matriculado!!

utilice el Botdén [Asistente de Configuracién] N para matricular los afios.

a0 63 £ €[
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@ 1.5 Botodn [Procesos]

Procesos

Su funcién permite hacer procesos adicionales, lo cual permite ingresar la
informacidn registrada en el SIAF Web.

El botén [Procesos] permite vincular los registros del Clarissa v3.0 (producto
de la interfase) con el reporte del SIAF Web:

1.
2.
3.

ESTADO DE SITUACION EF-1.
ESTADO DE GESTION EF-2.
ESTADO DE EFECTIVO EF-4.

Ademads hay pasos que se debe seguir, los mismos que se dividen en 4
pestafas:

a.

b.
c.
d

Elegir Proceso
Definir Elementos
Definir Criterios
Afadir Registros

Pestafia [Elegir Proceso]

¥ Lista de Procesos adicionales

|01 ESTADO DE SITUACION EF-1 Y ESTADO DE GESTION EF-2 Aplicar Procesol Cerrar

1° Elegir Proceso 2° Definir Elementos 30 Definir Criterios 40 Afiadir Registros

‘ Lista de Procesos

o periodo_| descripcidn —

01.- 13-2018 ESTADO DE SITUACION EF-1Y ESTADO DE GESTION EF-2
02.- 13-2018 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO EF-4

=3
&

Nombre archivo .proc | c'\darissa30'\procesos!301846_2018_ef1_ef2_[2018_13].darissa.proc

guardado el martes 26 de febrero def 2019, 01:51:44 pm. , hace 49 dias 5 horas 47 minutos ¥ 47 segundos

‘Guardar definicion del Proceso Cargar definicion del Proceso

Nombre archive zip c\darissa30\procesos\301846_2018_siafront_[2018_13].darissa. 7ip

guardado el martes 26 de febrero def 2019, 01:51:56 pm. , hace 49 dias 5 horas 47 minutos ¥ 35 segundos

‘Guardar .zip Data Clarissa Cargar .zip Data Clarissa

Clarissa v3.0 — Pag.
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Pestaiia [Definir Elementos]

. ¥ Lista de Procesos adicionales @
||]1 ESTADO DE SITUACION EF-1 Y ESTADO DE GESTION EF-2 Aplicar Procesol Cerrar
10 Elegir Proceso 20 Definir Elementos 30 pefinir Criterios 40 Afiadir Registros
Lista de Elementos
nro | céd.elemen| Denominacidn del elemento i PDF Cierre | PDF Apertura| &
01.- 1.00.00 Regstros pendientes de dasificar 0.00
02.- 1.11 01 Efectivo y Equivalente de Efectiva 0.00 0,00
03.- 1.11 02 Inversiones Finanderas 0.00 0.00
04.- 1_11 03 Cuentas por Cobrar {Neto) 0.00 0.00
05.- 1.11.04 Otras Cuentas por Cobrar {Neto) 0,00 0.00
08.- 1.11 05 Inventarios (Meto) 0.00 0,00
07.- 1_11 06 Servicios y Otros Pagados por Anticipado 0.00 0.00 A
08.- 1_11 07 Otras Cuentas del Activo 0.00 0.00
03.- 112 08 Cuentas por Cobrar a Largo Plazo 0.00 0.00
10,- 1.12 09 Otras Ctas. por Cobrar a Largo Plazo 0.00 0.00 L
11.- 1_12_10 Inversiones Finanderas (Neto) 0.00 0.00
12.- 1.12 11 Propiedades de Inversion 0.00 0.00 3
13.- 1_12 12  Propiedad, Planta y Equipo (Neto) 0.00 0.00
14.- 1.12 13 Otras Cuentas del Activo (Neto) 0.00 0.00
15.- 1_21_14 Obligaciones Tesoro Publico 0.00 0,00
16.- 1.21 15 Sobregiros Bancarios 0.00 0.00
17.- 1.21.16 Cuentas por Pagar 0,00 0.00 B
18.- 1.21_17 Cuentss por Pagar a Proveedores 0,00 0.00
19,- 121 18 Impuestos, Contribudones y Otros 0.00 0.00 c
20.- 121 19 Remuneraciones y Benefidos Sodales 0.00 0.00
21.- 1.21 20 Obligaciones Previsionales 0.00 0.00
22.- 1.21 21 Operaciones de Crédito 0.00 0.00
23.- 121 22  Parte Cte. Deudas a Largo Plazo 0.00 0,00
24.- 1_21 23 Otras Cuentas del Pasiva 0.00 0.00
25.- 122 24 Deudas alargo Plazo 0.00 0.00
26.- 122 25 Benefidios Sodales y Cblig. Prev. 0.00 0.00
27.- 1.22 26 Cuentas Por Pagar & Proveedores 0.00 0.00
28.- 1_22 27 Beneficios Socisles 0.00 0.00
29.- 122 23 Obligaciones Previsionales 0.00 0.00
0. 122 29 Provisiones 0.00 200 ¥
o~ . . .
Pestafia [Elegir Criterios]
_ ¥ Lista de Procesos adicionales
‘Dl ESTADO DE SITUACION EF-1 Y ESTADO DE GESTION EF-2 Aplicar Procesol Cerrar
10 Elegir Proceso 20 Definir Elementos 30 Definir Criterios 40 Aadir Registros
Lista de Criterios
i {nro | céd.elemen| denominacidn de la accisn | A
1 01.-
] 02.-
1 03,
1 04.- A
1 05,
1 06.- L)
1 07.-
1 08.-
1 [ 0a.- hd
1 10.-
1 11
1 12.-
1 13.- B
1 14.-
1 15. - v
[Filtros: 01
|Nro_| Denominacidn Valores Seleccionados
-
¥
Operador Logico JAND. [
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Pestaiia [Afadir Registros]

. Lista de Procesos adicionales ]
‘01 ESTADO DE SITUACION EF-1 Y ESTADO DE GESTION EF-2 Aplicar Proceso! Cerrar
1° Elegir Proceso 2° Definir Elementos 30 Definir Criterios | 4° Afiadir Registros
Lista de Registros para afiadir
nro |periodo  |subcuenta 3 | cod.elemen d/h monto | glosa |~
1 v oL- 0.00
1 Mooz 0.00
1 M 03.- 0.00
1 04 0.00
1 M 05.- 0.00
1 M 06.- 0.00
1 M o7 0.00
1 08 0.00 L
1 W 09.- 0.00
1 10 0.00 L
1 M o1L- 0.00
1 12 0.00
1 M 13- 0.00 *
114 0.00
1 M 18- 0.00
1 16 0.00
1 M 17 0.00 &
1 1 0.00
1 M 18- 0.00
1 M o20.- 0.00
M o21- 0.00
1 M 22- 0.00
1 M 23 0.00
1 24 0.00
1 M o25- 0.00
1 M 26.- 0.00
i W o7 0.00
1 M 28 0,00
1 M 29.- 0.00
1 W30 0.00 X

Fecha Saldos

@ 1.6 Boton [Fecha Saldos]

Al ingresar al programa Clarissa v3.0, al hacer Clic en el Botén [Fecha Saldos],
se abrira una ventana con la ultima fecha de los saldos contables ingresados
en el SIAF. En esta ventana podremos ingresar la tltima fecha del periodo que
se requiere calcular los saldos contables.

Fecha calculo saldos contables @

‘Nuava fecha para calcular saldos contables | ESVERTERE

Aplicar Cancelar

El calcular una nueva Fecha de Saldos, implica el cambio de la fecha en la
pantalla principal, tema visto al inicio de este capitulo.

Créditos | | Salir

Oltima Interfase: martes 26 de febrero del 2019, B88:55:49 am.
hace 38 dias 2 horas 27 minutos y 34 segundos

301846 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YACUS. Afio 2018
- - - --- - - -
¢ -

[] Saldos contables calculados al lunes 31 de diciembre del 2018

D . L L X R R R R
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@1.7 Boton [Asistencia]

Asistencig

El boton [Asistencia] facilita al usuario de Clarissa v3.0 comunicarse con
Soporte técnico, este botdn contiene cuatro pestafias.

Pestafia [Contactos]
En esta pestafia se encuentran los correos electrénicos, teléfonos fijos,
teléfonos moviles, direccion de la empresa y la direccién de nuestra pagina
web. Con esta informacidn el usuario puede optar comunicarse por correo
electrdnico (mail), Gmail, llamada telefénica a teléfono fijo o0 movil.

Celulares

Direccién

Teléfonos

Pagina Web

ronald_gronerth@softwareoctopus, com

965361173 951063482 969703563 933336418

Calle Ricardo Palma 110
Iquitas - Perd
{065) 2325895, (065) 225380, (065) 233102

www,sysdelperu, com
www.aypinversiones,com

‘ Asistencia
Contactes Conexién Remota Registro y Activacién Enviar y Recibir Archivos
Puede comunicarse con nosotros a través de los siguientes medios:
Correo Electronico
ventas@sysdelperu.com ventas@aypinversiones.com
soporte@sysdelperu. com soporte @aypinversiones.com
gsalsavica@sysdelperu.com macosta @aypinversiones. com

933300019

Pestafia [Conexion Remota]
El usuario podra recibir apoyo técnico y profesional para poder instalar,
configurar o generar sus reportes utilizando Clarissa v3.0, el usuario podra
utilizar el programa de TeamViewer® para la asistencia remota, pudiéndose
establecer conexiéon desde su oficina con la nuestra, para ello deberd
compartir su escritorio. Para que el usuario comparta su escritorio deberd
facilitarnos su ID y Contrasefia del TeamViewer al personal de Soporte. Si no
se comparte estos codigos no se podra establecer conexion remota (no se
compartira escritorio), impidiendo cualquier asistencia remota con el usuario.

Contactos

&L Asistencia

Registro y Activacion

Antes de usar esta opcidn debe contactar con el Soparte,

TeamViewer

Iniciar TeamViewer

Enviar y Recibir Archives

Pestafia [Registro y Activacion]

En base a los datos ingresados por el usuario al momento de ingresar por
primera vez a Clarissa v3.0 se podra ejecutar los siguientes tres pasos:
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Paso Uno. Permite crear el archivo INFOREG, es un archivo de extensién TXT,
que se crea dentro de la carpeta C:\Clarissa o D:\Clarissa (dependiendo la
unidad donde fue instalada), el mismo se genera con los datos ingresados por
el usuario.
Paso Dos. Permite al usuario enviar el archivo INFOREG a nuestro servidor.
Paso Tres. Permite recibir la clave de activacién del programa Clarissa v3.0.
‘: Asistencia
Contactos Conexidn Remota .. Registroy Activagén | Enviary Recibir Archivos
Paso 1.
Crear INFOREG
Archive INFOREG
c:\darissa30Ynforeq_clarissa_rhaitza_inversiones_y_servidos_willy_slexander_paredes_cardozo.tx
t
Paso 2
Enviar INFOREG al Soporte
Fecha de envio
Paso 3.
Descargar e instalar Clave de Activacion
Fecha de registro
Pestaiia [Enviar y Recibir Archivos]
Nos permite recibir actualizaciones, recibir archivos desde nuestro servidor,
enviar archivos ZIP producto de la interfase; y, enviar archivos especificos a
nuestro servidor. Esta herramienta es muy util para analizar data, enviar
modelos y uniformizar criterios para proceder a analizar la informacion de los
usuarios.
‘ Asistencia .
Contactos Conexion Remota Registro y Activacion “Enviar YREClbil‘ Archivos
‘ Lista de Actualizaciones redbidas |
Fecha Descripcidn ~
: L
Recibir Actualizaciones = Buscar actualizaciones del programa en nuestro Servidar,
Recdibir un archivo espedifico desde nuestro Servidor. Recibir Archivo ...
Enviar Interfase Enviar archivas ZIP Interfase a nuestro Servidor.
Enwiar un archivo especifico a nuestro Servidor. Enviar Archivo ...
. i Usuarios |
1.8 Boton [Usuarios] J

Dentro del botdn [Usuarios] se podra crear diferentes usuarios del programa
Clarissa v3.0 con su respectiva clave, ademds de otorgarles la clasificacidon de
administrador si fuera necesario. Se recomienda utilizarlo cuando el software
Clarissa v3.0 es instalado en un servidor y es usado via remota (varios usuarios
en una misma magquina). Existen dos pestafias adicionales: 1) Lista. Contiene
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el listado de usuarios registrados en esa maquina. 2) Datos. Permite agregar o

modificar datos de los usuarios

# Usuarios Registrados:1

Hombre del Usuario
Administrador del Sistema

= = ]
Solicitar Usuario y Clave al ingresar al Software [ll

¥ Usuarios Registrados:1 [E=REoh |
Lsts  patos Solicitar Usuario y Clave al ingresar al Software ll Lista
1D Usuario Nombre del Usuario ~
Gl e tele ) Administrador del Sistema |
Huevo
Editar
Borrar
Salir
v

1D Usuario

Clave
Administrador

Activo

administrador |

Grabar Cancelar

@ 1.9 Botodn [Créditos]

Cridins | |

Sirve para mostrar el nombre del creador del programa, la partida registral de
INDECOPI donde se encuentra registrado el programa y la fecha de
vencimiento de la licencia, ademas existe el botén [Informacién de Registro],
el mismo que contiene los datos del usuario registrado en el programa Clarissa

v3.0

Software Generador de Reportes en Excel®
Operaciones Contables y Financieras - SIAF
Elaborado por: CPC, Ronald Alber__tu Gronerth Alvarez

ronald_gronerth@hatrail com

(065} 606922, (065) 606923

Iquitos - Perd
con |3 tecnologia de a Octopus vi.0
Advertencia: este programa esta protegido por las leves de derechos de autar,
Mro. Partida Registral INDECOPL: D077 1-2004, Asiento 01,

La reproduccidn o distribucidn ilicitas de este programa, o de cualquier parte del misma
esta penada por la ley con severas sanciones civiles o penales, v serd objeto de tadas
las acciones judiciales que correspondan,

‘Windows v Excel son marcas registradas de Microsoft Corp,

Informacion de Registro

Tipo de Licendia: registrado Fecha Vendmiento: 28/02/2021  Activado por: Willy

INFORMACION DE REGISTRO - Clarissa v3.0 I

| Hombres *  [IRENISTI=) |
PAREDES CARDOZO |
m apc_gedeon@hotmail.com |
T |
956914565 |
|
|
|
|

Lol EDTRE T Bl MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YACUS

EE = oo
.

Texto Registro [EibEES
Céd.Magquina 786952265 NIC F4-39-09-7A-10-4C

[ ee] 522104708756006874060955808860 | &
Fec.Activacion |[EJUETRIRE] Fec.Vencimiento [EEikiEirsl

Aceptar

Cancelar

@ 1.10 Boton [Salir]

Permite abandonar el software Clarissa v3.0, cerrando todas las ventanas

abiertas dentro del software.
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Sibien es cierto que depende de la activacion en la Ventana de Vista Previa (desarrollada
en el Capitulo 1, numeral 1.1., literal b. del presente manual), se hace necesario explicar
al detalle cada pestafia y botdn de esta ventana a fin de darle mayores recursos para
visualizar y analizar, en nuestra ventana de Vista Previa.

@p ropiedades cuadro 01

Filas

Columnas Filtros  Graficos

Opciones

B E0 8

@ 2.1 Pestaia [Filas]

Generar!

ONONONONOIOO0I0NO

En esta pestaiia el usuario podra seleccionar las filas que serdn parte de su
reporte, pudiendo determinar el orden y formatos que tendrdn para su vista
previa y al generar su hoja de calculo en Excel®.
Es importante tener en cuenta que las [Filas disponibles] estan agrupadas en
letras mayusculas (A. Periodo Contable, B. Libro Bancos, C. Plan Contable, D.
Origen Recursos, E. Clasificadores Presupuestales, F. Info. Detallada, G.
Informacidn SIAF, etc.), dentro de estas agrupaciones se encuentran las filas
que el usuario puede seleccionar para su reporte (101 Afio Contable, 113
Cuenta Corriente, 117 Rubro Cta. Cte., 127 Cuenta, 143 Rubro, 145 Tipo de

Recurso, etc.)

119 Cta.Cte.Origen (TC)
= C. Plan Contable
i 121 Tipo Contabilidad
123 Elemento
125 Grupo
127 Cuenta
1295ub Cta 1
1315ubCta 2
133 SubCta 3
135 5ub Cta 3 / Esp.Detallada
= D. Origen Recursos
; 141 Fuente de Finandamiento

|.-5.rial Marrow

@ Propiedades cuadro 01 Van apareciendo las Filas que B
- afnade el usuario |
Fi Columnas  Filtros  Graficos  Opciones senerar!
nibles  [Ciri+F] IK: | Mro| Filas seleccionaflas  [Ctrl+H] =14
= A.Periodo Contable .
101 Afio Contable =y 4
Permite afiadir Filas
sombreadas por el usuario ———ip=3 + X
|5 8. Libro Bancos
Permite quitar Filas —tpg= | &
sombreadas por el usuario
117 Rubro Cta.Cte. PR g ———

o] N & 8 Q'A'E/

| Exduir filas con dasificador en blanco

J

| Excluir filas que solo tienen columnas vadas

||:| Exduir filas con columnas numéricas vacias

| Colocar filtros debajo de los typ/

[Titulo [ TETULG PRINCIRM

|.ﬂ\utor |Clarissa vio 4—

| c:\darissa30workbooks mwﬁ?ﬁs%.xls

,I//

=l

Propiedades de Fila

-

/ Filtro de una Fila

Permite subir una Fila

/aﬁadida

Permite bajar una Fila
— afiadida

Formatos de tipo de letra,
/ negrita, subrayado, color,
etc. que llevara una
determina Fila afiadida

Titulo que llevard nuestro
reporte dentro hoja de
célculo que se va generar

|_—~ Nombre del usuario
que generd la Hoja de
Calculo

| Ruta donde se grabara
automaticamente
nuestras hojas de

2.2 Pestaia [Columnas]

calculo

En esta pestafia el usuario podra seleccionar las columnas que seran parte de
sureporte, pudiendo determinar el orden y formatos que tendran para su vista
previay al generar su hoja de célculo en Excel®.
Esimportante tener en cuenta que las [Columnas disponibles] estan agrupadas
en letras mayusculas (A. Informacién Contable, B. Libro Bancos, C. Especiales,
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D. Ejecucion Presupuestal, E. Fases Ejecucion, etc.), dentro de estas
agrupaciones se encuentran las columnas que el usuario puede seleccionar
para su reporte (401 Debe, 403 Haber, 411 Debe LB, 413 Haber LB, 441 E-
Determinado, 443 E-Recaudado, 453 E-Girado, etc.)

“# Propiedades cuadro 01 Van apareciendo las Columnas [ x |
= 7 que afiade el usuario z
Filzs Col@unas Filtros Grificos  Opdones ' senerar!
Columnas ibles  [Ctrl+C] |~ | pst Nro| Columnas seledtionadas  [Cirl+E] < X
=l A. Informacién Contable §
| 401 Debe B
i 403 Haber
Lo 405 Monto Oper, At &«
E B Libro Bancos 2 | &
- 411 Debe LB
A9 Hsher 1R
Permite afiadir Columnas ) Pe"r.“'t? act'lvar las
sombreadas por el usuario = Distribuciones 4
I b TS L AU ‘
Permite quitar Columnas & ¥
sombreadas por el usuario )
i 443 E-Recaudado
= ' - ]
: B e Operadores Logicos usados )| |Oper.| |
i 447 E-Comprom, Anual do se ti s d i|[Lsa. | g
.. 449E-Comprometido cuando se tiene mas e'una ~ or il
i+ 451 E-Devengado Columna con filtro ] ool
. 453E-Grado el
i 455 EPagado
iw 457 E-Rendido - —-——
I=| E. Fases Ejecucion i ; Jt
B 1 v fy| Arial Marrow v”le|N X 8 gv&v v

[Distribuciones]

Las distribuciones, es permitir que las posibilidades que nos ofrece una fila,
sean convertidas en columnas, para ser combinadas con aquellas que estdn

por defecto (Columnas Disponibles).

e e

Ampliar y Reducir Vista
/de Columnas
Propiedades de
Columnas
bz Filtro de una Columna

Permite ordenar las
Columnas afiadidas

\Permite subir una
Columna afiadida

\Permite bajar una
Columna afiadida

Formatos de tipo de letra,
negrita, subrayado, color,
etc. que llevard una
determina Columna

afadida

- ¥ Configurar Distribuciones

IDisig'ibudqne; disponibles e

Permite afadir

Distribuciones sombreadas —¢ =»

por el usuario
| ‘e 107 Mes Contable

/ -
Permite quitar

Distribuciones sombreadas
por el usuario

Nrp; Distribuciones Seleccionadas

1 Columnas

Van apareciendo las
Distribuciones que afiade el

usuario

T v

v vy

| Cerrar Distribuciones y retornar a las Columnas |

|Mro | Denominacidn

Van apareciendo los
Criterios que vamos
afiadiendo

| valores Selecdonados

Permite borrar los criterios
sombreados

-H:A/

:l Cperador Légico | AND. |
LJ

| ]
[

k. Permite subir una
Distribucion afiadida

N Permite bajar una
Distribucién afiadida

Afiade criterios o
| filtros a nuestras
Distribuciones

N\ Permite subir un
Criterio afiadido

[\ Permite bajar un
Criterio afiadido

Operadores Légicos
usados cuando se tiene
¥ mas de un Criterio o filtro
en nuestra Distribucion

Clarissa v3.0 — Pag.



Software y Sistemas del Peru S.A.C - Folio | 77
[Ampliar / Reducir vista de Columnas]
Cuando queremos establecer una féormula, determinar la columna en la que 5
nuestros datos apareceran en la hoja de célculo de Excel® o renombrar una B
columna afiadida, usamos este botdn. Hay que tener en cuenta que se

mantienen los botones iniciales de la pestafia [Columnas].

- Propiedades cuadro 01

Filas Columnas Fitros Graficos  Opcones

4 E0 8 =

Permite reducir la
: |_~Vista de Columnas

Generar!

{Mro| V| Cal| Férmula |Columnas Seleccionadas

Férmulas de las Columnas, por
defecto o creadas por el usuario

Columna de la Hoja de
Calculo de Excel®

Cuando se tiene varias Columnas afiadidas y deseamos saber si van a
tener datos, hacemos clic en [Marcar Vacios], ello implica que se van a
marcar con un check de forma automatica. Si deseamos quitar las
columnas sin datos, tendriamos que hacer clic en [Quitar Columnas]

Aparecen las Columnas afiadidas por el usuario

Propiedades de
Columnas
> Filtro de una Columna
Permite ordenar las
~| & Columnas afiadidas
* v‘\Permite subir una
Columna afiadida
¥ W
I\ Permite bajar una
===\ Columna afadida
1[Cper)| |§
|| Ldg. | g
HIEE: :
@0
n--<
\Operadores Légicos usados

cuando se tiene mds de una

PaC X X X X X 3 X XXX

Marcar Vacios Quitar Columnas | 0

Y YT YT YT XY YTy rrxxxJ

Columna con filtro

@ 2.3 Pestaiia [Filtros]

El Objetivo de los Filtros es que nos permitan obtener la informacion precisa
que deseamos. Los filtros son condicionantes a nuestra estructura o plantilla
de reporte, los mismos que se establecen seleccionando Filas y Columnas.

& Propiedades cuadro D1

Filaz Columnas ff,‘% Graficos  Opdones

ﬂ @Eﬂ @ F'?Fl Generart

Afiade criterios o
filtros a nuestra

Valores Selecconados

| Mro Denmﬂdn

+c |4 estructura de reporte
Permite subir un
P “« criterio afiadido

4 P(e‘rm{te b~aja‘r un
¥ criterio afadido
|- Permite bajar un
& & criterio afladido

EIA_/ Permite Mostrar u
Ocultar un criterio

S ] Permite configurar
Secuencias

d_’__' Operadores Légicos usados

cuando se tiene mas de un
criterio como filtro

veces | fechajhora | |Denominacon | |Valores Selecaonades .y~ | ThA . .
e = hfmimring < S \ Permite hacer busqueda
1 26/02/2019 15:28:11 Detalle EF 1_11_03 Cuentas por Cobrar (Neto) ] dentro del historial
1 26/02/2019 15:2449 Detale EF 111 01Efectivo yEquvalentede ! entro dethistoria
2 26022019 15:23:31 Detalle EF 1_11_05 Inventarios (Neto) — Nos muestra los ultimos
1 26/02/2019 15:19:41  Detalle EF-4 11_02 Cobranza de Impuestos, ] filtros utilizados por el
1 Criterios EF-4 62 62.- Clasificar Otros Gastos por U usuario
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A partir de la seleccién de filas y columnas en nuestra estructura de reporte,
podemos generar diferentes graficos, los mismos que nos facilitan la
interpretacion de los datos contenidos en una hoja de calculo.

# Propiedades cuadro D i
Filas Columnas Filtros Opdones n @ @j @ | e | e Duplica un grafico
' ] 5 Graficos defiridos Tipo "~ L~ deferlfio, pudiendo ser
1T ] Grahc ot 5 A modificado
= i Muestras los graficos definidos para ser Buplicar .
: I = Borra un grafico
seleccionados para su generacion —
o BRI definido
5 [Nro[ Columnas Seleccionadas | [ vista Previa | Vista previa del tipo de
. . 5 gréfico que vamos
Muestra las columnas disponibles para ser fijadas (usadas) en nuestro vista & seleccionando para
. - ) gréfico preia
Permite definir la Fila ho dispaible nuestro reporte
que se va usar para \\
nuestro grafico
Define los rétulos de Fija (selecciona para su
nuestro gréfico N uso) columnas para
Fijar A nuestro grafico
Defi Ti o .
efine etl ItUI?f.de\ Columnas L Permite intercambiar
nuestro grafico e e ———————————— | k e
\I‘Fila\selec::ionada | *H | L|:| Invertir Ejes: Considerar Filas como Ordenadas |: [~~a. los Ejes. Siinicialmente
N era X, ahora sera Y
| Origerm | ~ || Tipe Grafico | - ¥ |
Define el nombre de | Titulo Prindpal \IW*ULD PRINCIPAL \'\ Permite seleccionar el
los Ejes de nuestro tipo de gréfico que
! M0 | mitulo Bie % |EIEX
grafico . deseamos generar

@ 2.5 Pestaia [Opciones]
Permite establecer formato de nuestra hoja de calculo, formatos de bordes,
cabecera de columna, zoom en Excel®, encabezados, filas a mostrarse en la

ventana de vista previa, etc. Dentro existen tres pestafias: Generales,
Impresiéon y Variables.
Pestafia [Generales]

& propiedades cuadro 01 x|
n @m @ F:!t_" Generar!

Filas Columnas Fitros Graficos

Generales | Impresign  Variables

Opdones de Formato | Esguema de Colores |Predeterminado -y
| Encabezado y pié |T|tu|o unico {general) V__|
| Fila TOTAL |th: {01} negro, normal . v__|
| Filzs separacion |th: {01) negro, normal . V._|
| Borde del cuadro |brd: borde 1 pto, nearo V._|
| Cabecera columnas |cab: {01) negro, bk {15) gris 25%, borde 1 pto negro, wordwrap v_.|
| Colocar filtros debajo de los titulos | | [ Crear cuadro SIM encabezades de columnas |
| Excluir filas con dasificador en blanco | | Exduir filas gue solo tienen columnas vacias |

| Utilizar agrupadion y esguemas | | Utilizar preferendias de impresidn en Excel |

[zoom enExeel | 30 [

| Filas que se mostraran en la ventana Vista Previa Dindmica (100 - 2,000) | 1,000 |

| Modo de Generacidn de la Vista Previa Dindmica |

@ Manual: Vista Previa Dindmica pulsando [F5].
2 Automdtico: Vista Previa Dindmica cuando no se mueve e Mouse par segundos.
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¥ Propiedades cuadro 01 x|

Filas Columnas Filtros  Graficos  Opciones n @ Et] @ | 3 | Seawaa
g
| [“1Repetir ﬁmloh&s las paginas |

| Repetir encabezado de columnas en todas las paginas |

Generales ;  Variables

| Centrar en la pagina
[Jverticalmente Harizontalmente

| Orientacién
@ Vertical O Horizontal

Mérgenes ® Centimetros O Pulgadas

|Superior| 1.00 ; 'E”Izquierdo | 1.00 ';-_||Encabezado | 1.00 :|

|I|'|Ferior | 1.00 :” Derecho | 1.00 :| | Pie de pagina | 1.00 :|
| Escala |
O Ajustar al: &0 5| % del tamafio normal
@ Ajustar a: paginas de ancho par de alto
Encabezado Pie de Pagina
| Izquierda | | | Izquierda | |
| Centro | | | Centro | |
| Derecha |Pégina &P de &N | | Derecha | |
Pestafia [Variables]
& propiedades cuadro 01 = |
- - = — =
Filas Columnas Filtros Graficos  Opciones =] [E @ i) Generarl
Generales  Impresion  Variabl
. Mombre Valor Expresion L3
| WJtitulo principal  [TETULO PRINCIPAL |
| [auter :Clarissa v3.0
L home_dir e \clarissa30Y |
L] xls_dir c\larissa30\workbooks\, | [home_dirjworkbaoks),
] repo_dir o\larissa 30 eportes), | [home_dirjreportes),
L proc_dir c:'clarissa 30 \procesos, | [home_dir]procesos!,
|| year_ini | 2018
L year_fin 2018
_|years 2018
L cod_siaf 300751
| |fech_hay 20190507
L] hora__hoy 132012
| |fech_data 20181228
L year_data 12018
L mes_data 12 |
L] nombre_xs odarissa 30 \workbooks\hoja_20190507_13: [u=_dirlhoja_[fech_hoy] _[_hora_hoy]
_|fecha dtoc{date())
L hora time () |G
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@2.6 Boton [Guardar] &

El botén [Guardar] con laimagen de un diskette. Tiene la misma funcionalidad
que el botdn Guardar ubicado en la parte superior de la ventana de [Vista
Previal.

Permite al usuario guardar una estructura de reporte (Filas, Columnas, Filtros,
etc.) con la extension CLP (*.clp). No guarda datos, montos, textos, etc., sélo
estructura. Es importante mencionar que un archivo *.clp puede ser
compartido con cualquier usuario de Clarissa v3.0 (se comparte estructura, no
datos).

(&, Guardar Plantilla X
Buscar en: | Clarissa30 v| (e W il b
ﬁ Nombre - Fecha de modifica... Tipo *
; o Clarissa30_remote 5/04/2019 10:56 Carpet
Accesoripiio Data 5/04/2019 10:56 Carpet.
Data_propia 5/04/2079 10:56 Carpet
l EF4 5/04/2019 10:36 Carpet
Escritorio Histarial 26/04/2019 18:30 Carpet
Mis Maodelos 11/02/2019 D4:44 Carpet
| procesos 5/04/2079 10:56 Carpet
Bibliotecas Receive 5/04/2019 10:56 Carpet
" Remote 10/02/2019 03:52 Carpet
L@ Security 5/04/2019 10:56 Carpet
Este equipo Temp 26/04/2019 18:41 Carpet
Update 5/04,/2079 156 Carpet
L& Wizards 5/04/2019 10:56 Carpet ¥
e < >
Red Pecococ
Plantilla e |{ I Guardar
Tipo: :-'_-dp------: w --C;n:e;r-‘
e <
Péag, cod

@2.7 Botén [Acomodar Ventana] [&

Este botdn permite acomodar la ventana propiedades en la esquina inferior
izquierda. Por defecto, el Clarissa v3.0 te muestra asi las ventanas al ingresar
al botén [Generar].

Vecha Ssidos  Asstencis | Usaanos | | Créditos | Sabr B _Em

LTI

wareron  C[B] N & 8 S A~
| Exchar fiems com cashcodor en blanco.

[ ek s e st cobarias vaciad
[Tt ias con columras ruméncas vasas

[l Colocar ros devens e fos tmies

0150507_13163430s

|
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Botén [Costado Derecho] |[T[]

El tercer botdn nos permite acomodar la ventana propiedades al costado
derecho, ocupando todo el alto de la pantalla de Clarissa v3.0.

(€. Clarissa v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF — [a] x
Generador | (= |Modelos | | Interfase | | Procesos | | FechaSaldes | |Asistencia | |usuarios | | Crédites | [salr | | TR _ B
@ * bropedudes antrot a
2]t = [@] B B |cewean Flas Coumnas Fivos Grifios Opdes | COVE ||| Generan
L. g it £ E : i X 2l x Lo lud woe L a R | [Fasdsponbles [Cui+F] ~ [Mro| Flas selecoonades [Cri+H]
8 = A Periodo Contable
3 101 Ao Contable At
5 103 Semesire Contable
. ire Contable
5l 107 Mes Contable > *
&l = B. Libro Bancos k
7 i
1118Banco
¥ 113 Cuenta Corments = >
L) 115 Mes Libro Bancos
o 117 Rubro Cta.Cte.
| 118 Cta.Cte Origen {TC)
4l = € Plan Contable
B 121 Tipo Contabiidad
] 123 Blemento
5 125 Gnpo
= 127 Cuenta
2 1295ub Cta 1
. 1315ubCta 2
= 1335ubCta 3
i 13 Sub Cts 3 / Esp. Detaliada
2 .
= D. Origen Recursos G =
= 141 Fuente de Frvandanients [ranaron f[] N & 5 &1- A
=1 143 Rubro [ Exci s con dasficador en biance |
= 17Ep et [Tostec, [bCtns | EIEOK M ol s b oloes vaces |
;i 149 Sub Cta 3/ T Rec. | Esp.Det | ETExchir s con columnas numéricas vadas ]
= ECh
= 151 Categoria de Gastos [ Eolocr firos debeyo de os thios |
: 153 Gendrica [Fitda riruio priciPaL |
155 Sub Generica —= -
n 157 Sub Generica detallada [Actor [ clresa v3.0 |
b 159 Especifics | [ \canssas0workbooksthops_201950507_131634xds |
Listo

@2.9 Boton [Actualizar Vista Previa] | 4]

El botén [Vista Previa], que equivale a pulsar F5 del teclado. Tiene la misma
funcionalidad que el botdn [Vista] Previa ubicado en la parte superior de la
ventana [Vista Previa].

(. Clarissa v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF = =] x
Generador | | |Modelos | | Interfase | | Procesos | | FechaSaldos | | Asistencia | |Usuarios | | Créditos | |salir | | B[ _ B
& =@ |[®
-
ZIEE = |2 Vi || generan
2
A B c o ) adnli3 6 H [ 3 K ! M N [ P Q [} s T u v w X Y z AA | AB | AG | AD |AE|a
1
2|
3
.
5| 9 propiedades cuadro 01 i =]
5 2 =
7 Flas Counrss Fivos Grsfios Opdones | I dj 7 || Generan
8 Fias disponibles  [Ctri+F] - Neo Filas selecconadas  [Cirl+H] |
2 - A Periodo Contable
b 101 Ao Contable At
Al 103 Semestre Contabie
n| 105
] 107 Mes > *
il = B Libro Bancos
] 11183 7y
B 113 Cuenta Corriente €
iy 115 Mes Libro Bancos
o1 117 Rubro Cta.Cte 1|
o 118 Cta.Cte. Origen (TC) N
il oo araltiorow V[0V N & 5 S- A~
B 121 Tigo Contabilidad [EcfExcluir fias con dasficador en bianco
2 GEATE ST )
123 Hemento =
2 e | Excuir flas que solo tienen columnas vacias
| 127 Cuenta |7 Exccur fies con colunnss numénicas vaciss
5
129 SubCta 1
» 131 S Cla 2 [EdColocar firos debaja de s s
z 1335 Ca 3 [Title [ rfruLo PrivcPAL
i) 135 5ub Cta 3/ Esp Detallada
= & 0. Orgen Rectisos (A Oosa v30 i
bl 141 Fuente de Fi 3 v : \_20160507_131634.x0s
3
< >
Listo.
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@2.10 Boton [Cuadro Previo] |7

El botén [Cuadro Previo] tiene la misma funcionalidad que el botén [Cuadro
Previo] ubicado en la parte superior de la ventana [Vista Previa].

(F. Clarissa v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF - =] 3
Genersdor (5 |Modelos | | Interfase |  Procesos | | FechaSaldos | Asistencia | |Usuarios | Crédites | sabr | | [ _ 8
<] RN
2lell=a a9 = | Generan
" [ 81 €[ 6] € *™®s [w] 1] [ x] v W[ W06 Fla6] &[] &[T [ U]V [ W]X]¥] ] m][m]w]wEa
1
3
s
B Propiedades euadeo 0] - =]
5 20| =
| Fins | coumas | Fitros | Grifos opcores | 8 | (8 0T L! ‘l Senping
s Fiosamonbs [CITT] 7] [T secnnees (i) |
2 = A Periodo Contable
2 At
u
2
=] > 2
1|
15|
® € ¥
Y
) |
o 119 Cta.Cte. Origen (TC) 1,
il S e CiatRie aavarow VLN &£ 8 S A
t 121 Tipo Contabildad [ Exclu fiss con dasificador en bianco
2 123 Bemento -
3 125Gupo [ETExch s que solo tienen columnas vacias
% 127 cuenta [l Exclir fias con ér
i 1295ubCta 1
= 13186 Cta 2 [z colocar fiwos debago de s s
= 1335 Cte 3 [Titdia [TruLo PRICIPAL
bl 135 Sub Cta 3/ Esp.Detallada
= = 0. Origen Recursos [ftr [ cerez= 3.0
» 141 Fuente de Finandamiento v | | £2\clarissa 30 workbookshoja_20190507_131634.xds
n
< >
Lo

@2.11 Botodn [iGenerar!]| Generar!

El [iGenerar!] tiene la misma funcionalidad que el botéon [Generar!], ubicado
en la parte superior de la ventana [Vista Previa). Permite obtener el resultado
de nuestras combinaciones de filas, columnas vy filtros, cuyo resultado es una
hoja de calculo con formatos y formulas generados de forma automatica.
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3. GENERANDO NUESTRO PRIMER REPORTE

En este capitulo aprenderemos a realizar Reportes de una manera practica y rapida. Lo
que el usuario debe aprender es a seleccionar sus filas y columnas; y, asi armar su
plantilla de reporte. Para ello desarrollaremos el siguiente ejercicio:

Ejercicio:
Reporte del Comprometido, Devengado y Girado por Proveedor.
Pasos que seguir dentro de Clarissa v3.0:

a) Clicen el botdon [Generador]

(&, Clanissav3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF

Gﬁmd‘& = Modelos Interfase Procesos Fecha Saldos Asistencia Usuarios Creditos Salir

b) Por defecto aparecen 2 ventanas: Vista Previa y Propiedades Cuadro. En caso de que
la ventana [Propiedades Cuadro] esté oculta presionar la combinaciéon de teclas [Ctrl
+Q] o hacer Clic en el Botén [Mostrar ventana Propiedades]| .

[ALT+1] Vista Previa 01 =

.’ "E@F’:‘Generaﬂ_
_\%g_c BT e e e e T e e N[ o |

1

Clarissa v3.0 — Pag.



Software y Sistemas del Peru S.A.C - Folio | 70

¢) Dentro de la Ventana [Propiedades Cuadro], estando activo la pestaiia [Filas], hacer
un clic en cualquiera de las filas disponibles y digitar el nimero 181 (esto resulta ser
lo mismo que el usuario baje hasta el Grupo G de Filas Disponibles y proceda a hacer
clicen lafila disponible 181 Proveedor). A continuacidn hacer clic en el botén [Afadir
Fila] »

*?P{apudades cuadro 01

Filas  Columnas Filtros  Graficos  Opdones

T T b T Prove
145 Tipo de Recurso Ht
147 Esp.Det, [ Tp.Rec. /Sub Cta 3
‘... 148 5ubCta 3 /Tp.Rec. [Esp.Det.
|=] E. Clasificadores Presupuestales GE L
o 151 Categoria de Gastos

153 Geneérica [aradicE

fadir Fila
155 Sub Generica j v
157 Sub Generica detallada
159 Especifica

161 Especifica detallada
163 Ezp.Detallada { Sub Cta 3

|AriaINarrow v||10'\_/_| N & 8§ If_alvﬁv

[=| F. Info. Detallada | Exdluir filas con dasificador en blanco |
171 Mro Expedients -

: o i i

w173 Expediente | Excluir filas que solo tiemen columnas vadas |
|-| G. Informacion SIAF ||:| Exdluir filas con columnas numeéricas vadas |
I 181 Proveedor i 1 ; l 7 ”

e | Colocar filtros debajo de los titulos |

- 185 Secuencia [Titule [ TiTULO PRINCIPAL |
187 Documento >
189 Dacumento B |Autor |Clar|ssa v3.0 |
195 Tipo Operacion v | | \darissa30\werkbooks thoja_20190507_131634.4s |

d) Afadiremos un titulo a nuestro reporte y digitamos “Ejecucion Compromiso,
Devengado y Girado por Proveedor ”

4 Propiedades cuadro 01 B
[ EH
Filas Columnas Filtros  Graficos  Opciones = @ Eﬂ @ Seneran
Filas disponibles  [Ctrl+F] | A 'Nr_q;.Fi_llas“g.e_lgc.cionadas [Ctrl+H]
143 Rubro 1 Proveedor
145 Tipo de Recurso HE

147 Ezp.Det. [Tp.Rec. /SubCta 3

149 5ub Cta 3 [ Tp.Rec. /Esp.Det.
[z E. Clasificadores Presupuestales L3 L

151 Categoria de Gastos

153 Genérica

155 Sub Generica € ¥

157 Sub Generica detallada

158 Espedifica

161 Ezpecifica detallada

163 Esp.Detallada [ Sub Cta 3

Arial Narrow w1 N & 8§ - -
| 0[] s &- A

[z} F. Info. Detallada | Excluir filas con dasificador en blanca |
171 Nro Expediente -
e 7 :
173 Expediente | Exdluir filas que solo tienen columnas vadas |
= & Informacion SIAF ||:| Excluir filas con columnas numericas vadas |
181 Proveedor . -
e Colocar filtros debajo de los titulos
185 Secuenda [ Titulo |ompromise, Devengado y Girado por Proveedor
187 Documento e o g
189 Dacumento B i bt
195 Tipo Operacion W |c: \darissa30workbooks\hoja_20120507_131634.xls
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e) Clic en la pestafia [Columnas]. A continuacion, sombrear las Columnas Disponibles:
449 E-Comprometido, 451 E-Devengado y 453 E-Girado, para proceder a hacer clic
en el botdn [Afiadir Columna] | »

¥ Propiedades cuadro 01 [ = |
Filas Columnasi\itros Graficos Opciones | E L5 Eﬁ Bl e |[feerar: =
_______ LT TR K AN IR X3
@ S 1 ____i~|[pst {_n selecconadas [Cri#] }] < A.:Il 4
Existen frases e = A tantas
que nos permiten i 2 El-Devengado posibilidades que
diferenciar las filas o » 403 Haber 3 EGirado it tenga una fila
columnas a seleccionar 405 Monta Oper. seleccionada, tantas
dentro de Clarissa v3.0. &l B. Libro Bancos %‘L filas que se van a
411 Debe LB generar en nuestro
Para las filas son: 413 Haber LB reporte.
o Por i 415 Monto Op. LB — -
e Agrupado por =] C. Especiales 2 _) A Esto no se cumple en
e ANivel de ‘e 431 Contador E = las columnas.
e Listado de ‘... 433 Columna en Blanco “Rfadir Columnai =
. Ejecucién Presupuestal &= + Para las columnas

Para las columnas son:
Con
Reporte de

441 E-Determinado
443 E-Recaudado
i 445 E-Transferenda

i 455 E-Pagada
- 457 E-Rendido
=] E. Fases Ejecucion

€

seria, a tantas
columnas
seleccionadas, tantas
columnas generadas.

arialNarrow | |||10/w | N & 8 - -
| v ][wlv] s &- 4

f) Presionar el botdn [F5] (esto resulta ser lo mismo que el usuario proceda a hacer clic
en el botdn de [Vista Previa]), para visualizar como esta quedando nuestro reporte.

(&, Clarissa v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF = =} X
Generador [ | Modelos | Interfase | | Procesos | | FechaSaldos | | Asistencia | | Usuarios Créditos | | sale | | B E
] i SCHES
E w2t/ B | A B | cncan
| B O | F O ~
3
2 |Provesdor ECompromesdo
4+
BIE >
=1k Propiedades cuadro 01 B
Al =
v Fiss Colimeas Fivos Grifcos opcores | B | (3 O |/ e
K| Columnas dsponbles  [Ctrl+C] ~] pst [ o Columas sele el | [<
01 = A Informacién Contable 1 E<Comprometido
a 401Debe 2 E-Devengado =
2] 403 Haber 3 EGrado |
= 405 Monto Oper, Fit
4 = B. Libro Bancos !&
15 411 Debe LB
% 413 Haber L5
7] 415 Monto Op. LB
18 = €. Especiales
K 431 Contador = "
]
i |+ 3 v
2
S H43E Recaudado
DI 445 E-Transferenca RS
351 |+ 447 E-Comprom, Anual (L»n;:
2] | 449 E-Compromebdo @y
2|1 451 EDevengado oo
281 453EGrado —
) 455 E Pagado
£ 457 E-Rendido |
ES = E Fases Gjecucién + | [anain V[sEIN £ 8 &- A-
[ SSEIN £ 8 &1- A
E .
Lo
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g) Clic en el botdn [iGenerar!], para que Clarissa v3.0 genere nuestra Hoja de Célculo

Farmulas

— | &~ 20 Ajustar texto
=i =3 Combinary centrar
Alineacian

E

Datos

F

Haja de Célculo 201¢

Revisar Vista

- - - - - - TITULO

Ejecucion Compromiso, Devengado y Girado por Proveedor —— 3

PRINCIPAL

E-Compromesdo | E-Devengado | E-Gado
T T

en Excel®
H
Archivo [Tl Insertar Dispasicign de pagina
% Calibri i AR | =
Egy -
" N K S~
Portapapeles Fuente F
Al = I
A £ (5]
1
= (]
El reporte en hoja 2 | 1
de célculo de Excel® 3 |
tendria una 4]
L . 5 | |Provesdor
apariencia parecida : |
a esta figura 7 | I
g ||
g| ¥ VAMEG BAEC i me T
10| [f FILAS SELECCIONADAS
u| frsmEETETe s> |
12| [
13| [50075121810 VARGAS MANRIGUE JUAN EDISON
14| [

COLUMNAS SELECCIONADAS

AlmAT A

A

Para este mismo ejemplo podriamos plantearlo de la siguiente manera:
e Reporte del Comprometido, Devengado y Girado agrupado por Proveedor.
e Reporte del Comprometido, Devengado y Girado a nivel de Proveedor.
e Listado de Proveedores con su Comprometido, Devengado y Girado.
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4. DESCUBRIENDO LOS FILTROS Y SECUENCIAS

El Objetivo de los Filtros es que nos permitan obtener la informacion precisa que
deseamos. Los filtros son condicionantes a nuestra estructura o plantilla de reporte.

Para aprender el uso de los Filtros desarrollaremos el siguiente ejercicio:

Ejercicio:

Reporte del Debe, Haber y Saldo Contable a nivel de Cuentay Sub Cta. 1 solo del Grupo
Contable 15, sin incluir Cierre.

Pasos que seguir dentro de Clarissa v3.0:

a) Clicen el botdon [Generador]

Interfase

Procesos Fecha Saldos Asistencia Usuarios Créditos Salir

(@, Clanssa 3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF

Genendt?\ = Modelos

W

b) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], hacer doble clic en la Fila Disponible:
127 Cuenta; lo propio hacemos con la fila disponible 129 Sub Cta 1. Debera aparecer
como fila seleccionada: Cuenta y Sub Ctal

 # Propiedades cuadro 01

Filas

Columnas Filros  Graficos

=y

L Filas d|spon|bles [Ctri+F]

=1 A. Periodo Contable

101 Afio Contable
103 Semestre Contable
105 Trimestre Contable
107 Mes Contable

. Libro Bancos

111 Banco

113 Cuenta Corriente
115 Mes Libro Bancos
117 Rubro Cta.Cte,

119 Cta.Cte. Origen (TC)

= C. Plan Contable

121 Tipo Contabilidad

oocones | W | (B O | & || B8 | | Generan
fmm—cccccccccc—==,

_[Nro) Fﬂas selecaonadas [Cpl-t-H] ;
. ‘1 Cuenia ==

25ubCtal it

m

€ ¥

A

|.-'-\riaINarrow w ||‘1D vl N & § gv A'

| Excluir filas con dasificador en blanco

E: gfun;znto | Excluir filas que solo tienen columnas vacas
127 Cuenta ||:| Excluir filas con columnas numéricas vadas
1295ub Cta 1

1315ubCta 2

13350b Cta 3 [Titulo [TITULO PRINCIPAL

135 Sub Cta 3 [ Esp.Detallada

. Origen Recursos

141 Fuerite de Finandamiento

| Autor | Clarissa w3.0

|
|
|
| Colocar filtros debajo de los titulos |
|
|
|

| c\larizsa30\workbooks\hoja_20190507_132824.xls
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; Para afiadir

filas o columnas
(seleccionadas) se
puede hacer doble clic
sobre las filas o
columnas disponibles
que deseamos sean
parte de nuestro
reporte o plantilla. E/
uso de los botones:

-

-

Y del mouse, haciendo
doble clic, se puede
afadir o quita filas y
columnas.
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c) Clic en la Pestafia [Columnas], sombrear (arrastrar el puntero del mouse) las
columnas disponibles: 401 Debe, 403 Haber y 405 Monto Oper., a
continuacion hacer clic en el boton [Afadir Columna]. Ahora deberd
aparecer dentro de las Columnas Seleccionadas: Debe, Haber y Monto

d)

Oper.
¥ Propiedades cusdro 01 x|
Filas ColumnaSQFiltros Grificos  Opdones | = ﬁ EE] 1@ i Generar
[Ctrl+C] 3~ | [pst {__[Nro[Columnas selecdionadas [Cri+8] 4 [< |
ntable S Thhe =TT
401 Debe 2 Haber
403 Haber @ ‘3 Manto Oper,
405 Manta Oper. ft
[=| B. Libro Bancos -Al
‘- 411Debe LB )
S 413Haber LB
- 415 Monto Op. LB
=] C. Especiales
i 431 Contador *
i 433 Columna en Blanco
= D. Ejecucion Presupuestal | = &
i 441 E-Determinado
s 443 E-Recaudado
S 445 ETransferenda ]
;- 447 E-Comprom. Anual Loa.
B A0 E-Comprometida @
i 451 E-Devengado folls
o 453 E-Girado
S 455 E-Pagado
i 457 E-Rendido
I E Fases Ejecucion v |.-!u'ial Narrow | ”‘J.U v | N £ 5§ &r-A-

o |
Al
-2
se utiliza filtros,
Clarissa v3.0 toma la
informacion de toda la
Data, vale decir hasta
la fecha y hora que se
hizo interfase.

Cuando no

Cuando condicionamos
una estructura, un
reporte o andlisis, se
hace necesario utilizar
los Filtros (General, de
Columna y/o de Fila)

Clic en la pestafia [Filtros], seguidamente nuevamente Clic en el Botén [Nuevo

Criterio]

=5 cuadro 01

Filas Columnas ﬁma@\fsréﬁms Opdiones

B B0 all=

| IMro | Denomi | Valores Seleccionados
| A e e I | E
MNuevo Criterio...i
¥
&
5
|operador Logice | AnD. [+ |
| Historial de Criterios usados (doble clic para volver a usar) | Buscar | |
_veces | fechajhora | Denaminadidn | Valores Seleccionados | A
1 26/02/2019 15:28:11 Detslle EF 1_11_03 Cuentas por Cobrar {Neto)
i 26/02/2019 15:24:43  Detalle EF 1_11_01Efectivo y Equivalente de
2 26/02/2019 15:23:31 Detalle EF 1_11_05 Inventarios {Neto)
1 26/02/2019 15;19:41 Detalle EF-4 11 02 Cobranza de Impuestos,
I 26/02/2019 15;16:24  Criterios EF-4 62 62.- Clasificar Otros Gastos por ¥
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e) Dentro de la ventana [Afiadir Filtro], hacer doble clic en el filtro 125 Grupo.

Afiadir Filtro

Filtros disponibles | A
[= A. Periodo Contable
i 101 Afio Contable
103 Semestre Contable
105 Trimestre Contable
- 107 Mes Contable
[=] B. Libro Bancos
: 111Banco
113 Cuenta Corriente
115 Mes Libro Bancos
117 Rubro Cta.Cte,
-~ 118 Cta,Cte,Origen (TC)
= C. Plan Contable
121 Tipo Contabilidad
123 Flemento
125 Grupo J
127 Cuenta
1295ub Cta 1
1315ub Cta 2
1335ub Cta 3
=] D. Origen Recursos
141 Fuente de Finandamiento
143 Rubro
145 Tipo de Recurso o

Cerrar

f) Enla nueva ventana para [Seleccionar Grupo], hacer clic en el grupo 15 Activos Fijos,
a continuacion, clic en el botdn [Cerrar].

I Seleccionar Grupo [é]
| [ 1nvertir Condicidn {Negacidn) |

Cod | Grupo g
11 Active Disponible
12 Activo Exigible

13 Activo Realizable Para

15 Activos Fijos (@ seleccionar mds de

21 Fasvo una fila, columna,

34 Patrimonio filtro o secuencia, se

43 Ingresos debe presio.nar I.u tecla

aa Ingresos [CTRL]; y, sin dejar de
presionar hacer clic en

45 Ingresos

las filas, columnas o

51 Gastos ;
Ly Gastos filtros .que deseamos
53 Gastos seleccionar.

54 Gastos

55 Gastos

61 Resultados

81 Presupuesto
82 Presupuesto
83 Presupuesto
84 Presupuesto
85 Presupuesto
86 Presupuesto

W
s O =
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g) Clic en el Botén [Nuevo Criterio]

¥ Propiedades cuadro 01 [ x |
' I i) |
Filas Columnas Filtros  Graficos  Opdones = @ E[] ﬂ £ e
| | |Nro |Denominacidn | Valores Seleccionadas
il A 01- 125 Grupo 15 Activos Fijos +C|
Nuevo Criterio...
e
>
5
|Dperador Ldgico | AND, |A |
| Historial de Criterios usados {doble clic para volver a usar) | Buscar | |
_veces | fecha/hora Denominacién |Valores Selecdonadas | A
i 26/02/2019 15:28:11 Detale EF 1_11_03 Cuentas por Cobrar (Neto)
1 26/02/2019 15:24:49 Detalle EF 1_11_01 Efectivo v Equivalente de
2 26/02/2019 15:23:31 Detalle EF 1 11 05 Inventarios (Meto)
1 26/02/2019 15:19;41 Detalle EF-4 11 02 Cobranza de Impuestos,
i 26/02/2019 15:16:24  Criterios EF-4 62 62.- Clasificar Otros Gastos por il

h) Dentro de la ventana [Afadir Filtro], hacer doble clic en el filtro 107 Mes Contable

'Aﬁ"ad'ir' Filtra

B A

Filtros dispanibles

Periodo Contable
101 Afio Contable

103 Semestre Contable
105 Trimesire Contahle

107 Mes Contable

=N o

. Libro Bancos

111 Banco

113 Cuenta Corriente
115 Mes Libro Bancos
117 Rubro Cta.Cte.

119 Cta.Cte. Origen {TC)

. Plan Contable

121 Tipo Contabilidad
123 Elemento

125 Grupo

127 Cuenta
1295ubCta 1
1315ub Cta 2
1335ub Cta 3
Origen Recursos
141 Fuente de Finandamiento
143 Rubro

145 Tipo de Recurso

Cerrar

Clarissa v3.0 — Pag. m



Software y Sistemas del Peru S.A.C - Folio

63

i) En la nueva ventana para Seleccionar [Mes Contable], hacer clic en 13 CIERRE y
activar el check de “Invertir Condicion (Negacion)” y clic en el botdn [Cerrar].

" Seleccionar Mes Contable

00 APERTURA
01 ENERO

02 FEBREROD
03 MARZO
04 ABRIL

05 MAYO

05 JUNIO

07 JULIO

08 AGOSTO
0% SETIEMBRE
10 OCTUBRE
NOVIEMBRE

ll}ClELRE ll!l

[
oy

v

(3

|Busm1'|

Cerrar

j) Para culminar con este reporte, se hace clic en el botdn [Generar!].

K

A B c B E F G
an
2| TITULO PRINCIPAL
3 14
4 | Grupo: 13 Activos Fijos
5 | Mes Contable: NO - CIERRE
&
7 | [Cueniz SunCiat Debe Haber Monio Cper.
|
g i
10|
11 |
12
13|
14
15
16 |
17|
18|
19|
a0

Este reporte es uno de los mas comunes y faciles que se puede hacer con Clarissa v3.0.
Es el usuario quien puede alterar las filas y columnas para continuar con su aprendizaje.

No existe limite para la creacidn de nuevos reportes, es el usuario quien define sus filas
y columnas a seleccionar, ademas del orden en la cual se deben generar.

Para iniciar el uso de Secuencias, plantearemos el siguiente ejercicio.

Ejercicio:

Reporte del Debe, Haber y Saldo Contable a nivel de Cuenta y Sub Cta. 1, separado y
de todos los grupos contables, incluyendo el Cierre.

Lo que se plantea es generar en un mismo archivo Excel® con varias hojas de célculo,
con la excepcién que va a tener datos del cierre; y, que cada hoja de calculo sea la
informacién de cada Grupo Contable, respetando la estructura de Filas y Columnas ya
seleccionada. Para estos casos se hace necesario el uso de las Secuencias.
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Esto nos motiva a realizar el mismo procedimiento hasta el paso f);

Software y Sistemas del Peru S.A.C - Folio

reiniciaremos la numeracion de pasos a partir del literal g).

62

por tanto,

g) Clic en la Denominacién del Filtro Seleccionado, para este ejemplo: 125 Grupo.
Haciendo uso de nuestro teclado, presionamos la tecla [S], para activar las secuencias

dentro de Clarissa v3.0
< Propiedades cuadro 01

Filas

E

Columnas Filtros  Gr3ficos  Opdones E @ Eﬂ @

(il Nro | Denominacion | Valores Selecconados
5 | A 01.- 125 Grupe % 15 Activos Fijos

[Operador Logico | .AnD. [ ]A |

| Historial de Criterios usados (doble clic para volver a usar) | Buscar | |

fechafhora | Valores Seleccionados

veres | Denominacidn

h) Clicen el botdn [Configurar Secuencias].

Ruta donde se guardara las
hoias de calculo generadas

Codigos internos de
Clarissa v3.0 que
representan el valor
<codigos > para la
denominacién de archivos

Combinacion de cédigos
que determinan el nombre
de nuestro archivo Excel®

~

h \l\perador}éqico

¥ Propiedades cuadro 01 B
—= = qﬁ;. |
Filas Columnas Filtres Grificos Opcones E @ EE] @ iz22] Generar!
. | I N_ro ___IZJ_enormnacon __f}:'glon_es_ Seleccionados 1
S ¥ A 0l- 135 Grupo 15 Activos Fijos. +C
Permite unir todas las hojas de
calculo generadas en un solo archivo Permite seleccionar una
Excel®. El no seleccionarlo implica ruta distinta donde se ¥
que “A tantas secuencias generadas, guardaran nuestras hojas
tantos archivos Excel® generados” de célculo IE'
H
\\
\

X

\
|Cm®@anﬁqsgﬂmradﬁwhm m@my%drmdbmwv

|Cafpetade de}m\ |c \clarissa30workbooks\secu_20150509_001% |

| codigosde secuiendia

| Denominacion archivos |hoja_<codigos>_[Fed'|_hoy]Jhora_hoy] xls

[ .anp. []]A

Secuencias
| individuales ...

%]

| [ccdctazd]

| c:\darissa30workbooks\secu_20130509_001%haja_11_20190505_115806,xls

 —

Permite seleccionar de
forma manual las
secuencias que se van a
generar dentro de nuestro
archivo Excel®

Vuelve a las
denominaciones originales
nuestro nombre de archivo

La ruta y nombre que
llevara nuestra hoja de
célculo generada
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Los Cddigos de Secuencia, son cddigos internos de Clarissa v3.0, estos se encuentran dentro de corchetes [ ], para nuestro ejemplo [ccdcta2d]. Los
cddigos de secuencia dependen del nimero de secuencias seleccionadas para nuestro reporte, la combinacion de esos codigos genera una variable <codigos>

que es utilizada para la Denominacidn de nuestros archivos.

La denominacion de archivos tiene la siguiente clasificacion: a) texto fijo son texto sin corchetes ni simbolos que lo cubran son los determinados por
el usuario (ejemplo: hoja_) y los b) textos variables, que son cédigos propios de Clarissa v3.0 (Ejemplo: <codigos> que es la variable generada por Cédigos de

secuencia y los que estdn encerra

dos dentro de corchetes)

i) Clic en el botdon [iGenerar!]. Esta accion permite abrir la ventana [Generar
Secuencias]. A continuacion hacer clic en el botdn [Iniciar]. Se recomienda no tocar
su maquina hasta que termine la generacién de todas las hojas de calculo en Excel®.

Genera»r Secuencias

cuadros y grificos de manera masiva, mientras dure &l proceso no se
pliede utilizar Excel, ni las fundones de copiar o cortar / pegar,

|Procese | [0de 22

Carpeta destinolocal | Generados | | Encontrados |

c:\darizsa30\workbooks\secu_20150509_001Y

|Temporestante |

Tnmiciar % Detener [F7]

Dentro de la capeta que previamente habiamos determinado se generardn nuestros
archivos Excel®

| & + | secu_20190508 001 — O b ¢
Inicio Compartir Vista e
— [ T :
}ﬁ’ LJ as Maver & X Eliminar - s lﬂ EH seteccionartodo
i Tl Mo seleccionar ningunao
Andaral Copiar Pegar - Copiar a fl Cambiar nombre ~ MNueva Propiedades = : S
atceso rapido 17 i £ carpeta - ) D‘J Inwvertir seleccion
Portapapeles Organizar MNueva Abrir Seleccionar
« i | C\Clarissa30\WorkBooks\secu_20190509_001| w | Buscar en secu_2 o
£ Mombre Fecha de medifica..  Tipo Tamano »
# Acceso rapido =
5 B hoja_11_20190509_193127 Haja de calculo d... 31 KB
B Escritoric g = i _ :
B: hoja_12_20190509_193127 Hoja de calculo d... 32 KB
- =
l_' Descargs 5 hoja_13_20190509_193127 Haja de calculo d.. 3 KB
=] Documentos B hoja_15.20190509_183127 Haja de calcula d... 34 KB
=] Imagenes A4 B hoja_21_20190509_163127 Hoja de céleulo d... I3KB
secu_ 2019050 # E" hoja_34_20190509_193127 Hoja de calculo d... 30 KE
E’ hoja_43 20190509_193127 Hoja de calculo d... 31 KB
Cnelrir
el hoja_44_20190508_193127 Hoja de calculo d.. 32 kB
9 Este equipo E’ hoja_45_20190509_193127 Hoja de calculo d... 31 KB
& Descargas E’ hoja_51_20190509_193127 Hoja de célculo d... 31 KB
e Bt hoja_52_20190509_193127 Hoja de calculo-d... 30 KB
|5 Documentos
— x| hoja_33_20190509_193127 Hoja de calculo d... 33KB
n ESCrItDI’IO »: E;" lhmia A INIONASAT 102177 DANE FIAn 1N A Hata dm mabmida A
22 elementos
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5. ¢COMO HACER MIS DISTRIBUCIONES?

Las distribuciones, es permitir que las posibilidades que nos ofrece una fila, sean
convertidas en columnas, para ser combinadas con aquellas que estan por defecto
(Columnas Disponibles).

En este capitulo aprenderd a utilizar las distribuciones para separar el contenido de las
columnas de acuerdo con determinados criterios.

Ejercicio:

Reporte del Girado por Rubro agrupado por Rubro de Cuenta Corriente y Cuenta
Corriente.

Analisis:

Para este reporte podriamos seleccionar las siguientes filas y columnas:

143 Rubro 453 E-Girado
117 Rubro de Cuenta Corriente
113 Cuenta Corriente

Si bien es cierto, se obtendria el resultado; este resultado no seria agradable a la vista,
ni manejable y poco recomendable para un analisis. Si el usuario desearia saber cuanto
fue lo Girado de una determinada Cuenta Corriente, con este reporte no se podria
responder a esa inquietud.

[1efs] «AlBic) E F G
1 | |
Z | TITULO PRINCIPAL
3 4
4
5 | [Ribro RER.CC® Cle G
5 1
_'Ir 4
B 4
g 4
10|
11
12|
13
14 |
15 |
16 |
17 |
18]
19
20| TOTAL 155,822,011 69
21| |INFOR 2510472019 13:39
22 | ELABORADO FOR: Claiissa v3.0
2

La forma correcta seria que los Rubros (presupuestales) estén en las columnas; pero, si
el usuario busca en las columnas por defecto (columnas disponibles), no encontrara los
Rubros; esto conlleva a la necesidad de usar las distribuciones.
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Pasos que seguir dentro de Clarissa v3.0:

a) Clicen el botdn [Generador]

(@, Clanssav3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF

Gemd& = Modelos Interfase Procesos Fecha Saldos Asistencia Usuarios

Créditos | | Salir

b) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], hacer doble clic en la Fila Disponible:
117 Rubro Cta. Cte.; lo propio hacemos con la fila disponible: 113 Cuenta Corriente.
Debera aparecer como Fila Seleccionada: Rubro Cta. Cte y Cuenta Corriente.

& Propiedades cuadro 01 [ = |
E @ E[] i || B | Generan

Filas  Columnas Filh'os Graficos  Opdones

Filas disponibles [CnHF] 1 _|Nro|Filas seleccionadas  [Ctrl+H]
T A Perodotontable . | [~ TRobrocmoE
101 Afio Contable 2 Cuenta Corriente I
103 Semestre Contable
105 Trimestre Contable ;
107 Mes Contable |E| +
= B. Libro Bancos

111 Banco

@ € v

119 Cta.Cte. Orn;en W
- C. Plan Contable

121 Tipo Contabilidad

[ 113 Cuenta Corriente

cJue|N £ 8 & A
| Exdluir filas con dasificador en blanco

| Arial Narrow

135 5ub Cta 3 [ Esp.Detallada
= D. Origen Recursos
: 141 Fuente de Finandamiento

123 Elemento - - .
125 Grupo | Excluir filas gue solo tienen columnas vadas
127 Cuenta ||:| Exdluir filas con columnas numeéricas vadias
129 5ub Cta 1 - -

131 5ub Cita 2 | Colocar filtros debajo de los titulos

1335ub Cta 3 |TJtL.||o | TTULO PRINCIPAL

|.Au1:or |Clarissa v3.0

| c:\dlarizsa30workbooks\hoja_20190507_133036.xls

¢) Clic en la Pestafia [Columnas], seguidamente clic en el icono [Distribuciones].

y & Propiedades cuadro 01

Filas Cﬂlﬂm“ﬂﬁg\i‘#mos Graficos  Opdones

B B00 & 7 cenern

Columnas disponbleig [Ctri +C]
= A. Informacion table
401 Debe
- 403 Haber
. 405 Monto Oper.
[=] B. Libro Bancos
S 411Debe LB
i 413 Haber LB
i 415 Monto Op, LB
[Z] C. Especiales
i 431 Contader
‘.o 433 Columna en Blanco
|=| D. Ejecucién Presupuestal
S 441 E-Determinado
i 443 E-Recaudado
S 445 E-Transferenda
Seo 447 E-Comprom, Anual
Swo 443 E-Comprometido
- 451 E-Devengado
S 453 E-Girada
S... 455 E-Pagade
‘oo 457 E-Rendido
|=] E. Fases Ejecucion

@l :Nro:polumnas selecdonadas  [Ctrl+5]
@tribuciones[CtrHO]‘

-

5

Ht

Arial Marrow

JuiN £ s &~

A -
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d) Dentro de la ventana [Configurar Distribuciones], hacemos doble clic sobre la

Distribucion disponible: 143 Rubro.

Deberd aparecer

como Distribuciones

Seleccionadas: Rubro. Para salir de esta ventana hacemos clic en el botén [Cerrar

Distribuciones y retornar a las Columnas].

& Configurar Distribuciones

Distribuciones disponibles

=l E. Clasificadores Presupuestales
151 Categoria de Gastos
153 Genérica

133 5ub Cta 3 1 Columnas
=l D. Origen Recursos 2 Rubro
i 141 Fuente de Financiamiinj g
143 Rubro 1
- 145 Tipo de Recurso -

_Nm | Distribuciones Selecdonadas

155 Sub Generica
157 Syb Generics detallads

G)Cerrar Distribuciones y retorna

|Nro | Denominacidn

| Valores Selecdonados

r%ls Columnas

+C

T

4

|I0perador Ldgico | ANDL |

e) Habiendo aparecido los rubros que dispone la entidad, procedemos a sombrear con
el mouse desde el rubro 00 Recursos Ordinarios hasta el Rubro 13 Donaciones y
Transferencias (para este ejemplo). A continuacién hacemos clic en la Columna
Disponible: 453 E-Girado. Para afadir las Columnas Seleccionadas, hacemos clic en

el botdon [ARadir Columnal.

58

“& Propiedades cuadro 01

o
00 RECURSOS ORDIMARIOS

Flas Columnas Filtros  Graficos

Opciones

B E08

09 RECURSOS DIRECTAMENTE REC pﬂ
13 DOMNACIONES Y TRAMSFERENC /A

b | D | e

83 ND PRESUPUESTAL y Columnas disporibles  [Cirl+C]

= A. Informacién Contable
401 Debe
403 Haber
405 Monto Oper,
=l B. Libro Bancos
411 Debe LB
413 Haber LB
415 Monto Op, LB
= C. Especiales
431 Contador
433 Columna en Blanco
= D. Ejecucién Presupuestal
441 E-Determinado
443 E-Recaudado
445 E-Transferenda
- 447 E-Comprom, Anual
i+ 443 E-Comprometido
i 451 F-Devengado
I' 455 E-Girado ‘ 2 ! '
i~ 455 E-Pagado
457 E-Rendido
= E. Fases Ejecucién

-~

Dst

Qs

€

£

[Nro| Columnas Selecdc| Rubra.

1 E-Girado
2 E-Girado
3 E-Girado

Columna
Disponible

00 RECURSOS O
09 RECURSOS DI
13 DOMACIONES

Distribucion
de
Rubros
Disponibles

|Arial Marrow

cJuN £ s - A~
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f) Se hace necesario tener un E-Girado TOTAL que sume todas las columnas E-Girado
de los Rubros afiadidos en el literal e), procedemos a hacer clic en el botén [Quitar
Seleccion]. A continuacién hacemos clic en la Columna Disponible: 453 E-Girado y
clic en el botdn [ARadir Columnal.

& propiedades cuadro 01 [ x|

1|00 RECURSOS ORDINARIOS
=]

2|09 RECURS0S DIRECTAMENTE RECAUDAL] || Fios | Columnas | Fitros | Graficos | opeones | 18 | (3 0| B | | B | | Seneran

313 DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS

4|88 NO PRESUPLESTAL

Columnas disporibles  [Cirl+C] || Ipst| | |Nro|Columnas Seleccc| Rubro -
= A. Informacion Contable 1 E-Girado 00 RECURSOS O

401Debe , 2 E-Girado 09 RECURSOS DI
403 Haber 1) 3 E-Girado 13 DONACIONES | ~—
405 Monto Oper, 4 EGirado TOTAL it

= B. Libro Bancos

411 Debe LB

i~ 413 Haber LB

i 415 Monto Op. LB

[l C. Especiales

i~ 431 Contador @
i 433 Columna en Blanco

[l D. Ejecucidn Presupuestal
441 E-Determinado

443 E-Recaudado

445 E-Transferenda

447 E-Compram. Anual
449 E-Comprometido

451 E-Devengado
353 E-Grrado (;;D

455 EFagado
457 E-Rendide

[l E. Fases Ejecucién v |Aria| Marrow _v'”‘l[l v | N ¥ § Isr_’}_tl . A -

T

)

-—4 Debajo del botén g5, estdn los Niveles de Agrupacion [N.A.], a tantas distribuciones seleccionadas, tantos niveles de agrupacion se irdn
generando. Si hubiéramos seleccionado 4 Distribuciones, en lugar de 1 (de acuerdo al ejemplo) apareceria el nimero 4.

' Clarissa v3.0 puede crear de forma automdtica agrupaciones y esquemas. La forma de activar o desactivar se encuentra en la pestafia [Filas].
En el cuadro de Excel® siguiente, en la parte superior izquierda, se podrd notar las agrupaciones y esquemas generados.

| Utilizar agrupadion y esquemas |

g) Para generar nuestro reporte hacemos clic en el Botén [iGenerar!].

E3 EX

B

A B L i |- I

TITULO PRINCIPAL

o L] 13 TOTAL

(= = S R TR R

|
|
|
|
i RBR.CCie Clale.
|
|
|

% | 0000299472 - (13)

13.? TOTAL 151,705,644.32 822,582 69 3,283,374.68| 15582201168
13 | INFORMACION AL 251042015 01:31.25 PM 2042018 14:11
20 | ELABORADO POR: Clarissa v3.0
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6. MAS DISTRIBUCIONES!!!

A partir de este capitulo comenzaremos a disminuir la presentacién de algunas
imagenes, pues ya fueron mostradas en capitulos anteriores.

En este capitulo haremos una distribucion mas compleja, que ya corresponde a un nivel
avanzado en el manejo de Clarissa v3.0.

Ejercicio:

Reporte del Girado por Semestre (ly ll), Trimestre (I, Il y Ill) y Mes agrupado por Rubro,
Genérica y Especifica Detallada.

Andlisis:
Para este reporte podriamos seleccionar las siguientes filas y columnas:

Filas Seleccionadas Columnas Seleccionadas

Rubro E-Girado
Genérica

Especifica Detallada
Semestre

Trimestre

Mes

Si bien es cierto, se obtendria el resultado; este resultado no seria agradable a la vista,
ni manejable y recomendable para un andlisis. Si el usuario desearia saber cuanto fue lo
ejecutado el primer semestre o el tercer trimestre, con este reporte no se podria
responder a esa inquietud.

AB|C D |E|FlG H |
1 | |
Z TITULO PRINCIRAE———» Semestre
3 —  » Trimestre
4 | —— > Mes
5 | |Pubmo Gen Espdet Semeste Tnmeste Mes E-Grado
&
7
S e P
El DO (REGIMEN]
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La forma correcta seria que los semestres, trimestres y meses estén en las columnas;
pero, si el usuario busca en las columnas por defecto (columnas disponibles), no
encontrara los meses, trimestres o semestres; esto conlleva a la necesidad de usar las
distribuciones en un nivel avanzado.

Pasos que seguir dentro de Clarissa v3.0:

a) Clicen el botdn [Generador].

b) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], hacer doble clic en la Fila Disponible:
143 Rubro, 153 Genérica y la 161 Especifica detallada. Aparecerd como fila
seleccionada: Rubro, Genérica y Especifica Detallada.

“# propiedades cuadro 01
: P
= A | B iz

Filas Columnas Filiros  Graficos  Opdones E M : Sneray

Filas disponibles [+] | & | Mro| Filas seleccionadas  [Cirl+] 1

. (j) 1 Rubro
145 Tipo de R 0 2 Genérica il
147 Esp.Det. [Tp.Rec. [SubCtz 3 3 Espedifica detallada
148 Sub Cta 3 / Tp.Rec. [Esp.Det.

-1 E. Clasificadores Presupuestales - +
151 Categoria de Gastos
155 Sub Generi € L
157 Sub Generica detallada
158 Espedfica
i‘:;‘ ?pesﬁﬁld;b;]:d: = @ |Arial MNarrow | || 10~ | N ¥ § IQI - A -

sp.Detallada [ Sub Cta :

-| F. Info. Detallada | Exduir filas con dasificador en blanco |
171 Nro Expedients
173 Expe;Znhe | Exduir filas gue solo tienen columnas vacdas |

-1 G. Informacién SIAF ||:| Excluir filas con columnas numéricas vacias |
181 Proveedor . -
183 Fase | Colocar filtros debajo de los titulos |

¢) Clic en la Pestafia [Columnas] y Clic en el botén [Distribuciones] | pst

d) En la ventana [Configurar Distribuciones] sombreamos las Distribuciones
Disponibles: 103 Semestre Contable, 105 Trimestre Contable y 107 Mes Contable.
Hacemos clic en el botén [Anadir Distribucidon]. Debera aparecer como
Distribuciones Seleccionadas: Semestre Contable, Trimestre Contable y Mes
Contable. Hacer clic en el botdn [Nuevo Criterio].

:;?'Couﬁgula'r_l)is.hibucions n
Distribuciones disponibles ~ Nro| Distribuciones Seleccionadas
= A. Periodo Contable 1 Columnas
- 101 Afio Contable 2 Semestre Contable
103 Semestre Contable @ 3 Trimestre Contable *
105 Trimestre Contable 4 Mes Contable
107 Mes Contable - &
= ibro Bancos
111 Banco

113 Cuenta Corriente
115 Mes Libro Bancos
117 Buhro Cta.Cle

w Cerrar Distribuciones y retornar a las Columnas

|Nro | Denominacidn | Valores Selecdonados

Muevo Criterio.

Operador Logico ANDL | |
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e) Dentro de la ventana [Aiadir Filtro], hacer doble clic en el Filtro disponible: 107 Mes

Contable.

Afadir Filtro

Filtros disparibles

A. Periodo Contable
101 Afio Contable
103 Semestre Contable
105 Trimestre Contable

10/ Mes Contable

=] B. Libro Bancos
111 Banco
113 Cuenta Corriente
115 Mes Libro Bancos
117 Rubro Cta.Cte,
118 Cta.Cte.Origen (TC)

[=] C. Plan Contable

- 121 Tipe Contabilidad
123 Elemento
125 Grupo
127 Cuenta
1295ubCta 1
1315ub Cta 2
1335ub Cta 3

-] D. Origen Recursos

143 Rubro
145 Tipo de Recurso

141 Fuente de Financiamiento

L

I Cerrar I

f) Dentro de la ventana [Seleccionar Mes Contable], presionando la tecla [Ctrl] hacer
clic en los meses: 00 Apertura y 13 Cierre. A continuacion, poner check a la casilla de
“Invertir Condicién (Negacién)” y hacer clic en el botén [Cerrar].

g)

“f Seleccionar Mes Contable
Invertir Condidon

o I

00 APERTURA
01 ENERO

02 FEERERO
03 MARZO
04 ABRIL

05 MAYOQ

06 JUNIO

07 JULIO

03 AGOSTO
09 SETIEMBRE
10 OCTUBRE
11 NOVIEMBRE

©m] ctrl £ %

13 CIERRE 2 + %

|Busm'|

£ \
Wl cerrar

Para salir de la ventana [Configurar Distribuciones] hacemos clic en el botdn [Cerrar

Distribuciones y retornar a las Columnas].
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h) Sombrear desde el mes de Enero hasta Setiembre (desde el 1 al 9, para este
ejemplo). Tengamos en cuenta que seleccionamos tres distribuciones: Semestre
Contable, Trimestre Contable y Mes Contable; es decir, tres niveles. Clic en la
Columna Disponible: 453 E-Girado. A continuacién, clic en el botén [Anadir

53

Columnal.
i “4 Propiedades cuadra 01 = |
1| iER SEMESTR T| 01 ENERD ks
2| 1ER SEMESTF| 1ER [TRIMEST| 02 FEBRERO Filas Columnas Fitros Graficos  Opciones = - Eﬂ 5| S
S = i Columnas disponibles  [Ctrl+C] ~ | Dst Nro| Columnz| Semestr | Trimestr | Mes Cor| |
4| 1Fr SEMESTF| 2D0[TRIMEST| 04 ABRIL e e e ! e s
sl iR o0 : USM.lA\"U =] A. Informacion Contable 1 E-Girade 1ER SEM 1ER TRI O1EMER
: Zaall IR 401 Debe 2 E-Girade 1ER SEM 1ER TRI 02 FEBR
5| 1FR SEMESTR| 2D0[TRIMEST| 08 JUNIC 2 ;
—— : 403 Haber Qs 3 E-Girade 1ER SEM 1FR TRI 03 MAR:
: ESE = E o g: ;EMD:TG 405 Monta Oper, TR 4 E-Girade 1ER SEM 2D0 TRI 04 ABRI | |FE
5 msa = 1Ls E":.T = =| B. Libro Bancos e 5 E-Girade 1ER SEM 2D0 TRI 05 MAYC| [&
SEMESTH SETIEMBRE B i ey 4
: 411Debe LB & E-Girade 1ER SEM 200 TRI 06 JUND
10| 2D0 SEMESTH 475 TR IMEST| 10 OCTUBRE
413 Haber LB 7 E-Girade 2DC SEP 3ER TRI 07 JULIC
A0 ARSI LT 415 Monto Op, LB 8 E-Girado 200 SEM 3ER TRI 08 AGO!
=] C. Especiales @ i 9 E-Girade 200 SEM 3ER TRI 09 SETIE -
431 Contador ) 10 E-Girade 200 SEP 4T0 TRI 10 OCTL
433 Columna en Blanco - irade 200 SEP 4TO TRI 11 MOVI
[ D. Ejecucién Presupuestal JA”Ed" Columna L7
441 E-Determinadn
443 E-Recaudado
445 E-Transferenda Oper.
447 E-Comprom, Anual Lég.
- 449 E-Comprometido @
;. Deveraadn
Qo
453 E-Girado 0.
i--. 455 F-Pagado
457 E-Rendido
-| E. Fases Ejecucién " |Arial Marrow | || 10w | N ¥ s &-A-
i) En el recuadro [Nivel de Agrupacion], disminuir al nivel 2. Esto con la intension de
seleccionar ahora los Trimestres. A continuacién, en las posibilidades de las
Distribuciones apareceran del 1 al 27 (para este ejemplo), solo sombrearemos del 2
al 4 (Solo los Trimestres). Clic en el botéon [ARadir Columna] (Como ya esta
sombreado E-Girado, se van a combinar con esta columna disponible).
i —— A '#Pmpiedadscuadmm n
1|apErTURA \ 2 ) APERTURA 2 =
[ e
2| 1ER SEMESTRE | | 1ER TRIMESTRE Fias Columnas Fitos Gréfcos Opoones | 8 [ ()| A | ¥ | Generar
i 2.1?;3 i iﬂ? Columnas disponibles  [Ctri+C] |~ pst | Nrof Columnz| Semestr | Trimestr | Mes Cor| | 5
5| 200 SEME j 4TO.TRIMESTRE =] A. Informacion Contable 1 E-Girade 1ER SEM 1ER TRI O1EMER
= 1ER5EMESTREkEL v - 401 Debe 2 E-Girade 1ER SEM 1ER TRI 02 FEER
e s “. 403 Haber a5 3 E-Girade 1ER SEM 1ER TRI 03 MAR:
ST e e . 405 Monto Oper. A 4 EGirade 1ER SEV 200 TRI 04 Agrt| |
e PR £] B. Libro Bancos @ e 5 EGrade 1ER SEV D0 TRI D5 MAYC| |4
P e - 411 Debe LB Y & E-Giradc 1ER SEV 2D0 TRI D6 JUNE| 1=
e i - 413 Haber LB 7 E-Girade 2D0 SEM 3ER TRI 07 JULIC
e 415 Monto Op. LB 5 ecrad®3o 52 R TR 08 AGO:
S b ] C. Especiales 9 E-Grade 200 SEV JERTRI 09 SETE| | o
S s e i 431 Contador 10 E-Girade 7DO SEM 4TO TRI 10 OCTL
15 [ 200 SEMESTRE 10 DCTUBRE 433 Columna en Blanco 11 irado 200 SEM 470 TRI 11 MOV
e T e = D. Ejecucién Presupuestal dﬁmadlr Columnaj; 1ER SEV IERTRI TOTA | |4
7| 1ER TRIMESTRE 01ENERD Lo 441 E-Determinado 13 E-Girade 1IER SEM 2DOTRITOTA
18| 1ER TRIMESTRE |02 FEERERO - ﬁ: E?:::fif::ma 5 e 200 S SES I R OTA
19| 1FR TRIMESTRE |03 MARZO WS e
20|200 TRIMESTRE |04 ABRIL = -H‘;E {ompromén do"
271|200 TRIMESTRE |05 MAYD _ —
22|2D0 TRIMESTRE |08 JUNIC
23[3ER TRIMESTRE 07 JULID ﬁ?gﬁ:mo
24|3ER TRIMESTRE |08 AGOSTO P A Rei‘d'i i
25|3ER TRIMESTRE |09 SETIEMBRE L s = o A
26| 4TO TRIMESTRE | 10 OCTUBRE S| s e v |aatarow [0V N & 8 &- A
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Semestres). Clic en el botén [Afadir Columna] (Como ya esta sombreado E-Girado,
se van a combinar con esta columna disponible).

| @ ¢ “# Propiedades cuadro 01 x|
1| APERTURA
2| 1ER SEMESTRE g Filas Columnas Filiros Graficos  Opciones (= EE] @ Generarl
i ﬁﬁmm BN Clanpior ipurpiesi| [P 1] | & | |pst | _[Nro| Columnz|Semestr | Trimestr | Mes Cor| | <
T 1ERTRIMESTREI — A. Informacion Contable 1 E-Giradc 1ER SEM 1ER TRI 01EMER
5| 2D0 TRIMESTRE i 401Debe = 2 E-Giradc 1ER SEM 1ER TRI 02 FEER
7| 3ER TRIMESTRE i~ 403 Haber Q 3 E-Giradc 1ER SEV 1ER TRI 03 MAR: =
8| 4TO TRIMESTRE - 405 Monito Oper. NA. 4 E-Girade 1ER SEM 2D0 TRI 04 ABRI
9|01 ENERD £l B. Libro Bancos @ 1R 5 E-Girade 1ER SEM 2DO TRI 05 MAYC 8]
i OTERD - 411Debe LB =z & E-Giradc 1ER SEM 2D0 TRI 06 JUND
11103 MARZO i 413 Haber LB 7 E-Girado 200 SEM 3ER TRI 07 JULTE
12|04 ABRIL #4153 Monto Op. LB 8 E-Giradc 2D0 SEF 3ER TRI 08 AGO!
13|05 MAYO £l C. Especiales @ 9 E-Giradc 2D0 SEM 3ER TRI 09 SETIE| | 4
13 06 JUNIO i 431 Contador 10 E-Girado 200 SEM 4T0 TRI 10 OCTL
15|07 JULIO - 433 Cc-lul:nna en Blanco "ﬂi 2D0 SEM 4TO TRI 11 NOVI
1608 AGOSTO & D. Ejecucién Presupuestal &adw Columnaly iFp sEM IERTRI TOTA | |
17|09 SETIEMBRE B 441 E-Determinado L 13 E-Giradc 1IER SEM ZDOTRITOTA
18| 10 OCTUBRE - 443 E-Recaudado 14 E-Girade 2DOSEM 3ERTRI TOTA
19| 11 NOVIEMERE - 445 E-Transferenca 15 E-Giradc 1IERSEM TOTA TOTA Oper,
- 447 E-Comprom, Anual 16 E-Girade 2DOSEN TOTA TOTA || 4.
i 449 E-Comprometido @y
i 451 F-Devengado oo
[ssearad (3]
i Hagado

- 457 E-Rendido
=] E. Fases Ejecucion

arialMarrow |10/ N & 8 - -
| |[10lv] s &- 4

L 4

k) Clic en el botdn [Quitar Seleccidon]. Vemos que los semestres de la lista que hemos
seleccionado dejan de estar sombreados, esto para que no se combinen nuevamente
con la Columna disponible: 453 E-Girado. Clic en el botén [Aiadir Columna] (Como
ya estd sombreado E-Girado, esto con la finalidad de obtener un TOTAL de la suma
de semestres).

i ¢ “# Propiedades cuadro 01 B
1| APERTURA
2| 1ER SEMESTRE Filas Columnas Fitros Graficos  Opciones = EE] ) Generar!
‘34 ﬁ;ﬂiﬂf Columnas disponibles  [Ctrl+C] |~ Dst | .NI’_E!;CD_|l..IIT|n_E;E¢I‘nE.5_h';Tri_l‘lje_s!:l’l.M_?S.CDI.' <
<[ 1ER TRIMESTRE = A. Informacién Contable 1 E-Giradc 1ER SEM 1ER TRI 01ENER
5| 2D0 TRIMESTRE - 401 Debe @ 3 2 E-Girade 1ER SEM 1ER TRI 02 FEER
7| 3R TRIMESTRE - 403 Haber Q 3 E-Giradc 1ER SEV 1ER TRI 03 MAR: =
8| 4TO TRIMESTRE « 405 Manto Oper, NoB. 4 E-Girado 1ER SEM 2DO TRI 04 ABRI
9|01ENERD B B. Libro Bancos S 5 E-Girade 1ER SEM 2DO TRI 05 MAYC %l
10|02 FEBRERD i 411 Debe LB hd & E-Giradoc 1ER SEM 2DO TRI 06 JUND
11|03 MARZO i 413 Haber LB 7 E-Giradc 2D0O SEM 3ER TRI 07 JULIC
12|04 ABRIL o 410 Mento Op. LB 8 E-Girado 2D0Q SEM 3ER TRI 08 AGO!
13|05 MAYO £l C. Especiales @ 9 E-Girade 2D0 SEM 3ER TRI 09 SETIE| | A~
14|06 JUNID B 431 Contador L 10 E-Girade 200 SEM 4TC TRI 10 OCTL
1507 1010 - 433 Colul:nna en Blanco gl 11 E-Girade 200 SEM 4TO TRI 11 NOVI
16|08 AGOSTO B D. Ejecucion Presupuestal dr_‘rladlr Columnabc 1ERSENM IERTRI TOTA | |
17|09 SETIEMBRE - 441 E-Determinado | 13 E-Girade 1ER SEM 2DOTRI TOTA | |
18| 10 OCTUBRE focdlls E-Recaudado 14 E-Girade 2DOSEM 3ERTRI TOTA
19| 11 NOVIEMERE foridlh E-Transferenca 15 E-Girade 1ER SENM TOTA TOTA Oper,
B 447 E-Comprom, Anual 16 E-Girade 2DOSEN TOTA TOTA (| fag.
i 449 E-Comprometido 17 E-Giradc TOTA/ TOTA . TOTA @y
i 451 F-Devenaado oa
i 455 E-Pagado
‘.. 457 E-Rendido
= E. Fases Ejecucicn G| [araivarrow 7 ” 10 v-| N & § .5_5!. “ A <
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) Como no estan ordenados las columnas seleccionadas (los totales de trimestres
estdn después de los meses, los totales de semestre estdn después de los totales de
los trimestres), procedemos a sombrear todas las columnas seleccionadas haciendo
uso del mouse (arrastrando el puntero). A continuacién hacemos clic en el icono
[Ordenar Columnas].

51

¥ Propiedades cusdro 01

1| APERTURA _
2| 1ER. SEMESTRE Filags Columnas Firos Grificos  Opdones E @ Ej @ e Generar!
i igERSTEUT{iSTRE Columnas disponibles _[Ctri+C] |~ | st | |NrojColump—Semestr | Trimestr| Mes Cor| | <
5| 1ER TRIMESTRE [= A. Informacién Contable 1 EGird 1 saﬁ 1ER TRI 01 EMNER i
& 2D0 TRIVESTRE 401 et 2 E-Giradd 1R SEV 1ER TRI 02 FEBR
7| 3ER TRIMESTRE 40 3tiehe 3 E-Giradc| 1ER SEV 1ER TRI 03 MAR;
&|4T0 TRIMESTRE 405 Monto Oper. 4 E-Giradc| 1ER SEIiJ 1ER TRT r.{:Tg
3|01 ENERD =l B. Libro Bancos 5 E<Gradc| 1ER SEV 200 TRI Uq@
10|02 FEBRERO 411Debe L5 6 E-Giradc| 1FR SEV 200 TRI 05
S S 413 Haber LB 7 EGirade| 1ER SEV m@
12|04 ABRIL s e U 8 E-Girada| 1ER SEM
13|05 Mava El C. Especiales > 9 E-Giradc{ 1ER SEN TOTA TOTA 4
14|06 JUNIO Sl Corader 10 E-Girade| 2D0 SEV 3ER TRI 07 JULIC
1507 LD - 433 Colul:nna en Blanco 11 E-Girade| 2D0 SEP 3ER TRI 08 AGO: -
15|08 AGDSTO [ D. Ejecucién Presupuestal s 12 E-Girade| 2D0 SEP 3ER TRI 09 SETH| ¥
17|09 SETIEMBRE - 441 E-Determinado 13 E-Giradc| 2DO SEP 3ERTRI TOTA
18|10 OCTUBRE 443 E-Recaudado ‘14 E-Giradc| 2D0 SEP 4TO TRI 10 OCTL
19| 11 NOVIEMBRE 445 E-Transferenca 15 E-Giradc| 2D0 SEP 4TO TRI 11 MOVI

447 E-Comprom. Antial 16 EGirad®V2DOSEF TOTA TOTA

443 E-Comprome tido 17 EGIredg OTA TOTA TOTA

451 E-Devengado \

453 E-Girado

e 455 E-Pagado
w457 E-Rendido
[ E. Fases Ejecucion v |Arial Narraw | ”10 = | N £ s &1-A-

Si deseamos ver cdmo se van generando las formulas de manera automatica en
Clarissa v3.0, hacemos clic en el botén [Ampliar / reducir vista de Columnas] | <

~ # propiedades cuadro 01 B
Filas Columnas Filtros Graficos Opdones = E[j @ i bencran
[Nro| V| Col|Férmula |Columnas Selec| Semestre Contz | Trimestre Contz| Mes Contable

100F E-Girado 1ER SEMESTRE 1ER TRIMESTRE 01 ENERO
206 E-Girado 1ER SEMESTRE 1ER TRIMESTRE D2 FEBRERO
30H E-Girado 1ER SEMESTRE 1ER TRIMESTRE 03 MARZO
401 sum{F:H) E-Girado 1ER SEMESTRE 1ER TRIMESTRE TOTAL At
501 E-Girado 1ER SEMESTRE 2DO TRIMESTRI 04 ABRIL A’l
61K E-Girado 1ER SEMESTRE 2DO TRIMESTRI D5 MAYC =
700L E-Girado 1ER SEMESTRE 2DO TRIMESTRI 06 JUNIO
80 M sum{nL) E-Girado 1ER SEMESTRE 2D0 TRIMESTRI TOTAL
9N I+ E-Girado 1ER SEMESTRE TOTAL TOTAL
wdo E-Girada 200 SEMESTRE 3ER TRIMESTRE 07 JULIOC *
1me E-Girado 2D0 SEMESTRE 3ER TRIMESTRE 08 AGOSTO
20g E-Girado 2D0 SEMESTRE 3ER TRIMESTRE 09 SETIEMBRE | | ¥
130 R sum{TiQ) E-Girado 2D0 SEMESTRE 3ER TRIMESTRE TOTAL
145 E-Girado 2D0 SEMESTRE 4TC TRIMESTRE 10-0CTUBRE
15007 E-Girado 200 SEMESTRE 4T0 TRIMESTRE 11 NOVIEMERE
U R E-Girado DO SEMESTRE TOTAL TOTAL
7Oy N+U E-Girada TOTAL TOTAL TOTAL

Marcar Vacios

Quitar Columnas
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m) Para generar nuestro reporte hacemos clic en el Botén [iGenerar!].

Listo

ABlc| b E F G H 1 J K

= L ]

2 TITULO PRINC
3 4

4 4

5 4

& Rubeo Gen Esp det {ER SEMESTRE

T | 1ER. TRIMESTRE 2D0 TRIM
8 | 01 ENERO 02 FEBRERO 03 MARZD TOTAL 04 ABRIL 05 MAYO

g 4

10 RS05 ORDINARICS

11“_ PERSONAL ¥ OBLIGACIONES SOCIALES 049 308,89

12 | PERSONAL CON CONTRATO A PLAZO INDETERMINADO {REGIMEN LABOR: 9334721

13/ GRATIFICACIONES

14_- BONIFICACION POR. ESCOLARIDAD 77 Bo6 67

]5___ COMPENSACION POF MPC DE SERVICIOS (CTS) 25,659.70 33,100.04

16 | COMPENSACION VACACIONAL (VACACIONES TRUNCAS) 1343463 17.345.80

17 | OTRAS OCASIONALES

18| UNIFORME PERSONAL ADMINISTRATIVO

19 | CONTRIBUCIONES A ESSALUD 76,618.00 7484155 75,896 9% 277 356 51 7483540 T4,252:55
20..

21 "3 BIENES ¥ SERVICIOS 2,234,228 14 343430458 5,267,428.42 1093558152 5,429 658,87

22 | 1 ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMAND 453400 28, 108.64 4703064 A7 90205

23| TEXTILES Y ACGABADOS TEXTILES

24_ COMBUSTIBLES Y CARBURANTES 27,908 44 35,950.23 T212267

75___ LUBRICANTES, GRASAS Y AFINES 808.00 244 58 1,782.58

26 | REPUESTOS Y ACCESORIOS 100.00 1.200.00 1,700.00

7 | PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 267200 69,003.77 7307577

| ASED, LIMPIEZA Y TOCADOR

D05
=
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7. ¢COMO ANALIZAR Y BUSCAR MAYOR INFORMACION?

49

A partir de este capitulo evitaremos poner numeraciones de los pasos a seguir en cada
imagen de referencia, considerando que usted ha seguido paso a paso este manual.

Cuando tratamos de analizar una informacién, debemos comprender que la mayor
informacién que existe en el SIAF estd en los “Registros o Expedientes SIAF”; es alli
donde se registra fechas, documentos, nimeros de documentos, proveedor, persona de
giro, glosa, etc. Esto implica que, si deseamos hacer un analisis detallado de una
determinada informacién, tendremos que seleccionar en las filas disponibles: 173
Expediente y en las Columnas disponibles los datos que deseamos obtener o fueron
registrados dentro de ese Expediente SIAF.

Ejercicio:
Reporte del Debe y Haber Contable a nivel de Cuenta, Sub Ctal, Sub Cta2 y Sub Cta3.
Analisis:

Para este reporte seleccionaremos las siguientes filas y columnas:

Filas Seleccionadas Columnas Seleccionadas
Cuenta Debe

Sub Cta. 1 Haber

Sub Cta. 2

Sub Cta. 3

Bajo esta seleccidén de Filas y Columnas éste seria el cuadro que se obtendria:

1]2]3]4]

=]
(o]
o
|m
<
(]
o

I1=

TITULO PRINCIPAL

Cuenta SubCial SubCla? SubCiad Debe Haber

I A

[F=T00 - - I = R R ST R

18 | ______ 02 | Recursos Directamente Recaudados
21| o1 030111 O 249,390 42
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Lo que haremos a continuacién es realizar un andlisis de la Sub Cuenta 3: 1503.020301
Equipos Computacionales y Periféricos; este andlisis implica obtener informacién con
un maximo detalle, ahora procederemos a utilizar la Fila disponible: 173 Expediente.

Pasos que seguir dentro de Clarissa v3.0:

a) Clicen el botdn [Generador].

b) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], doble clic en la Filas Disponibles: 133
Sub Cta. 3 y 173 Expediente. Debera aparecer como Filas Seleccionadas: Sub Cta. 3
y Expediente.

"% Propiedades cuadro 01 Bl -
| = oo ’ s

Filas Columnas = Filtros Graficos  Opdones = @ ﬁj ﬂ i car A I

Filas disponibles  [Ctrl+F] | -~ Nro| Filas seleccionadas  [Ctrl+H] Algunos grupos

Fl 13150k Cia 2 ) { " 1 5ubCta3 ' ) de columnas disponibles
133 Sub Cta 3 2 Expediente = se encuentran ocultos, a
135 5Ub Cts 3 | Esp.Detallaoa razon de que no se ha

= D Origen Recu . llegado a seleccionar una
141 Fuente de Finandamiento + determinada fila que los
143 Rubro active. En Clarissa v3.0, se
145 Tipo de Rearso = encuenZu mz/:ct:vas van/os

; ¢ grupos de columnas, vale

147 Esp.Diet, [ Tp.Rec, [SubCta 3 € R
145 Sub Cta 3 [ Tp.Rec. / Esp.Det. columna F hasta el M

[Z E. Clasificadores Presupuestales ’
151 Cate’g.orl'a de Gastos |Arial Narowe | ” 100w | N &£ § Ii_hl - & ' La Fila seleccionada
153 Generica “Expediente”, es una de
155 Sub Generica | Exduir filas con dasificader en blanco las filas que permite
157 Sub Generica detallada | B e T activar nuevas columnas
159 Espedifica disponibles en Clarissa
161 Espedfica detallada ||:| Exduir filas con columnas numéricas vacias v3.0.
163 Esp.Detallada [ Sub Cta 3

| F. Info. Detallada
s y [Titulo |TTULO PRINCIPAL

|
|
|
| Colocar filtros debajo de los titulos |
|
|
|

173 Expediente -
= G. Informacion SIAF |A1..|tnr |Clar|ssa i
131 Proveedor w | :\darissa 30 \workbooksthoja_20190507 133339, xls

¢) Clic en la Pestafia [Columnas], a continuacidon sombremos las Columnas Disponibles:
401 Debe, 403 Haber y 405 Monto Oper.; y, procedemos a afiadirlos haciendo clic
en el botén [ARadir Columna].

& Propiedades cuadro 01

=
Q [E EE] @ B Generar!

_|Mro| Columnas seleccionadas  [Cri+B] | | <

1 Debe
2 Haber =3
HE

Filas Columnas Fitroz Graficos  Opciones

Columnas disponibles  [Cirl+C] |-
= A. Informacidén Contable
401 Debe
403 Haber
405 Monto Oper.
=l B. Libro Bancos T
- 411Debe B 1z
- 413 Haber LB
e 415 Monto Op. LB
- 417 Banco
e 419 Cta.Cle.
- 421 Cuenta Corriente :
o 423 Rbr.Cta, - &
----- 425 Rubro Cta Corriente
=l C. Especiales
-+ 431 Contador
----- 433 Columna en Blanco
=l D. Ejecucion Presupuestal
oo 441 E-Determinado
o 443 E-Recaudado
- 445 E-Transferenda
i 447 E-Comprom. Anual
- 449 E-Comprometido

Dst|

3 Monto Oper.

Arial Narrow

<

EleEi~ « s & A-
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d) Afiadimos como Columnas seleccionadas haciendo doble clic a las Columnas
disponibles: 481 Fecha Docum, 485 Documento, 487 Nro. Docum., 489 Nro RUC, 491
Proveedor, 499 Nro C/P y 495 Glosa (i).

- # propiedades cuadro 01 x|
Filas Columnas Filtros Graficos  Opciones E Cﬁ ',E‘] i Sl
Columnas disponibles  [Ctri+C] | Dst |Mro| Columnas seleccionadas  [Ctrl+8] L,

- 471 Devengado 1 Dehe
473 Girado 2 Haber
475 Pagado 3 Monto Oper, o
- 477 Rendido 4 Fecha Docum. 2
|=I F. Fila: Expediente 5 Documento &l
i 481 Fecha Docum, 6 Nro, Docum, &
483 Cod.Doc. 7 Nro RUC
435 Documento 3 Proveedor
437 Nro, Docum, 9 Nro. C/P.
4849 Nro RUC 10 Glosa ) *
491 Proveedor
493 Nro CCI - +
495 Glosa (i)
437 Glosa (p)
499 Nro, C/P.
501 Benef.Chegue
503 Fecha Autariz.
505 Tp.Op.
507 Tipo de Operacion
505 Fase
511 Fec.Doc. Comprom,
513 doc.cmp v |Arial Marrow |~ ||10 w | N & 8§ Ii-‘_&l - A~

e) Clic en la pestaia [Filtros], luego hacemos Clic en el Boton [Agregar Criterio]

f) En la ventana [Afadir Filtro] hacemos doble clic sobre el Filtro disponible: 133 Sub
Cta. 3. A continuacidn, para seleccionar nuestro filtro hacemos doble clic en Sub Cta.
3:1503.020301 Equipos Computacionales y Periféricos.

& Propiedades cuadro 01
| rop
Filas Columnas Filtros  Graficos  Opcones = E § Leche rar
Nrg | Derominadon Valores Selecdonados .
= 5 C
= i 1503.020301 Equipos Computadonales ¥ i
W A 01.- 133 subCta3 Perifiricas
+
+
&
s
|Operador Logico | AMD, | |.ﬂ\ |
| Historial de Criterios usados (doble clic para volver a usar) | Buscar | |
veces | fecha/hora Denominacidn Valores Selecdonados "
1 26/04/2019 12:47:49  SubCta 3 1503.020301 Equipos Computadonales ¥
! 26/04/2019 12:41:35 Cuenta 1503 I\I'EI'IfCLILCJSr MAQUINARIAS Y
1 26/04/2019 12:40;50 Sub Ctz 3 1503.020902 Aseo, Limpieza ¥ Codna
1 26/04/2019 12:40:22 Sub Cta 3 1507,0302 Software
4 25/04/2019 13:33:33  Grupo 15 Activos Fijos v

47
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Para generar nuestra hoja de célculo en Excel®, hacemos clic en el boton [iGenerar!].
]

W B c ol E [¥ i K L M N o P a ] s
[
2 TITULO PRINCIPAL
3
4| Sub Cta¥ 1503020301 Equipos Computacionales ¥ Periféricos
5
o | [ubces Exp Debe Haber Wonko Cper m Docamento Neo, Docum, | Neo RUC Provesdor Nro. CPP, Giosa f)
=
(=] & | [i503020501 Equipos Sonaies ¥ | 110877774 | aipenn | EsATII T4 B |
*ota | Thoooed [G0 TN 4000000 450,000.00 | 190272014 | FACTURA 34951 | DIETECN PERL BAC LHSICIGN T UA SELUCION DE COPR
9
"iots | "oonie G0 | A 45000000 | 450,000 00)| 15/512018| DOCUMENTO INTH 001 06498 355534351 | DETECHA PERL SAC
CONTRATO Ne 088.2017-DEVIDA - CONSORY
10 OO RGN AL
"0te EB00S GO N| 45000000 450,000.00 | 1570372018 | FACTURA 2 DISTECNA PERL S4C /P, 1344,1385, 1345, 1347 | ADQUISICION D UINA S0LUCION DE COPIR
BASADA EN UNIDADES DE DISCOS PARA C
FACION DE ALTA VELOCIDAD - AS }
CONTRATO Ne 088-2017-DEVIDA - CONSORY
u PORACION JAASEEL
12 *i0te &0 [N FACTURA 012079 ISICION DE COMPUTADORAS PARA L
13 '?‘3‘4’3 GD N FACTURA FOO8-3720 ASICION DE MONITOR PLANO LCD - A(
*iota &0 [N FACTURA 001 011585 SEION BE CAUIS PARA FLAREATE G
14 ACTIVIADES DE PRODUCCION AUDIOVISUAL
"ot o |N FACTURA [EYEers 50553450743 | GRUPG VENTURA PERU SAC /P, 4250,4251 ADQUISICION OF ESCANER DE ALTA PRODL
15 TRAMITE DOCUMENTARIC
16 2 @ N 30,1485 FACTURA R 50519855476 | OK COMPUTER E LR L /P, 5098,5100 (ADOUISICION DF 09 CPU PARA LAS OFICHA |,
3] [4] | 3

Debemos tener en cuenta que el uso correcto de los filtros no debe alterar los montos que se muestran en nuestro reporte inicial.

Las Notas de Modificacion no estdn vinculadas a una Meta o Secuencia Funcional, es por ello que en algunos reportes Contables que hacen referencia
a Metas o Secuencia Funcional, los montos resumidos no son iguales a la suma de los montos de la informacién detallada. Para estos casos se hace imprescindible
la desactivacion del Check de “Excluir filas con clasificador en blanco” dentro de la pestafia [Fila].

Exduir filas con dasificador en blanca
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8. ¢COMO USAR LOS FILTROS DE COLUMNAS?

A pesar de usar filtros generales (pestafia [Filtros]) muchas veces los resultados atin son
amplios y no muestran con exactitud lo que estamos buscando. Es bueno recordar
“detalles” de algunos gastos, lldmese fechas, montos, algunos textos que se puso en la
glosa, etc. Estos “detalles” nos permitiran hacer filtros de Columna.

Ejercicio:

Necesitamos encontrar una ejecucion cuya fecha posible de su Girado estdn entre el
01/09/2018 y 30/09/2018, el monto Comprometido estd entre S/.10,000 y S/.15,000;
y, cuya glosa contenia la palabra “MELAMINE”.

Analisis:

Este reporte que generaremos no podriamos identificar (de acuerdo con las frases
comunes para las FILAS y COLUMNAS), écuales seria nuestras filas y columnas? Para
estos casos resulta conveniente hacernos las siguientes preguntas a fin de poder
diferenciar filas y columnas.

1. ¢Ddénde se registran las fechas, montos, fases de gastos, glosas, etc, dentro del SIAF?
En el EXPEDIENTE o REGISTRO SIAF, por tanto, ello debe ser mi fila seleccionada.

2. Si el Expediente tendria que ser mi fila seleccionada, donde deberé de seleccionar el
monto Girado, fecha, glosa, etc.? Esta respuesta cae por su propio peso, si ya
tenemos la Fila, entonces el resto de los datos debera ser columnas.

Pasos que seguir dentro de Clarissa v3.0:

a) Clicen el botdn [Generador].
b) Doble clic en la Fila Disponible: 173 Expediente. Deberad aparecer como fila
seleccionada: Expediente.

¢ g Propiedades cuadro 01 n
Filas Columnas Filtros  Graficos  Opdones u E CU g i EECEE
Filas disponibles  [Ctrl+F] |~ | Mro| Filas selecconadas  [Ctrl+H]

i 1315ub Cta 2 1 Expediente
1335ubCta 3 Fit
135 Sub Cta 3 / Esp.Detsllada

=] D. Origen Recursos

i 141 Fuente de Finandamiento B +
143 Rubro
145 Tipo de Recurso
147 Esp.Det, [Tp.Rec, [/ 5ub Cta 3 E| ¥
149 Sub Cta 3/ Tp.Rec, [Esp.Det.

[=] E. Clasificadores Presupuestales

151 Categoria de Gastos
153 Genérica
155 Sub Generica | Exduir filas con dasificador en blanco
157 Sub Generica detallada
159 Especifica
161 Especifica detallada ||:| Exduir filas con columnas numéricas vacias
- 163 Fsp.Detallada [ Sub Cta 3
[=| F. Info. Detallada

Arial Marrow wlfiofw| N £ 8 - -
| |[10l] & - A

| Exduir filas gue solo tienen columnas vadas

|
|
|
| Colocar filtros debajo de los titulos |
|
|
|

" 171 Mro Expediente ] |'I'I1:L.I|o |T1"I'LILO PRIMCIPAL
173 Expediente :
= G. Informacién SIAF |Autor |Clar|ssa Sl
181 Proveedor V) |c: \clarissa30\workbooks\hoja_20190507_133339.xs
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¢) Clic en la Pestafia [Columnas], a continuacidn doble clic en la Columna Disponible:
453 E-Girado; para afiadirlo en nuestras Columnas seleccionadas.
d) Afiadimos como Columnas seleccionadas haciendo doble clic a las Columnas
disponibles: 481 Fecha Docum, 485 Documento, 487 Nro. Docum., 489 Nro RUC, 491
Proveedor, 501 Benef. Cheque y 495 Glosa (i).

'?'Emﬁieﬂads cuadro 01

Filas Columnas Fitros Graficos

Opciones

fiz2=)

B E00a

Generar!

Columnas disponibles  [Ctrl+C]
4561 Determinado
463 Recaudado
465 Transferenda
457 Comprom. Anual
469 Comprometido
471 Devengado
473 Girado
475 Pagado
477 Rendido

|=I F. Fila: Expediente
481 Fecha Docum,
433 Cod.Doc.

485 Documenta
437 Nro. Docum,
488 Nro RUC

451 Proveedor
493 Nro CCI

4395 Glosa (i)

497 Glosa (p)

493 Nro, C/P.

501 Benef.Chegue
503 Fecha Autoriz.

-~

£

Dst

| Nro| Columnas seleccionadas [Ctri+8]
1 E-Girado
2 Fecha Docum,
3 Documento
4 Nro. Docum.
5 Mro RUC
6 Proveedor
7 Benef.Cheque
8 Glosa ()

|Arial Marrow

cJue|N £ 58 &

A -
L]

1l
2

£

e) Para proceder a utilizar filtro de Columnas, debemos hacer clic en la Columna
seleccionada: E-Girado. A continuacién hacer clic en el botén [Filtro de Columna].

& Propiedades cuadro 01

Flas Columnas Fitros Gréficos

Opciones

Columnas disponibles. [Ctrl+C]
- 461 Determinado

- 463 Recaudado
- 465 Transferenda
Lo 46T Comprom. Anual
‘- 459 Comprometido
i 471 Devengade
- 473 Girado
‘- 475 Pagado
‘o 477 Rendido
= F. Fila: Expediente
- 431 Fecha Docum.
-~ 483 Cod.Doc.
‘- 435 Documento
~w 437 Nro. Docum,
- 489 Nro RUC
- 491 Proveedor
- 493 Nro CCI

495 Glosa (i)

- 497 Glosa (p)

o 439 Nro, C/P.

501 Benef.Cheque

503 Fecha Autoriz.

i

<

Dst

Nro| Columnas selecdonadas
1 EGirada

Cirl48]

2 Fecha Docum,
3 Documento
4 Nro, Docum.
5 Nro RUC

6 Proveedor

Filtro de ccllumrlwi

=

7 Benef.Chegue
& Glosa (i)

Oper,
Log.

@y
Qo

Arial Narrow

cJuvlN £ 8 & A~
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f) Clicen el tridngulo invertido para “elegir criterio” y seleccionar la opcion “entre”, con
la intencidn de asignar rango a la columna E-Girado. Proceder a digitar 10000.00 y
luego 15000.00; y hacer clic en [Aceptar].

Filtro Numérico

E-Girado Modo Criterio
® Yalores
Columna I O Columna del reporte
[ |entre “ 10,000.00 | y | 15,000.00 | ]
Borrar Filtro

g) Clicen la Columna Seleccionada: Fecha Docum. A continuacion hacer clic en el botén

[Filtro de Columnal].

&Pmpiedadﬁ cuadro 01 n
Filas Columnas Fitros Graficos Opcones g Eﬂ @ iz Silale
Columnas disponibles  [Ctrl+C] |~ | pst | |Mro| Columnas seleccionadas  [Ctrl+B] 2
-~ 461 Determinado E__1E-Girado
453 Recaudado 2 Fedwa Dooum. ]
465 Transferenda 3 Documento
467 Comprom. Anual 4 Nro. Docum, F I
469 Comprometido 5 Mro RLUC -
471 Devengado & Proveedor @Iumna |
473 Girado 7 Benef.Cheque
475 Pagado 8 Glosa (i)
- 477 Rendido > Py
[=I F. Fila: Expediente
‘- 481 Fecha Docum.
483 Cod.Doc. - &
435 Documento
437 Nro. Docum,
489 Nro RUC Oper.
491 Proveedor Lég.
493 Mrao CCIL @ v
485 Glosa (i) oo
497 Glosa (p)
499 Mro. C/P.
501 Benef.Cheque
503 Fecha Autoriz. | |araltaron  [of[w[v| N & 8 & A~

Al
_A En las pestafias

de [Propiedades de
Cuadro]  (Columnas 'y
Filtros), siempre se
encuentra  seleccionado
por defecto el operador
16gico “Y”.

h) Clic en el tridngulo invertido para “elegir criterio” y seleccionar la opcidn
“entre”, con la intencidn de asignar rango a la columna Fecha Docum. Proceder
a digitar 01092018 y 30092018 (no es necesario el uso de “/”); y, hacer clic en el

botdn [Aceptar].

Filtro de Fecha

Fecha Docum.

Columna ]

Modo Criterio

® valores

2 Columna del reporte

[ | entre

| [01/09/2018 | y[30/09/2018 ]]

Borrar Filtro
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i) Clic en la Columna Seleccionada: Glosa (i). A continuacién hacer clic en el botén
[Filtro de Columnal].

’ R Pmplgdudes cuadro 01 ﬂ

Fias Columnas Firos Graficos Opdones n @ Eﬂ @ i EErEg AI’ 3

Columnas disponibles  [Cirl+C] |~ | lpst/ ] |Nro|Columnas seleccionadas [Cirl4+8] || | < En caso de los
i 461 Determinado “|F 1 EGirado Filtros  de  Columnas
- 463 Recaudado F 2 FechaDocum, A/fa"umém“ (letras y
- 465 Transferenca 3 Documento nimeros), | estos
- 467 Comprom, Anual 4 Nro. Docum, operadores  deberdn - ser
- 489 Comprometido 5 Mra RUC - d{‘gimdos dentro de los
. 471 Devengado & Proveedor |F|Itro de columnal stmlbalos mayor y menor‘
- 473 Girado 7 Benef.Chegue Zue (<¥>, <C/)>)' st
. 475 Pagado 5 Giosa ) ) uscamos una glosa que
2 g contenga la  palabra
A = Ly MELAMINE 'y la palabra
Fila: Expediente BLANCO, deberd digitarse
+ 481 Fecha Docum, asi MELAMINE<Y>
+ 483 Cod.Doc. € 4 BLANCO, sin dejar espacio
- 435 Documento en blanco; por el contrario,
- 487 Nro., Docum, si buscamos una glosa que
- 489 Nro RUC Oper, contenga la  palabra
- 491 Proveedor Lég, MELAMINE o la palabra
-+ 483 Nro CCL @y BLANCO, deberd digitarse
495 Glosa (i) oo asi
- 497 Glosa (p) MELAMINE<O>BLANCO,
- 483 Nro, C/P. sin dejar espacio en blanco
- 501 Benef.Cheque
- 503 Fecha Autoriz. v |Arial Narrow | || 10+ | N &£ § Q. - A -

j) Digitar “MELAMINE” (no usar las comillas); y hacer clic en [Aceptar].
Filtra de Texto
Glosa (i)

Columna P

} Que este en blanco
® Textn [[MELAMINE -

— | [Jinvertir Condicion {(Megacidn) | Borrar Filtro
Al

A Hay que tener en cuenta que las entidades no tienen un procedimiento establecido para registrar datos en las glosas, hay quienes lo registran con
letras maydusculas, otros con mindsculas, otro no registran nada. A ello se suma que algunos registran la primera con mayuscula y las siguientes con minusculas,

sin considerar que algunas veces lo digitan mal. Considerando estos escenarios se recomienda buscar una palabra de la siguiente manera (para este caso, la
palabra MELAMINE):

MELAMINE<O>melamine<O>Melamine<O>mELAMINE

Adicionalmente se podria usar el operador “Y” o el operador “O” con otras palabras si el usuario lo requiere. Se tratard con mayor amplitud en el
capitulo 12 del presente Manual.

k) Clicen el boton [Generar!].

& B [T a3 EJH I 1 K L M N o P
o]
2l TITULO PRINCIPAL
3 |
4 | [E-Girado] esté entre 10,000.00 y 15,000.00
5 | [Fecha Docum ] esté entre 011082018 y 30/09/2018
(i} | [Glosa (i)] MELAMINE
=Xl

| e Eoraio | % | nooumenn | N | Neomuc Proveedor Benel Gheque Glosa ()
8 % ) Docum. |- Docum, : :
2

W18 |E D026 GO | N| 1385900 2500018 |CP 4571 2012576: TRANSPERUANA DE

‘ VENTAS GENERALES S.R.L
10 | 18
1
12 | TOTAL 13,959.00
13 I INFORMACION AL Z5/04/2012 01.31:26 PM 260412018 i
14 ELABORADO POR: Claissa vd.0
15 |
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9. ¢COMO HACER GRAFICOS?

Clarissa v3.0 nos permite generar graficos a partir de nuestra selecciéon de filas y
columnas, en este capitulo aprendera a crearlos de manera facil.

Ejercicio:
Necesitamos un grdfico que nos muestre % Girado de las Cuentas Corrientes que se
usan para pagos de la Genérica 2.3 Bienes y Servicios.

Pasos a seguir dentro de Clarissa v3.0:

a) Clicen el botdn [Generador].
b) Doble clic en la Fila Disponible: 113 Cuenta Corriente. Deberd aparecer como Fila
seleccionada: Cuenta Corriente.

¢ & Propiedades cuadro 0 E3
Filas Columnas Fitros Graficos  Opdones E [E H i SRS
Filas disponibles  [Ctrl+F] [ _-Nrp_: Filas seleccionadas  [Ctrl+H]
= A. Periodo Contable 1 Cuents Corrients
-+~ 101 Afie Contable Flt
103 Semestre Contable
105 Trimestre Contable
- 107 Mes Contable - o
[=l B. Libro Bancos
. 111 Banco
[ 1i3Cuenta Coriente ) = v
115 Mes Libro Bancos
117 Rubro Cta.Cte,

112 Cta.Cte.Origen {TC)

.%:Z.-C. Pl Coutoblo |Aria| Narrow | ” 10 |5 | N £ § I{_itl -

121 Tipo Contabilidad

135 5ub Cta 3 f Esp.Detallada
=l D. Origen Recursos
: 141 Fuente de Finangamiento

| Exduir filas con dasificador en blanco

123 Elemento

= 7 : =
125 Grupo | Excluir filas que solo tienen columnas vacias
127 Cuenta ||:| Exdluir filas con columnas numéricas vacias
1295ub Cta 1

= 7 y
bt | Colocar filtros debajo de los titulos
133 5ub Cta 3 [Titulo | TiTULO PRINCIPAL

|Autor |Clarissa w3.0

| c:\darissa30workbooksthoja_20190507_133339.xds

Clarissa v3.0 - Pag.



Software y Sistemas del Peri S.A.C - Folio | gq

¢) Clic en la Pestafia [Columnas]. Seleccionamos la Columna disponible: 453 E-Girado;
y, procedemos a afiadirlo como Columna seleccionada.

’ & Propiedades cuadro 01 n
Filas Columnas Firos Graficos  Opciones =] @ EE] !ﬂ 7 || Generan
Columnas disponibles  [Ctrl+C] ~ | pst _jN[pECqI_u_mn_as selecdonadas [Cirl+B] | | <
= A. Informacion Contable 1 E-Girado
- 401Debe =
" 403 Haber .
" 405 Monto Oper. it
| B. Libro Bancos 8]
-~ 411Debe B =
‘- 413 Haber LB
+- 415 Monto Op. LB
[ C. Especiales
-~ 431 Contador o
‘. 433 Columna en Blanco
= D. Ejecuciin Presupuestal - ¥
- 441 E-Determinado
- 443 E-Recaudado
- 445 E-Transferenda e
T 447 E-Comprom, Anual Lég.
s 449 E-Comprometido @y
. 451 F-hevenoado o0
(_ss3egrado
s 455 E-Pagado
“-- 457 E-Rendide
= E Fases Ejecucion W |Aria| Narrow v ||1D w | N & § Ii_'ztl - & -

d) Clic en la pestafia [Filtros]. A continuacidn, clic en el botén [Nuevo Criterio].
e) Para seleccionar nuestro Filtro, hacemos doble clic en el Filtro: 153 Genérica. A
continuacidn, para seleccionar nuestra Genérica hacemos doble clic sobre 2.3 Bienes

y Servicios

5 Propiedades cuadro 01 [ =]
e =)
Filaz Columnas Filtros  Graficos  Opdones n @ EE] Q EETE
|| |nro |Denominacdn |Valores Selecdonados
vl A D1- 153 Genérica 2.3 BIENES ¥ SERVICIOS
+
&

s
|D|:|erador Logico | ANDL e |A |
|1-I'|5tnr'|al de Criterios usados (doble clic para volver a usar) | Buscar | |

veces | fecha/hora | Denominacian | Valores Seleccionados ~
1 26/04/2019 15:01:00 Fase GG Girado
& 26/04/2019 14:57:41 SubCta 3 1503.020301 Equipes Computadonales ¥
4 26/04/2019 14:11:29  Genérica 2.3 BIEMES ¥ SERVICIOS
i 26/04/2019 14:11: 16 Genérica 2.4 DONACIONES Y TRAMSFERENCIAS
1 26/04/2019 14:11:07  Geneérica 2.1 PERSOMAL Y OBLIGACIONES M

f) Clic en la pestafia [Graficos].
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g) Clic en la Columna Seleccionada: E-Girado. A continuacion, clic en el botén [Fijar

Columnas], se deben activar un check por la columna fijada.

h) En Fila seleccionada, ubicar Cuenta Corriente y hacer clic sobre ella.

i) En origen de rétulos seleccionar: Columnas.
j) Entipo de Grafico seleccionar: 36 Circular 3D seccionado.

f’?-Pu}pi:dadescmdmﬂ;i | % |
Filas Columnas Firos Grafices  Opdones E E E[j @ EEE Generar!
] s Gréﬁms déﬁnidos Tipo A
1] Grafico 01 {MNinguno) Duplicar
Borrar
L
5 |Nro| Columnas Selecdionadas ! | Vista Previa |
‘1 E-Girado
wizta
presia
hi disponible
Fijar
Columnas

| Fila seleccionada || Cuenta Corriente

]\;{ || [Jtnwvertir Ejes: Considerar Filas como Ordenadas |

| Origen rdtulos | Columnas

| B || Tipo Grafico |36 Circular 30 secdonado

]V

TTULO PRINCIPAL

| Titulo Principal

| Titulo Eje x [EIEX |[ Tituio Eje ¥ [EXE Y |[ Tituo Eje 7 |EXE 2

éfj"

cuenta en el signo de

Hay que teneren

admiracion ! indica que
falta  configurar
opciones para generar el
grdfico deseado; en este
paso, Grdfico 01 aun falta
configurar

mds

k) EnTitulo Principal (del grafico) digitar: % Girado en la Genérica 2.3 Bienes y Servicios

por Cuenta Corriente.

[) Paraordenar a Clarissa v3.0 la generacién del Grafico 01, deberemos activar el check
que se encuentra al lado izquierdo (el grafico se encuentra bien configurado para su

generacién cuando desaparece el signo de admiracion “!”).

@P;npiadadu cuadro 01 n
Fias Columnas Filros Graficos  Opdones n E@ | M ] | EEE |
| S Gréﬁcos déﬁnidos Tipo ~
Gréfico 01 35 Crauar 30 secconado | Duplicar
] Barrar
L W
5 |Nra| Columnas Seleccionadas | Vista Previa |
1 EGirado
g.
Fijar
Columnas
| Fila selecconada |Cuenta Corriente o || [Jinvertir Eies: Considerar Filas como Ordenadas |
| Origen ratulos |Columnas | || Tipo Grafico |36 Circular 30 secdonado I |
[ Titulo Principal || % Girade en fa Genérica 2.3 tienes y Serviaes por Cuenta Carrientd, | |
[ Titulo Eje x [EIEX || Titulo Eje ¥ [EXE ¥ || Titulo Eje 2 |EXE 2 |
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m) Clic en el botdn [Generarl].

H - ¢ 5 hoja_20190509 202444 [Modo de compatibilidad] - Excel T EH - O X
IMICIO INSERTAR DISERO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA b
&D a6 Calibri ":'I'I = = 9% %Formata condicional - EI &%
2> N K 5 - i ¥ Dar i tabla~

Pegar 2 - Aa Alineacién Miamero = SR R0 Celdas Modificar

- & | - A~ - - [ Estilos de celda - - -
Portapapeles = Fuente 1 Estilas ~
Al ¥ 5 *

A C 8] E F G H -
1 L]
2 | TITULO PRINCIPAL
3
4 | Genérica: 2.3 BIENES Y SERVICIOS
5
& | [CatE E-Girado
T }
E 1
g 1
10| [= 3
11 |
12|
13 |
14 TOTAL 1,0686,116.71 o

Hoja1 [ Graficol ] Hoja2 | ) [0 1 v

% Girado en la Genérica 2.3 Bienes y Servicios por Cuenta Corriente

05 2011-001-002 0481049229
SUB CTAF - (07)

07 2011-001-004 0481-049229
CAN.MINE - {18)

43%

08 2011-001-005 0481-053595
RDR- (09)

OH 2016-001-011 0481-088682
CENTRAL RRDD - {07)

| 0K 2016-002-002 011-
16% 8270100006479 ISLAS DE PAZ -
(13)
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10. ¢COMO USAR LOS MODELOS PREDISENADOS?

Clarissa v3.0 contiene mas de 50 modelos predisefiados, los mismos que pueden ser
alterados por el usuario, con el fin de que los reportes se adecuen a la real necesidad
del usuario o entidad.

Muchos de los reportes para analizar la informacidn registrada en el SIAF ya se
encuentran en los modelos predisefiados, sélo se hace necesario que el usuario revise
los modelos, lo seleccione, altere sus filas, columnas y filtros si fuera necesario; y
finalmente generar su reporte.

Los procesos de seleccionar filas, columnas vy filtros, ya fueron tratados en los capitulos
anteriores, motivo por el cual nos centraremos en describir algunos de los componentes
del botén [Modelos].

Ejercicio:

Necesitamos un reporte que nos muestre los expedientes SIAF detallado de la Cuenta
12.05.05 Entregas a Rendir Cuenta.

Analisis:

Este tipo de reporte es muy comun en las oficinas de Contabilidad de las entidades
publicas, ademas es necesario que el usuario se vaya familiarizando con los modelos
predisefiados que hay en Clarissa v3.0 con el fin de que no dedique tiempo en elaborar
un modelo que ya esta creado. Hay que tener en consideracion que los modelos tienen
extension CLP.

Pasos que seguir dentro de Clarissa v3.0:

a) Clicen el botén [Modelos].

b) Clicen el modelo A.2.812 (Categoria A, Sub Categoria 2 y Modelo 812) Det.Oper.Sub
Cta 1205.05 Entregas a Rendir Cuenta. A continuacidn Clic en el botén [Abrir en
Filas].

@, Clarisse v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF - 3

Generador | (£ Modelos | Interfase Procesos  FechaSaldos  Asistencla | Usuarios | Créditos | Salir

1] Muestia Modelo =] @] =[] S S |e s

ANALISIS DE CUENTAS Modelos Individses Generar
SUB CUENTA 1205.05 ENTREGAS A RENDIR CUENTA

C [ E__F 6 W [l M N o Pla R s T

133 Abriren Coumnas || Figrar
[Categories y Moddles -
= A Modelos Contables

= AL Consobdados.

ANALISIS DE CUE

4 Sub GO 110000 Enregas A e Cuenta

Ep— b | e [ (R e

[

T4
T, 74854

FrrEL)
2

e E Diies 66 b O I N ] e

5 - W E Gien ae N R ) M e =
16 onkiod 88 T8 710 (01 B T T e

rdE o ag o HE [ETIE] T T T e

1
1 W E s 6E W
1 W E s BR N
18 W 054Gk
19

N oston| | E T S o
H o
N

W E oA 68 D
]
5

] o | Sz o
P O ]
U T

0 o wisE iR G
W E e 68

d | sz joss
] o | s i

oo | ham
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¢) Clic en el botéon de [Vista Previal, podemos visualizar una Columna Tp Sld. Esta
columna contiene simbolos =, + y -. El simbolo = significa que el debe y haber estan

igualados, es decir que fue rendido.

(. Crarissa 3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF - 8 x
Generador | (5 | | Modelos | Interfase | | Procesos | fechasaidos | Asstenca | Usuarios | Crédios | sabe | B/ _ Eifoi]
160 (LT+1) Vista Previa 01 = = |
? « |t B B |2 Generar!
5] < o £ CECEC I [ w o Pla] R € w =
IEECE
2| Sub Cra 1: 120505 Entregas A Readir Cusnta
4| |cummas sbcmt sucar Soeca? Ex Dete vber | Merwope [ T27P(TRF
- i - sefoo| P Propiedades cusdro 01 - mB12 analisis cuentas 1205.05.clp =

5
7
5
B

Filas Cdumnas Fibos Gedficos

Opdones

B3 E‘j F7 || Generan

[Fies diponibles _[Ct14e]
= A. Periodo Contable

10170 Contable

135505 Cta 3/ Exp Detaliads
D. Origen Recursos
141 Fuente ds

>

«

=]

Fio|Fias selecoonades[C1v | |0
1 Cuenta
2 sbcmt
3 sbCaz
4 subCta 3
S +
+

Exchur fls con casificadar e bianco

=]

[Exchr flas qe solo benen columnas vadas

[Exclr flas con calumnas nunéicas vecss

=

| Colocar fitros debajo de Ios Stulos

Tide | Ariatists
[Roweava0 ]
~ | [c\darse s0workbonks hojs_20191007_L73s0200s |

E CUEITAS A NIVEL DE REGISTRO 5]

>

d) Vamos a Filtrar pidiendo a Clarissa v3.0 que NO muestre los expedientes SIAF que
contengan el simbolo =, para ello hacemos clic en la pestafia [Columnas] y hacemos
clic en la Columna Seleccionada [4.Tp.Sld.]

(. Clznissa v3.0. Operaciones Contables y Financieras - SIAF - ES
Generador | G| | Modelos | Interfase | | Procesos | Fechasaklos | Asistencia | Usuanos | Crédmos | sabr || %/ _ E[01]
o Rk
=3[ @[3 | comemn
sl ] © & € LIS " W DR v v W =
2| 5ub Cra 1: 1205.05 Entregas A Rendir Cusnta
d " T[T 1o, -
lcomtn SutCat b SubCa Exp Debe. e | wowope | B == 120505lp o
“ Fios{ Columnas_Jhice crsteos Opseres & B a2 Generart
7
p o ] st || o Colurmas Setecoonadas <
s 1 Debe
2 Haber =
5 To.5d. e
e —
6 ToRec L
7 Fecha Doanm,
& Cod.Doc.
5 Documenty
P 10 5o oo *
o, P,
€| 12eeetcheqs *
13 glosa ()
e
@ v |
00|
| [Arallaron  [Sl[0C|N & 5 B- A~
3
Lo | how

e) Clic en el botén [Filtro de Columna], en la ventana de [Filtro de Texto] digitar el

=

simbolo
[Aceptar]

poner el check en [Invertir Condicion (Negacion)] y clic en el botdn

‘; Propiedades cuadro 01 - m&12 analisis cuentas 1205.05.clp

Filas Columnas Fitros Graficos Opdones =] @ EO B || B Generar!

O Que este en blanco

Columnas disponibles  [Ctrl+Z] || st | |Nro|Columnas Seleccionadas
[= A. Informacién Contable 1 Debe
401 Debe 2 Haber
402 Haber 3 Monto Oper.
.| Filtro de Teto
- | TpSid.

Columna P

@ Texto

B

ontadar
422 Columna en Blanco

= D. Ejecucidn Presupuestal
-+ 431 E-Determinado
i+ 432 E-Recaudado
~- 433 E-Transferenda
434 E-Comprom. Anual
435 E-Comprometido

€

Arial Narrow v |ow| N & 8§ g

- A~

©
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f) Enla ventana de Propiedades de Cuadro 01, pestafia Columnas va aparecer la Letra
F, esto indica que hay un Filtro de Columna activo. Hacer clic en Vista Previa.
Podremos observar que no sale los expedientes que tenian el simbolo =.

(. Clarissa v3:0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF - X
Generador | (2| | Modelos | Interfase | | Procesos | fechasaldos | Asistencla |Usuarios | Credios |sabr | % _ Eioa]
<1l - = @ 8]
(e[ 3) 8 BB E|| conent
8] ¢ ° E [ Fle w1 0 W o 0 D
RE0E [ [ ] & [*]9] *
2| Sub Gia 1: 1205.05 Entregas A Rendir Cuenta
3 [Task] nas
| ¥ Propiedades cuadro 01 - ma12 analisis cuentas 1205.05.¢|
5| |Cuean S0t Scm2 Scel B oene e | wmow | LR St .2
o Fiss Colummas Fitcs Gréfcss Opdones
3
5 " Cokemnes deponbles[Cb1+2] ~ s
5| = A Informacién Contable
= | mioebe
L 402 Haber
403 Mento Oper
>
& 12 Benef.Cheque
13 Glosa ()
35 Comronetds o| [rtemew I WL]N £ § &+ A
v
< >
‘msulm: I | ham

g) Para generar nuestro reporte en hoja de célculo de Excel ®, hacemos clic en el botdn

[iGenerar!].

I = g : hoja_20191007_180343.1ls [Modo de compatibiidad] - Excel @ -8
=] S p 7 x
NCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  ACROBAT niciarsesitn
Al £
EGEE &8 c G L ow N o P al® u w
2 ANALISIS DE CUENTAS A NIVEL DE REGISTRO SIAF
3
4 Sub Cia b 126595 Eairegas A Rendir Guenta
5 | MMpSidl nos
7 - T[T [TeRe] Fea [Gd] oo =
| |cusem ssncnt st Swcns B Oete e vowtpe |5 ¢ o b — Neo. Do Moo G, (]
- 9
:,, 10
9 n
]
= n
I
=
15
%
u
B
i
W T8 T 3R i [PLANILA 5 V| S W W 2 £ 6 GiFANOA 2B
Hejal @ v
L0 B B B -—b——+ &%
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11. ¢QUE SON LOS OPERADORES LOGICOS?

Cuando usamos los filtros a veces necesitamos indicar que se cumplan cada filtro
seleccionado o alguno de ellos, para hacer nuestro reporte; lo mismo sucede con los
filtros de columnas. El uso de operadores ldgicos nos permite condicionar nuestros
filtros, ello ocasiona que nuestros reportes sean mas exactos en cuanto a lo que estamos
buscando.

Existen dos operadores légicos, el operador “Y” y el operador “O”.

Operador “Y”. Significa que deben cumplirse todas las condiciones o filtros
seleccionados, a fin de buscar un determinado dato en nuestro reporte.

Operador “0O”. Significa que debe cumplirse cualquiera de las condiciones o filtros
seleccionados, a fin de buscar un determinado dato en nuestro reporte.

Ejercicio:

Necesitamos buscar todos aquellos expedientes SIAF que tengan operacion en la fase
Girado (Operacion Inicial, Rebaja, Devolucion, Anulacién, etc.), cuya glosa contenga la
palabra COMPUTADORA o LAPTOP.

Pasos que seguir dentro de Clarissa v3.0:

a) Clicen el botdn [Generador].
b) Doble clic en la Fila Disponible: 173 Expediente. Deberad aparecer como fila
seleccionada: Expediente.

'\@'Flbpiedad{s cuadro 01 | x |
Filas Columnas Fitros Graficos  Opdones n E M eperar
Filas disponibles  [Ctrl+F] | & _Nr_(_J_j_F!|EIS selecdonadas  [Ctri+H] .
143 Rubro 1 Expedients
145 Tipo de Recurse Flt

147 Esp.Det. /Tp.Rec. /Sub Cia 3
149 Sub Cta 3 [ Tp.Rec. [Esp.Det.

-] E. Clasificadores Presupuestales - L
151 Categona de Gastos
153 Genérica 3
155 Sub Generica €
157 Sub Generica detallada
159 Espedfica
1 ifica lada
i:; ESIJE;Iﬁ:cllI d;tjl';d; o |Arial Marrow |~ ” 10/ | N ¥ § I{‘_hl - A-
sp.Detallada [/ Sub Cta
- F. Info. Detallada | Exdluir filas con dasificador en blanco |
171 Nro Expedients =
“ 173E e ] | Excluir filas gue solo tienen columnas vadas |
- G. Informacicn SIAF ||:| Excluir filas con columnas numericas vadas |
181 Proveedor
183 Fase | Colocar filtros debajo de Jos titulos |
135 Secuenda [Titulo | TiTULO PRINCIPAL |
137 Documento -
189 Documento B |Autor |Clarlssa w3.0 |
195 Tipo Operacion W |u:: \darissa30workbooksthoja_20190507_133339.xls |
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¢) Clic en la Pestafia [Columnas], a continuacidn doble clic en la Columna Disponible:
453 E-Girado; para afiadirlo en nuestras Columnas seleccionadas.
d) Afiadimos como Columnas seleccionadas haciendo doble clic a las Columnas

e) Clic

disponibles: 481 Fecha Docum, 485 Documento, 487 Nro. Docum., 489 Nro RUC, 491
Proveedor, 501 Benef. Cheque y 495 Glosa (i).

F '\@'P’lbﬁiefiads cuadro 01 “
Fias Columnas Fiwos Graficos  Opdones n E EE] E e i
Columnas disponibles  [Ctrl+C] |~ | Ipst | _|Nro| Columnas selecdonadas [Cti+8] || <
i 463 Recaudado 1 E-Girado
465 Transferencia 2 Fecha Docum. _'
467 Comprom. Anual 3 Documento
469 Comprometido 4 Mro. Docum, Fit
471 Devengado 5 Nro RUC Al
473 Girado 6 Proveedor i
475 Pagado 7 Benef.Cheque
- 477 Rendido 8 Glosa (i)
[=! F. Fila: Expediente
i 431 Fecha Docum, = +

433 Cod.Doc,
485 Documenta E| ¥
437 Nro. Docum,
439 Nro RUC
491 Proveedor o]
493 Nro CCI Ldg.
495 Glosa {j) ® v
437 Glosa (p) o XS
4599 Nro, C/F.
501 Benef,Cheque
503 Fecha Autoriz.
505 Tp.Op. v |Ar|a| Marrow | ” 10w | N & 8 I{ijl - A~

[Filtro de Columnal].

en la Columna seleccionada: E-Girado. A continuacién hacer clic en el botdn

g Pmp;ed,ads cuadro 01

Filas Columnas Fitros Graficos

Opdones

Columnas disponibles  [Cirl+C]
i 463 Recaudado
i 465 Transferenda
i 467 Comprom, Anual
i 469 Comprometido
i 471 Devengado
i 473 Girado
i 475 Pagado
‘o 477 Rendido
[=| F. Fila: Expediente
i 431 Fecha Docum,
i 483 Cod.Doc,
i 485 Documento
S 487 Nro, Docum,
i 489 Nrog RUC
i 491 Proveedor
i 493 Nro CCI
495 Glosa (i)
o 497 Glosa (p)
i 499 Nro, G/,
501 Benef.Cheque
503 Fecha Autoriz,
505 Tp.Op.

1K

Dst|

2 Fecha Docum,
3 Documento

4 Mro. Docum,

5 Mro RUC

6 Proveedor

7 Benef.Cheque
8 Glosa (i)

Filtro de columnak

Oper,
Lég,

@y
Qo

Arial Narrow

SmRIN £ 8 B A-
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f) Clic en el tridangulo invertido para “elegir criterio” y seleccionar la opcion “diferente
de”, con la intencién de asignar rango a la columna E-Girado. Proceder a digitar 0.00;

y hacer clic en [Aceptar].

Filtro Mumérico

E-Girado Modo Criterio
® Yalores
Columna I 2 Columna del reporte

ffeeniede |0

Borrar Filtro

[Filtro de Columnal.

g) Clic en la Columna Seleccionada: Glosa (i). A continuacidén hacer clic en el botén

¥ propiedades cuadro 01 = |
Flazs Columnas Filtros Graficos  Opdones H E E@ E i Sy
Columnas disponibles  [Ctrl+C] | ~| Ipst | _[Nro| Columnas seleccionadas [Ctri+8] || <
- 463 Recaudado F 1 E-Girado
465 Transferenda 2 Fecha Docum,
467 Comprom, Anual 3 Documento 3
469 Comprometido 4 Nro. Docum. F
471 Devengado 5 Mro RUC
473 Girada 5 Proveedor Filtra de columnai
475 Pagado 7 Benef.Chegue
- 477 Rendido I 8 Glosa m l
= F.Fila: Expediente > P
i 481 Fecha Docum,
433 Cod,Doc,
455 Documento E| L
487 Nro. Docum,
489 Nro RUC
491 Proveedor
493 Nro CCI cLngr
495 Glosa (i) @y
437 Glosa (p) oo
439 Nro, CfF.
501 Benef,Cheque
503 Fecha Autoriz,
505 Tp.Op. v |.-'-\rial Marrow |~ ”‘10 w | N ¥ S Iilﬁl . A -

h) Digitar “COMPUTADORA<O>LAPTOP” (no usar las comillas ni dejar espacio en blanco

entre las palabrasy el operador légico); y hacer clic en [Aceptar].

Filtro de Texto
Glosa (i)

2} Que este en blanco
@ Texto

Columna P

COMPUTADORA <Q >LAPTOP

| -

| [ Irwertir Condicidn (Negacidn) |

=

Barrar Filtro
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il 8 cf b |ElH I i K L M N o P ]
i[]
2| TITULO PRINCIPAL
3 |
4 | [EGirado] sea diferente de 0.00
5 | [Glosa{ij] COMPUTADORA, LAPTOP
6 |
Fecha Nro.
= | Exp. E-Girado Dociin Documento Do Nro RUG Provesdor Benef Cheque Gioza i)
g |
618 £ 000404 |GG N 1072 HUAYNATES ILDEFONSO AMNIE |PAGD DE LA FACTURA
10N DE COMPUTA!
o
2018 E 00327 |GG N 34 21663 C/P. PAGO DE LA FACTURA N° FOO
ADQUSICION DE COMPUTADO!
10
018 GG N 5328 20485468013 | PERU DATA CONSULT PERU DATA CONSULT EARL
EIRL
11 . PENALIDA
2018 GGN 18/10/2018| C/P 5376 PING TUANAMA EMERSON WVIATICOS A LA CIUDAD
‘OS-LIMA DEL
MANTENIMIENTO
COMPUTADORASSEGUN PV N° 3831-2018-0G4
12
2018 GG D -118.50] 30/10/2018 PINO TUANAMA EMERSON PAGO DE
U oS
MANT
COMP
13
2018 E 2,560.00 5654 PING TUANAMA EMERSON PAGO DE VIATICOS A LA CIUDAD
TOCACHE-LIMA DEL 04/ 8
VO Y OO EEC TR

LEANTENINEENT DECYENT

1
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12. ¢{COMO CAMBIAR FORMATOS DE MIS FILAS Y COLUMNAS?

Las filas y columnas disponibles en Clarissa v3.0 ya vienen por defecto con un
determinado tamafio, color y/o formato de letra y relleno de celda. Estos formatos
pueden ser alterados por el usuario desde el mismo Clarissa v3.0; aqui una breve pero
nutritiva explicacion de estas ventajas.

Ejercicio:

Vamos a hacer un reporte del Rubro Cta. Cte. y Cuenta Corriente a nivel de Girado,
Genérica y Sub Genérica, solo de las Genéricas 2.3 Bienes y Servicios, 2.4 Donaciones y
Transferencias y 2.6 Adquisicion de Activos no Financieros. Se va a alterar algunos
formatos a fin de resaltar las filas y columnas.

Pasos que seguir dentro de Clarissa v3.0:

a) Clicen el botdn [Generador].
b) Doble clic en las Filas disponibles: 117 Rubro Cta. Cte. y 113 Cuenta Corriente, para
ser afadidas en Filas Seleccionadas.

¢ @ Propiedades cuadro 01 B
Filas Columnas Filtros Graficos  Opcones = ﬂ i Generar!
Filas disponibles  [Ctrl+F] |~ | Mro|Filas selecdonadas  [Ctrl+H] .
[ A. Periodo Contable 1 Rubro Cta.Cte.

L 101 Afio Contable 2 Cuenta Corrients Fit
103 Semestre Contable
105 Trimestre Contable
107 Mes Contable =5 +

[ B. Libro Bancos

.. 111Banco

[ 113cuenta Corriente | & v
115 Mes Libro Bancos

135 5ub Cta 3 [ Esp.Detallada
=l D. Origen Recursos
141 Fuente de Finandamiento w |c: \darissa30\workbooks\thoja_20150507_133339.xs

|Autor |Clarissa w3.0

o 119 Cta.Cte. Onigen (TC) |Arial MNarrow ~ || 10 |ar | N & S8 qu_ﬁl - A -
= C. Plan Contable
; 121 Tipo Contabilidad | Excluir filas con dasificador en blanco |
123 Elemento
o : ; 7
125 Grupo | Excluir filas que solo tienen columnas vacdas |
127 Cuenta ||:| Excluir filas con columnas numeéricas vadas |
129 5ub Cta 1
o v 7
e | Colocar filtros debajo de los titulos |
13350b Cta 3 [Titulo [TiTULO PRINCIPAL |

¢) Clic en la Fila seleccionada: Rubro Cta. Cte. y hacemos clic botén [Negrita] y en el
botdn [Subrayado], para cambiar en el Formato de Fuente de esta fila.

8 Propiedades cuadro 01 Bl

Filas (Columnas Filtros Graficos  Opdiones = [E EE] ﬁ Generarl

Filas disponibles  [Ctri+F] | m ro| Filas selecdonadas  [Ctri+H
= A. Periodo Contable 1 fubyo Cia.Cle.

101 Afio Contable 2 Cuenta Corriente FE

103 Semestre Contable

105 Trimestre Contable

107 Mes Contable E| L |
= B. Libro Bancos

111 Banco e ¥

113 Cuenta Corriente
115 Mes Libro Bancos

117 Rubro:Cta.Cte

- 119 Cta.Cte.Origen (TC)
-| C. Plan Contable

Arial Narrow ¢
8.0 - Pag. IZH
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d) Clic en la pestafia [Columnas]. A continuacién hacemos clic en el botdn
[Distribuciones]
e) Doble clic en las Distribuciones disponibles: 153 Genérica y 155 Sub Genérica, para

ser anadidas en las Distribuciones Seleccionadas. A continuacién, hacer clic en el
botén [Nuevo Criterio].

¥ Configurar Distribuciones [ = |
Distribuciones disporibles - Nro| Distribuciones Seleccionadas
145 Tipo de Recurso 1 Columnas
= E. Clasificadores Presupuestales 2 Genérica
151 Categoria de Gastos > 3 Sub Generica *+
155 Sub Generica - ¥
159 Especifica
161 Ezpedifica detallada

= G. Informacion SIAF e P
183 Fase w | Cerrar Distribuciones y retornar a las Columnas

Mro | Denominadidn | Valores Seleccionados E
MNuevo Criterio...i

+

|Dperador Logico | AND, s | |

f) Afadir el Filtro 153 Genérica, a continuacion, presionando la tecla [Ctrl] hacer clic en
las Genéricas 2.3 Bienes y Servicios, 2.4 Donaciones y Transferencias y 2.6
Adquisicion de Activos no Financieros. A continuacion, hacer clic en el botdn

[Cerrar]. Para salir de esta ventana, hacer clic en el botdn [Cerrar Distribuciones y
retornar a las columnas].

[ Seleccionar Genérica x|

| [Jinvertir Condicion (Megadsn) |

Cod | Generica

0.0 GENERICO

1.3 VENMTA DE BIEMES Y SERVICIOS ¥ DERECHOS ADMINISTRATIVOS
1.4 DONACIOMES Y TRANSFERENCIAS

1.5 OTROS INGRESOS

1.9 SALDOS DE BALANCE

2.1 PERSOMAL ¥ OBLIGACIONES SOCIALES

2.3 BIEMESY SER\."IC'IDS

2.4 DOMACIONES Y TRANSFERENCIAS

2.5 OTROS GASTOS

2.6 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS

|Euscar | | Cerrar l

29
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n) Sombrear desde el mes la genérica 2.3 hasta la genérica 2.6 (desde el 1 al 6, para este
ejemplo). Tengamos en cuenta que seleccionamos dos distribuciones: Genérica y Sub
Genérica; es decir, dos niveles. Clic en la Columna Disponible: 453 E-Girado. A

continuacién, clic en el botdn [Afadir Columnal.

2.3 BIEMES Y SERVIN|2.3.1 COMPRADEE

2.3 BIEMES Y SERVI(| 2.3.2 CONTRATACK

2.4 DONACIONES ¥ [2.4.1 DONACIGNES

2.4 DONACIONES ¥ |2.4.2 DONACIONES

2.6 ADQUISICION D|2.6.3 ADQUISICION

Lo il

2.6.6 ADQUISICION

2.6 ADQUISICION D

& propiedades cuadro 01 [ = |
Filas ~Columnas Fitros Graficos Opdones n EE] 1@ i Generar!
Columnas disponibles  [Ctrl+C] ~ | st | [Nro|Columnas 5| Gengrica | Sub Generi| | <
=l A. Informacion Contable 1 E-Girada 2.3 BIEMES 2.3.1 CON
401 Debe 2 E-Grade 2.3 BIENEZ 2.3.2 cON| (&
403 Haber Q5 3 E-Grado 2.4 DONAC 2.4.1 DON
405 Manto Oper. e 4 EGrade 2.4 DONAC 2.4.2 pon| [E
= B. Libro Bancos = 5 E-Grado 2.6 ADQUI 2.6.3 ADG Al
411 Debe LB 2= & Efirado 2.6 ADOQUI Z.6.5 ADG| ©
413 Haber LB

415 Monto Op. LB

= C. Especiales
431 Contador
433 Columna en Blanco

= D. Ejecucion Presupuestal

i 441 E-Determinado
443 E-Recaudado
445 E-Transferenda
447 E-Comprom. Anual
449 E-Comprometido
451 FDevenn=dn
453 E-Girado ]
455 E-Pagado
- 457 ERendido
=l E. Fases Ejecucion

Oper,
Log.
@y
Qo

| Arial Marrow

cJur]|N £ s & A-

o) En el recuadro [Nivel de Agrupacion], disminuir al nivel 1. Esto con la intension de
seleccionar solamente las tres genéricas. A continuacion, en las posibilidades de las
Distribuciones apareceran del 1 al 9 (para este ejemplo), solo sombrearemos del 1
al 3 (Solo las Genéricas). Clicen el botén [ARadir Columna] (Como ya esta sombreado

E-Girado, se van a combinar con esta columna disponible).

2.3 BIENES ¥ SERVICIOS

2.4 DONACIORSS Y TRANSFERENCIAS

2.6 ADQUIEICRQY DE ACTIVOS NO FINAN

2.3.1 COMPRA IEMES

2.3.2 CONTRA ON DE SERVICIOS

2.4.1 DOMACIONES Y TRANSFEREMCIAS (

2.4.2 DOMACIONES ¥ TRANSFEREMNCIAS [

2.6.3 ADQUISICION DE VEHICULOS, MAQ

7= E=3 0l e S o e

2.6.6 ADQUISICION DE OTROS ACTIVOS |

# propiedades cuadro 01 %]
Filze Columnas Fitros Graficos Opdones n @ EE] @ = ETET
Columnas disponibles  [Ctrl+C] | ~| |pst| | _|Nro|Columnas §|Genérica | Sub Generi| | < |
= A. Informacion Contable 1 E-Girado 2.3 BIENE: 2.3.1 COM

; 401 Debe 2 E-Girado 2.3 BIENEE 2.3.2 COM
403 Haber Qs 3 EGrade 2.4 DONAC 2.4.1 DON| —
405 Monto Oper. N.A. 4 E-Girada 2.4 DONAC 2.4.2 DOK At
— B. Libro Bancos 1a 5 E-Girado 2.6 ADQUI 2.6.3 ADG al
411 Debe LB d & E-Girado 2.6 ADQUI 2.6.6 ADG =
413 Haber LB 7 E-Girado Z3 BIENEE TOTAL
415 Monta Op. LB 8 E-Girado 24 DONAC TOTAL
= C. Especiales 9 E-Girada 26 ADQUI TOTAL
431 Contador *
433 Columna en Blanco
=] D. Ejecucién Presupuestal - W+
; 441 E-Determinado
443 E-Recaudado
445 E-Transferenda T
447 E-Comprom. Anual Log.
; 449 E-Compromefido @y
i 451 E-Devengadg oo
I 453 E-Girado '
Fageuo
" 457 E-Rendido
Il E Fases Ejecucion w | |Arial Marrow | ||1D W | N & § Iﬁ_hl -
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p) Clic en el botén [Quitar Seleccion]. Vemos que los semestres de la lista que hemos
seleccionado dejan de estar sombreados, esto para que no se combinen nuevamente
con la Columna disponible: 453 E-Girado. Clic en el botén [Aiadir Columna] (Como
ya estd sombreado E-Girado, esto con la finalidad de obtener un TOTAL de la suma

de Genéricas).

27

2.3 BIENES Y SERVICIOS

3 Propiedades cuadro 01

2.4 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS

2.6 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINAN

2.3.1 COMPRA DE BIENES

2,3.2 CONTRATACION DE SERVICIOS

2.4.1 DOMACIOMES ¥ TRANSFEREMCIAS (

2.4.2 DOMNACIONES Y TRANSFEREMCIAS [

2.6.3 ADQUISICION DE VEHICULOS, MAQ

e N L S T

2.6.6 ADQUISICION DE OTROS ACTIVOS |

Filas Columnas  Filtros

Graficos

Opdones

s

H BB

Columnas disponibles  [Cirl+C]

= A. Informacidn Contable

- 401 Debe
403 Haber
405 Monto Oper,

[=| B. Libro Bancos

- 411DebelB
413 Haber LB
415 Monto Op. LB

= C. Especiales
431 Contador
433 Columna en Blancao

= D. Ejecucidn Presupuestal

- 441 EDeterminado

443 E-Recaudado
445 E-Transferencda
447 E-Comprom, Anual
449 E-Comprometido
451 E-Devengado
453 E-Girads |
455 EFagado
457 E-Rendido

= E. Fases Ejecucion

| ™

£

Dst

Qs

MLA.

Eﬁdir Columnai

fNrc_:_' Columnas 5| Genérica | Sub Generi

1 E-Girado 2.3 BIEMES 2.3.1 Caw
2 E-Girado 2.3 BIEMES 2.3.2 CON
3 E-Girado 2.4 DONAC 2.4.1 DON
4 E-Girado 2.4 DONAC 2.4.2 DON
5 E-Girado 2.6 ADQUI 2.6.3 ADC
& E-Girado 2.6 ADQUI 2.0.6 ADC
7 E-Girado 2.3 BIENEE TOTAL
8 E-Girado 24 DONAC TOTAL
9 E-Girado 26 ADQUI TOTAL
10 EGrado TOTAL TOTAL

Generar!

-
=

FIE

24

|Arial Marrow

JEEIN £ s &

&v

g) Como no estan ordenados las columnas seleccionadas (los totales de Genéricas estan
después de las Sub Genéricas), procedemos a sombrear todas las columnas
seleccionadas haciendo uso del mouse (arrastrando el puntero). A continuacion

hacemos clic en el icono [Ordenar Columnas].

2.3 BIENES Y SERVICIOS

i Propiedades cuadro iy

2.4 DOMACIONES Y TRAMSFERENCIAS

2.6 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINAN

2.3.1 COMPR.A DE BIENES

2.3.2 CONTRATACION DE SERVICIOS

2.4.1 DOMNACIONES Y TRANSFEREMCIAS ¢

2,4.2 DONACIONES ¥ TRANSFEREMCIAS [

2.6.3 ADQUISICION DE VEHICULOS, MAQ

(=N el e el N e

2.6.6 ADQUISICION DE OTROS ACTIVOS |

Filzs Columnas Fitros

Gréficos

Columnas disponibles  [Ctrl+C]
= A. Informacién Contable
i 401Debe
403 Haber
405 Monto Cper,
[=] B. Libro Bancos
i 411Debe LB
413 Haber LB
415 Monto Op. LB
=} C. Especiales
i 431 Contador
433 Columna en Blanco
=] D. Ejecucion Presupuestal
; 441 E-Determinado
443 E-Recaudado
445 E-Transferenda
447 E-Comprom. Anual
449 E-Comprometido
451 E-Devengado
453 E-Girado
455 E-Pagado
457 E-Rendido
[=] E. Fases Ejecucién

Opdones m - EE] @ Generar!
|~ | |pst | Nro|Columnas 5|Genérica _|Sub Generi | <
1 E-Grado 2.3 BIEMES Z.3.1 COM
2 EGrado  |2.3 BIEMES 2.3.2 CON
Qs 3 EGrado 2.4 DONAC 2.4.1 DO
A 4 E-Grado  |2.4 DOMAC 2.4.2 DON
g 5 E-Grado |26 ADQUI 2.6.3 ADG
= & EGrado |2.6 ADQUI 2.6.6 ADG
7 E-Grado  |2.3 -
8 EGirada. |24 DDNA]Ordenar columnasi;
9 EGrado w26 ADQUI TOTAL 4
10’ E-Girado %()TAL TOTAL
- L
Oper.
Léa.
@y
oo
v | |Arial Marrow [ ||1l3 v| N & 8§ I{_’E:Iv é-
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g) Clic en la Fila Seleccionada 10 E-Girado | TOTAL | TOTAL y clic en el Formato de
Relleno para seleccionar haciendo nuevamente clic en el color “Amarillo Claro”.

| w# Propiedades cuadro 01 ﬂ
1| 2.3 BIEMNES ¥ SERVICIOS =
| i sz Gene
2|2.4 DOMACIOMES ¥ TRANSFERENCIAS Filas Columnas Fitros Graficos  Opdones E @ EE] !ﬂ rarl
i i: f‘;%ﬂ:i;fi“; EIEE:E;WOS HOERER | [Columnas dsponibles fcwi+c] |~ | |pst [ _[Nro|Columnas 5 Genérica | Sub Generi| | <
= =] A. Informacién Contable 1 EGrado 2.3 BIEMES 2.3.1 COM
L e T i 401Debe 7 EGrado 2.3 BIENES 2.3.2 CON
6]2.4.1 DOMACIOMES Y TRANSFERENCIAS ( : T
- 403 Haber Qs 3 EGrado 2.3 BIENEE TOTAL
7|2.4.2 DONACIONES ¥ TRANSFEREMCIAS [ ; |Flt
- 405 Monto Oper. 4 E-Giradn 2.4 DOMNAC 2.4.1 DON
3|2.6.3 ADQUISICION OE VEHICULOS, MAQ e M.A. ;
[=] B. Libro Bancos ; 5 E-Girado 2.4 DONAC 2.4.2 DON| [A
9]12.6.6 ADQUISICION DE OTROS ACTIVOS | B [==2i
Q - 411 Debe LE il s & E-Girado 2.4 DOMNAC TOTAL Z‘L
- 413 Haber LB 7 E-Girado 2.6 ADQUI 2.6.3 ADG
- 415 Mento Op. LB & E-Girado 2.6 ADQUI 2.6.6 ADG
] C. Especiales > 3 FEGrado 28 ADOQIT TOTAL 4
w431 Contadar | weerado totaL tovaL)
- 433 Columna en Blanco
= D. Ej i6 +
b D. Ejecucidn Presupuestal *- | Eiveckens |
- 441 EDeterminado
- 443 ERecaudado EEEEEENN
- 445 E-Transferenda EEEEERES
- 447 E-Comprom, Anual HE EEERE
- 449 E-Comprometide | ImEnE I0f R W
- 451 E-Devengado | D@D OmmEO
453 E-Girado T =
2 E B [Amarillo claro} [
- 455 E-Pagado EE ™ ™
- 457 E-Rendido
£l E Fases Ejecucion v [|ArialNarrow v N & s O _vl

h) Para generar nuestra hoja de calculo, hacemos clic en el botén [Generar].

G| {1 = 1 = 1]

20]
21|

B D E F G CoE 1 K L M N | o
TITULO PRINCIPAL
E-Grato
2.3 BIENES Y SERVICIOS 2.4 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 2.6 ADOUISICION DE ACTVOS NO FINANCEROS | ToOTAL
232 za1 242 264 266
RER.CCe Cmle i DONACIONES Y = ADOUISICION o
231 COMPRA | CONTRATACIC DOMACIONES ¥ : ADQUISICION -
£ T T
Rl e TOTAL TF‘ANS;;RENC e | TOTAL DDEA v{;EU{EA_IRLJ(;f‘;, Aniiie OTAL TOTAL
o
SERVICIOS GORRENTES | IAS DE CAPITAL v OTRos | |ACTNOS FIOS
3.504713.68) 26/ 17.914856.96 147531164 142132844 1
35M 71368 1433014338 1791485656 1,175,311 64
B.679.26 4 213604 59 |

BEN 724 25,43 23365469 533,B56.00 55,440.00 822,552 69
N 543 685 10 3.143 95558 19759910 1182000 14941910 39337468
100054358 - {13) 524,355.10 1,574,395 23 137,588.10 11,520.00 14941810 172381433
HA5-001025 | ODO0Z984T2 - 13] 1930000 155023035 156956035 1,569,560.35
TOTAL avsr| 7asszaee] mawasr | B ssTH07]  5038575300] 13164147307] 136835074 IR 50] 164616724 154 580,177 54
INFORMACION AL Z5/04/2019 01:31:26 PM 019 18:30
ELABORADO FOR. Clarissa v3.0
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13. ¢COMO HACER MI PROCESO DE EF-1Y EF-2?

Desde ya hace algunos afios el llenado de los Estados Financieros se viene haciendo en
la WEB, es por ello que Clarissa v3.0 establece un proceso a fin de vincularan de forma
manual las cuentas contables con cada elemento que conforma el EF-1y el EF-2.

Ejercicio:

Vamos a hacer un reporte del EF-1 y EF-2 al | Semestre 2019, vinculando las cuentas
contables con la misma.

Para ello necesitamos que el usuario tenga a la mano 5 archivos: A,
&
1. Archivo Excel: EF1 2018 al 31 de diciembre del afio 2018. —A Casuistica N° 01
2. Archivo Excel: EF1 al | Semestre 2019. Cuando existen diferencias en el
EF-1 en los cédigos 1.21_17
3. Archivo Excel: EF2 al | Semestre 2019. Cuentas por Pagar a Proveedores
. . y la 1_21_19 Remuneraciones y
4. Archivo PDF: EF1 al | Semestre 2019. Benefidios Sociales, por montos
5. Archivo PDF: EF2 al | Semestre 2019. iguales.
Motivo: Contrato Administrativo
. . de Servicios (CAS,
Pasos que seguir dentro de Clarissa v3.0: e servicos (CAS)

a) Clic en el botén [Interfase].

b) Seleccionar el ejercicio 2019 haciendo el check respectivo.
c) Clicen el botén [Comenzar Interfase]

d) Clic en [Aceptar]

e) Cerrar la ventana [Interfase]

f) Clicen el botén [Fecha Saldos]

(. Clarissa v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF = o X

Generador (5  Modelos | Interfase  Procesos | Fecha Sk Wistencla  Usuarios  Créditos | Salir
Ultisa Interfase: lunes 23 de setiembre del 2019, 06:42:25 pa.

hace unos segundos
301481 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA. Afio 2019

Saldos contables calculados al sébado 27 de julio del 2019

Y 4 %FTWARE GENERADOR

DE REPORTES EN EXCEL®
OPERACIONES CONTABLES
( Y FINANCIERAS - SIAF

SSQ v30 con la tecnologia de

| um
g) Proceder a digital la fecha para el cilculo de nuestros saldos contables. Para este
ejemplo, como se trata del | Semestre 2019, digitaremos 30/06/2019

[ Fechs calculo saldos contables

-
[y fedha o cle ssicn cortates § osois |1
- e

CEaT] [ oo
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h) Se puede apreciar que la fecha de Saldos Contables ha cambiado a domingo 30 de
junio del 2019. A continuacién hacer clic en el botén [Procesos]

(. Clarissz v3.0, Opesaciones Contables y Financieras - SIAF
Generador (=  Hodelos | Interfase  Procesos

Fecha Saldos | Asistencia | Ussarios | Créditos | | Sabr

Ultima Interfase: lunes 23 de setiembre del 2019, 06:42:25 pm.

301481 MUNICIPALIDAD
- e an

Lsnm contables calculados al dowingo 30 de junio del 2019 ||
e ecccceeeeeee oo ==

"y 5 ~_SOFTWARE GENERADOR

\DE REPORTES EN EXCEL®
IPERACIONES CONTABLES
Y FINANCIERAS - SIAF

4

con la tecnologia

hace 19 minutos y 19 segundes

PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA. Aflo 2019
-an an an o o)

de

i) Clicen el Proceso [ESTADO DE SITUACION EF-1Y ESTADO DE GESTION EF-2]

— — -
= =|
[01 ESTADO DE SITUACION EF-1 Y ESTADO DE GESTION EF-2 | | Aphcar Procesot Cerer
- No te olvides que el 1° Elegir Proceso 2° Definir Elementos. 3° Definir Criterios 4° Aiadir Registros
periodo dentro de la Lista [Liste de #rocesos —
| Imo Jperiodo despodn =
de Procesos, de acuerdo a 01+ 052015 ESTADO OE STTUACION EF~1 ¥ ESTADO DE GESTION -2
X 02- 062015 ESTADD DE FLUJOS DE EFECTIVO EF-4
nuestro ejemplo debe ser 1o3-
104
06-2019. Si fuera el Il fioe
. 05
Trimestre 2019, entonces :;
nuestro periodo dentro de ;?g
nuestra Lista de procesos
deberia ser 09-2019
[ rchivo proc | 2019 ef1_ef2_12019_06] darssa proc
[r—
ga
1_2010_ef1_ef2_[2019_06] darissa.2p
(s quardr)
mmnnmu:m (mwr_-wn-mch_rm-

i)

Clic en la pestafia [3° Definir Criterios], a continuacidn hacer clic en el botén [A] con

la finalidad de Buscar Criterios de forma automadtica, los mismos que se encuentran

internamente dentro del SIAF.

Bae i =]
[01 ESTADO DE SITUACION EF-1 ¥ ESTADO DE GESTION EF-2 | | aphcar Procesor e
1° Elegir Proceso 20 Definir Elementos finir Criterios 4° Afiadir Registros
Lista de Criterios
__Irro_|cdd. elemen| denomenacin de s accn A
(ymiTRS
1 O oz -
1 O o5 [a
1 O os- =
+ O 0s.- [Buscar Citerios automaticamente..
1 O os- +
1 O one
1 Oose 1
1 0o +
t O 10.-
10
v [0 12
1O B- s
1O
1 0 55 v
[Fittros: 01
| [tro | Benominactn Valores Selecdanados =
+
?
v
-
Operadoriogm | AND. v
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k) Clic en [4° Ahadir Registro]

23

_ ¥ Lista de Proceses adicionales

[01 ESTADO DE STTUACION EF-1 Y ESTADO DE GESTION EF-2 |

1° Elegir Proceso 2° Definir Elementos 30 Definir Criterios

Aplicar Proc e

40 Ajiaus

[Lists de Criterios

o | i chemen denominacin de ka acddn
¥/ DL- 10000 Selecrianar Regstros DEF que serdn dlasifcados
Clasificar Efectivo y Equvaiente de Efectivo
Ciasificar Cuentas por Cabrar (Heto)

Clasificar Otras Cuenias por Cobrar (Neto)

v Clasifcar Inventarios {Neto)
v Clasifcar Servicos y Otros Pagados por Antidpado. »
¥ Clasificar Otras Cuentes def Acthvo
v Clasfcar Cuentas por Cobrar 3 Lavgo Plaza
“ Clasificar Gtras Ctas. por Cobrar a Largo Plaz d
© Clasifcar Inversiones Fiancieras ieta)
v Clasifcar Propiedad, Planta y Equipe (ieto)
I Clasificar Otras Cuntas de Activo (beto)
v Clasificar Sobregros Bancarios B
v Clasifcar Cuentas por Pagar & Proveedores
¥ 1. Ciastear Impuestas, Contriucones y Otros
Filtros: 01 ¥ |
| Thro [Denominactn Valores Seieccionados |
[ & 01 121 Tos Cantabiidad 1Pammonial 2ol
"
)
»

Operador Legen ap. [TA

[) Clicen la pestafia [Afiadir Registros] y a continuacién clic en el botén [C] para cargar
registros desde un archivo Excel®, el mismo que se obtiene desde la pagina web del

MEF

¥ Lista de Procesos sdicionales.

[61 ESTADO DE SITUACION EF-1 ¥ ESTADO DE GESTION EF-2 |

1° Elegir Proceso 29 Definir Elementos 3 Definir Criterios

Lista de Registros para aiadir

rro perods sbaenta3 | cid.senen dh

000

0.0
009 [Cerae Registros desde ids de Is Vieh dl MEF

m) Clic en el boton [...], para ubicar el archivo Excel®

[0 1dentidicar Registros Adicionales desde XLS

el
L]

Archivo WS de -1 Aglicativo Vish del MEF-

Periodo (MM-AAAN) 052015 | ey

Concelar

0

n) Seleccionar el Archivo Excel® que corresponde al EF-1 del ejercicio 2018 y hacer clic

en [Aceptar]

(. Buscar Archive XLS can el EF-1/ EF-2 detallado
Buscaren | || 10_301481_MP_Marwcal_Neto_Moguegua_ -

#+ ln mm

Acceso rapido

Escritorio

m
Bibliotecas

[
Este equipe
¢

Red
Achivo s

Toode archiv

@7 icm-

Fecha de modr

.. 31072019 10
31/07/2018 10:¢

/072019104
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o) Como se trata del el EF-1 del 2018, este debe ser considerado como el apertura del
ejercicio 2019, por ello en nuestro Periodo (MM-AAAA) debemos digitar 00-2019

7 Identidicar Registros Adicianales desde XLS

[[Archivo X5 de EF-1 ] EF-2 detalado, descargado desde o Aplicativo Vieb del MEF _(conslar procedimiento con Sopor te Clarssa) |
|:\asistencias\2019_07_jubo\10_301481 mp_mariscal_reto_moquegua_ef4_2019_isemidosp 1536031 07_2019-h10_53_10-mt-2018-1-efLhoja-trab)..

T =

p) Debe salir un mensaje donde se afiaden varios registros, para este ejemplo se
afnadieron 42 registros,

Informacion X

o 5e han anadido 42 registros

g) Clic en el botén [E] para afiadir los registros y vincular los montos afiadidos
=

|01 ESTADO DE SITUACION EF-1 Y ESTADO DE GESTION EF-2 Aplicar Proceso! Cerrar

 ® Lista de Procesos adicionales.

19 Elegir Proceso 20 Definir Elementos 3 Definir Criterios 4° Afiadir Registros

Lista de Registros para aiiadir |
ro_|periodo sub cuenta 3| cod. semen dh

[ 01- 002018 1101080101
M 02- 00-2019 1301.050101

- 002015 11010521
- 002015 1101050201
05.- 002019 101010102
06 002019 1201010102
07- 00019 1010301
o8,
s,

IR

4160000  [Fecutar operacion “Aadir Regstic<)

2

- 002018 13010301
09.- 002019 12010302

0. 005 12010302 271,6%.41 L}
1L- 002015 101003 4m8.30
- 02019 11033 4,28.90 v
oos 1 338,857.32
002015
-2019 4
0-2019
.- 00-2019 8

- 00-2018

- 002010
00-2019

- 002018

- 002018

2 00019

- 0029 L

% 00-2019 12020802
- 002019 1202.0802

G RR R R KRR R R SRR RS

h
d
h
]
h
d
d
h
d
h
]
h
d
h
d
h
d
h
d
h
4
h
4
h
d
h
d
h
d
h

5.
=,
7. 00019 12029802 1| 612,037.25

¥ B- 0019 1025802 11104 612,037.25

M 29.- 00-2019 2101.010501 11104 21,735.51

M- 002019 2101010901 1218 LZ3ss1 2

r) Clic en el boton [Modelos], seleccionar del grupo B. Estados Financieros, sub Grupo
B1. EF-1 Balance / EF-2 Ganancias y Pérdidas, el modelo 823 Estado EF-1/EF-2
(Comparativo) y a continuacion hacer clic en [Abrir en Filas]

(8. Clarissa v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SAF - 0 X
Generador | Modelos | Interfase | Procesos  fechaSaldos | | Asstencla  Usuaros | Créditos  Salir

a = | @ | & | | T Modelos definidos
Estados Finan: mparative A | Modelos Indiviciuale
EF-1 ESTADO DE STTUACION FINANCIERA
£F-2 ESTADO DE GESTION i3 3 ) Mbwenbas | Abiren Colmnes | Figar
T © [ ¥ G W Categorias y Modeh_/ A
. = A.Modelos Contables
x = A1 Consolsdados
2 ESTADOS FINANCIEROS COMPARATIVO 801 Consoldado & rivel de Cuenta Contable
802 Consoiado  rwvelde Sub Cuenta Ser ivel
4 [NemET TREF SWLET DotEF EF Gleme EF Apertins ¥tacion = A2 Aniksis de Cuentas
s 811 Det.oper,Sub Cts 1101.03 Dendios nst. Fn. Plblcas

812 Detoper.Sub Cta 1205,05 Entregas a Rendr Cuenta
813 Bet.oper.Cia 1301 Bienes y Sumnistios de Fundonsmiento
814 Det.oper.Grup. 15 Actvos Fios
815 Det,oper.Sub Ct 210301 Benes y Servicos por Pagar
816 Contabiizacién de un Expedente {modo 1)
817 Contabiizacién de un Expedente (modo )

= B.Estados Financieros

“ B.1 §F-1 Balance | EF -2 Ganancias y Pérdidas

821 Bolance de Comprobacdn Merstal

,
827 Balance de Comprobacidn Anusl
823 Estado EF-1 /B2 [comparativo]
824 Estado EF-1/£F-2 x Sub Cuentss [comperativo]

825 Ajustes y Recasificacones E7-1 [ 652
826 Hoja Trabajo saidos apertura -1
827 Hoja Trabajo saidos cerre EF-1 | BF-2
~ B.2 EF-4 Flujos de Eectivo
831 Estado EF-4 Método Drecte
Neto £5,794,08 58| 832 Hoja Trabajp B4
- F T 50,710 521 ¢ 833 Eatado EF-4 Método Directo x Sub Cuentas
E 834 Hopa Trabayp £7-4 x Sub Cuentas
1.2 117,590,504 75| 26,335,727 09 835 Estado EF-4 Elementos x Regatro SIAF [secuencas)
e wmre] 36 Moja Trabay EF-4 Eementos x Regairo SIAF [secuencas]
3 T R 837 Balance Comprobacon 1101.Caja y Bancos vs EF-4
v 838 Valdacsn £-4 [Transferencas
839 vaidaoon EF 4 [Construcoones Curso Vs 45-2) »;

5 por Ao

12116 Curnes o Posr |
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s) Clicen el botdn de Vista Previa

(E, Clarissa v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF = a X
Generador | (| Modelos | | interfase | | Procesos | | rechaSaldos | | Asistenci | |ususrios| | crédwos | [sabr | B[ _ M o]
| al® =
[2] 3 [ =
S T &t [W[ N[O r[alRIE[vIU] VW[ X[ V][z[m]a]nmlwa
1
Para actualzar, pulsar [FS]
2
3 — =
4 i e, . - |
< B || =
] Fias  Coumas | Filos Geéfios | opoones | B | (3 0| B || 7 || Generart
7l Fias dsponles _[cat] ~ [ Fias selecdonades[Cuieh] =l
4 = A. Periodo Contable 1 Nombre EF
9| 101 Aflo Contable 2 T EF Fit
) 3 Sublitio &
u 4 Detale 7
& > +
1
55 - ¥
1
7
= — — ”
,9 [rateron [N & 8 2~ A-
= 121Tipo Contabildad | Excluir fias con dasficacor en blanco |
n =
123E2menta
= senen eS|
e 127 Cusnta [ Exhir flos con comas rumeicas vecas |
- 1295ubCta 1 B 1
= BisibC@2 - !
) IS cas [ [E573505 FRANCEROS COMPARATIVG
a7
1355ub Cta 3 /EspDetalada F
b origen Recursos (B omwa 30
= 161 Fuente de M Abooks ho_20190923_190722.4
i = -
>
‘ l_in;mmmmxmmnngn;m.n—“‘ |
| o

t) Para cerrar la ventana Propiedades hacemos la combinacion de teclas [Ctrl]+[A] y
para que la ventana de vista previa se ajuste a los datos que se vienen mostrando en
la ventana hacemos la combinacién de teclas [Ctrl]+[J]

(@&, Clarissa v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF

- a X
Generador | 5 | Modelos | | Interfose | | Procesos | | FechaSaldos | Asistencia | |Usuarios | | Créditos | |sabr | | [By_ &= o]
{8 (AT 11 Vista Previa 01 e @ o | 3| | 8 Modelos definudas (=3 A
? oltm @@ [ ] n | teos s Generart
dfofafaf[ 2] <] ° £ 03 abre en golumas || Filyar
] Categorias y Modelos. —Im
[NomEF TeEF SaiEr Deckr

801 Consoldado a nivel de Cuenta Contable
802 Consoldado a nivel de Sub Cuenta Jer rivel

= A2 Andhsis de Cuentas
811 Det.oper.Sub Cta 1101.03 Depéstos Inst.Fin.Pibicas.
812 Det.oper,Sub Cta 1205.05 Entragas  Rendr Cuents
8§13 Det.oper.Cta 1301 Bienes v Suministros de Funconamients
814 Det.oper.Grup. 15 Actives Fjos
815 Det.oper,Sub Cta 2103.01 Bienes y Servicos por Pagar
815 Contabilzacdn de un Expedients (modo 1)
817 Contabilzacdn de un Expedients (modo 2}

A7 265363

B, Estados financieros
= B.1 £F-1 Balance [ £F -2 Gananclas y Pérdidas
821 Balance de Comprobadin Mersual
522 Balance de Comprobacidn Anual
623 Estado E-1 /672 [comparativo]
524 Estado EF-1 / E7-2 x Sub Cuentas [comparativo]
525 Ajustes y Redasficacones B7-1 /B2
825 Hoja Trabajo saldos apertura EF-1
627 Hoja Trabajo sakdos erre EF-1 [ EF-2
= B.2 EF-4 Flujos de Ffectivo
831 Estado £+ Métndo Drecto
832 Hojs Traba £
833 Estadn £F-4 Método Drecto ¥ Sub Cuentas
834 Hoja Trabayo £7-4x Sub Cuentas
835 Estado E--3 Samentos x Regstro SIAF [secuencas]
835 Hoja Trabago EF-4 Elementos x Registro SIAF [secuencias]
837 Balance Comprobacin 1101 Cajs y Bances Vs &4

045.21) 335
e a0 4510955745 7.49473855)

v 838 Valdaadn EF-4 [Transferendias]
= = 839 Valdaddn EF4 [Construccones Curso Ys AF-2] &
| [ Sa s zmowsms 120 b s ] | N
a0 [

u) Abrimos el Archivo en PDF para proceder a comparar con la vista previa del Clarissa
v3.0
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| EF-1| SEMESTRE 2018 pf - Adobe Acrebat Pro DC
Archivo Edicion Ver Vemtana Ayuda

Herramientas x

& B8 B Q

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Direccion General de Contabilidad Piblica
Version 190601

Inicio EF-1|SEMESTRE 2...

L)

DEPARTAMENTO: 18 MOQUEGUA
PROVINCIA 01 MARISCAL NIETO
ENTIDAD

]
£3

MmO =

]
-

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

Al 30 de junio de 2019
(EN SOLES)

01 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL NIETO - MOQUEGUA [301481]

ACTIVO

130 ¢ junio de 2019

| (75 oo O asrzore |

ACTIVO CORRIENTE

B 7 &

PASIVO Y PATRIMONIO y
PASIVO CORRIENTE

130 06

Efectivo y Equivalente de Efectivo Nota 3 50,269 324 06 385670209 51] Sobreginos Bencarios Nota 16
Inversiones Financieras Nota 4 000 0.00] Cuentas por Pagar a Proveadores Nota 17
Cuentas por Cobrar (Neta) Nota & B8 Bea 538200 Impusstos, Contribuciones y Otros Nota 18
Otras Guentas por Cobrar (Neto) Nota 6 965 44244 1071 755 54 y Beneficios Sociales  Nota 19
» Inventanos (Nato) Nota 7 251062260 2.451260.36 o Nota 20 <
Servicios y Otros Pagados por Anticipado Nota B 355 745.69] 1,0%,126.9§ o de Crédito Nota 21
Otras Cuentas del Activo Nota § 21817 85420 17550221 Parte Cle. Deudas a Largo Plazo Nota 22
Oras Guentas del Pasivo Nota 23
TOTAL ACTIVO CORRIENTE [ B3ai7osasd | 66.121.294.26] TOTAL PASIVO CORRIENTE
e
ACTIVO NO CORRIENTE PASIVO NO CORRIENTE L)
Cuentas por Cobrar a Largo Plazo Nota 10 [ wogerred | 15,983,864 13] Deudas a Largo Plazo Notaza [
Otras Ctas. por Cobrar a Largo Plazo Nota 11 2953761442 | 30,251,015.13 Cuentas Por Pagar a Proveedores Nota 25 1
(@&, Clarissa v3.0, Operaciones Contables ¥ Financieras - SIAF [#] EF-11 SEMESTRE 2019,pdf - Adobe Acrobat Pro DC
Generador | (& | Modelos | Interfose | | Procesos  FechaSaldos  Asistd Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuda
> Inicio  Herramientas EF-1 1 SEMESTRE 2. % ]
{8 (AT 1) vista Previa 01
» B = o
S @ @ (0] e ® 8 8 Q RN ® O @ - b
1]4’!“‘ 8 cC o E F 6 -
Y MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
2| o EF TeEF SbEF ecEr B B ] Direccién General de Contabiidad Pibiica ESTADO DE ST
= o ACION ENANCERS £ Version 190601 Al 30 di
= H
B

9528500

612120426

1,162,420 A15.77)

DEPARTAMENTO: 18 MOQUEGUA
PROVINCIA 01 MARISCAL NIETO
ENTIDAD

ACTIVO

ACTIVO CORRIENTE
Efectivo y Equivalente de Efective
Inversiones Financieras

Cuentas por Cobrar (Neto)

Otras Guentas por Gobrar (Neto)
Inventarios (Neto)

icios y Ofros Pagados por Anticipado

43,139,357 55)

37,644 418.0)

Listo

TOTAL ACTIVO CORRIENTE

ACTIVO NO CORRIENTE
Guentas por Gobrara Largo Plazo
Ofras Ctas. por Cobrar a Largo Plazo
Inversiones Financieras (Neto)
Propiedades de Inversion

Propiedad, Planta y Equipo (Neto)
Ofras Cuentas del Activo (Neto)

om <

01 MUNICIPALIDAD I sais h S0 M ASISE KL MIETS MOQUIGEL | ARAASS

Nota 4
Nota 5
Nota 6
Nota 7
Nota 8

Nota 10
Nota 11
Nota 12
Nota 13
Nota 14
Nota 15

[ Fsose e | [0 Desmve s 206 |

)
B
1.965 442 44|
25108250
se5 7aa 9]
Trowsstan 170218
Terene] | NEEED)|
5 [CER
5w 3035107513
38 09 788 09 7.1368578
o) o
TTsnAT s |
£9,910,842.96| 59,235,267.64| ]

w) Para este ejemplo hemos encontrado diferencia en: Cuentas por pagar a Proveedores
y Remuneraciones y Beneficios Sociales. Este error es comun debido a la CAS
(Contratacion Administrativo de Servicios), la diferencia es lo que falta a uno y sobra
al otro. Para el Clarissa, estos detalles de nuestros EEFF en nuestro EF-1 esta

codificado, siendo para nuestros ejemplos:

1 21 17 Cuentas por Pagar a

Proveedoresyla1_21 19 Remuneraciones y Beneficios Sociales
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(&, Clarissa v, Operaciones Contables y Financieras - SIAF ] X
Generador | | 7 | Modelos | | Interfase | | Proceses | Fecha Saldos | | Asistel
[ ALT 1] Vista Previa 01 | =] &=
25% 153 [ ]
? et 0| @ Generart |[roomos hocuns Adces R MO @ - @ B2 Generart
e[ €| o F s reena IS
fefafs] ION FINANCIERA ol e |
2| [NomEF TUEF S@LEF DR s A de 2019 Pagina 1 de 1 "
B S s
= 121 PASVO GORRIENTE (07,844 318.00)] 45,199,357 33) )
EF-1
fublcas
Lenta
[ A3 as mo ae 01| [[A131 e Diciamors ae1 3078 [conamiento
ATRIMONIO
PASIVO CORI r Pagar
Sobregiros Bancarios N 0.00)
Cuentas por Pagar a Proveedores Nota 17 48041463 | P> 537669287)
C) Impuestos, Contribuciones y Otros Nota 18 SO —p 3,060.13,
Remuneraciones y Beneficios Sociales  Nota 19 1305565 13 1122.316.18)
Obligaciones Previsionales Nota 20 0.00| 0.00]
Operaciones de Crédito Nota 21 0.00| 0 eE‘
Parte Cte. Deudas a Largo Plazo Nota 22 30,032,174.52) sazmms| [
Otras Cuentas del Pasivo Nota 23 3,055 936,51 276472084
TOTAL PASIVO CORRIENTE [ wssie0m | [REEL)|
)
81 PASIVO NO CORRIENTE
Deudas a Largo Plazo Nota 24 30032174 q 35422, 75‘)2]
Cuentas Por Pagar a Proveedores Nota 25 _omg 000] Lo
Beneficios Sociales Nota 26 i BOEET] | frequencias]
Obligaciones Previsionales Nota 27 ] o.00) Fdt
Provisiones Nota 28 0.00) 0.0
u Ofras Cuentas del Pasivo Nota 29 SHESETE| 269171435 v
Toperedor i | 4D Ingresos Diferidos Nota 30 o00| 000]
m | o

x) Nuevamente entramos a la ventana [Procesos], dentro de la pestafia [Afadir
Registros], quitamos los check de los cddigos 1 21 17 Cuentas por Pagar a
Proveedores y la 1_21_19 Remuneraciones y Beneficios Sociales y nuevamente

A

-+ , hacemos clic en [Aplicar Proceso!]

¥ Lista de Procesos sdicionales
4‘ ('_POI' qué") [01 ESTADO DE SITUACION £F-1 Y ESTADO DE GESTION EF-2 | | Aphcar Procesat Corrar
De acuerdo al ejemplo, en el JEEmpcpivcaa iR neoa edsra | s NSO CREENY|  +® Aftadk Registran
literal w) haciendo una e e :
Teo perodo |subcuenta s | céd.slemen dh monto_glsa ~

operacion aritmética ¥ 30 00201¢ 201010501 12138 h 2173851

¥ 31- 002019 2w2omwol 1219 4 36,014.57 E
podemos determinar que: e

[] 33- 00-2019 2103010104 h 6,965.14
5'376,692.87— [ 34- 00-2019 2103010104 d 5,955‘14]
5/383,658.01 e
- 696514 Hme e ms e | .

¥ 0w mpom J
1°122,316.18-
1°115,351.04 . . .

6,965.14 mparar la vista previa con el reporte del SIAF Web. Al estar igualados

TOS TTTONTOS, Ue huestra Apertura, procederemos a cargar registros de nuestros
Semestre (de acuerdo a nuestro ejemplo)

(. Clarisea 1, Operaciones Contables y Financieras - SIAF X
Generador | | (F | Modelos | | Interfase | | Procesos | Fecha Saldos | | Asistencia | | Usual
[l (ALT+ 1] Vista Previa 01 BRI E i
e (=
? wtm] BB Generart kMO G® - BT B Jart
S = = = . ! FECna [IU/IZUTY
12]a]s bar
HE % [lioN FINANCIERA sl
2 [Nomer TeeF S DeEF oo | Bl | fiaes | P de 2019 Pagina ‘1 de 1 &
| " T o [ES)
EF-1
|
23| 1L pasno comnEwTe T | e
e PASIVO Y PATRIMONIO
PASIVO CORRIENTE
gbregiros Bancarios Nota 16 0.0 000
Cuentas por Pagar 3 Proveeaorss TOTTTT — Satesezer
Ot Nota 18 % 233,060.13]
Remuneraciones y Beneficios Sociales Nota 19 5 Ll 1,122,316.18)
Obligaciones Previsionales Nota 20 00g 000
Operaciones de Crédito Nota 21 0.00 0 031
Parte Cte. Deudas a Largo Plazo Nota 22 30032,174.52 #3785
g% Otras Guentas del Pasivo Nota 23 3,056,935 51 278072084
TOTAL PASIVO CORRIENTE [ R IREREE|
PASIVO NO CORRIENTE
003217457 am7s0 58
Deudas a Largo Plazo Nota 24 [ 1 1

z) Retornamos alaventana de [Procesos], dentro de la pestaiia [4° Afiadir Registro] clic
en el botén [C] para cargar registros desde un archivo Excel®, el mismo que se
obtiene desde la pagina web del MEF
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_ ¥ Lista de Procesos adicionales
|01 ESTADO DE SITUACION EF-1 ¥ ESTADO DE GESTION EF-2 | [[Aebearprocesor | | cerrer
19 Elegir Proceso 2 Definir Elementos 30 Definir Criterios 40 Afiad'r res
Lista de Registros para afadir
o peniodo b cuenta 3
¥ 3 02018 2101010501
[ 51- 00-2018 2102030101
2 00018 2102050101
(w] 00-2015  Z103.010104
[ 3- 002019 2103010104
¥ 35 002019 2103.990103
@ %.- 00-2019 2103.990103
P 37- 0218 2103.990104
W B 002019 2103990104
2 %- 0019 22020103 *
i 4. 00-2018 23020103
¥ 41- 00-2019 34010101 ¥
¥ 42~ 002019 61010201 77.217,654.85
1Y e oo
1 ¥ 98 0.00 4
1 s oo
1 - 0.0 B
7.- 0.0
2. 0.0
8 0.0
50.- 0.0
51 0.0
2. 0.0
A 0.0
si.- 0.00
1 M 55 0.0
s 0.0
= 0.0
s 0.0
LS oo >

aa)Clic en el botén [...], para ubicar el archivo Excel®

53 tdentidicar Registros Adiciorales desde XLS o

Ardhv WS deEF-1 Aglicatio Vieh del MEF-

Periodo (VM-AAAN) [0s-2018 | s e

bb) Seleccionar el Archivo Excel® que corresponde al EF-1 del ejercicio 2018 y hacer clic
en [Aceptar]

., Buscar Archivo LS con el EF-1/ EF-2 detallado x

Buscaren: [ | | 10_301481_MP_Mariscal Neto_Moquegua_ | @& (¥

#+ Hombre Fecha de modr
. [EDGCP_1536.d31 07 2010-h10.49 50-rpt- 2010 1-ef2-detallesds  31/07/2019 102
Acceso dpide _ghperp G302 2000000 5 1020 31/0772019 1
[Pl 101 DE TRABAIQ EF -1 | SEMESTRE 20101 ) siorrama o
Esciitorio
m
Bibliotecas
Este equipo
¢ ;
Red
Ak s HOJA DE TRABAIO EF 1| SEMESTRE 201 T ]
Toodearctvo. [l v 5
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cc)Como se trata el EF-1 del | Semestre 2019, en nuestro Periodo (MM-AAAA) debemos

digitar 06-2019

[ tdentiicar Registre: Adiciansies dezde LS

=

[Acdwvo 5 de £7-1 /-2 cetoliods, - plica o Web del MEF

Clavisss)

cargar Canceler

dd) Debe salir un mensaje donde se afiaden varios registros, para este ejemplo se
anadieron 30 registros,

Informacion x

o Se han afiadido 30 registros

ee) Clic en el botdn [E] para aiadir los registros y vincular los montos afiadidos

¥ Lista de Procesos adicionsles

|01 ESTADO DE SITUACION EF-1 Y ESTADO DE GESTION EF-2

10 Elegir Proceso 20 Definir Elementos 39 Definir Criterios

Aphicar Procesol Cerrar

4° Afiadir Registros

==

ararazzaarzazad

mento gosa
612.037.25
612.037.25

2 1
273851
554,58
554,58
%8,778.77
58,7877
5,390,584.02
5,390,584,02
77,217,65485
33,856,200.18
.00
0.00
0.00
0.00
.00
.00
0.00
000
0.00
000
.00
0.00
.00
0.00
.00
00

2102.030101
2103.950104
2103.550104
2302.0103
23020103
34010101
1010001

Ejecutar operacién “ARadir Regstre

E-geo

ff) Como tenemos abierto el modelo 823 Estado EF-1/EF-2 (Comparativo), volvemos a
hacer clic en Vista Previa y procedemos a verificar nuevamente los montos de
nuestra EF-1 (Vista Previa de Clarissa) con los montos del EF-1 en PDF obtenidos del

SIAF Web

(&, Clarisca v3D, Operaciones Contables y Financieras - SIAF Inicio Herramientas EF-11SEMESTRE 2., % o X
Generador Procesos | Fecha sal )
— ® B8 Q R @O ® - j
[ (ALT+ 1] Vista Previa 01 = I}
? ot MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS = |
- - Dirscion General de Contabilidad Publica ESTADO DE ST |
HEERIE Versi6n 190601 AI30 o |
2 | A (|
—5 N DEPARTAMENTO: 18 MOQUEGUA ol
- i PROVINGIA - 01 MARISCAL NIETO ~
A AR ENTIDAD - 01 MUNICIPALIDAD N6 1N 2 51 04 MYER AL MIETS MAGLIESH 1 QOMAP =
= e R0 oo 4o 2078 [ 151 de D 2018
2 cTivo
= PYer
gl ACTIVO CORRIENTE
Efectivo y Equivalente de Efectivo Nota 50,289,324 06| 35.670,203.50]
Inversiones Financieras Nota 0.00/
uentas por Cot 6.878,644.55)
Otras Cuentas por Cobrar (Neto) Nota 1,965,442.44) 071,755, *
Inventarios (Neto) Nota 251062260 2.451,260.34
Servicios y Otros Pagados por Anticipado Nota 5574555 1,035,128 30 v
g Otras Cuentas del Aciivo Nota Te17.e5430 17559022 14
s
L]
TO 0 CORRIENTE [ seirenn [ EXEETE|
c
ACTIVO NO CORRIEN ( )
27|z Cuentas por Cobrar a Largo Plazo 1301807759 75,983,554 1)
S Otras Ctas. por Cobrar a Largo Plazo Nota EE/TE 30,351 07513
Inversiones Financieras (Nelo) Nota 36.099,788.89 37.138,805.74
Propiedades de Inversion Nota 300 o nll
Propiedad, Planta y Equipo (Neto) Nota T017s134Te Y S 13215977
Otras Cuentas del Activo (Neto) Nota 55,510,94295 5235, 267.64)
<
290006mm <
e P ]
Lo [ now
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(&, Clarisca v, Operaciones Contables y Financieras - SIAF - o X

Generador | | | odelos | | Interfose | | Procesos | | recha Saldos | | Asistencia | |usuarios | | Crédios | | sabr | || B[ @01

& (AT 1] Vista Previa 01 [ N dejricde 15| [ A151de Diombre dei 201 = |
- - PASIVO Y PATRIMONIO |
? et BB I Generart || PASIVO CORRIENTE f ey o | |
l«]| 2] €| ® £ E Sobregiros Banearios Nota 16 00%{\
12]s]s = = .
I I | ‘ Cuentas por Pagar a Proveedores Nota 17 5480414 & |'ns 4° Afiadir Registros ]
2 |NomEF TREF SubtEF DetEF Impuesios, Cc y Otros. Nota 18 506,500.8¢
a Remuneraciones y Beneficios Sociales Nota 19 12058651 |
] Obl 000} ~1
A f‘-“ FASHE O Operaciones de Crédito Nota 21 [}
s Parte Cte. Deudas a La 3 Nota 22 0.m217450 €
Otras Cueny = [P — 278472988
TOTAL PASIVO CORRIENTE [ amisorg | [RERE|
PASIVO NO CORRIENTE
Deudas a Largo Plazo Nota 24 30,032,174.59 35472.756.54) P
Cuentas Por Pagar a Proveadores Nota 25 2 0.00
) Beneficios Sociales N 3656515 36.014 57
Obligaciones Previsionales 27 000 0.00) +
Provisiones Nota 28 000
Otras Pasive Nota 29 EREECECE | EEIRATES|| »
ss520 15| [Tres0s Diferidos Nota 30 [T om]|
8
TOTAL PASIVO NO CORRIENTE 35,150,457 66)
e =
TOTAL PASIVO
2 |
e PATRIMONIO
Hacienda Nacional Noig31 T0a174a 53648 [ 1.031,744.935 48]
Hacienda Nacional Adi 2 oool | 48.445.02]
Nota 23 sz || ST
Nota 34 IFORTER 021660775
1 ¥ se. 0.00
\. v 8. 0.00
3 1 ¥ s, 2.00 2ud
Listo. NLM

gg)Habiendo verificado que los montos estan igualados, ahora nos toca cargar los
montos del EF-2. Para ello retornamos a la ventana de [Procesos], dentro de la
pestafia [Afiadir Registros] clic en el botén [C] para cargar registros desde un archivo
Excel®, el mismo que se obtiene desde la pagina web del MEF.

hh)Clic en el botdn [...], para ubicar el archivo Excel®

(53 tdentidicar Registros Adiciorales desde XLS o

Arcvo WS Gt EF1 Aoicativo Vich del MEF
| |

Periodo (MM-ARAR) [06-2018 ]

Cargar Cancelar

ii) Seleccionar el Archivo Excel® que corresponde al EF-1 del ejercicio 2018 y hacer clic
en [Aceptar]

(. Buscar Aschivo XLS con el EF-1/ EF-2 detallado *

Buscaren ||| 10_301481_WP_Varscal_tieto_Noaeoua_ ~| @ F = (v

*

o

. = HOJA DE TRABAJQ EF -1 SEMESTRE 2019.ds 31/07/2019 10:
i
"
Bibliotecas
Este equipe.
¥ R
Red _— / N\
Ao [ooce st o mishio s o <] TR ]
Teodearchive: | “xs = b

jj) Como se trata el EF-2 del | Semestre 2019, en nuestro Periodo (MM-AAAA) debemos
digitar 06-2019

[ tdentidicar Registres Adicionales desde LS =
Aechivg 15 de £7-1 | B2 detaliado, descara & " proceam: Clarissa) ]
d-\asistenciac'\2019_07_julo\10_301481_mp_mariscal_nieto_moquegua_efd_2013_tsem\dgap_1536-031_07_2019-h10_45_S0-pt-2015-1-ef2-detale. o ...

[Poiods granas) [T p— i

kk) Debe salir un mensaje donde NO se afiaden registros, esto es un indicador que esta
cuadrando los montos del Clarissa y del SIAF Web

Informacion X

o Se han afiadido 0 registros
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Clic en el botdn [Aplicar Proceso!] para vincular los montos

1)

15

Como tenemos abierto el modelo 823 Estado EF-1/EF-2 (Comparativo), volvemos a
hacer clic en Vista Previa y procedemos a verificar nuevamente los montos de
nuestra EF-2 (Vista Previa de Clarissa) con los montos del EF-2 en PDF obtenidos

del SIAF Web

(&, Clarisca v3D, Operaciones Contables y Financieras - SIAF

Generador | & | Modelos || Interfase | | Procesos rrdus;iemas EF-1 1 SEMESTRE 2. EF-2 | SEMESTRE 2... x

[ [ALT+ 1] Vista Previa 01 O\ 1 [ 3 @ e ® 2% v E L B 7 &
? et m]|@ " Generar
R[] C] ° B F DEPARTAMENTO: 18 MOGLEGUA EF-2
1 ROVINGIA 01 HARIGSE RS IGT A
2 [NomeF TLEF SeEF DetEF 1 TF Ciere. NTIDAD 01 MU HOLRAS T RN G2 ARG R ST L VA OUCE UL A UART 1y
1 Cof—
Especiico gel 01 de | Especiico ool 01de | Acumuiada oI 01 0=
Al a1 30 de Junio de | Abrl ol 30 g Juno de | Enero al 30 de Junio
2019 2018 2
| [ imaresoe Trisstarios metos Nata 38 S i V7R 8T 1)
{20 oresos .838,631 190 Aportes por Reguiaciin tow 38 000 0.0}
Traspasos y Remesas Rectidas [ LGE S 0,152,055 74
Donacionss y Transters Nota 40 3180 000 257104580
e — Noia 41 el E 5 (EEERE
Otros Ingresos tiota 42 84538027 541407 69 1566452
TOTAL INGRESOS [ TS pi5 B8] 15,899 122,89 66,898 63114
n
B COSTOS ¥ GASTOS
Costo de Venias Nota43 @031 85.75) [ 5] [RELED
Gaetos en Bienes y Servicios Nota 44 {5,449,607.67) (8,086,373.00))
Gastos ge Personal How 45 (3,312,88097) (8711629, gll
los cor Pens Presty Asistencia Social Nota 45 18 @s0759.99)
Transferencias. Subsxdios y Subvenciones Sociales Otorgadas Nota 47 T s (503.276.02)|
Donaciones y Transterencias Otorgodas Nota 48 (198,126.00) 000 (198 126,00
Traspasos y Remesas Otorgadas Nota 49 900 a0 o)
Estimaciones y Provisiones del Ejercicio Nota 50 (239.624 61) (4954253.01) 558,586 69)
8 1] castos Financiercs Nata 51 (17,080.86) EEE] (1706085
o Otros Gastos. Nota 52 (35,164.07) 13247250

Listo.

(4801438
NUM

Habiendo hecho todo el proceso, habremos llegado al monto de variaciéon del
Efectivo y Equivalente de Efectivo, haciendo uso del EF-1y el EF-2, siendo para este

ejemplo S/11°619,120.56

(. Clarissa v3.0, Opesaciones Contables y Finencieras - SIAF

Generador 5 Modelos Interfase Proceses  fecha Saldos  Asstencla  Usuarios
(B [ALT=1] Vista Previe 81 f=] &
P vt b B -u‘ | Generant

TR 1E ] ® T T O

2 [Nomer Teer saxer omer
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14. ¢COMO HACER MI PROCESO DE EF-4?

14

Para iniciar este proceso, debemos estar seguros del afio y fechas que haremos nuestro
EF-4; estas respuestas no pueden contemplar mas de un ejercicio y mas de una entidad,
es decir nuestros procesos y andlisis no puede contemplar mas de una entidad o
ejercicio a la vez. Algo que resulta muy importante dentro de Clarissa v3.0, es que el
usuario determina la Fecha de Saldo para nuestros analisis contables y financieros (un
mes, trimestre, semestre o anual).

Ejercicio:

Vamos a hacer un reporte del EF-4 al | Semestre 2019, vinculando las cuentas contables

con la misma.

Pasos que seguir dentro de Clarissa v3.0:

a) Haber hecho todos los pasos indicados en el Titulo 12 del presente manual.

b) Clic en el Proceso [ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO EF-4]

~
@ No te olvides que el

periodo dentro de la Lista
de Procesos, de acuerdo a
nuestro ejemplo debe ser
06-2019. Si fuera el Il
Trimestre 2019, entonces
nuestro periodo dentro de
nuestra Lista de procesos
deberia ser 09-2019

_ ¥ Lista de Procesos adicionales

|02 ESTADO DE FLUIOS DE EFECTIVO EF-4 |

1° Elegir Proceso 2° Definir Elementos 39 Definir Criterios

Aplicar Procesol

40 Afiadir Registros

=]

cerrer

Lista de Procesos.

e |periodo
0L~ 06-2018 ESTADO DE SITUACION EF-1 Y ESTADO DE GESTION EF-2
02 062019 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO EF-d

103

104

descripadn

%

Al

2 Casuistica N° 01

dentro de los Ingresos
Motivo: Actualizar Criterios

[ - 12010 _efd_[3019_06] clarssa.

(sin guardar)

‘ Cuando existen montos negativos

1.2015_ef4_[2015_06] ok

Guardar zip Data Clarissa

Cargar zip Data Clarissa

(s quandar)

¢) Clic en la pestaia [3° Definir Criterios], a continuacion hacer clic en el botén [A] con
la finalidad de Buscar Criterios de forma automatica. Alli apareceran criterios para la
Elaboracién del EF-4, los mismos que podrian ser alterados por el usuario.

| ? Lists de Procesos sdicionsles

[02 EsTADO DE FLUIOS DE EFECTIVO EF-4

—|

1¢ Elegir Proceso 2 Definir Elementos

Lista de Criterios

Aplicar Procesot

4° Afiadir Registros

=]

Cere

0 cod elemen denomion de s acoon

3f %ﬁmm

+

Valores Selecoanados

Operador Liges | AND. |
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d) Clic en el botén [Aplicar Proceso!]

"% Lists de Procesos sdicionales

|02 ESTADO DE FLUIOS DE EFECTIVO EF-4

19 Elegir Proceso 2° Definir Elementos 3° Definir Criterios.

ista de Criterios
o cod.lemen denommacon de la accion ~

[# 01 0000 Cuentasy Sub Cuentas que generan Fiugo de Efectivo

P 02- 9001  Clasficar Aumento Drsminucon) del Efectvo y Equlvalente de Efectro

Clasificar Danadones y Transferencias Carrientes Recbidas (Notz)
Clasificer Tramasos y Remesas Cortientss Recbidas del Tesoro Fibico
Clasifcar dosicios y gadh *
Clasificer Donadones y Transferencias Carrientes Oforgadas (Nota)
Clasifcar Traspasos y Remesas Cormente Entregadas o Tesoro Pibico
(

KE

v
Clasificar Traspasos y Remesas de Capital Reabidas tel Tesoro Pibles
Clasificar Danaciones y Transferencias de Capital Entegadas ota)

Clasifcar Traspasos y Remesas de Capital Entregadas il Tesora Piblico

R R R

Clasifcar Cobranza de Impuestos, Cantribuciones y Derechos Adminisrativos {ota)
Clasficas Cobranz de Impuestos, Contribusones y Derechos Qo) v

Valores Seleccionadcs ~
1101 CAJA Y BANCOS 8
4402 TRASPASCS Y REMESAS CORRIENTES RECIBIDOS

4404 TRASPASOS Y REMESAS DE CAPITAL RECIBIDOS *
5402 TRASPASOS T REMESAS OTORGADOS CORRIENTES

5404 TRASPASOS Y REVESAS OTORGADOS DE CAPITAL *
401,01 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS CORRIENTES
RECIBIDAS - En Efectiva

4403.01 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
RECIBIDAS - En Efectivo

4504,01 Transferencas Voluntarias Cormientes dstinta de

W 4 08 128 SbCta 1 TRa% Yo

- 129 ShCt L

¥ G 07- 125 SibCta |

[Cperacortdgn | AN, [V (o8 CoriD.on £ For G o .o Ko o Moo o ) e .. Q]

e) Clic en la pestafia [4° Ailadir Registros], de haber internamente montos de traslado
de resultados y de sobre giros, éstos serdn afiadidos en este proceso. Clic en el botén
[A] para la busqueda de registros de forma automdtica. Normalmente no se afiaden
registros, de afadirse hacemos clic en el botdén [E], para Afadir los Registros

encontrados.

| Lista de Procesos sdicionates

[02 EsTADO DE FLUIOS DE EFECTIVO EF-4

1° Elegir Proceso 29 Definir Elementos 39 Definir Criterios

Lista de Registros para aiiadir
w0 periodo sbcuenia 3 |cod.eemen oh
v oL 0.00

0.00 [Buscar Registros Automaticamente.

f) Clic en el boton [Modelos] y seleccionamos el modelo 831 Estado EF-4 Método
Directo y clic en el botdn [Abrir en Filas]

(&, Clarissa 3.0, Op y Financieras - SIAF - a8 X
Generador terfase | [ Procesos | | rechasaldos |  Asistencia | [Usuarios | | Créditos | | salir

(& Muestr = | @] 5 | % Modelos definidos (= o

EF-4 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO - METODO DIRECTO || odeios rcvidusies Generart
aB_C B G
i .xm@m Abric en Columnas | | Fifrar
2 EF-4 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO AL 30-JUN-2013 -2
3 = A1 Consolidados
! LLLIEES 801 Consaicado 2 ivel de C tabie
5 802 Consobdado 3 nivel de Sub Ser nivel
6 = A2 Andlisis de Cuentas
7 " 811 Det.oper Sub 13 110103 Depdsitos InstFin Pblcas
8 1 Golyanza e npukts, Conbbacines y Dersebas Adrstales (om] 812 Det.oper, Sub Cta 1205.05 Enregas 3 Rendr Cuenta
2 i Golyonza e Rpufs por reubocion 813 Detaper,Cta 1301 Blenes y Suminisiros de Funconamiento
10 1 Cobranza de Verrta de Bienes y Ser y Renta de I3 Propiedad 189746 814 Det.oper.Gup. 15 Activos Fjos
n 1 Dosvaciones v Transterencize Comentes: ibid2 fhiota). 58300600 815 Det.oper.Sub Cta 2103.01 Bienes y Servicos por Pagar
12 1 Traspasos y Remesas Comrientes Recibidas 4ef Tesoro Pishos 26569,9913 816 Contabilzaciin de un Expedients (modo 1)
13 107 O mgpesar por Ackida de Operacion 0,565 42657 517 Contabilzacin de un Expedents (modo 2)
:i [ % = B.1 EF-1Balance | EF -2 Ganancias y Pérdidas
i 521 Balance de Comprobaciin Mensual
v 822 Balance de Comprobaciin Anual
823 Estado EF-1/EF-2 [comparatvo]
1 11 e O s G bt e ot S
1 12,12 P e Pensiner 1 Ofus Barelon i e by
2 T21 B por Presariones ¥ Asioknon Sacid 826 Ho Trabajo sados apertura EF-1
2 TrarskRa, 105 ¥ SUbvenciones Souae Ciiates 105 575 225 24| 827 Hofa Traba saldos desre EF-1 [ EF-2
2 Denciones y Transleeen s Gamens Clrriss (40m) 5
2 Traspasas y Remesa: Comsals Eviregadas i Tazor Pibics 2705 pias)
24 i
= 3 o Método Drrectn x Sub Cuentas
26| |B- AGTIDADES DE IVERSION B3 A 834 Hoia Trabaio EF-4x 5ub Cuentas
7 ACTVIDADES DF MYCRSION 835 Estado EF-4 Eementos x Regstro SIAF [secuencias]
Pl 21,20 Gobranza por Verta de ¥ehiculos, Maquinariat y Offos. B36 Moja Trabajo EF-4 Elementos x Registro SIAF [secuencias]
2 2121 CGobranza por Verta de Edicios y Achvos No Procucidos (Nots) 837 Balance Comprobacién 1101 Caja y Bancos Vs EF-4
E 2127 Gk por Ve e Ovas Gl A () 838 ValdzcénEF 4 (Transferencias]
£ B33 o haresos bar AchRir de arin 539 ValdaaénEF 4 [ = Curso Vs AF 3 S
TP T T
Listo [ um

NS
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g) Clic en el botdn de [Vista Previa], nos aseguramos que los Ingresos tengan montos
positivos y los gastos montos negativos.

[ [ALT+1] Vista Previa 01 E=RE=n
4 2 (=2 =]
A 4 Tzl el € 1 P
1]
__A i CA 2| [TAEF+ Subi EF4 DaEr4 Monio EF 4
éComo 2
. . 4 |A- ACTVIDADES DE OPERACION 26,847 459 31
diferenciar? 5 |11 INGRESOS POR ACTIVIDADES DE OPERACION 5,547, 607.72
1 1102 Cobranza de Impuest iones y Derechos Administaiive 3,256,448.79

Los montos negativos se
encuentran  dentro  de

paréntesis, los  montos

Traspases y Remesas Comentes Recibidas del Tesom Publico

positivos estdn sin estos

Otros ing peracion

simbolos.

12 GASTOS POR ACTIVIDADES DE OPERACGION
1208 Pag jores de Bienes y Servicios (Noda}

Pag

5, Subsidios y 5
rancierencias Comentes
as Corme

5.
,126.

{378,211.92)|

(22,572,00242)
80,985.84

80,985.84

22 GASTOS POR ACTIVIDADES DE INVERSION 22 652 988 26) N

Para este ejemplo hemos encontrado un simbolo negativo dentro de los Ingresos
[ALT+1] Vista Previa 01 == 3

# o2

zls)[ 8] € Lt 14
1
2| [TAEF-: Subi E7-4 Dol EFd Wionto EF &
1

| |22 GASTOS POR AGTIVIDADES DE INVERSION (22,652 985 26)
295 Pago 3
222 Pagopor Con

22 27 Pago por Constucciones n Curso {Mota)
2228 Pago por Compra
22 2% (Cwos Gasios por Aciwidades de inversion

En caso de que el monto no sea
CERO, retornamos a la ventana de
.- ACTIVIDADES DE FINANCIAMIENTO 7 [Procesos], seleccionamos el proceso
K ESTADO DE SITUACION EF-1 'Y ESTADO DE
oAt GESTION EF-2 y hacemos clic en el botén
[Aplicar Proceso!].

A continuacion seleccionamos el
GASTOS POR ACTIVIDADES DE FINANCIAMIENTO proceso [ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO

32 38 Donaciones y Transkerencias de Capiial Entregadas

= ] EF-4] y hacemos clic en [Aplicar Proceso!].

32 39 Traspasos Capiial Enfregada

3240 25, Comésiones y Ofros Gasios

32,41 or Acvidades de Fnanciamiento Para asegurarnos que desaparecio
3242 Traslado de Saidos por Fusion, Exin Adscripcion

la diferencia, regresamos a nuestra vista

D .- AUMENTO (D ) DEL EFECTWO Y EQUIVALENTE DE EFECTMV| (1

) 819,120.58)
40 AUMENTO (DISMINUCION) DEL EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFEC| (11,619,120.36)

previa y lo actualizamos.

{Disminucion) ded Elecivo y nvaienie de Elecivo {116 ) I

h) Duplicamos el reporte Actual haciendo clic en el botén , con la intensién de

comparar posteriormente los cambios a nuestra estructura de reporte.
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- ACTIVIDAES

£ FINANCAMENTO

3 e 73 Exiemo (o)

5 o Prodecidos (ot

=138 |31 INGRESDS POR ACTVIDADES DE FINANCIAMIENTD

oaraeza pov Colocanones de Vistwes y Oros Documents (No|

por Acividaes ae Francameno

12 GASTOS POR AGTIVIDADES €
Papa

Filas

Columnas Fitros  Grificos  Opoenes

(6. Clarissa 3., Operacicnes Contables y Financieras - SIAF - ] X
Generador | G | Modelos | | Interfase | | Procesos | | rechasaldos | Asistencia | | Usuarios | | Crédmes | | sabr | | B _ 3002
o[ 2[®] “-- l =@ ] [T [=le =]
2lle 1w [E] 2] B cenean || Generart
B 2] | pEETE © o £ - e n s o
3 Rbeirfor Filas | Abrir en Columnas Fillrs
WmES : 2 smEd taerd [ owea | 5
f 3
d O | = resacon | —
=5 9184769772 T
= H| {2 GASTOS POR ACTIVIDADES DE INVERSION “ eropied
 propiedades cuadro 02
4 a0 manas y Ovos u

1= Ml =] Eﬁéﬂﬁoﬁe Generarl

[Fles dsponbles _[Curl+F]

= A Periodo Contable
101 Aflo Contable:
103 Semesire Contable:
105 Trimestre Contable:
107 Mes Contabe:

= B.Libro Bancos
111Banco
113 Cuents Corriente
115 Mes Lo Bancos

I3 [ Fwa?xm‘aﬂa! [CurisH)
1 rfesDuplicado
3

o £
3 Dftalle 4

11

117 Rubro Cta.Cte.
115 Cta, Cte Grigen (TC)
<! C. Plan Contable

32 GASTOSPOR ACTIVIDADES DE FINANCIAWIENTO
2 38 c

onas cias do Capis Enteg

[ |SEI% & &4

i e G 121 Tipe Contabiidad [

i) Dentro del Reporte duplicado (Ventana [Vista Previa 02]), vamos a hacer nuestros

cambios y andlisis, debemos encontrar la razén de que siendo un Ingreso su monto
es negativo. Clic en la pestafa [Filtros] y a continuacion clic en el botéon [Nuevo
Criterio]

(5, Clarissa v2.), Operaciones Contables y Financieras - SIAF - a8 x

Generador | |5 | Modelos | | Interfase | | Procesos | | rechasaldos | Asistencia | [usuarios | | crédmos | | sabr | B[ [ 0a o2
oo ; =[] =]

? (w2 B B |7 cenean 17 | Generart ||

A o E A || [RbcicenFias | Abricen Comnas | | Fiar

D€ OPERACN el de Clenta Contable
=]
thcos opeores | @[5 1| 18 || 1 || Generan
[Velores Seleccionados

12 GASTOS POR ACTVIDADES € ¢
Pago a Provesdores e |

312 GASTOS POR ACTMIDADES DE FINANGIAMIENTO
; 3238 Donscoses y Trmstecias oo Capia Eni

s (ot

a « (doble chc para voivera usar) | Suscar | |
(5 =i IO DEL EFECTIV ¥ EQUNALENTE DE EFEOTM| {(11516,120.5 Denominacdn veores Selecoonados
4 |4 AUWENTO (DISWINUGION) DEL EFECTVO Y EQUIVALENTE DE EFEC| (11,619,120.56) cumniz 4401 DOMACIONES ¥ TRANSFERENCIAS
O 9001 Aumeni amimcion) e Electvo y Exuivalsts oo Eicive. | (11,215,120 5 ~ 5|2 castosporacTvRDESEl| L 170372018 14:35:9 Cuenta 1101 CAJA ¥ BANCOS
I S s L 7SS 1435 SECll 10 - 1101.05 Fondos Sujetns A Restricsién
= e 2 D409/2019 15:30:27 DetaleEF 1_21_17 Cuentas por Pagar a Proveedares;
l< > :

j) Doble en el Filtro 353 Detalle EF-4

Afiadi Fitre
Fitros disporibles A
225 Producto Proyectn
227 Activ. /A Tnv. [Obra
228 Funciin
231 Biwision Funcional
233 Grupo Fundonal
235veta

= K AdicEstrucProgramitica
241 T Prod. fProy.
243 Tpo Act fA I [Obra
235 avea
SSEF1yE2

351 Tituo EF4
352 Subtiudo £~
353 Oeialle B ()

354 Crterios EF- 4 {
S ULEP-1 [ EF-2
361 Concliaddn EP-1

k) Seleccionar el Detalle EF-4 31_35 Endeudamiento Interno y/o Externo (Nota)
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" Seleccionar Detalle EF-4

[trwertr Condicion (iegacin)

Cod I -
F oo ‘Otros Gasts por Actvidaces de Operacon
6 21 ‘Cobranza por Venta de Vehiios, Maqunarias y OFos.
W22t ‘Cabranza por Venta de Edifiios y Actvos o Producdos (Nota)
1 a2z ‘Cobranza por Venta de Otras Cugntas del Actva (iota)

uz Otros Ingresos per Actividades de Inversén

23
22
22
22
22 s
3132 Bor 5 y Transferencias de Capital Recibidas (Nota)
313 Traspasos y Remesas de Capital Recbidas del Te=nro Piblico

Pago par Compra de Yehiculos, Maquinaras y Otros

Pago par Compra de Edfidos y Actives No Produados (Note)

‘Cabranza por Colocadones de Valores y O 5 DBume 2105 No
3 Endeudanients Tntero y/o Extemd (Hots]

3% Otros Ingresos por Actiidaces de Frisnca e

23 Donacones y Transferendas de Cantal Entre,

2.3 Traspiasos y Remesas de Captal Entregadas a T o
2.4 Amortzacin, intereses, Comsiones y Ovos Gas

24 ‘Otros Gastas por Actidades d Financamento

Trasiado de Saldos por Fusidn, Extincién, Adscrpcén
Auments (Disminucen) del Efective y Equivalente de Bfectiva

suscar | |

NSRS <CBROVOZECAC

cemar

10

Habiendo hecho doble clic, aparecerd la ventana donde este seleccionado el filtro.

3 Propiedade: cuadro 02 [ ]

Fos Cobannas | s | critns | opines | (B EB (B ][
o | Denominecon

¥l A 0L- 353 Detale P-4

Generart

Valores SeecO0nea0E
31_35 Endeudamiento Inteme /o Externa

*

r
[x]

Operadoriooem | 4D, [+ [A
| ictorialde Critarios usados {doble clc ama) | euear|
| veces  fechathora |Denominacién Valores Selecconados
18/08/2018 13:28:27  Cuents 4401 CONACTONES ¥ TRANSFERENCIAS

| & 1750 143548 Cuenta
L 17/05/2019 143548 SubCia 1
2 040972019 19:30:27 Detalle &

1101 CAJA ¥ BANCOS
O - 101,05 Fondos Sujetos A Restricaion
1.21_17 Cuentas por Pagar a Provesdores;

[) Clicen la pestafia [Filas] y afiadimos las filas: 127 Cuenta y

haremos clic en el botdn

de [Vista Previa]

5 Prapiedades cusdro 02

Filas [okmnas  Fitros
Fils dsponbles _ [Ctrl+F]
=l A Pes ble

aaitaron S0V N £ § Sa- A-

121 Tipo Contabiidad [~ Exchur fias con dasificador en blanco.
Latewen [ Exor fies que sal senen columnas vacss
"' = [ Catocar ftros deba de fos bdes
| T ] | [F |-+ E5T400 DE FLUI0S DE EFECTIVO AL 302

[Bitor [ Clarsea v3.0

= D. Origen Recursos.
141 Fuente de . "

_201506\eF+_201306_20151

133 Sub Cuenta 3. Ahora

La vista previa nos muestra que los 10°781,168.03 corresponde a la 2302.0103 En

Documentos de CIPRL

58 [ALT+ 2] Vista Previa 02 f=]®
? @[t @ @ |B [ | ceeran ]
TEBAG8l © (o] € G g

2 Detalle EF-4: 31_35 Endeudamiento Interno y/o Externo (Mota)

4| [TEEF4 Sumer Dmer+ Cusn Sub0wd VermEFA

(10.781,168.05)

AN
ACTIVIDADES DE FINANCIAMIENTO.

m) Hay varias formas de corregirlo, pero para este ejemplo haremos un cambio en
nuestros criterios del EF-4. Retornamos a la ventana de [Procesos], nos aseguramos
que esté seleccionado el Proceso 02 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO EF-4
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. ¥ Lista de Procesos adicionales

|02 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO £F-4

10 Elegir Proceso 29 Definir Blementos 30 Definir Criterios

Apiicar Procesol Cerrar

4° Afiadir Registros

=

Lista de Procesos

o |periodo | descripoin

(a s s )

104
105

[Beebvs e | _z0ss_efe 2015 06

(s quardar)

_2019_efa_[2019_06).c

Guardar zip Data Clarissa

Cargar zip Data Clarissa

(sin guardar)

Clic en la pestaia [3° Definir Criterios] y desactivamos el check del criterio [31_35
Clasificar Endeudamiento Interno y/o Externo (Nota)] y hacemos clic en [Aplicar

Proceso!]

.F_f,)

‘—4

éPor qué
desactivar?

Hay varias formas de
corregirlo, pero hacemos
este procedimiento por dos
razones:
1. Es una sola Sub Cuenta 3.
2. No hay otra Sub Cuenta 3
que contenga montos en
positivo.
Como existen varios criterios
para el EF-4, al desactivar la
31_35, habra otro criterio
que tome esa Sub Cuenta 3

¥ Lista de Procesos adicionales

|02 £sTADO DE FLUIOS DE EFECTIVO £F-4

19 Elegir Proceso 20 Definir Elementos

Aplicar P Cerrar
39 Definir Criterios 4;&m

==

Lista de Criterios
nro  cid.elemen denominacdn de la accidn ~

Closficar Cobranza p Venta de Vehiaos, Mequnarias y Otros

Clasficar Cobranza por Venta de Edificos y Actios No Procucdas (Nots) -

Clastficar Cabranza por Venta de Otras Cuentas del Actvo (Nota)

Clasficar Otros Ingresas por Actividades de Inversidn
+

Clsafiar Page nor Camara d Vehiulos, Maqunsriss y Otraz

Cissficar Pag or Compra de Edficos  Actvos Na Producdos (fiota)

Cissficar Pag or Constzucciones e G (otz) ¥

Clasificar Pago por Compra de Otras Cuentas del Actva Nota)

Clasificar Otros Gastos por Actividades de Inversin
5

Clasificar Endeudaments Intermo y/o Extemo (Nota) | ]

Filtros: 42 Clas iento Interno /o Exter
o [Denominecin Velores Selcconades
™ A 0L- 127 Cuenta 2302 DELUDA INTERNA - DIRECTAS A LARGO PLAZO *<
¥ B 02.- 153 Genérca 1.8 ENDEUDAMIENTO

+*
+
Ed

n) Dentro de la ventana [Vista Previa 01], hacemos clic en el botdn [Vista Previa] y
verificamos los montos nuevamente. Ahora el monto negativo estd dentro de Gastos
por Actividades de Financiamiento

![lle]V’nnDruinm l
] T Generart

=] &

12i3] 8] € (] g

2 [TeEr4 susers Dmers
3

Mo EF 4

181248170

10,701,168.03)

10,781, 16803

< >

o) Habiéndonos asegurado que los montos positivos estén dentro de Ingresos y los
montos negativos dentro de gastos, procederemos a hacer nuestra 1ra Validacién,
para ello ingresamos a la ventana [Modelos] y seleccionamos el modelo 838
Validacién EF-4 [Transferencias] y hacemos clic en el botdn [Abrir en Filas]
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(€. Clarisse v30, Operaciones Contablesy Financierss - SIAF - X
| [ e g [ oy f [y l ey s Craditos | [Sabe
2 = | E B Modelos definidos = & |
EF-4 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO / VALIDACION DE TRANSFERENCIAS Modelos IndvidLsles Generart
R E B H J ] a0 [Afgh s | Abre en Colmnas | Filgar
Categorias y Modsios 7
EF-4 ESTADO DE FLUJOS DE EFE B A Sodelor Coibies
3 = A1 Consolidados
4| tom TRMPASOS Y 601 Consoldado  nivel de G abie

U EF DetEF Cusrta 0BT GUbCE) BUbCEsd

EF Cone Diersrcia

EIEE BT
#1377 54378
BT

e

802 Consoldado a rivel de Sub Cusnta Jer nivel
= A2 Anilisis de Cuentas
B11 Det.oper.Sub €1 1101.03 Depdsitos inst.Fn.Plblicas
812 Det.oper.Sub Cta 1205.05 Entregas a Rendr Cuenta
813 Det.cper,Cta 1301 Benes y Suministros de Fundonamients
514 Det.oper @up, 15 Actvos Fos
£15 Det.oper.Sub Cta 2103.01 Bienes y Servicos por Pagar
816 Contabilzackin de un Expediente (modo 1)
817 Contabiizaciin de un Expsdinte (modo 2)

= B:A EF-1Balance | EF -2 Ganancias y Pérdidas

821 Baiance de Comprobaaén Mensual

822 Baiarce de Comprobaditn Anual

823 Estado £F-L /-2 [comparative]

24 Estad BF-1 [ EF-2 x Sub Cuentas [comparativo]

825 Apstes y Recasifcacenes E--L (B2

826 oia Trabajo saldos apertura £

827 Hoja Trabajo saldos cerre

= B2 B4 Flujos de Elective
831 Estat -4 Métndo Directn

533 Estado E7-4 Método Directo x Sub Cusntas.

= £34 Hoa Traba -4  ub Cusntan

2 : 535 Estado -4 Hlementos xRegisto S [secvencis]

= = 835 roja Trabajo €54 Bementos x Regs fseruencias]

< > v
Listo. NUM

Verificamos dentro de nuestra Vista Previa, si existen diferencias entre lo que nos
muestra los Estados Financieros y lo que nos muestra el Flujo de Efectivo

-
7| 210 WeRESOS
Pl 2500 T
5

i (ALT+1] Vista Previa 01 =l B ]
Pllelste@d B Generart |
TERERLITET € (2T £ = T & T =T T % &= T W W ] ® v e
1[3[s]s]e] | et
3| Cusnea 4401 DONACIONES Y TRANSFERENICLAS CORRIEHTES RECIRIDAS; 4402 TRASPASOS ¥ REM
| [FEF DeLEF Comne SCHT SGe? S0 roen Do
12,05 P‘E‘“ 1.5}
Deomesy | TSV ()
5 T TAL T =
orac | Torar e -
oo | St 2
saan "

Acabamos de encontrar una diferencia, la misma que corresponde a Donaciones y
Transferencias en Bienes (4401.020301) por el monto de $/6,600.00, pero como es
en Bienes, NO HUBO MOVIMIENTO DE EFECTIVO, por tanto es correcto que no

aparezca dentro del EF-4

<

&G rALT-11 Vista Previa 01 =
 #3 B||H|| B | E|| ceemn || |
TRl 2] 1 " T W T = mE g G g G T 5 |-
3 Guen: 4401 DOWACIONES ¥ cam
4 [HEF DA Cvo et SubGet SA0EY oo | tewes VonErs
s
.
5
»
5%
£
u
=
*
»
F
5
“

>

Acabamos de encontrar otra diferencia, la misma que corresponde a Subvenciones
Financieras a Personas Naturales (44015503.010103) por el monto de S/210,865.54.
Esta diferencia nos indica que debemos modificar un criterio dentro del EF-4, puesto

N
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que nos queda claro que dicho monto deberia estar dentro de la 12_14
Transferencias, Subsidios y Subvenciones Sociales Otorgadas.

[ (aLT+1) Vista Previa 01

=y =

? «|t][m BB = e |
BBl *] 1 ° ] F < 0 i e T O W S g q ® S
| Cumnea: 4401
3
«| [GLEF DeEF Gun SubCm SasCmt S0 oo | fhems VonErd
] [ I T N e 3 23
Dusscones y | TPV | rpneiancis | conscomes y| U5 | comaconesy | Trammscny | Donsceresy
s TOTAL | TOTAL | TOTAL |Trmsmnc| Z%% | Svpuory. |tanchemcas| 2 R O .
Soerks | vencones | Comenes | ST [ gp Comy | pan Rechiin| oo oo
Recaes (ot ?“f Socisies O | Seegaas (No| E"_':_:":u' achuiar Vot | 0si Temro® | Exvegatss Vo

o 1208400000

12864 414.00

1503,275.02) (252,410 49)

f12410.48)

210.865.54
210,865.54

316035001678 05] (252 410,

12,864814.00] 5,160,177

p) Ingresamos a la ventana [Procesos], nos aseguramos estar dentro del proceso
[ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO EF-4], hacemos clic dentro la pestafia [3° Definir

Criterios] y hacemos clic en el criterio 12_14 T Transferencias,

Subsidios y

Subvenciones Sociales Otorgadas. Pero podemos darnos cuenta que dentro de los
Criterios contiene la 5503 SUBVENCIONES A PERSONAS NATURALES

* Lista de Procesos adicionales

|02 £sTADO DE FLUIES DE

1 Qasficar Cobranza de Impuestos, Contriburiones y Derechos Administrativos (Nots)

EFECTIVO EF-4 l Apiicar Procesol cemar
1° Elegir Proceso 20 Definir Elementos 30 Definir Criterios 40 Afiadir Registros
Lista de Crterios
Tve | cod sl denomeacin de b sccn i w
¥ 0L- 0000  Cuentasy Sub Cumntes que generan Flujo de Efectiva
¥02- 4001  Cesicar Aumento (Diminucon) del Efectivo y Equivalente de Efectvo
1O »
T 04- 105 Cesfex Donacones y Transferencas Comentes Rechidas (Nota)
¥ 05.- 1106 pmbiay “raspasos y Remesas Camientes Rechidas del Tesaro Pibico
wios- e s s I
1 Tonaciones y Transferenciss C:
| o5 y Remesas Cormient
2 cones y Transferencas d v
) Capital Entregadas al Tesoro Publico
8
102

i 15 1102 Casficar Cobranza ve mpuestas, v
= == 4

(1 | o oeomrectn Velores salecconan -

| EEEEErT 5503 SUBVENCIONES A PERsONAS anRass
oprm— - - ELURO
1 D 04 155 5ub Generca 25158510105
Yl E 05.- 155 5ub Genenca 2,5.2 TRANSFERENCIAS A INSTITUCIONES SIN FINES DE LUICRO
I F 06 155 Sub Generica 2.5.3 SUBVENCIONES A PERSONAS NATLRALES.

[operadortios. | .0R. |~ |AerBorCorDoonEar

=]

A e[ A

g) Clic en el criterio 00_00 Cuentas y Sub Cuentas que generan Flujo de Efectivo y

revisamos todos los criterios.
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|7 Lista de Procesos adicionales E’"' Lista de Procesos adicionales [==]
‘lﬂ ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO EF-4 ‘Aplicar Procesol Cerrar ||ﬂ ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO EF-4 Aplicar Procesol Cerrar
19 Elegir Proceso 29 Definir Elementos  3° Definir Criterios 40 Afiadir Registros 19 Elegir Procese 20 Definir Elementos ~ 3° Definir Criterios 49 Afiadir Registros
[Lista de Criterios [Lista de Criterios
‘Cuentas 1 Sub Cuentzs aue generan Filjo de Efeciva 1
A A
¥ Transferencas C  Transfecercias
msfm Traspasos y Remesas Corrientes Recbidas szY!nanim aurw Traspasos y Remesas Carientes Recbidas del Tesoro F\_bim
Cisficar Transferencas, Subsidos 'y Casfiear Transferencas, Subsidos 'S
Gzfcar Danazangs y Transferancas Comantes Otorgsdas (o e e e T
Gkt Rt s sl s FOAS = Gl sl Rt Corens a6 P =
totz) (iotz)
Casificar Traspasos v R:m:sﬁ e Capital Recbidas del Tesaro Pableo. Olasificar Traspasos v Rm:sz:s e Capital Recbidas del Tesoro Pibkeo.
Casficar Donaciones y Transferencas de Capital Entregadas (Nota) Casificar Donaciones v Transferencias de Capital Entregadas {Nota)
Casficar Traspasos y Remesas de Capital Entregadas ol Tesoro Public Clasificar Traspasos y Remesas de Capital Entregadas al Tesaro Publica
1 B L]
Cuasificar Cobranza de Impuestos, Contribudiones y Derechos Administrativos. (Nots) Clasificar Cobranza de Impuestos, Contribusiones y Derechos Admiristrativos (Nots)
¥ 15.- 11 G‘ Clasificar Cobranza de Impuestos, triu y Dereche (Nota) v (Clasificar Cobranza de Impuestos, i y Dereche MNota) v
Filtros: 01 Cuentas y Sub Cucntas que generan Flujo de Bectivo ] | Filtros: 01 Cucntas y Sub Cuentas que generan Flujo de Efectiva ]
% a0 127 Cuens 1101CAJA Y BANCOS G B ol s b i 450403 Transferencias Voluntarias de Capital distintas de o
¥l & 02- 127 Cuenta D2 TRASPASCS TRENESAS CORNESNSS RECEID0S = Donacones - En Efectivo
¥l C 03- 127 Cuenta 4404 TRASPASOS Y REMESAS DE * W1 10~ 129 St 5401,01 DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS CORRIENTES *
1D 04~ 127 Cuenta sorTseiccs s Crongaoos consimes OIDREADRE . on el .
¥ E 05 127 Cuenta SEA sl viesic oS ¥ Lo v YKt 29 sbcd T T M ENCIAS CLIRRIENTE v
1,01 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS CORRIENTES =
#F s 120 subCiat ALl DA T = R ;:onz;\ oL TRASPASOS ¥ REMESAS OTOREADOS CORRIENTES =
= 403,01 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS € CAPTTAL
¥ 6 07 19 SubCiat B sy 5 o == 540301 Bmﬁﬁ:ﬁwm&lsﬁ:ﬂﬂu
= 4504.01 Transferencias Voluntarias Cortientes dstrita de.
oo i = f .
\_ 7 ¥ o8- 1 sbciat Ui e " 17 PP 55020101 TRANSFERENCIS ATSTTIUCINES StvFnes g
. —
[Gomstertor | w0 DG Do o P ar G Lo o Koo Moo oo ) .35 e o oo Lo i Koo Moo Mo G0 o 35
¥ Lista de Procesos adicionsles (=]
||ﬂ ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO EF-4 Aplicar Procesol Cerrar
19 Elegir Procese 20 Definir Elementos ~ 3° Definir Criterios 49 Afiadir Registros
[Lista de Criterios
L D~ 00.00 Euentas ¥ Sub Cuenias que generan Fidjo de Efeciva 1
0o A
¥04- 1105 Clashcar Donacones y Transferencas Comentes Rechidss (ots)
¥ 05 1106 Traspasos y Remesas Cormentes Recbidas d:Y‘(!xan.bim
W06 1214 Clasicar Transferencas, Subsidos 'S
Bt e Rt e e
¥os- 1236 Cashar i s R Ciend e f o S
g nn tiotz) v
# 10.- 3133 ammmmmmm:susaecﬂmummmammamkn
Casificar Donaciones v Transferencias de Capital Entregadas {Nota)
Clasificar Traspasos y Remesas de Capital Entregadas al Tesaro Publica
8
E Clasificar Cobranza de Impuestos, Contribucones vDardmshdmsirsﬁvm (Nnh)
& 15.- 1102 (Clasificar Cobranza de Impuestos,
| Filtros: 01 Cucntas y Sub Cuentas que generan Flujo de Efectiva ]
<
ACRAETER 590201 TRASPASDS Y REMESAS GTORGAO05 CORRIBNTES
WMo ‘o 5403,01. DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS DE CAPTTAL *
¥l M 13- 129 S el OTORGADAS - En Efecthve
: $502.0101 TRANSFERENCIAS A INSTITUCIONES SIN FINES D
M N 4. 31 StbCta2 LUCRO - Carrientes - En Ef +*
P : SS0L0201 TRANSFERENCIAS A ISTITCIONES SN PN O¢
B0 5 B1a6Cad LUCRO -De Capital - En Efectiv rd
U P % 29sbcal 10 310105 AT Y EANCDS -Fordo et a Reskricon
¥ Q 17 18 Sbca1 O - 101,06 CAIA Y BANCOS -Encargos
‘ﬂ R 18- 129 SbClal NO - 1101.10 CAJA Y BANCOS - Recursos en Documentos
[operadoribgeo | a0, |~ |(AorB.or.C.orD.or Eior Fuor Goor Hor Lor..or Kior L or.Meor M.or.O.and.(.or. Qoo

r) Como no existe matriculado ese criterio, procedemos a afadirlo, haciendo clic en
botdon Nuevo Criterio, a continuacion hacer doble clic en el Filtro [127 Cuenta]

Cerrar

=

P lists de os = | Aadir Fitro
Flunsslmbles 3
02 ESTADO DE FLUIOS DE ER 705 5 ‘ \plicar Procesol
R PR—
s— 105 Trmeste Conatie ‘ -
[ Lista de Criterios 107 Mes Contable
0 cid. clemen denomey = B Libro Bay
¥ 0L- 000 Cuentag| 1iBenc ‘
# Casfiea) 13 Cuents Comente ey
s 15Mes Lo Bancos
=i Gosfial|  117RubroCrace
@ Clasfcal Cta.Cte Origen (TC) ‘ i
= Casfea] = € Plan Contable s
w0 Casfaal|  121Tbo Contablidad
“ Gesfical| — 1238k [le
@ Clasifcal| - 125Gnra
“ Casfical |
R
] e
(=)
£l statvos (ot}
# b stratives (ots)
[Filtros: 01 Cuentas y Sub Cue] | 145 o o= Recurso
o | Denomracn | |5 E- Clasificadores Presupuestales
VI A OL- 127 Cuenta 151 Categoria de Gasfos.
¥ B 02+ 127 Cuenta RECIBIDOS
¥l C 03.- 127 Cuenta RECEIDOS
¥l D 04 127 Cuents cora
¥ E 05.- 127 Cuenta S DE CAPITAL

°F Selectionar Cuznta (=]
[ imvesar Condin (egann) |
Cod ~

4502 MULTAS Y SANCIONES NO TRIBUTARIAS
4505 INGRESOS DIVERSOS

%605 VENTA DE ACTIVOS NO PRODLICIDS

5101 PERSONAL ¥ OBLIGACIONES SOCIALES -RETRIBUCIONES ¥ COMP
CONTRIBUCIONES A LA SEGLRIDAD SOCIAL

e
TRANSPERENCIAS A INSTITUCIONES SIN FINES
'SUBVENCIONES A PERSONAS NATURALES )
S04 PAGODEIMPLESTOS, DERECHOS ADMINISTRATIY

5306 OTROS GASTOS DIVERSOS

5701 COSTODE VENTA ACTIVOS NO FINANCIEROS
ESTIMACIONSS DEL EERCICIO
5802 PROVISIONES DEL EERCICIO
5901 GASTOS FINANCIERQS

5101

DE APERTURA, MODIFICACIONES
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t) Verificamos que se haya afiadido este nuevo criterio y hacemos clic en [Aplicar
Proceso]

. ¥ Lista de Procesos adicionales [==]
—£=) |02 ESTADO DE FLUIOS DE EFECTIVO EF-4 Aplica. ¥ Cemar
A , > 1° Elegir Procese 2° Definir Elementos 3° Definir Criterios 4° jistros

. [Lista de Criterios
-2 Verificar -

Siempre
Se recomienda que después
de hacer clic en [Aplicar
Proceso!], se verifique que
los  Ingresos  contengan
montos positivos y los ¥
Gastos montos negativos.

Clasficar Donaciones.y Transferencias Correntes Rechides {Nots)
Ciasficar Traspasos y Remesas Corrientes Rechidas del Tesaro Piblico
Cizsficar Tranaferencas, Subsitos v Subvenatnes Socses Otorgadas 'S
asficar Donacones y Transferenas Comentes Otorgacas (Mota)
Casficar Traspasas y Remesas Comente Entragades al Tesoeo Plbico
tasificar Donaciones y Transferencias de Carital Recbidas (Nota) ¥
Cissifcar Trespasos y Remeses de Capital Recbides del Tesoro Plbkco
Donaciones y Transferencias de Capital Enkregaces (Nata)
Gsficar Trespesos y Remesas te Capltal Entregadss o Tesoro Pibico

OO RRRREEO

Gasficar Cobranza d
Oasficar Cobranza d

estos, Contrisuciones y Derechos Admristratvos (Nots)
westos, Contriciones y Derachos Administratvos (Nots) ¥

Filtros: 01 Cuentas y Sub Cuentas que generan Flujo de Efectivo ]

o | Denomnacin Valores Selecconados

540301 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

OTORGADAS - En Efectivo

502,010t TRANSFERENCIAS A INSTITUCIONES SIN FINES DE *
~Carrentes - n Efectivo

¥ M - 129 swbeml

¥ N 14 131 S G2

5502,0201 TRANSPERENCIAS A INSTITUCIONES SINFINES DE
LUCRO - De Capital - n Efectivo

¥ 0 15- LIsbCaz

Y P 6 12 sbosl NG - 1101,05 CAA Y BANCOS -Fondos Sletos a Restricden
¥ Q - 19 sbcal N0 - 1101.06 CAJA Y BANCOS -Encargos rs

L s wromn s smmiciones Arsors anaass

Goacor lagm | AHD. || (o0 B.or.C.0r.0.0r £ or Foar,G.or Fer Lar.Jor .or Lor.or N.er 0. el

u) Retornamos a nuestra Vista Previa y la actualizamos, verificamos que la Cuenta 5503
Subvenciones a Personas Naturales, ya esta dentro del Flujo de Efectivo

T (a0T1] Viste Previa 01 (ol =
> o]t = @ o o |
N B < 0 T 3 R T g D S CEENTI
[afs]4]sle] foi | it
3| Comnes: 4401 TRASPASGS ¥ REV
3
«| [GLEF DeEF Gun SubCm SasCmt S0  Cem Vo,
1,05 = 108 7 1215 T 1.8 12
Donscomes ¥ IP ¥ N ranseencies, | oonscenes s Y [2al
T s ieseed Tmghemecaz | ST
E vorar | torar | roraL | Tesese Susitor y shsnca =~
e | oo | comems | Comn oy
Tesoro P - \éoof Tesoo P
5
= o RN (N PR R
5w |
S : u
12984414 set a0 |
= “ (027 (su275.02) g
= e 503 2.
= =
g n
B
= =
s 5
210 855
= | [FoTar B 580 eI o)
&) v

v) Ahora procederemos a hacer nuestra 2da Validacidn, dentro de la ventana
[Modelos], seleccionamos el modelo 839 Validacién EF-4 [Construcciones Curso Vs
AF-2] y hacemos clic en el botén [Abrir en Filas]

A, Clarissa v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF - X
Generador | L= | | Modelos | | Interfase | | Procesos | Fecha Saldos | | Aststencia | Usuarios | Créditos | | Salir
[ Wt [= ] & | & | | % Modeos definidos =| & [
| EF-4 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO / VALIDACION CONSTRUCCIONES EN CURSO Vs AF-2 m || Modelos ndhaduses Generant
4 B G| D £ t < W [ e N ] [N e ke [
. Cotegories 1 Mocelos -
2 EF-4 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO AL 30-JUN-2019 / PAGO POR CONSTRUCCIONES EN CURSO Vs AF-2 S
2 . = B.1 EF-1Balance | EF-2 ly Pérdidas
1 Detlle EF4 227 Pago por Canstrucciones en Corco ot Bl Sarmide rpr sl
5 Subcat DE ESTRUCTURAS 822 Bolancs de Comprobadén
5 823 Estadio EF-1 /EF-2 [comparatva)]
7 524 Estaon EF-1/EF-2 ¥ Sub Cuentas [camparatyal
007 525 Ajustes y Redasificacones BF-1 /592
= Comstucen D 836 Hoja Trabajo sakdos apertura EF
;| R Morks EF4 s | Mo Jt7 | “cmerere” | s Al g
o = B.2 EF-4 Flujos de Hectivo
E rEwsTRO 5
g s 831 Estado €% Méteda Drecto
S 232 Hoja Trabajo B4
n [T 1 ] e M o
5 o Trabajo EF4x Sub CLentas
z 1851008
= t:i‘lx:: o Lﬂiﬂuiti 835 Estas £F 4 Bementes x Regetrs SIAF [secuenaar]
2 e - ke e 535 Hoja Trabajo B4 Elemertos  Regstro SIA= [seruencias]
14 S Josen L e i L SHERE e 837 Baance Comprabacdn 1101 Caja y Bancos Vs EF-4
P
16 G ] METRITRIRIT B PR N i 899 Vadacin B4 [Construcsones Curso Vs AF-
1 (e s 2| Az 77,3580 = =
1 Jeemsn Visohs PN, R S el 841 Validackn £°-4 [Comadin Gastas]
12 Tl Tt Pibica 7341 s = B3 EP-1 Vs EF-2 [paralehsmo]
i e g - 845 EP-1E3tado Exeaicidn del Presupuesto
2 3 TR (e ey 2% EF-2E1tac0 de Geston
= CINSTRUGCIN OE E5TRIGTURLS L] e 547 Conchacen 9-1 Us EF-2
B = C Hodelos Tesoreria
2 G| s = €1 Libro Bancos / Fase Recaudado y Girado
= T At o Fareiens Por P ) T T i i 351 Resumen de Bancos, Cuentss Carmientes y meses
2 P09 Deptis Recivns En Garats (115 3 153,115 20 v 852 Lro incos
= 853 Lro Bancos amplisdo
< > 354 Comprobantes de Pago regstrados en ef S v
Lise UM
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w) Clic en el botdn de [Vista Previa] para comenzar a analizar.

G 1ALT 1] Vista Previa O e
o F2 t B Generart
A ’ E R : I "=
I 3 betalle ra:22_77 page Scmes en Cars(Hots)
’ 3| Sub Cta 1: 1501.07 Constr Edificios Mo Residenciales; 1501.08 CONSTRUCCIOfN
Cuentas : T v T
e | woe
Contables i e rorat | rorai | roray |cranmeos|covrmy Me dice que acé se
Fesscans e
go[:m:/rzenlte en estte rem;rte | ome | vorae | vorar |E e | £ remmo contabilizé
ebe haber las siguientes cuentas: ,
> 19 = 1 e 3'198,097.38; pero
1205 Servicios y Otros 2 e - - - ooy ,
L =8t 1991 EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS (] w0 no se llegdé a mover
Contratados por Anticipado : 150108 CONSTRUCEE ' ] y
ifici ans L4 efectivo. No se movié
1501 Edificios y Estructuras ] ] . :
2101 Impuestos, Contribuciones y : Consborss D i l ) efectivo, pues la
Otros | columna del EF-4
5 =
2103 Cuentas por Pagar = estd en blanco.
2303 Deuda - Convenio por L= —
Traslado de Recursos. o e
De salir otra cuenta algo estd mal =¥
- — mm|  wma v
(Cuentas Contables que < >
comiencen conla4ola5)
[ 1ALT+ 1] Vista Previa 01 o = )
F2 T B A 3] e —
el T ® E a o | ! P
3 Dutalle £F-4122_27 Page por Conserccionss en Curas (ioes)
5| 5ub Com 11 150107 Comraceiin De Edifiion o Aesidencalen
: T o AT
e | e
¢ ot B comi sttt TorAL [ Tora | roraL |Cusmeiens|coTm
Resanes Me dice que acd se
? TOTAL TOTAL TOTAL EREORRR || EFEAtIRG .z .
o movié efectivo, que
= 2 — s _ .
o 11 E0ics YESTRUGTURAS i ) ) o) son expedientes que
i3 coIRCO0N as Ry 11 Sy Mg 1 Sy s 12§ =
a® 2181 IMPUESTOS, CONTRIBUCIONES ¥ OTROS 0] e v fueron contabilizados,
1 : M quedaron pendientes
e e sz . L
l 5 : de giro en el ejercicio
2w - . Y 2018y fueron girados
a7 1205 SERVICIDS V OTROS CONTRATADOS POR ANTIGIPADD
ricee A Coassns ¥ Prvestons en el 2019.
5 a 130 EOIIGIOS Y ESTRUCTU 1| e
Consmcesn 147303
s 554
R 1ALT 1] Vista Previa 0 < i
P (2% B W B 5 ceenn ]
(EEE : : 2 | ey | E
3| Detale EF-4:22_27 Page por Construcsiones en Curas (Nota)
3| Sub G 12 501,07 Comsruceidn De Edifios o Residenciales
: VemErd | e ¥R ]
150107 1501.08
€ |oner s ada Comi sucat ToTAL | ToTAL | ToTAL |Opmes o
resssscaes
? TOTAL TOTAL TOTAL EREORTRD; | E REIRD
4 Me dice que son
s 2 2927219 s e s
8% 1295 SERVICIOS Y OTROS CONTRATADOS POR ANTICIPADO i : operaciones del 2019,
1 120504 Arsco A Contsse Y Poweedons e
- - e
5| e eorices vesUCURAS ¢ | teen e que se contabilizé y se
0
TR '\ giro.
M P T0S, CONTRIBUCIONES ¥ OTROS -

\ Me dice que aca esta
provisionado, que alin
2 falta girar.

El presente reporte nos indica que hay 19°516,419.25 de movimiento de Cuentas de
la 1501 Edificios y Estructuras, contra los 21°509,512.53 de movimiento del Flujo de
Efectivo.

Por lo visto no hay nada que corregir ni criterio que cambiar o afiadir en esta 2da
Validacioén.

-7-’ s-(

- - - o

5 ®|j[toTac
=
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x) Ahora procederemos a hacer nuestra 3ra Validacién, dentro de la ventana
[Modelos], seleccionamos el modelo 840 Validacion EF-4 [Comodin Ingresos] y

hacemos clic en el botén [Abrir en Filas].

(I, Ciaisca v3., Operaciones Contables  Financierac - SIAF

Interfase | | Procesos | Fecha Sakdos | Asistencia | Ususrios

Créditos | | salie

a

EEE

<3 Modelos definidos

EF-4 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO / ANALISIS CRITERIO COMODIN INGRESOS

~

AB| € D __E B [ H o1 1 KN [

in)

[

®

EF-4 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO AL 30-JUN-2018 / ANALISIS

Fe

[TAEF-4 5ukh £F 4 Dol EF-4 Gueria Sucia] SubOm2 Swbis Exp Wi EF-4

Bosarerty

T Docun

[

T

TS

Modelos Indrvdsles

%

Categories y Modelos
- BEstados Financieros
= B.1 £F-1 palance / £F -2 Ganai s
821 Balarce de Comprobacion
522 Bolance de Comprobacion Anual
823 Estado EF-1/EF-2 [comparativo)
824 Estaco EF-1 / EF-2 % Sub Cuentas [comparatvol
825 Austes y Redasifcaciones 51 [£7-2
35 Hoja Trabejo saidos spertura £F-1
827 roja Trabeyo sados cerre -1 /-2
= B2 EF-4 Aujos de Efectivo
831 Estado EF-4 Métado Directo
832 Hoja Trabajo EF—4
833 Estado EF— Método Diecto x Sub Cuentas
834 Hoja Trabajo EF4 x Sub Cuentas
835 Estaco EF-4 Sementos xRegstio SIAF [secuenaas]
835 Hoja Trebajo EF— Elementos x Registro SIAF [secuencies]
837 Balance Comprobacdn 1101 Caja y Bancos Vs B4
538 vaidackn -+ [Tvansferendas]

TR Ghon

o T

5 PORPAGRE.

OTRAS CUBIT i3 POR PAGAR
¥ i

103 909

E e, |

[

[

m a0 E i ezl

5 BOCONENTD

| =0 veidecin =4 fcomodin ingresos]

= B3 EP-1 Vs £F-3 [paralelismo]
845 EP-1 Estads Ejecucién del Presupuesto
8% EF-2Estacs de Geston
897 Conchiadon EP-1 Vs EF-2

£ € Modelos Tesoreria

= €1 Libro Bancos [ Fase Recaudado y Girado

851 Resumen de Bancos, Cuentas Comientes y meses
852 Lo Bancos
853 Libra Bancos avpliade

54 Comprobantes de ago regstracos en el SIAF

Hacemos clic en el botdn de [Vista Previa], para iniciar nuestro analisis.

Al

-4

>

Comodines

El comodin de ingresos al igual que el comodin de gastos (4ta Validacion), nos sirve para identificar aquellos movimientos de efectivo que
a pesar de Clarissa v3.0 distribuyo todos los expedientes de acuerdo a los criterios para la elaboracién del Flujo de Efectivo, no pudo
determinar con exactitud su ubicacion final dentro de la estructura del Flujo de Efectivo. Es por ello que Clarissa v3.0, los clasifica dentro

de la 11_07 Otros Ingresos por Actividades de Operacion.

Al

"4

-

T

231,798 45

(G, Ciarissa v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF - o8 x
Generador | | G2 | | Modelos | Interfase | | Procesos | FechaSaklos |Asstenda | Usuarios || Créditos | sair| | TR _[E
53 (ALT+1] Vista Previa 01 =] = ]
2 (#|t||®||B B | || cenerd
AzEIAEEEE (5] c [0 [ € F s " wIn ° " el " s T
b 61 61 Clasi
B
4 [ueFa swnErs omera come Swom SwCaz secel B vooEea | % o N Docam, Goma )
‘ s

Me dice que son
devoluciones de

o v
| Viaticos. Lo que
. o significa que estd bien
ro e clasificado dentro de la

11_07 otros Ingresos
por Actividades de
Operacién

Modificar y/o Afadir Criterios dentro de Clarissa v3.0

Las Validaciones nos permiten modificar y/o afiadir criterios dentro del Proceso FLUJO DE EFECTIVO EF-4, cudnto mayor sea nuestro
andlisis, el usuario podrd mejorar los criterios pre establecidos dentro de Clarissa v3.0. La contabilidad es una ciencia, por tanto no todo es
estdndar, la elaboracion de los Estados Financieros y el Flujo de Efectivo, responde a Normas Internacionales de Contabilidad, criterios del
contador y conocimiento de lo que sucede dentro de la entidad.
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y) Ahora procederemos a hacer nuestra 4ta Validacién, dentro de la ventana
[Modelos], seleccionamos el modelo 841 Validacion EF-4 [Comodin Gastos] y
hacemos clic en el botdn [Abrir en Filas].

(&, Clarissa v3., Operaciones Contables y Financieras - SIAF - »
Generador | G2 | [Hodelox | | Interfase | | Procesos | | FechaSakos | | Asistencin | | Ussarios | | Créditos | | Saie
1 e [ 22 | | <3 Modelos definidos =N
EF-4 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO / ANALISIS CRITERIO COMODIN GASTOS I~ Modelos Individusles Generar!
c s " i 3 "
5 LE £ £ i =d 2 it L s | Abriren Columnas | Fitrar
2 EF-4 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO AL 30-JUN-2019 f ANALISIS CR | [Coteocriss y Moddes 3
3 = A2 Analisis de Cuentas
. > 511 Det.cper_Sub Cta 1101 Inst Fin Plblicas
T » 812 Det.cper.Sub Cta 1205.0! 2 Rendr Cuenta
2 Tim 813 Det.oper.Cla 1301 Genes y 05 de Funconamiento
. |TREF4 SUMEF4 DREF4 Gty SubCR1 SUbCh2 S0l Exp. Mopgrg | 0 Dusimerie . Dociam. 814 Det.oper.Grup. 15 Actvos Fios
2 815 Det.oper.Sub Cta 2103.01 Benes y Senvicos por Pagar
o | [iAeHiDAGES tE GRERRGION 8 i B e
s POR. AGTWIDADES D OPERAGION Sl ostie
u i g et e g SR et Ml [ o e
Ul T EANOCE 821 Balance de Comprobacion Mensus
) 822 Baisrce e Conprabacen Al
I 11031 B nstick I 523 Estaco BF-1/EF-2 [comparatve]
T BSAG FONDOS BUUETES b RESTRIC 824 Estado EF-1/ EF-2 x Sub Cuentas [comperativo]
| E 65 N SRR i 835 Ajustes y Reclsiicacones £5-1 [ £2-2
" (NG AN PRFELETA TE DERDET] 525 Hojs Trobe saldos apcrtura B
2 RN g i ; 7 527 s Trabap ssidos came EF-1/E-2
w N A3 [PRFELETH DE GERGT = B.2 £F-4 Flujos de Hectivo
T a1 FABELET b GEBGST 831 Estach EF-4 Wétoch Drecto
RN " B4REO1 [PAPELETA D bEFoe 832 Hoja Traba £7-4
RN 4557 10)] G491 PAPELET 5 z :31 :wam;:‘ :.:Indﬂnl;cmxsubmnms
o ey (@5 e £ o o otttk O
2 : & ementos x Registo SIAF [secuend
e, 2 el M 838 Hoja Trabajo EF4 Blementos x Regisiro SIAF [secencas]
2 ey IR M i 5] A5 |PAPELETA BE OEPoST 10 s silenile kil
Bhioss IR N 15346 51| G013 [FAPELETA DE bEFoaTaiaare: e s
5 = i
T oo R ) + o 839 valdaadn £ [Construcciones Curso Vs AF-Z]
2019 E 00 IR N 1,940 21] " OE oE v 841 Valdaoon £+ [Comodin Gastos]
< 5 335 £-1 Extac Execucon cel Presupuesto v
oo | jom

Hacemos clic en el botdn de [Vista Previa], para iniciar nuestro andlisis.

G, Clarissa v3.0, Operaciones Contables y Financieras - SIAF
Generador | | [ | Modelos | Interfase | | Procesos | | FechaSakdos | [Asistencia  |Usuarios | | Créditas | [salir | | | B [=]o]

& (ALT 1] Victa Previa 01 = &
P |3 BB 3 | cenemn
Al2]3]4[51617]8] (8] € | © E] F 6 [wiln ¥ [x|w -] L Q R il ] 1a
3| Crvertos £7-4: 62 2. Clasifcar Otros Gastos por Acividades de Operacs
3
o [PeErs susners OuErs Cuma SubCiat Sunim2 SbCat £ woogrs | P | g [ o Doce ol
= . pERACON
7|12 Gastos por acTviDADES 0 oPERAGION
= s T Ongs Caves o
5 . .
5w
2
|
o P
i N
§
g P
! N
i N
1 X
N
N
o N
o n
N
N
N
N
N
) N
: N
&
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Para este ejemplo vamos a asumir que todo esta correctamente clasificado dentro
del Flujo de Efectivo.

z) Como ultimo paso quedaria en Generar los Modelos pre disefiados de Clarissa v3.0

Procesos | | Fecha Saldos | | Asistenca | Usuarios | Créditos | | Salie

) =] & | & || % Modelos definidos EE
| HOJA DE TRABAJO DEL ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO A | Modelos Indivdusies at
Al C o £ Ld .. H L L 1133 Abrir enBlas | Abrir en Columnas.
i Categorias y Modelos
2 HOJA OE TRARKIODEL ESTADD 815 Dot cper Sub Cia 2103.01 Banes y Sarvicos por Pagar
: 816 Contabilzaciin de un Expedient= (modo 1)
ELMINEG, MOYDS, GUE NO 817 Contabiizaccn de un Expediente (modo 2)
” Sk sais ARAOON SOMEFECTIVD = B.Estados Financieros
aAsaGan | e = B.1 EF1 Balance / EF -2 Ganancias y Pérdidas
5  |RUBROS DEUDOR KGREEDOR 821 Balance de Comprobacion Mensus
B22 Balance de Comgrobacién Anusl
a b c-a-b d ] 823 Estado EF-1/EF-2 [comparativo]
L 52+ Estado EF-1/EF-2 % Sub Cuentas [eomperativa]
sl 825 Ajustes y Redasificaciones EF-1 [ EF-2.
10 [ESTDH BE STUACION FIBNGERL i i 0| et | iz s 825 Hoja Tabajo sakdos sperturaF-1
i B R Tl T T e i T acos e FE(EE 2
1z Zud s 25| 0 165,30 LECC T ) B2 74 Flujos de Flectivo
1 eciva y Eqivaeds 3 Epciv A | AT 831 Estack EF-4 Métock Directn
1 832 Hopa Trabap P4
15 il 833 Estado EF-4 Método Directo x Sub Cuentas
15 G e por Colrar (k] T ETCE 3 S5 834 Hopa Trabayo -4 Sub Clenta:
1 et et ) 50585 47 57 TG 535 Estado EF= Sementos 1 Regsto SIAF [secuendes]
1 Saricio 1 0t agains e Aichals 5 3055 a0 | e 836 Hoja Trabajo EF4 Elementos x Registro SIAF [seaencas]
13 Oty Cuiertas del Acivo. 0152301772 0,262,762 57 | e oo Lol G e
= e e
2 o 839 Vakdaqén &4 [Comstruccones Cursa Vs AF-1]
i okror o Lorgo e s 840 Valdaciin B4 [Comodin Ingresos]
B B ot (oo on 841 Valdacn €4 [Comodi Gasos]
o | ekt b = B3 EP-1 Vs EF-2 [paralelismo]
s Francn: 1] et :
= g fe s B - sl oo B
% g, Pl 3 Fiigo (1] EIE ALY o N 847 Conclsdon EP-1 Vs EF-2
z 3Gy s de v ) 8 T | | 157 v || c.modeios vesorena
= = C.1 Libro Bancos / Fase Recaudado v Girado
< 3 851 Resumen ce Bancos, Cuentas Camientes y meses v
Liclo.
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MANUAL DE INSTALACION

Y CONFIGURACION

Instalar y configurar Melissa y Clarissa es muy sencillo, sin embargo, previamente

debemos disponer de los siguientes requisitos:

Sistema Operativo : Windows XP o Superior de 32 bits o 64 bits

CPU : Pentium 4 o superior

Memoria RAM :1Gb

Espacio requerido : 100 Mb

Aplicativo Office : Microsoft Excel 2003 o superior

Nivel de Usuario : Se requiere disponer del privilegio del usuario Administrador

Adicionalmente, se debe disponer del acceso a la informacion correspondiente con la que
vamos a trabajar, como es sabido, Melissa y Clarissa “extrae” la informacién del SIAF, para
generar las hojas de cdlculo en Excel, de acuerdo a las necesidades del usuario.

En el sector publico, el sistema oficial para registrar la informacion presupuestal, financiera y
contable se denomina “Sistema Integrado de Administracion Financiera”, conocido por sus
siglas SIAF, cuyo uso es obligatorio por todas las Entidades Publicas.

En este caso se requiere acceso a las tablas del SIAF, ubicadas en la carpeta DATA, por lo
general se encuentra compartida en una unidad de red: M:\SIAF_VFP\DATA o
M:\SIAF_PRESUPUESTO\DATA, aunque podian estar configurado con otro nombre la unidad
de red.
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INSTALACION DE LOS PROGRAMAS

Para hacer la instalacion de los programas Melissa v3.0 y Clarissav3.0 en la computadora de un usuario,
se debe tener en cuenta lo siguiente:

1. Que la Computadora del usuario debe tener todos los privilegios de administrador.
2. Que el usuario debe tener acceso a la Data-SIAF (M:\Siaf_Presupuesto\data).

PASOS A SEGUIR PARA LA INSTALACION (Windows Vista, 7, 8 y 10 de 32 o 64 Bits)

A. Ubicar los instaladores Melissa y Clarissa.

ol Sﬂd0]-30 ap vibojouda) vj uo) a

(H:} » Intalador MyC » v |0
A
Instalar_C30_2110 Instalar_M30_220 Parche_C30_2203 Parche M30_220
28.exe 10d.exe 10zp 106.zip
B. Hacer Clic Derecho sobre el instalador de Melissa 6 Clarissa.
{H) > Intalador MyC v U Buscar en Intslador

] (.
] ] - -

= : { '
15 - L

L

Instalar_C302110 | Instalar_l i
Bexe 1088 Ejecutar como administrador
© CompmmcomSpe

@ Compartir con Skype
Solucionar problemas de compatibilidad
Anclar a Inicio
* Enviar usando CuteFTP >
EH examinar con Microsoft Defender...
& Compartir

B® Adadir al archivo.
B8 Adadir o "Instalar_M30_220104.52r"
B® Adadiry enviar por email..
{8 Adadir a “Instalar_M30_220104.5ar" y enviar por email
Anclar a 13 barra de tareas
il PowerlSO >

Restaurar versiones anteriores

Enviar a >

Cortar

Capiar

Crear acceso directo
Eliminar

o Cambiar nombre

C. Le mostrara un menu desplegable, debe hacer Clic en “Ejecutar como Administrador”, si le

muestra un mensaje como muestra la imagen.

(Control de cuentas de usuario b4
;Quieres permitir que esta aplicacion de un
anunciante desconocido haga cambios en el
dispositivo?

Instalar M30_220104.exe

Editor: Desconocido
Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

Mostrar mas detalles




D. Hacer Clic en la opcién SI, en caso que no muestre ningin mensaje le mostrara la ventana del

Ruta donde se
va instalar el
programa.

E.

F.

asistente de instalacién del programa.

En esta ventana se puede cambiar la ubicacidn de la carpeta de instalacidon utilizando el botén

Examinar, sino se lo deja tal como esta y hacemos clic en el botdn Siguiente

Seleccione la Carpeta de Destino
éDénde debe instalarse Melissa v3.0?

El programa instalaré Melissa 3.0 en la siguients carpeta.

Para continuar, haga clic en Siguiente. Si desea seleccionar una carpeta diferente, haga dic en Examinar.

[ Examinar... ]

Se requieren al menos 120.4MB de espacio libre en el disco.

EDET

G5 Instalar - Melissa v3.0 version - X

Te permite cambiar la
ubicacién de la
carpeta de instalacion.

5 Tnstalar - Clarissa v3.0 versién - x

Seleccione la Carpeta de Destino
Dénde debe instalarse Clarissa v3.02

Elprograma instalara Clarissa v3.0 en la siguiente carpeta.

Para continuar, haga dic en Siguiente. Si desea selectionar una carpeta diferente, haga dic en Examinar,

Examinar.

e requieren al menes 88,1 M de espadio ibre en el disco.

ot

En esta ventana se activa el check para crear acceso directo del icono de Melissa v3.0 o Clarissa

v3.0, y hacemos clic en el botén Siguiente.

Seleccione las Tareas Adicionales
#Qué tareas adidonales deben realizarse?

Seleccione las tareas adidonales que desea que se realicen durante la instaladidn de Melissa v3.0 y haga
diic en Siguiente.

Accesos directos adidonales:

Crear un acceso directo en el gscritorio

EEDEE

§5) Instalar - Melissa v3.0 version - 'Y

§5) Instalar - Clarissa v30 versién -

Seleccione las Tareas Adicionales
Qué tareas adidonales deben realizarse?

Seleccione las tareas adidonales que desea que se realicen durante la instalacion de Clarissa v3.0 y haga
dic en Siguiente.

Accesos drectos adigonales:

Crear un acceso directo en el gscritorio

Canceler

Al hacer clic en el botdn Siguiente, muestra la carpeta destino donde se va instalar Melissa o

Clarissa, hacemos clic en Instalar para que iniciar.

5 Instalar - Melissa v3.0 versién - PY
Listo para Instalar

Ahora el programa estd listo para iniciar |a instalacidn de Melissa 3.0 en su sistema.

Haga diic en Instalar para continuar con el proceso o haga dic en Atrds si desea revisar o cambiar alguna
configuradién.

Carpeta de Destina:
Cr\Melissa30

< Afrds w' Cancelar

5 Instalar - Clarissa v3.0 versién -

Listo para Instalar
thora el programa ests isto para niciar la nstalacién de Clarissa v3.0 en su sistema.

Haga dic en Instalar para continuar con el proceso o haga cic en Atrds si desea revisar o cambiar alguna
configuracién.

Carpeta de Destino:
Ci\Clarissa30

<avas T
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G. Aquiinicia el proceso de instalacion.

5 Instalar - Melissa v3.0 version - PY

Instalando
Por favor, espere mientras se instala Melissa v3.0 en su sistema.

Extrayendo archives...
Ci'Welissa30\WVis Modelos\a - presup_gastosimages\a0306_ejec det comp, dev y gir_2012.jpg 48 Instalar - Clarissa v3.0 versién -

Por favor, espere mientras se instala Clarissa v3.0 en su sistema,

Extrayendo archivos.
€:\ClarissasD\Remote TeamiisnerQs. exe

Concelr

H. Cuando culmina el proceso de la instalacién, nos muestra la siguiente ventana, para terminar,

hacemos clic en el botén Finalizar.
\

5 Instalar - Melissa v3.0 version

Completando lg instalacion de Melissa

v3.0

El programa complets |a instalkcidn de Melissa v3.0 en su sistema. Puede
ejecutar la aplicacion utiizandd|los accesos directos creados.

5 Instalar - Clarissa v3.0 version -

Haga clic en Finalizar para salir dgl programa de instalacion. B . .
Completando la instalacién de Clarissa
v3.0

£l programa complets la stalacin de Clarissa 3.0 en su sistena., Pusde
eieautar Ia apicacin uDkzand los accesos directos creadoe.

Haga dic en Finalizar para sali del programa de instalagion.

Cai=] D

I.  Una vez finalizado la instalacion, se crea un icono de acceso directo en el escritorio con el
nombre de Melissa v3.0 si instalo Melissa, con el nombre de Clarissa v3.0, si instalo Clarissa,
solo por primera vez, vamos abrir el acceso directo que estd en el escritorio con el botén clic
derecho sobre el icono de Melissa v3.0 o Clarissa v3.0.

Nos mostrara un menu desplegable, en la cual hacemos clic en la
opcion “Ejecutar como Administrador”.

Abrir
Abrir la ubicacién del archiv
B® Adadiral archivo..
BR Anadir 3 "Melissa v3.0rar”
BB Adiadiry enviar por email...

enviar por email

& Compartir con Skype
Solucionar problemas de compatibilidad
Desanclar de Inicio
Enviar usando CuteFTP
EH Examinar con Microsoft Defender...
Desanclar de la barra de tareas
4 PowerlSO
Restaurar versiones anteriores

Enviara

Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades
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Si le muestra un mensaje como muestra la imagen.

{SORTWARE GENERADOR
'DEIRERORTES EN EXCEL®
MARCO)Y.EJECUCION
PRESUPUESTAL DE

Octop S

Broyama prole; e
de Par

La forma de abrir por primera vez el icono del Melissa o Clarissa es haciendo clic derecho, es
para que se registren los archivos de Melissa como dll, ocx, etc. en el sistema operativo para
su normal ejecucion.

REGISTRO Y ACTIVACION

v' REGISTRO
Para registrarse como usuario, hacemos los siguientes pasos.
1. Abrir el icono del Melissa v3.0 o Clarissa v3.0 del escritorio con doble clic.
2. Se abrird el programa en la cual te mostrara un mensaje, asi como se muestra en esta

imagen. Hacer clic en la opcién Sl.
\

Registro

Ud. no esta regi¥trado para usar Melissa v3.0

:Desea registrarse\ahora?

"MARCO}Y.EJECUCION
PRESUPUESTAL DE

Octopus v1 0

B s peotecio o
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3. Al hacer clic en la opcidn S, se podra visualizar la ventana de registro donde se

ingresara los datos del usuario.

INFORMACION

RO - Melissa v3.0

Teléfono

=
3

Organizaciin

[n)

-]
iﬁ

-]

Cod SIAF Ejec. |

Cod.Maquina

Cod. Activacion

!

Fec.Activaciin

|

INFORMACION DE REGISTRO - Clarissa v3.0

Hombres =

Teléfono

Organizacion *

Oficina

Cod.SIAF Ejec.

Cod.Maquina

Cod. Activacion
recactivacin L recvencinieoto [N

Aceptar Cancelar

W |

4. Se debe llenar todos los campos tal como se muestra en la imagen.

Juan Pablo
Apeliidos * Chirino Lopez
juanlopez @gmail,com
Teléfono 3227435

Celular 952412365

Presupuesto

I ET TRETT I Municipalidad Provincial las Lomas

INFORMACION DE REGISTRO - Melissa v3.0 I

Cargo Gerente

[N KT STO 511211

[Coamanme IR |

Cad. Activacion

—

ey

Cancelar

T

INFORMACION DE REGISTRO - Clarissa v3.0
Nombres * Juan Pablo

Apellidos * Chirino Lopez

]
]
juaniopez @gmai, com |
TRl . ricioaidad Provincial las Lomas ]
[Grcms e w

Cargo Gerente |

Cod.SIAF Ejec. [ERSEESS |

Céd.Magquina ] ]

Céd. Activacién | =

Py
Aceptar Cancelar
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5. Una vez llenado la ventana de registro, hacemos clic en el boton Aceptar, saldra un

mensaje, indicando que se creé un archivo llamado Inforeg...txt, con el cual se

generara la clave de activacion.

/

Registro

5e ha generado el archivo:

o Proceso de Activacidn iniciada:

s

chmelissa3hinforeg_municipalidad_provincial_la ;_Im
_pable_chirine_lopez.txt /

)

COrreas:
soporte@sysdelperu.com

ventas@sysdelperu.com

y Activacion], pasos 2y 3.

Por favor, envie este archivo a cualquiera de los siguientes

para obtener el Codigo de Activacion.

También puede utilizar el boton [4sistencia), pestafia [Registro

soporte@aypinversiones.com

ventas@aypinversiones.com

L Aceptar D

Esto es lo mismo para los dos programas Clarissa y Melissa, hasta aqui es todo lo que

tiene que ver con el registro del usuario.

v' ACTIVACION

Hay tres formas de realizar la activacion de los programas:

1) Activacién por medio del E-mail

Para solicitar la clave de activacidn de los programas después de

haber llenado la ventana de registro, debemos abrir nuestro E-mail y

adjuntar el archivo creado en la ventana de registro llamado

Inforeg_....txt.

Ubicacion del archivo Inforeg. “C:\Melissa30” si instalo Melissa o

“C:\Clarissa30” si instalo Clarissa.

—
Discolocal (C) > Melissa30

—
& Este cquipo >

[~

Nombre

B colorindex

|| ejemple modificade
| | FOXUSER.DBF

| | FOXUSEEERT.

@elissa_municipahdad_prnvin:ial_las_lnmas_iuan_pahln_c@ 14,

=] interfase_0OT
=] interfase_002
|| lastdbf.DBF
M Melissa3.exe

1] mscomm32.ocx 1 .. Control ActiveX N7 KB
1% msverT0.dIl 7/ . Extension dela apl... 296 KB
1% meverT1.dll 6/10/ 5 pun  Extensién dela apl... 336 KB
- 5510 - na]

Fecha de modifica.. Tipo Tamafic

23710/ .. Hoja de célculo d... 33KE

13 MLP Audio File 217KB
14, hivo DBF 1KB
14, Archivo FPT 1KB

. Documento de tex... 1 KB
13 . Documento de tex... 1 KB
13 . Documento de tex... 1KB

Archivo DEF 303 KB
. Aplicacion 1,77TKB

Enviar el archivo adjunto a uno de los siguientes correos de Soporte:
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= Soporteoctopus@hotmail.com

= soportemelissa@hotmail.com

®»  soporteclarissa@hotmail.com

Para o soporteoctopus@hotmail.com .28 ! Correo de SOporte ]

Solicito Clave de Activacion

: - X . .
D 5”,§°f_§;”‘e“ssa-”””E' Archivo Inforeg adjunto ]

Buenas tardes, adjunto el archivo Inforeg.....txt, para que me generen |a clave de activacion del Melissa.

Gracias

Juan Pablo
Gerente PPTO MP las Lomas
Cel: 952412365

[E (Ctrl)

Clic en Enviar

M A =i 2 E S Z Z @ & K X oese I 1.

Ce

Ceo

ol Sﬂdol:)o ap vibojouda) vj uo) a

En un periodo de tiempo entre 3 a 5 minutos tendra la respuesta con

la clave de activacion.

(F) Nueva | ¥

Bandeja de entrada

Soporte Octopus GYP Contadores

Cra@- Buenas tardes adjunto 1a clave de activacion

Descargar el archivo clave en la carpeta de instalacion

“C:\Melissa20” si instalo Melissa o “C:\Clarissa” si instalo Clarissa.

Usted ¥

“‘| clave_melissa_municipali..
2k8

Descargar archivo Clave ]

descargar  Guardar en OneDrive - Personal

Buenas tardes adjunto la clave de activacion.

Atentamente,

De: Juan Plablo <juanlopez@gmail.com>
Enviado: martes, 14 de marzo de 2017 10:13 p.m.
Para: Soporte Octopus GYP Contadores

Asunto: Solicito Clave de Activacion

Buenas tardes, adjunto el archivo Inforeg.....txt, para que me generen la clave de activacion del Melissa.

‘1"}! Nuevo | v il Eiminar & Archivar Correc no deseado | v Limpiar Movera ¥ s + X “) Deshacer
Clave de Activacion b1
° Soporte Octopus GYP Contadores <soporteoctopus@hotmail.com > B © Responder | v




> Esteequipe » Discolocal (C) > Melissa30

" Mombre . Fecha de modifica.. Tipe Tamafio ArChIVO Clave

%] azip32.dll Extension dela apl... 135 KB

B cabecera Hoja de cilcukmsir desca rgado
| clave_melissa_municipalidad_provincial_I... Bororrentote e e \

| colorindex Hoja de calculo d... 33KE

4] gjemplo modificado MLP Audio File 217KB

| | FOXUSER.DBF Archiva DBF 1 KB
|| FOXUSER.FPT Archivo FPT 1 KB
] inforeg_melissa_municipalidad_provincia... Documento de tex... 1 KB
=] interfase 001 Documento de tex... 1 KB
=] interfase_002 Documento de tex... 1 KB

|| lastdbf.DBF
N Melissa3l.exe

vo DBF 303 KB
Aplicacign 1,777 KB

Una vez descargado el archivo clave dentro de la carpeta de
instalacion de Melissa, debemos abrir la ventana de Melissa

nuevamente, y hacer clic en el botén Créditos.
H

Principal = Modelos Interfase Procesos Nombre de Metas Fecha Saldos Asistencia Usuarios

Te mostrara una nueva ventana, en la cual hacemos clic en el botdn

de Informacion de Registro

para Windows®

Marco y Ejecucian Presupuestal de Ingresos y Gastos - SIAF

Elaborada per: €PC, Ronald Alberto Grénerth Alvarez
ronald_aronerthighotmisi.com

Tquitas - Perd

con [a tecriologia d= @ Octopus vi.0
Advertencia: este programa esta protegido por lss leves de derschos de autor,
Mro, Partida Registral INDECOPL: 00771-2004, Asiento 01,

L5 reproduccian o distribucién iiitas de este programs, o de cuslquier parte del misma
esta penisda por la ley con severas sanciones civiles o penales, y sers objeto de todas
las acciones judiciales que correspandan,

WWindows v Excel son marcas registradas de Microsoft Carp Tformadén de Regitro
Tipo de Licenda: registrado Fecha Vendmiento: 31/03/2023  Activado por:

Al hacer clic en el botdn Informacion de Registro, te mostrara la

ventana de registro, hacemos clic en el botén Abrir
[wrormACon DEREGISTRO “Mrelssavio |

Juan Pablo l

Apellidos * Chirino Lopez ]

juanlopez @gmail, com ]

Teléfono 3227435 '
952412365 |

[T ET TRETe el Il Municipalidad Provincial las Lomas |

Oficina Presupuesto |

Cargo Gerente |

Cod.SIAF Ejec. [EhkbS]
Céd.Maquina | |
Céd. Activacion { =)

]

Fec.Activacion _ Fec.Vencimiento _

Aceptar Cancelar

-
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Ubicamos el archivo clave que hemos descargado del correo a la
carpeta de instalacion del Melissa o Clarissa, C:\Melissa30, si es
Melissa, C:\Clarissa30, si es Clarissa.

Seleccionamos el archivo Clave y hacemos clic en el botén Abrir.

T Abric TXT X
Buscar en: | Melissa30 / - ‘ (; s E-

Z} Mombre - Fecha de modifica... Tipe *
. Remote 8/03/201711:57 a. ...  Carpet
Gccesolkipida Security B/03/2017 11:51 a. ... Carpet
Temp 14/03/2017 817 p....  Carpet
! Update 8/03/201711:57 a. ...  Carpet
Escritorio Wizards 8/03/2017 11:51 a. ..  Carpet
WorkBooks 13/03/2017 931 p....  Carpet
| zips 13/03/2017 7:06 p....  Carpet
Biblictecas zipsmeliss; 1270372017 4:32 p....  Carpet

(Iave_“r‘ﬁ‘éilssa_mur1|(|pa||dad_provmc|a|_|as_‘.‘ 1470372017 10:39 w  Docun

I\-] =| inforeg_ Tt U2 20  / 10:34 ... Docun
Este equipo =| update_melissa 25/05/2008 7:07 a. ... Docun
=| update_melissa_20110307 5/10/201012:46 a. ... Docun
I\J‘ | undate melissa list 5/10/2010 12:46 a. ... Dn(unf
< >
Red
Archivo INFOREG | clave_melissa_municipalidad_provincial_las_lc V| K Abrir )
Tipo de archivo: Archivo e Cancelar

De forma automatica se llenan todos los campos que estan dentro del
rectangulo de color rojo, en la cual muestra, el cédigo de activacion,
la Fecha de Activacion y la Fecha de Vencimiento.

| INFORMACION DE REGISTRO - Melissa v3.0

m Juan\PabIo |
Mjuanlnp:\z @gmail.com |
I |
[ B |
|
|
|
|
|

\
Munidpal\d* Provindal las Lomas

X

PrEsupuEstD\
\

Cargo Gerente \
\

Cod.SIAF Fjec. |EIRERE \

A
codMiquine  CRHCCEERAY v«  EEREEES
T b =]

FecActivacion PROKFEUVEN FecVencimiento [BEIVETRIbE]
e ===

Aceptar Cancelar

Hacer clic en el botdn Aceﬁtar para activar el programa.

El programa esta activado y listo para hacer utilizado por el usuario.

Registro x

|  FELICITACIOMES! Ud. es ahora un usuario registrado.
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2) Activacion por medio del botén Asistencia — [Registro y Activacidon]

Para utilizar la segunda forma de activar los programas, es necesario
gue la computadora del usuario no tenga ningun corta fuego,
instalado por el area de informatica o algiin otro programa que impida
enviar y recibir archivos por medio del internet.

v’ En el caso de Melissa ingresamos a botdén Asistencia y activamos
la ficha (pestana) [Registro y Activacion]

Principal = HModelos Interfase Procesos Nombre de Metas Fecha Saldos Usuarios Créditos Salir
—
E Asistencia @
Contactos Conexién Remota ] Enviar y Recibir Archivos
Paso 1.
Crear INFOREG
Archivo INFOREG

c:'\melissa30\inforeg_melissa_sys_del_peru_pedro_j_rodriguez_quiroz. tet

Paso 2.
Enviar INFOREG al Soporte

Fecha de envio

Paso 3.
Descargar e instalar Clave de Activacion

| Fecha de registro |

v En el caso de Clarissa ingresamos a botén Asistencia y activamos
la ficha (pestaina) [Registro y Activacion]

@,

C d = Model Interfase Procesos Fecha Saldos Usuarios Créditos | | Salir

‘ Asistencia @

Contactos Conexién Remota Enviar y Recibir Archivos

Paso 1.
Crear INFOREG

Archivo INFOREG
c:\darissa30Vinforeg_darissa_sys_del_peru_pedro_j_rodriguez_quiroz. txt

Paso 2.
Enviar INFOREG al Soporte

Fecha de envio

Paso 3.
Descargar e instalar Clave de Activacion

Fecha de registro | |

En ambos programas cuando se ingresa a la ficha [Registro y
Activacidn], se podrd visualizar en la ventana tres botones: Paso 1 (),
Paso 2 (), Paso ()
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E Asistencia @

Contactos Conexidn Remota ! Registroy Activacion _:  Enviar y Recibir Archivos

Paso 1.
Crear INFOREG

Archivo INFOREG
c:\melissa30\nforeg_melissa_sys_del_peru_pedro_j_rodriguez_quiroz. txt

Paso 2.
Enviar INFOREG al Soporte

Fecha de envio

Paso 3.
Descargar e instalar Cave de Activacion

Fecha de registro

v’ Paso 1. Crea o actualiza el archivo llamado Inforeg... .txt.

Paso 1.
Crear INFOREG

ol Snd(n:)o ap vibojouda) vj uo) a

Archivo INFOREG
c:\melissa30\inforeg_melissa_sys_del_peru_pedro_j_rodriguez_quiroz. txt

v’ Paso 2. Envia el archivo llamado Inforeg... .txt, a nuestro

servidor.

Al hacer clic en el botén Paso 2. Se iniciara el
proceso de envio del archivo Inforeg... . txt, al
servidor y al culminar te mostrara la siguiente

imagen, indicando que el envid se realizé con éxito.

Enviar archive INFOREG al Soporte

11:04:29.24 Archivo INFOREG: c:'Ymelissa30\inforeg_melissa_sys_del_peru_pedro_j_rodrigu
11:04:29.31  ubicacidn de componentes para conectar a Internet ... ok

11:04:29.35  inicio de los componentes para conectar a Internet ... ok

11:04:30.38  conectado con el Servidor de Soporte ... ok

11:04:31.21  enviado el archivo INFOREG ... ok

11:04:31.21  cerrar la conexion de Internet ... ok

Se ha enviado el archivo INFOREG con éxito
clic en el botdn [Cerrar]




Clic en el botdn cerrar, para hacer clic en el botdon Paso 3.
Debemos esperar entre 3 a 5 minutos hasta que soporte
suba la clave de activacion.

Después de hacer clic en el Paso 2. El botdon Paso 3 que
estaba desactivado recién se activa.

Paso 3. Descarga el archivo llamado Clave... .txt, para

activar el programa.

Una vez transcurrido el tiempo ya mencionado hacemos clic
en el botdn Paso 3. Para descargar la clave de activacion del
programa.

Al hacer clic en el botén Paso 3. Comenzard la busqueda y
descarga del archivo Clave... .txt, al culminar mostrard la
confirmacion de la descarga de la clave de activacién como
se muestra en esta imagen.

Recibir y Registrar la Clave desde el Servidor

11:16:52.99 Archivo INFOREG: c:\melissa30Vnforeg_melissa_sys_del_peru_pedro_j_rodrigu;
11:16:52.00  ubicacidn de componentes para conectar a Internet ... ok

11:16:52.00 inicio de los componentes para conectar a Internet ... ok

11:16:53.71  conectado con el Servidor de Soporte ... ok

11:16:54.45  descargado el archivo con la Clave del Servidor ... ok

11:16:54.45  cerrar la conexion de Internet ... ok

11:16:54.47  Clave reqgistrada con éxito,

Se ha descargado e instalado la clave con éxito
clic en el botdn [Cerrar]

Hacemos clic en el cerrar.

Solo en el caso que la computadora del usuario no tenga
acceso al envié de archivos por internet ya sea porque
cuenta con restricciones por un servidor u otros programas
como cortafuegos, no podra realizar la activacién por este
medio. Se recomienda la activacidn por correo.
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3) Activacion por medio del botén Asistencia — [Conexion Remota]

Para realizar la activacidon del programa Clarissa o Melissa por este
medio debemos tener instalado el aplicativo Teamviewer o Anydesk.

AnyDesk [[TeamViewer

o Anydesk que esta en el escritorio, se ejecutara el aplicativo y le

En el caso que tenga instalado
en su computadora, hacer doble
clic en el icono del Teamviewer

mostrara una ventana en la cual podras visualizar el ID y Contrasefia
en el caso del Teamviewer, Este puesto de trabajo en el caso del

Anydesk el cual debe ser proporcionado al personal de soporte

ol Sﬂdol:)o ap vibojouda) vj uo) a

Técnico para que pueda tener acceso a su computadora.

@) AnyDesk [ Nueva conexion

= a
(] > 1)
Ayuda Comentarios ¥ = 4l

[=] Teamviewer - X

M x

Conexién  Extras

| Este puesto de trabajo @

«* Control remoto 4% Reunion

Permitir el control remoto

Controlar un ordenador remoto

& [pse 124611

[m 590 542 939 ] ID de asodiado
(= 9134 v
© Control remoto

Acceso no presencial

® Listo para conectar (conexién segura)

Transferendia de archivos

Conectar con asociado

Ordenad & contact »
|I rdenal ‘u:rfs;i_:fu‘na os

Con el ID y Contraseia proporcionado al personal de soporte,

ingresara y realizara la activacion correspondiente del programa.

En el caso que no esté instalado el Teamviewer en su computadora,

puede utilizar el Teamviewer que viene con el mismo programa

Melissa o Clarissa.

Para ejecutar el Teamviewer del programa Melissa o Clarissa,

debemos hacer clic en el botdn llamado Asistencia.

Principal

= HModelos

Interfase | Asistencia

Adicionales Usuarios Créditos Salir

Activamos la ficha(pestafia) [Conexion Remota].



Para ejecutar el Teamviewer, debe hacer clic en el botdn Iniciar Teamviewer.

Si por algun caso sale un mensaje que, si deseas ejecutar el programa hacer clic
en la opcion Si, para hacer la confirmacion de la ejecucion del Teamviewer.

Y le mostrara la ventana del Teamviewer del programa Melissa o Clarissa.

E Asistencia

Contactos

Antes de usar esta opcion debe contactar con el Soporte.

Registro y Activacion Enviar y Recibir Archivos

@ TeamViewer

Iniciar TeamViewer

~

E'-] TeamViewer Cuick.. — *

TeamViewer

QuickSupport

Permitir el control remoto Lo ]

Transmita a su asociado la siguiente ID para
conectarse a su escritorio:

SulD

655 695 458

Contrasefia

4ue96a

) Cancelar
www.teamviewer.com

@ Listo para conectar [conexian segura)

De igual manera tiene que
proporcionar el ID y Contrasefa al
personal de Soporte, para que
pueda acceder a su computadora y
hacer la activacion del programa.
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INTERFASE

¢Qué es el Boton Interfase?

El botdn Interfase es la que permite conectar el Melissa o Clarissa con la informacion del SIAF que se
encuentra en la Data-SIAF, para poder sacar la informacién del afio o de los afios que requiera
trabajar el usuario.

Configurar Interfase

Para hacer esta configuracién ingresamos haciendo Clic en el botdn Interfase.

‘h Velissa v3.0, Marce y Ejecucién Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacién 3.220104]

Principal = Modelos Intewj de Metas Fecha Saldos | | Asistencia Usuarios Créditos Salir
S interfase !
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Aio / Entidad preve Comenzar Interfase

= TE )l
Carpeta DBFs del SiAf Carpeta origen 71p Carpeta destino z1p A

Utilizando el botdn
ASISTENTE DE CONFIGURACI(')N,

hay dos formas de configurar la Interfase. \

1
]
]
]
]
1
]
]
]

'Aﬂstente de Configuracion
iBienvenido!

Este asistente le ayudara a configurar el Software Melissa v1.0

INTERFASE — MODO LOCAL SERVIDOR

Si no esta seguro, o es la primera vez que instala el Sol

eliga el "Modo Local o Servidor”.

Para continuar haga dick en [Siguente].

e || Squere 2. INTERFASE — MODO CLIENTE

Cancelar —




CONFIGURACION — MODO LOCAL SERVIDOR

++» Este modo se utiliza cuando se tiene acceso a la data del SIAF, ya sea por medio de
la unidad de red (m:\siaf_presupuesto\data), (m:\siaf_vfp\data) o también si tienes

una copia de la carpeta Data-Siaf en un USB o en el disco duro de la propia
computadora.

Asistente de Configuracion
iBienvenido!

Este asistente le ayudara a configurar el Software Melissa v3.0

| -
&__ @ Modo Local o Servidor >
Se usa cuando el SIAF esta instaladoe en esta CPU, o

cuando no estan disponibles los archivos ZIP.

O Modo Cliente
Se usa cuando los archivos ZIP se encuentran disponibles.
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ASISTENTE DE CONFIG URACIO’N Si no esta seguro, o es la primera vez que instala el Software Melissa v3.0,

eliga el "Modo Local o Servidor”.

Para continuar haga dick en [Siguente].

Anterior Siguiente

7

Clic

Cuando se tiene acceso a la unidad de Red donde esta almacenado |a Data-SIAF, al

hacer clic en el Boton Siguiente, de forma automatica leerd la ruta de |la Data-SIAF asi

como se muestra en la imagen.

Asistente de Configuracidn
Configurar el Modo Local

Digite la carpeta donde se encuentran las tablas del SIAF (Archivos
DBF), por lo general es M:\SIAF_PRESUPUESTO\DATA)\ en los Gobiernos
Locales y M:\SIAF_VFP\DATA\ en los Gobiernos Regionales y demas
Pliegos, sin embargo podria ser otra carpeta.

El Modo Local se recomienda cuando Melissa v1.0 esta instalado en la
CPU que contiene el SIAF; si estamos en una terminal, el Modo Local
podria resultar demasiado lento y congestionar el trafico de la red.

< m:\siaf_presupuesto\datd >

Para continuar haaga dick en [Siguente].

Cancelar Anterior Siguiente

Clic en el Botdn Siguiente




En la siguiente ventana que te muestra después de haber hecho clic en el botdn Siguiente, el

Melissa hace una lectura de la Data-SIAF, para reconocer los afios de ejecucién, como se muestra

en la imagen.

Asistente de Configuracién

Seleccionar Aifios y Entida

Seleccione los afios y entid

s que se afiadiran a la fista de carpetas

Sel /ano\ U.Ejec. Dy MNro Req. »
2 2022\ 30 13yﬁUNICIPALIDAD PROWINC 3
2 2021 M}"l MUNICIPALIDAD PR.OVINGC 5,540
2 2020 bD 1371 |MUNICIPALIDAD PROWINC 5,470
2 2019 'SD 1371 [MUNICIPALIDAD PROVING 7,849
2 2018 IZD 1371 |MUNICIPALIDAD PROWINC 8,417
2 2017 BD 1371 |MUNICIPALIDAD PROWINC 8,737
2 2016 ’30 1371 |MUNICIPALIDAD PROWINC 8,879
2 2015 f301371 (MUNICIPALIDAD PROVINC 8,929
] 14/| 301371 |MUNICIPALIDAD PROWINC 7,995 w
g
Crea ivos ZIP para futuras Interfases (opcion de Servidor)
Para finalizar haga dick en [Terminar].
Cancelar Anterior # Terminar

Clic

. . .7 l_l_| ~ 9
En esta ventana el usuario tiene la opcién de marcar o desmarcar los afios que quiere

visualizar o no en la ventana Interfase, sino lo deja tal como esta y hace clic en el Botén

Terminar para cargar todos los afios que estén marcados con un aspa.

atos SIAF 2009-301371
atos SIAF 2008-301371
atos SIAF 2007-301371

® DBF
@ DBF

Ningun Afio/Entidad esta Activado !1!

Para activar un Aifio/Entidad, utilice Ia casilla que esta a la izl

d:\data_5_2022\data\,
d:\data_5_2022\data\,
:\data_5_2022\data\

! ci\melissa30\zipsmelissa\
! ci\melissa30\zipsmelissa\

! c:\melissa30\zipsmelissa\,

jerda de cada elemento.

ci\melissa30izipsmelissa),
ci\melissa30izipsmelissa),

c:\melissa30'zipsmelissal v

S Interfase:] =] = [
Afio / Entidad Modo Carpeta DBFs del STAF Carpeta origen 7P Carpeta destino 7IP ol s \ CIO
» atos SIAF 2022-301371 @ pBF O ZIP d:\data_5_2022\data\, I ci\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa), | v ,C
[ patos SIAF 2021-301371 @ DBF O ZIP d:\data_5_2022\data', ! ci\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30'zipsmelissal
_Ij atos SIAF 2020-301371 @ DBF © ZIP | | d:\data_5_2022\data\ 1 cr\melissa30izipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa), w
1 Potos s1aF 2019-301371 @ DBF © ZIP  d:\data_5_2022\data\, 1 c:\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa),
'O Potos swar 2018-301371 @ DBF © ZIP | d:\data_5_2022\data\, 1 c:\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa), (]
7|:| atos SIAF 2017-301371 @ DBF O ZIP d:\data_5_2022\data\, ! ci\melissa30\zipsmelissa\ ct\melissa30izipsmelissa) R
:Ij atos SIAF 2016-301371 @ DBF © ZP | | d:\data_5_2022\data), 1 c:\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa), &
_|:| a—tn_s SIAF 2015-301371 @® DBF O ZIP d:\data_5_2022\data), 1 ci\melissa30\zipsmelissa), ci\melissa30izipsmelissa), =
[ pato @ DBF © ZIP d:\data_5_2022\data\, I ci\melissa30\zipsmelissa\, cr\melissa30izipsmelissa),
7|:| atos SIA @ DBF O ZIP d:\data_5_2022\data\, ! ci\melissa30\zipsmelissa\ ci\melissa30\zipsmelissa),
7I:| atos SIAF 2012 @ DBF O ZIP d:\data_5_2022\data! ! ci\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30'zipsmelissal
_Ij atos SIAF 2011-3013 @ DBF © ZP | | d:\data_5_2022\data), 1 c:\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa),
_Ij atos SIAF 2010-301371 DBF © ZIP | |d:\data 5_2022\data) 1 c:\melissa30\zipsmelissa), c:\melissa30izipsmelissal,
|
-
I;L

Una vez cargado los afios de ejecucion a la ventana
desea trabajar, como también puede seleccionar varios a

rfase, el usuario selecciona el afio que

a la vez, para seleccionar uno o

mas afios de ejecucidn solo tiene que hacer Clic en la casilla al inicio de cada fila de la ventana

Interfase.

Para que Melissa o Clarissa extraiga la informacién de la Data-SIAF, debe hacer clic en el Botdn

(¢ fomenzar Interfase)

X/

~=OMENZaT RETTdsL.
< En el caso que no esté configurado con el nombre de la unidad “M” y este con otra

letra el nombre de la unidad de red donde esta la Data-SIAF o tenga una copia de la
Data-SIAF en un USB o Disco Duro, la ruta no lo va leer automaticamente.
Para lo cual vamos a utilizar el Botdn de tres puntos para ubicar la Data-SIAF.
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Hacemos Clic

Asistente de Configuraci
Configurar el Modo Local

Digite la carpeta donde se encuentrag las tablas del SIAF (Archivos
DEF), por lo general es M:\SIAF_PRESUPHESTO\DATA\ en los Gobiernos
Locales y M:\SIAF_VFP\DATA\ en los Gobiérgos Regionales y demas

Pliegos, sin embargo podria ser otra carpeta.

El Modo Local se recomienda cuando Melissa v1.0 es

CPU que contiene el SIAF; si estamos en una terminal, eNdodo Local
podria resultar demasiado lento y congestionar el trafico

instalado en la

Cancelar Anteri

Para continuar haga dlick en [Siguente].

ior Siguiente

Nos mostrara la siguiente ventana en la cual nos permite ubicar la Data-SIAF.

Carpeta SIAF

Ubique y selecdione la Carpeta donde se encuentra
instalado el SIAF

*

I Descargas ~

= Documentos

I Escritorio

&=| Imagenes

J\. Musica

m Videos

‘i Disco local (C)

Vo Muevo vol (Dn)

activadores
Data_SIAF
DiskData

Crear nueva carpeta Cancelar

Ubicamos la Data-SIAF, hacemos Clic en Aceptar.
A continuacion, nos mostrara la ruta de la Data-SIAF.

Asistente de Configuracion

Configurar el Modo Local

Digite la carpeta donde se encuentran las tablas del SIAF (Archivos
DEF), por lo general es M:\SIAF_PRESUPUESTO\DATA)\ en los Gobiernos
Locales y M:\SIAF_VFP\DATA)\ en los Gobiernos Regionales y demas
Pliegos, sin embargo podria ser otra carpeta.

El Modo Local se recomienda cuande Melissa v1.0 esta instalado en la
CPU que contiene el SIAF; si estamos en una terminal, el Modo Local
podria resultar demasiado lento y congestionar el trafico de la red.

d:\data_5_2022\data\

Para continuar haga dick en [Siguente].

Siguiente /

Cancelar Anterior

Ya configurado la ruta de la Data-
SIAF, hacemos Clic en boton
Siguiente, para mostrar desde
que afio tiene informacion la
Data-SIAF.
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Asistente de Configuracién

Seleccionar Aiios y Entidades

Seleccione los aiios y entidades que se afiadiran a la lista de carpetas
disponibles para Melissa v3.0

Cancelar

Sel  Afo  U.Ejec. Denominadon Nro Reg. »

z 2022 | 301371 |MUNICIPALIDAD PROVINC 3

z 2021 | 301371 |MUNICIPALIDAD PROVINC 65,840

Z 2020 | 301371 |MUNICIPALIDAD PROVINC 6,470

z 2019 | 301371 |MUNICIPALIDAD PROVINC 7,849

Z 2018 | 301371 |MUNICIPALIDAD PROVIMC 3,417

z 2017 | 301371 |MUNICIPALIDAD PROVINC 8,737

Z 2016 | 301371 |MUNICIPALIDAD PROVINC 8,879

Z 2015 | 301371 |MUNICIPALIDAD PROVINC 8,029

] 2014 | 301371 |MUNICIPALIDAD PROVING 7,495| w Una vez reconocido los afios de
Crear archivos 7IP para futuras Interfases (opcion de Servidor) ejecucion, para cargar a la

Para finalizar haga dick en [Terminar]. ventana Interfase hacemos Clic

—en el botérCTerminab

Anterior Terminar  :

Una vez cargado los ainos de ejecucién a la ventana Interfase, el usuario selecciona
el aflo que desea trabajar, como también puede seleccionar varios afios a la vez, para
seleccionar uno o mas afios de ejecucion solo tiene que hacer Clic en la casilla al

inicio de cada fila de la ventana Interfase.

Luego para que el Melissa extraiga la informacion de la Data-S

debe hacer clic en

Boton Comenzar Interfase.

3% Interfase:]

Afio / Entidad

] =[]

Carpeta DBFs del Carpeta origen 7IP Carpeta destino ZIP )

atos SIAF 2022-301371

¥

! cr\melissa30\zipsmelissa',

c:iymelissa30\zipsmelissa),

atos SIAF 2021-301371
atos SIAF 2020-301371
atos SIAF 2019-301371
atos SIAF 2018-301371
atos SIAF 2017-3

SIAF 2015-301371
atos SIAF 2014-301371
atos SIAF 2013-301371
atos SIAF 2012-301371
atos SIAF 2011-301371
atos SIAF 2010-301371
atos SIAF 2009-301371
atos SIAF 2008-301371
atos SIAF 2007-301371

L1
BDDDDDDDDDDDDDD

d:\data_5_2027Tdata),

= _5_2022\data\,
d:\data_5_2022\data),
d:\data_5_2022\data\,
d:\data_5_2022\data\,
d:\data_5_2022\data),
d:\data_5_2022\data\,
d:\data_5_2022\data),
d:\data_5_2022\data\,
d:\data_5_2022\data\,
d:\data_5_2022\data\,
d:\data_5_2022\data,
d:\data_5_2022\data\,
d:\data_5_2022\data\,
d:\data_5_2022\data\,
d:\data_5_2022\data\,

Hingun Aifio/fEntidad esta Activado 11

! cr\melissa30\zipsmelissa',
1 c:\melissa30\zipsmelissal,
I cr\melissa30\zipsmelissa',

I cr\melissa30\zipsmelissa',

c:\melissa30'\zipsmelissa),
c:\melissa30zipsmelissa\
c:\melissa30\zipsmelissa\,

c:\melissa30\zipsmelissa\,

1 c:\melissa30\zipsmelissa\,

c:\melissa30\zipsmelissa\,

! cr\melissa30\zipsmelissa',
1 c:\melissa30\zipsmelissal,
! cr\melissa30\zipsmelissal,
I cr\melissa30\zipsmelissa',

! cr\melissa30\zipsmelissa',

c:\melissa30\zipsmelissa\,
c:\melissa30zipsmelissa\
c:ymelissa30i\zipsmelissa),
c:\melissa30\zipsmelissa\,

c:\ymelissa30\zipsmelissa\,

! cr\melissa30\zipsmelissa',
! c:\melissa30\zipsmelissa',
! cr\melissa30\zipsmelissal,
I cr\melissa30\zipsmelissa',

I cr\melissa30\zipsmelissa',

Para activar un Afio/Entidad, utilice la casilla que esta a la izquierda de cada elemento.

c:\ymelissa30\zipsmelissa\,
c:\melissa30'zipsmelissa\,
cymelissa30izipsmelissa),
c:\melissa30\zipsmelissa\,

c:\ymelissa30\zipsmelissa\,

uQ_szf(-)

La Interfase puede demorar dependiendo de la cantidad de informacién y la velocidad

de la de red en el caso que la Data-SIAF estaria en una unidad de red, en el caso que

la Data-SIAF esté en su disco duro de su computadora como copia, la Interfase es

mucho mas rapido.

En ambos
Interfase,
Insterfase,

tiempo que demoro en hacer dicha lectura.

Informacién b4

modos de la configuracién de Ia

cuando culmina la lectura de |la

le saldrd un mensaje indicando el 0'”te'f““”'mi”adaE"DE’SE(mm’“]
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2.

OPCION MODO DENTRO DE LA VENTANA INTERFASE. Modo

@ DBF O ZIP

Modo “DBF”:
Cuando se hace la Interfase y la Opcion Modo estd marcadquiere decir

= Interfase:1 o @
nzar Interfase
_J Aiio / Entidad Carpeta origen ZIP Carpetadestioo ZIP ~ s
» 1 c:\mel 30\zip I \ c:\mell 30\zip I \ =
] Datos SIAF 2021-301371 @® DBF 4 d:\dats. o 2022 \data\ 1 c:\melissa30\zipsmelissa\ c:\me elissa\
] Datos SIAF 2020-301371 ® DBF O ZIP d:\data_5_2022\data\ ! c:\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa\ S
] Datos SIAF 2019-301371 ® DBF O ZIP d:\data_5_2022\data\ ! c:\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa\ (el
] Datos SIAF 2018-301371 @® DBF O ZIP d:\data_5_2022\data\ ! c:\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa\ D

MODO “ZIP”
Cuando se hace la Interfase y la Opcién Modo esta marcad@quiere decir
pia que se crearon al

que la informacidn que va extraer el Melissa es de |

, C:\Melissa30\zipsmelissa o

momento de hacer la interfase del modo

C:\Claissa30\zipsclarissa. /
= Interfase:1 = Ec
Comenzar Interfase
Ao / Entidad Modo — Carpeta DBFs del SIAF Carpeta destino ZIP A ~
» Datos SIAF 2022-301371 ® DBF{ O ZIP, d:\data_5_2022\data\ 1 c:\ 30\zip c:\ | 30\zip l \ =
] Datos SIAF 2021-301371 ® DBF O ZIP d:\data_5_2022\data\ ! c:\melissa ipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa\
] Datos SIAF 2020-301371 @® DBF O ZIP d:\data_5_2022\data\ 1 c:\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa\ S
4
] Datos SIAF 2019-301371 ® DBF O ZIP d:\data_5_2022\data\ ! c:\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa\ Ty
L
] Datos SIAF 2018-301371 ® DBF O ZIP d:\data_S_2022\data\ ! c:\melissa30\zipsmelissa\ c:\melissa30\zipsmelissa\ D

La ventana Interfase, no actualiza la informacion de la Data-SIAF de forma automadtica,
cada vez que el usuario quiera sacar informacion actualizada a la fecha y hora de la
Data-SIAF, el usuario tiene que ingresar al boton Interfase y hacer clic en el botdn
Comenzar Interfase para realizar dicha actualizacion.

INTERFASE — MODO CLIENTE

Este modo se utiliza cuando el usuario no tiene acceso a la Data-SIAF.

Los archivos zips que se generan con Melissa en otra computadora que si tiene acceso
a la Data-SIAF, se puede copiar en un USB u otro dispositivo para luego configurarlo
en la computadora donde estd instalado el Melissa, pero no tiene acceso a la Data-
SIAF, la ruta donde se crean esos archivos Zips es dentro de la carpeta de instalacién:
C:\Melissa30\zipsmelissa si es Melissa o C:\Claissa30\zipsclarissa si es Clarissa,
si estd instalado en el disco “C”, caso contrario le ubicas en el disco que fue instalado
el Melissa o Clarissa.
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Para este ejemplo, copiamos la carpeta zipsmelissa a nuestro USB, tal como se nuestra en la

Imagen.
« o s meis=3|
# Accesoripido [ Nombre Fecha de madifica..  Tipo Tamafio
) Escritorio B 3015812015 siafejga_121012
& Descargas B 2013581_2015_siafejin_121012

B 301581.2016_siafejga_121012
B 301581_2016_siafejin_121012
= octopus

) Decumentos

&= Imégenes
. Documento de tex... 1KE

Abrimos el botén Interfase y hacemos clic en el botén Asistente de Configuracion,
seleccionamos la opcion Modo Cliente.

Asistente de Cenfiguracion
iBienvenido!

Este asistente le ayudara a configurar el Software Melissa v3.0

ol Snd(n:)o ap vibojouda) vj uo) a

® Modo Local o Servidor

Se usa cuando el SIAF esta instalado en esta CPU, o
cuando no estan disponibles los archivos Z1P.

O Modo Cliente
Se usa cuando los archives ZIP se encuentran disponibles.

ASISTENTE DE CONFIGURAC’O'N E:i;: :ISE:ITJE%H{&:;Iis;:r?.r:::lngﬁr.a vez que instala el Software Melissa v3.0,

Para continuar haga dick en [Siguente].

Anterior Siguiente

Lic,'

Hacemos Clic en el botdn de tres puntos

Asistente de Configuracion

Configurar el Modo Cliente

El Modo Cliente se utiliza cuando los archivos 7IP se enduentran
disponibles en una carpeta determinada; Melissa v3.0 loS\crea para
que la transferencia de informacion sea mas veloz en una ed con
muchas terminales

Digite la carpeta donde se encuentran los archivos ZIP genera
por Melissa v3.0

[ (:)

Para continuar haga dick en [Siguente].

Cancelar Anterior Siguiente




Carpeta SIAF

Ubigue v selecdone la Carpeta donde se encuentra
instalado el SIAF

L'

soporte

zipsclarissa

X

~ Ubicamos la ruta donde se
encuentran los archivos zip,
D:\zipsmelissa,

zipsmelissa ) ¢—

- Dizco local (E:)

g Biblictecas
= Album de la cdmara
‘iz Documentos

=| Imagenes guardadas

5

w L~

Crear nueva carpeta

/
{(_ Aceptar )

Cancelar

Una vez direccionado la ruta de
los archivos zipsmelissa
hacemos,

clic en el boton Siguiente

Clic en Aceptar

Asistente de Configuracién

muchas terminales

por Melissa v3.0

Configurar el Modo Cliente

El Modo Cliente se utiliza cuando los archivos 7IP se encuentran
disponibles en una carpeta determinada; Melissa v3.0 los crea para
que la transferencia de informacion sea mas veloz en una red con

Digite la carpeta donde se encuentran los archivos ZIP generados

A
I([d:\dzipsmel'ma\ )
e

Para continuar haga dick en [Siguente].

Cancelar

»
Anterior i

Asistente de Configuracion

Seleccionar archivos ZIP

Seleccione los afios y entidades que se afiadiran a la lista de carpetas
disponibles para Melissa v3.0

no  U.Ejec. Denomina

2022 | 301371 [Gastos e IngresosN\,

2021 | 301371 [Gastos e Ingresos )

1\

2020 | 301371 |Gastos e Ingresos /.

IR

2019 | 301371 |Gastos e Inggee®
—

Cancelar

[] crear archives ZIP para futuras Interfases (opcién de Servidor)

Para continuar haga dick en [Siguente].

Anterior

En esta ventana muestra las
copias de los afios de ejecucion
que estaban dentro de la
carpeta zipsmelissa, para
cargar a la ventana Interfase
hacemos,

clic en el botén Terminar
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= Interfase: 1 (= | (= I
Comenzar Interfase
m Modo Carpeta DBFs del SIAF Carpeta origen 7IP Carpeta destino ZIP A
/|| Datos SIAF 2021-301371 > O DBF @® ZIP cr\melissa30\zipsmelissa\, ct\melissa30\zips\ |
] Datos SIAF 2020-301371 O DBF @& ZIP c:\melissa30\zipsmelissa\, c:\melissa30\zips),
[ ] Datos SIAF 201%-301371 © DBF @ ZIP ci\melissa30\zipsmelissa\, c:\melissa30\zips),
[ ] Datos SIAF 2022-301371 © DBF @ ZIP c:\melissa30\zipsmelissa\, c:\melissa30\zips\,

@ = O 4 € >
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Afio 2021 - Modo TIP

La informacion sera leida de archivos 7IP

Archivo 7IP de Gastos: 301371_2021_siafejga_190131.7ip creado el miércoles 23 de marzo del 2022, 10:24:58 am.
(hace 1 dia 1 hora 55 minutos y 16 segundos)
Archivo ZIP de Ingresos 301371_2021_siafejin_190131.zip creado el miércoles 23 de marzo del 2022, 10:25:06 am.

(hace 1 dia 1 hora 55 minutos y 8 segundos)

Luego para que el Melissa extraiga la informacién de los ZIP, debe seleccionar el afio,
y hacer clic en el Botén Comenzar Interfase.

Si desea el usuario puede hacer Interfase de los dos afios a la vez para hacer cuadros comparativos.

Este modo de configuracidn es para cualquiera de los dos programas Melissa o Clarissa.



- Servicio de Soporte Melissa y Clarissa

Cliente

Usuarios UE

Vias de Contag¢
Tel - Cel / Mail / Web

MAIL: soporteclarissa@hotmail.com

portemelissa@h e
soporteoctopus@hotmail.com
l sysdelperu@gmail.com

WEB: www.sysdelperu.com

WI ELEFONO: 065 - 232595 / 065 - 221782
CELULAR: 945521696 / 948462828
954628032 / 975496278

986334675 / 986335849
986336232

Mesa de Ayuda

Atencion Inicial

Soporte

=specialistas

[=) reamven @) AnyDesk

|

O.I(\ Sﬂd0130 ap vibojouda} vj uo) ‘ ,



