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1. PANTALLA PRINCIPAL

En la pantalla principal de Melissa v3.0 se encuentran la fecha de compilacién del
programa, el nombre técnico de Melissa v3.0 — Marco y Ejecucidon Presupuestal de
Ingresos y Gastos — SIAF, fecha y hora de la ultima Interfase, tiempo transcurrido de la
ultima interfase, entidad y afo de la que disponemos informaciéon para reportar y
analizar, fecha de calculo de los saldos presupuestales, vale decir de nuestros ingresos y
gastos que disponemos para emitir nuestras Certificaciones de Crédito Presupuestario;
y, los botones para tener acceso y proceder al uso del programa.

B Mclissa .0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastas e Ingresos - SAF [compilacién 3.200209] - o X
Principal | Modelos | Interfase | Procesos | NombredeMetas | | FechaSaldos | Asistencia | | Usuarios | Créditos | Salir

-

Uitisa Interfase: jueves 20 de febrero del 2626 11:53:17 am.
hace unos segundos

591765 HUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SORITOR. Afo 2619

Saldos calculados al wiércoles 9 de diciesbre del 2020

'MARCO Y EJECUCION
PRESUPUESTAL DE

Octopus v1.0
Programa protegido por ias loyes do dercchos
Numero de Partida Registral INDE!
0077  ASi

|

Melissa v3.0 contiene 11 botones, los mismos que desarrollaremos a continuacion:

ﬁ elissa w30, Marco y Ejecucidn Presupuestal de Gastos e Ingresos - SI&F  [compilacidn 3. 200209]

Prlnclpal = Mudelos 'lnterfase | Prucesns NumbredeMetas' Fecha Saldos | | Asistencia | | Usuarios | | Créditos | | Salir |

@ 1.1 Botdn Principal
El botdn [Principal] nos permite ingresar al generador de reportes de Hojas de

Calculo de Excel®, pero previamente debemos seleccionar [Marco y Ejecucion
de Gastos] o [Marco y Ejecucion de Ingresos], para continuar con la
explicacion, haremos clic en [Marco y Ejecucion de Gastos]

ﬁ fdehssa w30 Marco y Ejzcucion Presupuestal de G
Modelos

Interfase
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Lo primero que nos va aparecer es la ventana de [Vista Previa], alli irdn
apareciendo los resultados de nuestras combinaciones en nuestra estructura
de filas, columnas y filtros.

M Mielissa 3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacion 3.200209] - 3 X
principal | |5 | Modelos  Interfase | Procesos | NombredeMetas | | fechaSaldos | Asistencis | Usuarios | Crédites | sabr | | B[ (o]
& (ALT+1] Vists Previa 01 =) &
» = Generart B B - - - ~ ] ]
Alslelolelrlaln]lrlI[wlc]imin]o]r[el[wr]s]rt U]V wlwn|v]z]|s[w]e]amlaen
3
3
s
E
:
%
v
»
"
=
2
=
5
7
@
List | hum
a. Ventanade [Propiedades Cuadro].- Esta ventana contiene varias pestanas
e iconos, es alli donde el usuario selecciona filas, columnas vy filtros, para
= ’ ello hemos desarrollado la siguiente ilustracion:
A , @ Prapiedades cuadro 01 n
- CAPITULO 2 = =
Esta ventana ha sido Filas  Columnas  Fitros  Graficos  Opciones =] - [:D ﬂ ! BEncE
desar.rollada con ,mayor Filas disponiblas  [Ctrl+F] M Mro|Filas seleccionadas  [Chr+H]
amplitud en el capitulo 2, - A. Periodo Ejecucién
explicando mds detalles de 101 A =
su uso y funciones. T e
103 Trimestre
En los capitulos posteriores el . 3> T
. P = B. Estructura Programatica
encontrard casos prdcticos 2
. 106 Unidad Ejecutora
que le ayudardn a poner en : - ' h
P . 107 Categatia Presupuestal
prdctica todas las opciones
de esta ventana 108 Producko/Provecta
109 Ackiv. /& Inv fObra
LLHRanEIon |nrial Tarrom w ||ID w | N & § l_"._hl - A -

111 Divisidn Funcional
112 Grupo Funcional
113 Meta
. Adic.Estruc.Programatica
116 Tipo Prad. [Proy.
117 Tipo Act.Ja.In.fObra
. Adic.Estruc.Func.Programatica
134 Finalidad
. Origen Recursos
136 Fuente Financiamiento
137 Rubro £

| Ezcluir filas con clasificador en blanco

| Excluir filas que solo lienen columnas vacias

||:| Ecluir filas con columnas numéricas vacias

[Titulo [ TiTULO PRINCIPAL

i

|P.ut0r |Melissa +3.0

|
|
|
| Colocar filtros debajo de los titulos |
|
|
|

| ciimelissa30iworkbooksihoja_20200220_115931.xls

~ s Combinacién
Pestafna Descripcion
de Teclas
Filas Permite seleccionar las filas que seran parte [Ctrl + F]
de nuestro reporte.
il Permite seleccionar las columnas que seran [Ctrl +2]
parte de nuestro reporte.
Eiltros Permite condicionar los datos que mostrara [Ctrl +T]
nuestro reporte.
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Permite establecer un tipo de grafico

Graficos
respecto a las filas y columnas previamente No dispone
seleccionados.
e Permite establecer Formatos, esquemas,
encabezados, opciones de impresion .
» OP P ! No dispone

nombre del titulo principal de nuestra hoja,
autor, etc.

Posteriormente se desarrollara con mayor detenimiento estas pestafias.

Descripcion

Tiene la misma funcionalidad que el botén

Combinacion
de Teclas

i Guardar ubicado en la parte superior de la No dispone
ventana Vista Previa.
E Nos permite acomodar la ventana
propiedades en la esquina inferior [Ctrl + U]
izquierda.
[:[j Nos permite acomodar la ventana
propiedades a la derecha de Pantalla [Ctrl +1]
Principal de Melissa v3.0.
lﬂ Permite ir actualizando la vista previa de las [F5]
filas, columnas, filtros y otras selecciones.
= Tiene la misma funcionalidad que el botén
Cuadro ubicado en la parte superior de la No dispone
ventana Vista Previa
AT Permite convertir las filas, columnas vy
demds elementos seleccionados en la
ventana Propiedades Cuadro, en una hoja | No disponible

de cdlculo de Excel® con extension XLS
(*.xls).

Se hace necesario tener que explicar el contenido de la Ventana Propiedades
de Cuadro, para ello le entregamos la siguiente ilustracién:

b. Ventana de [Vista Previa].- Esta ventana contiene varios iconos, para ello
le desarrollamos la siguiente ilustracion.

Combinacion

Icono Descripcion de Teclas
2 Permite activar u ocultar la ventada de Ocultar
. Propiedades Cuadro Excel® que vamos a [Ctrl + A]
Generar. Es alli donde el usuario selecciona
Filas, Columnas, Filtros y otras opciones que Mostrar
tendrd el cuadro a generar. [Ctrl + Q]
Permite ajustar el Ancho de nuestra
Ventana de Vista Previa de las filas,
columnas y filtros que se viene [Ctrl +J]
seleccionando en la ventana Propiedades
Cuadro
Permite ajustar el Alto de nuestra Ventana
[Ctrl + K]

de Vista Previa de las filas, columnas y filtros

66
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gue se viene seleccionando en la ventana

Propiedades Cuadro

Permite duplicar la Vista Previa, para ello

copia Filas, Columnas, Filtros y todas las

opciones seleccionados por el usuario en la No dispone
ventana Propiedades Cuadro que fue
duplicado, generando una nueva.

= Permite guardar las Filas, Columnas, Filtros

y todas las opciones seleccionados por el

usuario en la ventana Propiedades Cuadro.

Estos archivos que guardan Filas, Columnas

y Filtros seleccionados por el usuario tienen

la extension MLP (*.mlp).

EI Permite ir actualizando la vista previa de las

filas, columnas, filtras y otras selecciones
gue viene haciendo el usuario en la ventana

Propiedades Cuadro.

= Permite generar un cuadro preliminar

: idéntico a la Vista Previa con tres diferencias

fundamentales.

1. La Vista Previa debe respetar un niumero
de filas como contenido, a diferencia del
Cuadro Preliminar que puede tener
tantas filas necesite sin ningun limite.

2. El Cuadro Preliminar se muestra en la
barra de tareas de Windows como una
ventana separada del programa Melissa
v3.0

3. El Cuadro Preliminar se puede grabar en
el disco como un archivo con extension
“.cuadro”

Permite convertir las filas, columnas y

demds elementos seleccionados en la

ventana Propiedades Cuadro, en una hoja
de calculo de Excel® con extension “.xls”

No dispone

[F5]

No dispone

Generar!
No dispone

1.2 Botdn [Abrir reportes del historial o guardados]
Contiene los ultimos modelos predisefiados o seleccién de filas, columnas y
filtros usados por el usuario. Permite hacer busqueda de algin nombre de
archivo, fila, columna o filtro utilizado.
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Coma] ] Abrir lantila ip e 5 [

Olimas plantilas abiertas ] B ] cilmelissadimis modelosha - presup_gastosymip|606_pia_modp_pim_ejec_y_saldos_x_tipo_act_proy_activi]
606_pia_modp_pim_ejec_y_saldos_s_tipo_act_pre

[131] Tipo Activ./Proy.
[125]  Actividad/Proyecto
[127] Secuencia Funcional

Presupuesto Institucional de Apertura

<
[ze2] H Modificaciones Presupuestarias
[303] I G+H Presupuesto Institucional Hodificado
(3] 1 Ejecueién Devengadn UE
[3@5] k I-1 Saldo Presupusstal
[306] L 1f(I-0,0,1/1+108) ¥ Ejec. PIH

H

if(G=e,,1/a*10@) % Ejec. PIA

)
5

@ 1.3 Boton [Modelos] I"'H]df'hﬁ

Contiene los modelos pre disefiados por Melissa v3.0, los mismos que pueden
ser usados para Generar un reporte de manera directa o abiertos en Filas,
Columnas o Filtros, para que el usuario pueda visualizar las Filas, Columnas o
Filtros que contiene la plantilla; ademas, pueden ser alterados por el usuario.

B Mclissa 3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastas e Ingresos - SAF [compilacién 3.200209] - 7 X

Principal & | | Modelos | Interfase | Procesos | Nombrede Metas | | fechaSaldos | Asistencia | | Usuarios | Créditos | Salir

3 = | @ [ 8 | | B Modelos definidos =] & =
PIA, Modif., PIM, Ejecucién Devengado Mensual y Saldos por Tipo Obra/Act./Acc.Inv. y Meta. A | Modelos Individusies Generart

1EE Abrir #n Filas | | Abrir enColunas | Filrar
Categarias y Modelos ~
- = P = A Cuadros Presupuestales - Gastos

(ee_— mos | ™ e T e [ = AL PIA, Modp, PIM, Ejecucion y Saldos

601 por Cadena de Gastos

603 por Estructura Programética

605 por Tipo, ObrajAct.fAct Inv. y Heta

607 por T Objic)Alny. y Meta

409 por Rubro, Categoria y Genérica
= A2 PIM, Ejecucion Mensual y Saldos

621 por Cadena de Gastos

623 por Estructura Programética

PIA Modit Preaup. PIM, Ejec. porTigo Ace. Inv. y Meta

w | o = | o | »

625 par Act,, Act Inv., Obra, Prod. Proy. y Meta
627 por TpObjAc/Alnv, y Meta
629 por Rubre, Categoria y Genérica
= A3 PLA, Certificaciones y Calendarios
641 PLG | PCA, Madi,, Distrib, y Saidos % Rubro, Cat, y Gan.
642 PLG | Modficaciones del PCA
643 PLG | Distriucion PCA Pliego x UES
644 UE / PCA, Prioriz, Cert, y Compromisas v Saldos
645 UE | Certificaciones Vs. Compromisos Anuales
646 LE | Certificaciones por Comprometer
648 Calendario de Pagos
= A4 Ejecucion Detallada
59 por registro SIAF - GC, GD y GG
662 por regstro SIAF
= A5 Pendientes
675 Pendentes por Devangar
676 Perdientes por Girar
677 Perdientes por Rendir
678 Pendientes por Pagar
= A4 Modificaciones Presupuestarias
669 PIA, Modf,Pptal., PIM, Ejsc. v Saldos « mes v

Listo NUM

©) | Interfase
14

Boton [Interfase]
Dentro del botén [Interfase] podremos configurar los aflos que vamos a
reportar o analizar en Melissa v3.0

Esta configuracién permitira leer data del SIAF o de un archivo previamente
procesado (ZIP). Se recomienda que cuando se trate de ejercicios distintos al
ejercicio actual (esta en constante modificacion por sus ingresos, gastos,
certificacion de créditos presupuestarios, etc.) se proceda a hacer interfase en
modo Local, para luego configurar esos ejercicios en modo ZIP (ejercicios que
no estdn en movimiento).
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i Interfase:

Afio / Entidad Modo Carpeta DBFs del SIAF

=E s
Comenzar: Interfase

Carpeta origen 2IP Carpeta destino 2IP ~

No hay ningun afio matriculado!!

Utilice el Botdn [Asistente de Configuracién] [*X| para matricular los afios.

= [T [ 2] B =

Boton [Procesos]

Procesos

Su funcién permite hacer procesos adicionales, Como establecer tipos de
andlisis como de personal CAS, personal del PAP, cumplimiento de avance de
ejecucion de metas del Programa de Incentivos a la mejora de la gestion

municipal, etc.

Ademads hay pasos que se debe seguir, los mismos que se dividen en 3

pestafias:

a. Elegir Proceso

b. Definir Elementos
c. Definir Criterios

Pestana [Elegir Proceso]

_ ? Lista de Pracesns adicionales

=

|Ell PROCESO DE EJEMPLO

Aplicar Proceso! Cerrar

19 Elegir Proceso 20 Definir Elementos

30 Definir Criterios

Lista de Procesos

|nto | periodo | descripcidn
01, PROCESO DE EJEMPLO

o
3

Nombre archivo .proc

Guardar definicidn del Proceso Cargar definicién del Proceso
Nombre archivo .zip
{sin guardar)
Guardar .zip Data Melissa Cargar .zip Data Melissa

{sin quardar)
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[ ® Lista de Procesos adicianales
01 PROCESO DE EIEMPLO Aplicar Procesol Cerrar
10 Elegir Proceso 20 Definir Elementos 30 Definir Criterios
Lista de Elementos
nro | cod.elemen| Denominacidn del elemento ~
:01.- 0 Registras pendientes de clasificar
02.- RT-P Recursos Tesoro - Personal
03.- RT-C Recursos Tesaro - C.A.S.
04.- RT-B Recursos Tesaro - Bienes
05.- RT-S Recursos Tesaro - Servicios
06.- RT-O Recursos Tesaro - Otros
07.- RP-P Recursos Propios - Personal
08.- RP-C Recursos Propios - C.4.5,
09.- RP-B Recursos Propios - Bienes
10.- RP-5 Recursos Propios - Servicios t
it.- RP-O Recursos Propios - Otros
12.- OR-O Otros Recursos y Partidas "
1 13-
1 14.-
1 15.-
1 16.-
117.- B
1 18.-
1 19.- =
1 20.-
1 21.-
1 22.-
1 23.-
1 24.-
1 25.-
1 26.-
127
1 28.-
1 29.-
130 -
Pestaiia [Elegir Criterios]
| ? Lista de Procesos adicionales @
01 PROCESO DE EJEMPLO Aplicar Procesol Cerrar
10 Elegir Procesa 20 Definir Elementos 30 Definir Criterios
Lista de Criterios
| nra |céd.elemen) denominacién de |s accidn ~
W 01.- 0 Clasificar Registros pendientes de clasificar
M 0z.- RT-P Clasificar Recursos Tesora - Personal
b 03.- RT-C Clasificar Recursos Tesaro - C.A.5,
W 04.- RTB Clasificar Recursos Tesaro - Bienes
¥ 05.- RTS Clasificar Recursos Tesoro - Servicias
W o8- RT-O Clasificar Recursos Tesoro - Otras t
Wl 07.- RP-P Clasificar Recursos Propios - Persanal
Wl 08.- RP-C Clasificar Recursos Propios - .45,
[ 09.- RP-B Clasificar Recursos Propios - Bienes L4
# 10.- RP-5 Clasificar Recursos Propios - Servicios
Wl 11.- RP-O Clasificar Recursos Propios - Otros
[ 12.- or-o Clasificar Otros Recursos y Partidas
1 [ 13.- B
1 [ 14.-
1 [ 15.- v
iltros: 01 Clasificar Registros pendientes de clasificar ‘
Nro | Denominacidn | Walores Seleccionadas
W & 01.- 142 Genérica 2.1 PERSOMAL ¥ OBLIGACIONES SOCIALES 2E
W B 02.- 142 Genérica 2.2 PENSIOMES ¥ OTRAS PRESTACIONES SOCIALES
W € 03.- 142 Genérica 2.3 BIENES ¥ SERWICIOS L
W D 04.- 142 Genérica 2.4 DONACIONES ¥ TRAMSFEREMCIAS
W E 05.- 142 Genérica 2.5 OTROS GASTOS ¥
W F 08.- 142 Genérica 2.6 ADQUISICION DE ACTIMOS MO FINAMCIEROS
&
Operador Lagico .M. [ [eb.or Bor.CorDuor Ecor F
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Dentro del botdn [Nombre de Metas] podremos cambiar los nombres de las
metas en Melissa v3.0

Este cambio solo permite cambiar el nombre para los reportes que hara el
Melissa v3.0, no cambia los nombres de las metas dentro del SIAF.

Muchas veces se llega a crear metas con nombres genéricos, pero
internamente sabemos que pertenece para una determinada Area o tiene un
nombre especifico, es justamente para esos casos que esta opcidn es de
mucha utilidad.

7 Hnrnbres de las Matss ==

| Entidad [301705 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SORITOR: | [ 2013 [+ ] Grahar Musvas Mambrss Cancelar
Mro.  Mombre Actual Prod f Proy  AJdnv [Obra  Nusvo Nombre ~

| oo11 "MEJORAMIENTO DE CAMINGS VECINALES" Proyecto  Obra

| uo1z "DESARROLLAR EL PLANEAMIENTO DE LA GESTION' Actividad

| no13 "MoRMAR Y FISCALIZARY Actividad

] o014 "GESTION ADMINISTRATIVA" Actividad

| oo1s "FORTALECIMIENTO INSTITUICIONAL" Proyecto  Acc.Inversion

| uo16 "ADMINISTRACION DE RECURSOS MUNICIPALES" Actividad

| 0017 "CONDUCCION ¥ MANEI® DE LOS REGISTROS CIVILES" Actividad

| o018 "DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NIFIO ¥ DEL ADOLECENTE { DEMUNAY' Actividad

| oo19 "PAGO DE PENSIONES ¥ BENEFICIOS A CESANTES ¥ JUBILADOS" Actividad

| vozo waso b LECHE" Actividad

| 9021 "BRINDAR SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADG" Actividad

] o022 *TRANSFERENCIAS DE RECURSOS A LAS MUNICIPALIDADES DE CENTRO POEL Actividad

| ooz3 "MEJORAMIENTO ¥ PROMOCION DEL ECOTURISMO EN EL CIRCUITO TURISTICProyecta  Obra

| u025 "MEIORAMIENTO Y PROMOCION DEL ECOTURISMO EN EL CIRCUITO TURISTICProvecta Obra

| 9026 "MEIJORAMIENT® DEL SERVICIO DE TRANSITABILIDAD & NIVEL DE AFIRMADSProyecta  Obra

»| 0027 ELABORACION DE ESTUDIOS, PERFILES Y EXPEDIENTES" Froyects  Obra I |
0028 "CREACIOM DEL SERVICIO DE SAMEAMIENTO BASICO EM EL Ad.HH. SEFIOR DiPrayecto ©bra

[l nnza._“MFEIDRAMIERTO DFL SERWICTO DF TRANSITARIL TDAD WFHTCLILAR ¥ PEATOMProvertn Ohra i,

ProductofProyecto  |MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE TRANSITABILIDAD YEHICULAR ¥ PEATONAL DEL JR. RAMON CASTILLA CORA, 01 A 07 DE LA LOCALIDAD DE SORITOR - CEMTRO POBLADO DE
SORITOR - DISTRITO DE SORITOR - PROYINCIA DE MOYOBAMEA - REGION SAM MARTIN

Activ. fA.drv fObrs | MEJORAMIENTO DE WIA LOCAL |

Finalidad ELABORACION DE ESTUDIOS, PERFILES ¥ EXPEDIENTES |

[Unidad de Medida_[EXPEDIENTE | [ Departaments [5an MARTIM | [Provinda [movosamea | [oistrito SCRITOR |

Nombre Actual "ELABORACION DE ESTUDIOS, PERFILES ¥ EXPEDIENTES" |

Nombre Sugerido MEJORAMIENTO DEL SERWICIO DE TRANSITABILIDAD WEHICULAR Y PEATOMAL DEL JR. RAMON CASTILLA CDRA, 01 A 07 DE LA LOCALIDAD DE SORITOR - CENTRO POBLADO DE |

SORITOR - DISTRITO DE SORITOR - PROYINCIA DE MOYOBAMEA - REGION SAM MARTIN

Pueds utiizar la informacién de los recuadros superiores, seleccionanda y pulsando [Ctrk+C], a continuacidn colocand el cursor en [a parts inferior v pulsanda [Ctrk+4]

hievo Nambre |

@ 1.7 Botén [Fecha Saldos]

Mombre de Metaz

Fecha Saldos

Al ingresar al programa Melissa v3.0, al hacer Clic en el Botén [Fecha Saldos],
se abrird una ventana con la ultima fecha de los saldos ingresados en el SIAF.
En esta ventana podremos ingresar la Ultima fecha del periodo que se requiere

calcular los saldos a reportar de nuestros ingresos o gastos.
Fecha calculo Saldos

Nueva Fecha para calcular Saldos 27i1ziz019

Cancelar

El calcular una nueva Fecha de Saldos, implica el cambio de la fecha en la

pantalla principal, tema visto al inicio de este capitulo.
=

9 de febrero del ZBZé, 11:53:17 am.
‘hace 1 hora 58 minutos y 34 segundos

ICIPALIDAD DISTRITAL DE SORITOR. Afo 2619

ados al viernes 27 de diciembre del 2619
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@1.8 Boton [Asistencia]
El boton [Asistencia] facilita al usuario de Melissa v3.0 comunicarse con
Soporte técnico, este botdn contiene cuatro pestafias.

Pestafa [Contactos]
En esta pestafia se encuentran los correos electrénicos, teléfonos fijos,
teléfonos moviles, direccién de la empresa y la direccion de nuestra pagina
web. Con esta informacién el usuario puede optar comunicarse por correo
electrénico (mail), Gmail, Ilamada telefdnica a teléfono fijo o mévil.

Asistencia

Celulares

Direcaan

Teléfonos

Paaina Web

ronald_gronerth@softwareactopus. com

965361173 951063482 969703563 933886418
Calle Ricardo Palma 110

Iguitos - Perd

(065) 232595, (065) 225380, (065) 233102

www.sysdelperu.com
W, BYpinversiones. com

‘: Asistencia
Contactos Conexion Remota Registro y Activacién Enviar y Recibir Archivos
Puede comunicarse con nosotros a traves de los siguientes medios:

Correo Electronico
ventas@sysdelperu,com ventas@aypinversiones.com
soporte @sysdelperu.com soporte @aypinversiones.com
gsalsavica@sysdelperu.com macosta@aypinversiones, com

933800019

Pestaifa [Conexion Remota]
El usuario podra recibir apoyo técnico y profesional para poder instalar,
configurar o generar sus reportes utilizando Melissa v3.0, el usuario podra
utilizar el programa de TeamViewer® para la asistencia remota, pudiéndose
establecer conexiéon desde su oficina con la nuestra, para ello deberd
compartir su escritorio. Para que el usuario comparta su escritorio deberd
facilitarnos su ID y Contrasefia del TeamViewer al personal de Soporte. Si no
se comparte estos codigos no se podra establecer conexion remota (no se
compartira escritorio), impidiendo cualquier asistencia remota con el usuario.

Contactos

&L Asistencia

Registro y Activacion

Antes de usar esta opcidn debe contactar con el Soparte,

‘ TeamViewer

Iniciar TeamViewer

Enviar y Recibir Archives

Pestaia [Registro y Activacion]
En base a los datos ingresados por el usuario al momento de ingresar por
primera vez a Melissa v3.0 se podra ejecutar los siguientes tres pasos:

Melissa v3.0 - Pag.



Software Sistemas del Perii S.A.C - Folio

Paso Uno. Permite crear el archivo INFOREG, es un archivo de extension TXT,
que se crea dentro de la carpeta C:\Melissa30 o D:\Melissa30 (dependiendo la
unidad donde fue instalada), el mismo se genera con los datos ingresados por
el usuario.

Paso Dos. Permite al usuario enviar el archivo INFOREG a nuestro servidor.

Paso Tres. Permite recibir la clave de activacién del programa Melissa v3.0.

K Asistencia
Contactos Conexién Remota | Registroy Activacion | Enviar y Recibir Archivos
Paso 1.
Crear INFOREG
Archivo INFOREG

c:\melissa30¥nforeg_melissa_municipalidad_provindal_maynas_juan_lopez_vergara. txt

Paso .
Enviar INFOREG al Soporte

Fechadeenvio |

Paso 3.
Descargar e instalar Clave de Activacion

[Fecha de registro |

Pestaina [Enviar y Recibir Archivos]

Nos permite recibir actualizaciones, recibir archivos desde nuestro servidor,
enviar archivos ZIP producto de la interfase; y, enviar archivos especificos a
nuestro servidor. Esta herramienta es muy atil para analizar data, enviar
modelos y uniformizar criterios para proceder a analizar la informacién de los
usuarios.

iL Asistencia
Contactos Conexion Remota Registro y Activacién
‘ Lista de Actualizaciones recibidas ‘

Fecha  Descripcién ~

Recibir Actualizaciones = Buscar actualizaciones del programa en nuestro Servidar,

Recibir un archivo especifico desde nuestro Servidor. Recibir Archivo ...

Enviar Interfase Enviar archivos ZIP Interfase a nuestro Servidor,

Enviar un archivo especifico a nuestro Servidor. Enviar Archivo ...
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@ 1.9 Botdn [Usuarios]
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Usuarios !

Dentro del botdn [Usuarios] se podra crear diferentes usuarios del programa
Melissa v3.0 con su respectiva clave, ademds de otorgarles la clasificacidon de
administrador si fuera necesario. Se recomienda utilizarlo cuando el software
Melissa v3.0 es instalado en un servidor y es usado via remota (varios usuarios
en una misma madquina). Existen dos pestafas adicionales: 1) Lista. Contiene
el listado de usuarios registrados en esa maquina. 2) Datos. Permite agregar o

modificar datos de los usuarios

[=] = [

. Usuarios Registrados:1

Solicitar Usuario y Clave al ingresar al Software ll

Lista Datos

1D Usuario Nombre del Usuario -

Ll gl Administrador del Sistema

MNuevo
Editar

Borrar

Salir

o B ]
Solicitar Usuario y Clave al ingresar al Software ll

Administrador del Sistema
administrador ‘

# Usuarios Registrados:|

Lista

Grabar Cancelar

@ 1.10Botén [Créditos]

Creditos |

Sirve para mostrar el nombre del creador del programa, la partida registral de
INDECOPI donde se encuentra registrado el programa y la fecha de
vencimiento de la licencia, ademads existe el botdn [Informacion de Registro],
el mismo que contiene los datos del usuario registrado en el programa Melissa

v3.0

para

dor de

AN
indows”

en Excel ©
l de

Marcoy 6 ¥ Gastos - SIAF
Elaborado por: CPC. Ronald Alberto Grénerth Alvarez
ronald_gre .com

Iquitos - Perd
con la tecnologia de @ Octopus v1.0
ia: este progr esta protegido por las leyes de derechos de autor.
Nro, Partida Registral INDECOPI: 00771-2004, Asiento 01,

La reproduccién o distribucién ilicitas de este programa, o de cualquier parte del mismo
esta penada por la ley con severas sanciones civiles o penales, y sera objeto de todas
las acciones judiciales que correspondan,

Windows y Excel son marcas registradas de Microsoft Corp.

Tipo de Licenda: registrado Fecha Vendmiento: 31/12/2021  Activado por:

Informacién de Registro

INFORMACION DE REGISTRO - Melissa v3.0

o
oo~ [
-

[ Teléfono  [EERTRIN

[ Celular  ERFOEES

LSRR 2SR R Muniopalidad Provinoal Maynas
oo
-

(GRS L1 SO 301745
(v EOCTEM] - CEEETE

Y 313303803880000095000859508800
FecActivacon [ERHEaRf FecVencmiento [ETECTEar

Cancelar

| &

Aceptar

® 1.11 Botoén [Salir]

Permite abandonar el software Melissa v3.0, cerrando todas las ventanas

abiertas dentro del software.
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2. VENTANA [PROPIEDADES CUADRO]

Si bien es cierto que depende de la activacion en la Ventana de Vista Previa (desarrollada

en el Capitulo 1, numeral 1.1., literal b. del presente manual), se hace necesario

explicar

al detalle cada pestafia y botdn de esta ventana a fin de darle mayores recursos para

visualizar y analizar, en nuestra ventana de Vista Previa.

&
Columnas Filtros  Graficos  Opdiones E EE] )| Generar!

ONONONONOIOO0J0NO

“# Propiedades cuadro 01

Filas

@ 2.1 Pestaiia [Filas]

En esta pestafia el usuario podra seleccionar las filas que seran parte de su
reporte, pudiendo determinar el orden y formatos que tendran para su vista
previa y al generar su hoja de calculo en Excel®.

Es importante tener en cuenta que las [Filas disponibles] estan agrupadas en
letras mayusculas (A. Periodo Ejecucion, B. Estructura Programdtica, C. Adic.
Estruc.Programdtica, F. Origen de Recursos, etc.), dentro de estas
agrupaciones se encuentran las filas que el usuario puede seleccionar para su
reporte (108 Producto/Proyecto, 109 Activ./A.Inv./Obra, 113 Meta., 137 Rubro

etc.)
i Propiedades cuadra 01 Van apareciendo las Filas que B
= afiade el usuario
Columnas  Filros  Graficos  Opciones W e [ Generar!
isponibles  [Ctr+F] [ |Mro|Filas selecciongdas  [Cbr+H] A/
-l A, Periodo Ejecucion .
101 Ao e &
Permite afadir Filas
sombreadas por el usuario > = # V'Y
| =l B. Estructura Programatica
Permite quitar Filas b & 4 4
sombreadas por el usuario
109 fckiv S Iny . fObra | o o o el e e e e e e e Yot e = =

110 Funcidn
111 Divisién Funcional
112 Grupo Funcional
113 Meta
-1 C. Adic.Estruc.Programatica
- 116 Tipo Prod. fProy.
117 Tipo Act, f4.In, fObra
=l E. Adic.Estruc.Func.Programatica
‘- 134 Finalidad
—| F. Origen Recursos
: 136 Fuente Financiamiento
137 Rubro

|Arial Marrow V'HID vl N £ § gv A"‘/

=
wcluir Filas con clasificador en blanco

| Excluir filas que solo tisnen columnas wacias

||:| Excluir Filas con columnas numericas vacV |
| Calocar filtros debajo de |DSW /{/
[Titdlo [ TiTULO PRINGIPAC |
|.0.ut-:r |Melissa va.0 4 /l/
| o \,melissaSD'l,workbooks'l,hQa:&B‘EﬁU‘ZﬁS?S1 s |

<

/l//

Propiedades de Fila

% Filtro de una Fila

Permite subir una Fila

/aﬁadida

Permite bajar una Fila

" afiadida

Formatos de tipo de letra,
/ negrita, subrayado, color,
etc. que llevard una
determina Fila afiadida

Titulo que llevard nuestro
reporte dentro hoja de
calculo que se va generar
|_—~ Nombre del usuario
que generd la Hoja de
Calculo
| Ruta donde se grabard
automaticamente

nuestras hojas de

calculo
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2.2 Pestaiia [Columnas]
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En esta pestaiia el usuario podra seleccionar las columnas que serdn parte de
sureporte, pudiendo determinar el orden y formatos que tendran para su vista
previa y al generar su hoja de calculo en Excel®.
Es importante tener en cuenta que las [Columnas disponibles] estan
agrupadas en letras mayusculas (A. Presupuesto, B. PCA y Certificaciones (UE),
C. Fase Gasto, D. Especiales, E. Modificaciones Presupuestales, etc.), dentro de
estas agrupaciones se encuentran las columnas que el usuario puede
seleccionar para su reporte (301 Presupuesto Institucional de Apertura, 302
Modificaciones Presupuestales, 303 Presupuesto Institucional Modificado, 304
Ejecucion Devengado UE, 305 Saldo Presupuestal, 306 % Ejec. PIM, etc.)

Formatos de tipo de letra,
negrita, subrayado, color,

¢ @ Propiedades cuadro 01 Van apareciendo las Columnas [ = |
Filas Colggwas  Filkros  Graficos  Opciones 28 o5 FlhT e peneray Ampliary Reducir Vista
. f /de Columnas
Colurnnas ibles  [Cirk+Z] | ~||pst| | [Mro|Columnas selegcionadas [CtrbE] | | < | Propiedades de
- A. Presupuesto i Columnas
301 Presupuesto Institucional de fpe i .
302 Madificaciones Presupuestarias L~ Filtro de una Columna
303 Presupuesto Institucional Modific. Fit &} Permite ordenar las
304 Ejecucidn Devengada UE | 41~ Columnas afiadidas
305 Saldo Presupuestal Lol
306 % Eiec. PIM
Permite afiadir Columnas — Perljnitg act.ivar kE
sombreadas por el usuario _} = 2B A i
|2 ZEL B0 Ao, pot el Riogo [ Permite subir una
Permite quitar Columnas - (1 et
sombreadas por el usuario ‘\P . .
| ermite bajar una
313 PCA ULEjecutora Columna afiadida
314 Priorizado o . ’ Oper,
315 Certificads peradores Légicos usados | Lia :
321 Compromiso Anual cuando se tiene mas de una q @y |
| C. Fases Gasto Columna con filtro | oo )
e 326 Comprometido L o _;'
327 Devengado
328 Girado - o - etc. que llevara una
329 Pagado w | Arial Marrow v '”10 w | N & § Q_al - & - :/ determina Columna
4 afiadida
Melissa
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[Distribuciones]

Las distribuciones, es permitir que las posibilidades que nos ofrece una fila,
sean convertidas en columnas, para ser combinadas con aquellas que estan
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por defecto (Columnas Disponibles).

3 Configurat Distribuciones

| Distribuciones dispanibles

Permite afiadir

por el usuario
I L 104 Mes

Permite quitar /‘
Distribuciones sombreadas

por el usuario

Distribuciones sombreadas —p%¢ =

1 Columnas

!

Van apareciendo las
Distribuciones que afiade el

usuario

.3

T ‘\\ Permite subir una
Distribucién afiadida
@ w|

N\ Permite bajar una
Distribucion afiadida

Cerrar Distribuciones y retornar a las Columnas

Afiade criterios o

filtros a nuestras

ENro | Denominadidn | Walores Seleccionados L A’/ Distribuciones
T '\\ Permite subir un
Criterio afiadido
¢ |
Permite borrar los criterios \\ Permite bajar un
Van apareciendo los sombreados & Criterio afiadido
Criterios que vamos ‘o
N q Operadores Légicos
afiadiendo .
usados cuando se tiene
b --""/’v mas de un Criterio o filtro
l| Operador Lagico | AHD. | | ] en nuestra Distribucién

Ve ccccccccccceccccccccccecececaccacacaaaaoaoaoad

[Ampliar / Reducir vista de Columnas]

Cuando queremos establecer una férmula, determinar la columna en la que
nuestros datos apareceran en la hoja de calculo de Excel® o renombrar una
columna afadida, usamos este botdn. Hay que tener en cuenta que se

mantienen los botones iniciales de la pestafia [Columnas].

aplﬂPfedafﬁgs cuadro 01

Filas Columnas Fitros Gréficos

Opdiones

8308 =

| Nro| V| Col| Férmula

defecto o creadas por

Columna de la Hoja de
Calculo de Excel®

| Columnas Seleccionadas

Aparecen las Columnas afiadidas por el usuario

Férmulas de las Columnas, por

Cuando se tiene varias Columnas afiadidas y deseamos saber si van a
tener datos, hacemos clic en [Marcar Vacios], ello implica que se van a
marcar con un check de forma automatica. Si deseamos quitar las
columnas sin datos, tendriamos que hacer clic en [Quitar Columnas]

el usuario

p - -

Permite reducir la
] |_~Vista de Columnas

Propiedades de
L~ Columnas

| Filtro de una Columna

Permite ordenar las
Columnas afiadidas

>
A

N Permite subir una
Columna afiadida

¥ W
I\ Permite bajar una
——d Columna afiadida
Oper,| I
Ldg. | 0
Xl
00 ’l
===

\Operadores Légicos usados
cuando se tiene mds de una
Columna con filtro
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@ 2.3 Pestaiia [Filtros]

El Objetivo de los Filtros es que nos permitan obtener la informacién precisa
que deseamos. Los filtros son condicionantes a nuestra estructura o plantilla
de reporte, los mismos que se establecen seleccionando Filas y Columnas.
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& Propisdades cuadra 01

Filas  Columnas Fiﬂ&Gréficns Qpriones

CEEIEE

Generar!

| Hro Denon“én

Yalores Seleccionados

Afiade criterios o
filtros a nuestra
estructura de reporte
Permite subir un
criterio afiadido

Permite bajar un
criterio afladido

| Permite bajar un
criterio afadido
|_— Permite Mostrar u
Ocultar un criterio

Permite configurar
—
Secuencias

Operadores Logicos usados
cuando se tiene mds de un
criterio como filtro

k= Permite hacer busqueda
dentro del historial

Nos muestra los ultimos
filtros utilizados por el
usuario

Pestana [Graficos]

A partir de la seleccién de filas y columnas en nuestra estructura de reporte,
podemos generar diferentes graficos, los mismos que nos facilitan la
interpretacion de los datos contenidos en una hoja de calculo.

Permite definir la Fila
que se va usar para N
nuestro gréfico

Define los rétulos de
nuestro gréfico

Define el Titulo de
nuestro gréfico\

Define el nombre de
los Ejes de nuestro <

grafico

¥ Propiedades cuadro 01 B
Filas Columnas Filtros Opciones E @ Et] @ | i | Generarl Duplica un gréfico
. 1 S Graficos definidos Tipo T def'(;::jo'ded'endo SElr
modificado
1 . :
t[] eréfico 01 Muestras los gréficos definidos para ser Duplicar . "
seleccionados para su generacion : ' SleICf el
ERET definido
; v
5| | Vista Previa | Vista previa del tipo de
o - [ grafico que vamos
Muestra las columnas disponibles para ser fijadas (usadas) en nuestro wish A& seleccionando para
grafico I
no disponible nuestro reporte
w
Fija (selecciona para su
N uso) columnas para
Fijar A nuestro grafico
——— .
\I‘Fd@\selecdonada | & ” [ ]invertir Ejes: Considerar Filas como Ordenadas |! [~ los EJeS'hSI |n|C|a|,mente
"} era X, ahorasera Y
| Origen}tul@ | e || Tipo Grafico | o &
| Titulo Principal ‘IW*'ULD PRINCIPAL I Permite seleccionar el
r : tipo de gréfico que
i Titulo Eje ¥ |EJEX Titulo Eje ¥ |EJEY Titulo Eje Z |EJEZ | d
C XX XN X X X X X x o x x x X ¥ X % 2% x x X X X X X X X X X X X XX X X X X X X x x x xJ eseamos generar

@ 2.5 Pestaiia [Opciones]
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Permite establecer formato de nuestra hoja de calculo, formatos de bordes,
cabecera de columna, zoom en Excel®, encabezados, filas a mostrarse en la
ventana de vista previa, etc. Dentro existen tres pestaias: Generales,
Impresiéon y Variables.

Pestafa [Generales]

“# propiedades cuadro 01

Filas Columras = Filtros  Graficos

Generales  Impresién  Yariables

Opciones de Formato | Esguema de Colores |Predetermir|ado ._\'
| Encabezado y pié |1TbJIo unico (general) v__|
| Fila TOTAL |th: (01) megro, normal . "’.-l
| Filaz separacidn |etq: (01) negro, normal . v_.l
| Borde del cuadro |brd: borde 1 pto, negro v__|
| Cabecera columnas |cab: (01) negro, bk {15) gris 25%, borde 1 pto neagrao, wordwrap v._l

| Colocar fitros debajo de los titulos | | ["Icrear cuadra SIN encabezados de columnas |

| Exdluir filas con dasificador en blanco | | Exdluir filas que solo tienen columnas vacas |

| Utilizar agrupacdion y esquemas | | Utilizar preferendas de impresion en Excel |

[zoom enExcel | 80 [5%]

| Fila= que s= mostrardn en la ventana Vista Previa Dindmica {100 - 2,000) | 1,000 |

| Modo de Generacion de |a Vista Previa Dindmica |

® Manual: Vista Previa Dindmica pulsando [F5].
2 Automatico: Vista Previa Dindmica cuando no se mueve el Mouse por segundos,

Pestaia [Impresion]

“# Propiedades cuadro 01 x|
Filas Columras Fillros Gréficos Opcienes u E Et] @ F:la Generar!

\; Variables

| Repetir ﬁmlok&s las paginas |

| Repetir encabezado de columnas en todas las paginas |

Generales 1M

| Crientacién | Centrar en la pagina
® vertical O Horizontal [Jverticalmente  [#] Horizontalmente
Mérgenes ® Centimetros O Pulgadas

& |

|5uperior | 1.00 F5

|Izquierdo | 1,00 ';-_“Encabezado | 1.00 :l

[inferior | 100 5[ perecho | 100 [3[Piedepona | 100 [3]

| Escala |

O Ajustar al: e del tamafio normal

® pjustar a: | paginas de ancho par de alto
Encabezado Pie de Pagina

|Izquierda | | |Izquierda | |
| Centro | | | Centro | |

| Cerecha |Pégina &P de &N

| Derecha | |
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Pestafa [Variables]
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‘ £ Propiedades cuadra 01 [ = |
Filas Colurmnas ~ Filtros  Graficos  Opciones (= [B L__,[:] LE] iz Generar!
Generales  Impresicn

Mombre Salor Expresion -
titulo principal | TEITULO PRINCIPAL
: autar Melissa v3.0
|| home_dir cimelissa30h
L xls_dir c:imelissa30iworkbooks!, [home_dirJworkbooks',
L repo_dir cimelissa3lireportes), [home_dirJreportes),
proc_dir cimelissa3liprocesos), [home_dirlprocesos),
: wear_ini
L wear_fin
_|vears
L cod_siaf
fech_hoy 20200226
| |hora_hoy 164030
L] fech_data
14 wear_data
I mes_data
1] rorbte_xls cimelissa30iworkbooks\hoja_20200226_164 [xs_ditThoja_[fech_how] [hora_hoy]
L fecha drocidatel))
113 hora time() G

@2.6 Botén [Guardar] [E

El botén [Guardar] con la imagen de un diskette, tiene la misma funcionalidad
que el botén Guardar ubicado en la parte superior de la ventana de [Vista

Previal.

Permite al usuario guardar una estructura de reporte (Filas, Columnas, Filtros,
etc.) con la extension MLP (*.mlp). No guarda datos, montos, textos, etc., sélo

estructura.

Es importante mencionar que un archivo *.mlp puede ser compartido con
cualquier usuario de Melissa v3.0 (se comparte estructura, no datos).

M Guardar Plantilla X
Buscar en: | Melizza30 vl @ 2
j& Marnbre - Fecha de modificacidn Tip
Rl Data 20/02/202012:06 G
CCEsTHAR Data_prapia 24012020 12:55 Ci
— Historial 26/02/2020 16:40 Cz
Mis Modelos 2M202012:34 Cz
Escritorio procesas 2/01/2020 12:00 s
Receive 340272020 413 Cz
™ Rerrnote 30272020 04:20 Csz
Bibliotecas Security 30274020 0413 C:
= Temp 26/02/2020 1642 Cz
Id_ Update 30244020 0413 C:
Este equipn Wifizards 302,/2020 0413 Cz
WiforkBooks 30272020 413 Cz
L{]% zios 20/02/202011:52 e
= £ >
rRe}tn @@  eaocacaseass
Plantila || ‘-'| || Guardar :
Tipa de archiva: :-";Ip- - -: w -C;n:erar-l
| S —— -
P&y, ciod
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@2.7 Botén [Acomodar Ventana] [
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Este boton permite acomodar la ventana propiedades en la esquina inferior
derecha. Por defecto, el Melissa v3.0 te muestra asi las ventanas al ingresar al

botén [Generar].

B Melissa 3.0, Marco y Ejecucién Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacidn 3.200200]
Principal

G Modelos Interfase Procesos  Nombre de Metas  FechaSaldos  Asistencia

Créditos | | Salir

B~ B0]

Usuarias

M| ta f 1

El;ﬁaﬂﬂ“:"ﬁmwm

FS S 2 O T T 2 )

GEEREBuevnnawwe

5%

AL MY RN EREY

& Propiedades cuadro 01

-
Filas  Comnas Fikros  Graficos  Opoiones Elﬁ;jj

2

Generarl

Fias dsponbles[Chri+F]
= A. Periodo Ejecucion
101 A
102 Semestra
103 Trimestre
104 Ms
= B. Estructura Programitica
106 Linidad Ejecutora
107 Cateqoria Fresupusstal
108 ProductofFroyecto
109 Activ. A, I Jobra
110 Funcién
111 Divisidn Funcional
112 Grpo Fundiensl
113 ks
. dic Estruc,

e Filas seleccionadas  [Ctri+H] |

At

widNarow w10 N &£ § D A
Excluir filas con dasficador en blanco
Exchuir filas que solo tienen columnas vacias

116 Tipo Prod jProy.
117 Tipo Act, [A.In. JObra

[Tk filas con colmas numércas vacies
[ olocar fitros debaio de los tiudos

= E. Adic Estruc.Func
134 Fnaided

= F. Origen Recursos
13

Tulo | TITULO PRINCIPAL
[itor [metssa va0

137 Rubro

[ce\melissaz0\workbooks|oia_20200225_164600 s

Listo

@2.8 Botén [Costado Derecho] [

El tercer boton nos permite acomodar la ventana propiedades al lado derecho,
ocupando todo el alto de la pantalla de Melissa v3.0.

B Melissa w30, Marco y Ejecucién Presupuestal de Gastas e Ingresos - SIAF  [campilacicn 3.200209]
principal Nombre de Metas

& Modelos | Interfase | Procesos Fecha Saldos | Asistencia

Créditos | | Salir

==

Usuarios

& Propiedades cuadeo 01

X

I B B B B | Genea

Filas  Coumnas  Fitros  Gréficos

A E | c ) E F | & H I ]

EAEY NN

Ay

Cpciones

Generarl

T
ED)\»I

Flas disponbles  [Ceri+F)
= A Periodo Ejecucion
101 &g
102 Semestre
103 Trimestre
104 Mes
. Estructura Programitica
106 Unidad Ejecutora
107 Cateqoria Fresupuestal
108 ProductafFroyectn
109 Aetiv,fA I, JObea
110 Funeidn
111 Dwvisin Funconal
112 Grupo Funcional
113 Meta
. dic.Estruc.Programética
116 Tio Prod jProy.
117 Tipe Act, [AIn. JObra
= E. AdicEstruc.Func.Programética
134 Fnaidad
Drigen Recursos
136 Fuente Financiamiento
137 Rubra
138 Tpo de Recurso
. Cadena Gastos
141 Categoria
142 Genérica
143 50
14 5ub Generica detalada
145 Especiica
146 Especifica detallacs

@

1]

-
1o Files ssleccionadas  [CrkeH]

i

widNarow  C[10C]N & S - A~
[ Exclui filas con clasficador en blanca

E Exchir Filas que sl tenen colurmes vacias
[CTexckir fias con 4

[ Colocar fitros debago de Ios brjos

[Todlo [rimuLo FRInCIRAL

156 Tipo Modficacién Presupuestal
157 Docy Mok Modf Presup

[Autor [Mefssa va.0

Listo.

155 Docum Formaliz.Nota Modf Pres, v

[cximelissasn\workboaksihola_20200226_164600,xis
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El botén [Vista Previa], que equivale a pulsar F5 del teclado. Tiene la misma
funcionalidad que el botdn [Vista Previa] ubicado en la parte superior de la

ventana [Vista Previa].

M Melissa v3.0, Marco y Ejecucién Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacicn 3.200200]

Principal E  Modelos Interfase Procesos  Nombre de Metas

Fecha Saldos

Asistencia

Usuarios | | Créditos | | Salir

P Propiedades cuadro 01

|
Q
x

==l

Filas  Colmnes | Filos  Graficos  Opoones

E] Eﬁfa—"‘“

AYH MO R ERUEEN

Q| [Fias disponibles _[ctri+F] ~
= A.Periodo Ejecuciin
101 Afia
102 Semestre.
103 Trimestre
104 Mes
= B. Estructura Programética
106 Unidad Efecutora
107 Categoria Presupuestal
108 PreductofProyects
109 Activ.fA.Inv.jObra
110 Funcion
111 Divisidn Funcianal
112 Grupo Funcional
113 Meta
= C. Adic Estruc Programatica
116 Tioo Prod. [Proy
117 Tipo Act. /A In [Obra
= E. AdicEstruc.Func.Programética
134 Finsidad
= F. Origen Recursos
136 Fuente Financlamiento
137 Rubro
135 Tio de Recurso
= G. Cadena Gastos
141 Categeria
142 Genérica
143 5ub Generica

-
oo Files selecconadss [Cul+H] |

[widltarow [0 N & § Sa- A~

Generar!

o) )

[EAExchir filas con dasficador en blanca

[T Exchir Filas que salo tenen columnas vadias

[ CTxchan s con

144 Sub G

a
cifica detalads
ciones

[ ColocarFitsos debso e s teudes

[Totio [ riruLo Francipas

156 Tipo Modficacion Presupuestal

157 Docum.#prob.Nota ModF Presup

Listo.

158 Docum,Formaliz Nota Modf Press v

[utor | Melssa v3.0

[cmelissasalworkboakeihoja_20200226._16%600.x5

@2.10 Boton [Cuadro Previo] |7

El botén [Cuadro Previo] tiene la misma funcionalidad que el botén [Cuadro
Previo] ubicado en la parte superior de la ventana [Vista Previa].

B Melisss 5.0, Marco y Ejecucién Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacién 3.200200]

Principal B Modelos Interfase Procesos  Nombre de Metas

Fecha Saldos

Asistencia

Usuarios | | Créditos | Salir

B propiedades cuadeo 01

|
Q
x

Ll

BN =

Filas  Cokmras Fiteos  Graficos  Opriones

CHEISIET N

A B < 3 E m~va H 1 1 3 N M

N

)

G

Q| [Fias disponibles _[Chri+F) ~
= A. Periodo Ejecucion
101 Ao
102 Semestre:
103 Trimestre
104 Mes
= B. Estructura Programética
106 Unidad Efecutora
107 Categoria Prasupuestal
108 Producto/Proyects
109 Activ. A.Inv JObea
110 Funcion
111 Divisin Funcional
112 Grupo Funcional
113 Meta
= C. AdicEstruc.Programatica
115 Tipo Prod, [Proy
117 Tipo it JAIn, fObra
= E. Adic Estruc.Func.Programética
134 Finsidad
= F.Origen Recursos
136 Fuente Financiamento
157 Rubro
133 Too de Recurso
= G.Cadena Gastos
141 Categoria
142 Genérica
143 5ub Generica

-
T Fles selecconadss [Cul+H] |

[wialtarow  [W][10[S] N & § &1~ A~

art

o) )

[EAExclir fikas con dasficador en blanco

[EZTExchu Filas que salo tenen columnas vadas

[ C7chon s con

144 Sub G

Ka
elfica detallsds
sciones

ol s s o s

[Totis | riruLo Princrpac

155 Tipo Modifcacién Presupuestal

157 Docum. Aprob.Nota Mod Presup

Listo

158 Docum Formaliz,hota Madf Press v

[ Autor | Metssa v3.0

[cimelssacniworkboateihoja_20200226._164600.x5

@2.11 Botdn [Generar!] | Generar!

El [Generar!] tiene la misma funcionalidad que el botén [Generar!], ubicado
en la parte superior de la ventana [Vista Previa]. Permite obtener el resultado
de nuestras combinaciones de filas, columnas vy filtros, cuyo resultado es una
hoja de calculo con formatos y formulas generados de forma automatica.
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3. GENERANDO NUESTRO PRIMER REPORTE

En este capitulo aprenderemos a realizar Reportes de una manera practica y rapida. Lo
que el usuario debe aprender es a seleccionar sus filas y columnas; y, asi armar su
plantilla de reporte. Para ello desarrollaremos el siguiente ejercicio:

Ejercicio:
Reporte del Comprometido, Devengado y Girado por Proveedor.
Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clicen el botdn [Principal]

ﬁ helissa w30, Marco y Ejecucidn Presupuestal de Gastos e Ingresos - SI&F [compilacidn 3.200209]

Princi 3 = Modelos Interfase Procesos Nombre de Metas Fecha Saldos Asistencia Usuarios Créditos salir

______ & A

b) Como Melissa v3.0 reporta informacién presupuestal, tendremos la posibilidad de
analizar informacién de Gastos y de Ingresos; es por ello que, tendremos dos
opciones: [Marco y Ejecucion de Gastos] y [Marco y Ejecucién de Ingresos], pero
para este ejemplo haremos clic en [Marco y Ejecucién de Gastos].

'h Melissa v3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacién 3.200203]

= Modelos Interfase Procesos Nombre de Metas Fecha Saldos | Asistencia | | Us

Marco y Ejecucién de Gastos

Marco y Ejecucién de Ingresos

c) Por defecto aparecen 2 ventanas: [Vista Previa] y [Propiedades Cuadro]. En caso de
que la ventana [Propiedades Cuadro] esté oculta presionar la combinacidn de teclas

[Ctrl + Q) o hacer Clic en el Botén [Mostrar ventana Propiedades] | .*

[ [ALT+1] Vista Previa 01 = =R "
. H & & Generan ‘ |
_:ii%..C.D.E Fle[w [ty k[t [m[w]ol[lra
1

2

3

4

5

&

7

8

a

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

2

23

24

25

2%

27

28 v
< >
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d) Dentro de la Ventana [Propiedades Cuadro], estando activo la pestafia [Filas], hacer
un clic en cualquiera de las filas disponibles y digitar el nimero 200 (esto resulta ser
lo mismo que el usuario baje hasta el Grupo G de Filas Disponibles y proceda a hacer
clicen lafila disponible 200 Proveedor). A continuacidn, hacer clic en el botdn [Afiadir

e) Anadiremos un titulo a nuestro reporte y digitamos “Ejecuciéon Compromiso,

”

Fila]| »

'&.F’rupiedad'ﬁs cuadra 01

Filas  Columnas  Filros  Graficos

[= M. Info. Detallada
- 186 Mra. Expediente
187 Expediente
[=I M. Informacion SIAF
191 Banca
192 Cuenta Corriente
193 Rubro Cta.Cre,
194 Secuencia
195 Fase
196 Docurmento
197 Dacum, B
198 Documento Compromisa
7 199 Documento Devengado
oo 208 Area
e 209 Corwenio Proyecto
205 Contrata
I[ 200 Proveedor
S 20T Tpe Operacan
-« 210 Tipo Financiamienko

Opciones

@-) )

Generar!

OEFIRE

(™ - ---o

Filas disponibles  [Chri+F] | | _ |Nro|Filas seleccionadas _ [Ctri+H] ! [
184 Mes Do, F:
185 Dia Doc,

nadir Fila

|.|'-\riaINarr0w v”lD vl N & 8§ I{_;&Iv A -

| Excluir filas con clasificador en blanco

| Excluir filas que solo tienen colurnas vacias

||:| Exchuir filas con columnas nuréricas vacias

[Titula | TiTULG PRINCIPAL

]® |.¢\utor |Melissa w3.0

|
|
|
| Calocar filtros debajo de |os kitulos |
|
|
|

v |c:'|,me|issa3D'|,w0rkb00ks'|,h0ja_2l32l3l3226_1?0209.xls

Devengado y Girado por Proveedor

g Propiedades cuadro 01

™\
@ En Melissa v3.0,

podemos utilizar

moverse de [Filas
disponibles] a

[Filas seleccionadas],
siendo:

[CTRL]+ [F]

y
[CTRL]+ [H]
respectivamente

combinacion de teclas para

Filas  Columnas  Fitros  Graficos

Opciones

Generar!

B B0 8 =

Filas disponibles  [Ctrl+F]
183 Trimestre Doc,
154 Mes Do,
185 Dia Daoc,

= M. Info. Detallada

- 186 Nro, Expediente
1587 Expediente

= M. Informacion SIAF
191 Banco

192 Cuenta Corriente

193 Rubro Cra.Cre,

194 Secuendia

195 Fase

196 Documento

197 Dacum, B

198 Documento Compromiso
199 Documento Devengado
205 Area

209 Convenio Provecko
203 Contrata

200 Proveedor

201 Tipo Operacion

210 Tipo Financiarniento

~ ra| Filas seleccionadas

[Ctrb+H] =

FIt

1 PFroveedor

|AriaINarrow v”lU v| N & 8 &i-A-

| Ezcluir Filas conclasificador en blanco |

| Ezcluir Filas gue solo tienen columnas vacdias |

||:| Excluir filas con-columnas numericas vacias |

Caolocar filtros debajo de los titulos

1eula ‘nmpmmlso, vevengado v Girado por Proveedod ]

|.0.ut0r |Melissa wa0 |

v | [simelissagnimerkbonksihoja_20200226 17020045 |
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f) Clic en la pestafia [Columnas]. A continuacidén, sombrear las Columnas Disponibles:
449 E-Comprometido, 451 E-Devengado y 453 E-Girado, para proceder a hacer clic
en el botén [Afadir Columnal] t

e

= Existen frases que
nos permiten diferenciar
las filas o columnas a

Fltros  Graficos

Opciones

H B0 a8

— e eecececeacecceecaoomomomooe

seleccionar dentro de
Melissa v3.0.

Para las filas son:

e Por
e Agrupado por
e ANivel de

e listado de

Para las columnas son:
° Con
e  Reporte de

Adicionalmente puede
utilizar combinacion de
teclas para moverse de
[Columnas disponibles] a
[Columnas seleccionadas],
siendo:

[CTRL]+ [Z]

y
[CTRL]+ [B]
respectivamente

= ATPresupiests

UES

oo oood

301 Presupuesto Institucional de Ape

302 ModFicaciones Presuplestatias

303 Presupuesto Institucional Modific,

304 Ejecucion Devengado UE
305 Saldo Presupuestal

306 % Ejac, FIM

307 % Ejec. PIA

= B. PCA y Certificaciones {UE)

311 PCA LE Aprob. por el Pliego
312 Mod¥, PCA LL.Ejec,

319 Credik, PCA U.Ejec.

320 Andac. PCA U.Ejec.

313 PCA U.Ejecutora

314 Prionzado

315 Certificado

321 Compromiso Anual

329 Pagado

Dst

-

o Coumnas seleccionadas [Ctri+E] 1| [ < ’
g o g 4‘

2 Devengado
3 Girado

Afiadir Colurmna

A tantas
posibilidades que
tenga una fila
seleccionada, tantas
filas que se van a
generar en nuestro
reporte.

Esto no se cumple en
las columnas.

Para las columnas
seria, a tantas
columnas
seleccionadas, tantas
columnas generadas.

|[oper,
|| Lég.
@y
Qo

| Aial Harrow

MuiviNn ¥ 8 &r- 4~

g) Presionar el botdn [F5] (esto resulta ser lo mismo que el usuario proceda a hacer clic
en el botdn de [Vista Previal), para visualizar como esta quedando nuestro reporte.

M Melissa v3.0, Marcoy Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - S [compilacion 3.200209]
FechaSaldos | |Asistencia | |Usuarios | | Crédites | | Salir | ‘g‘_ 5 o]

.00 1,800.00]

Principal | (5 | Modelos | | Interfase | Procesos  Mombre de Metas
[8 (417+1] Vists Previa 01 =R =
2llet 2B 3] B ceoean ]
B [ o | E F ~
1
2| |Prove. O Devengada Girado
3
5| 10000870736 CELIS ROJAS WATSEN .0 7200 72.00]
§! 10008031202 MIRANO PEREX MAFRIA LUISH 520,00 52000 52000
7| 0008039131 COLLAZOS VILLA WILLIAM 4,479 60 4,473 60 4,405.40
|8} [10008116747 SANTILLAN LOPEZ GUIDO 480100 4,801.00 480100
_3_ 10006117083 JULIAN ROSALES BALDOMIR 12,000 00 12,000.00 12,000.00|
10| 10006120523 ARISTA NOYOA JULIO £,100.00 §,100.00 8,100.00/
11} 10006120850 RODRIGUEZ SANTILLAN MARIUEL 800 00 600,00 #0000
12{ 10005121112 MCOSTA TANTAHURTAY EVA 1,235.00 1,235.00 1,235.00)
13| HO00E122780 HORNA YUPINOUY SANTOS 325000 3,250 00 3,250.00/
14 10008124723 GHUQUISTA RIOS ANGELIGA. 1,500.00 1,800.00 1,500.00/
15| HOM0G127731 PAREDES FLORES MIRLETH 375 25,732 50 25732 50

iltima Interfase: jueves 20 de febrero del 2026, 11:53:17 am.

hace & dias 5 horas 8 winutos y 50 segundds

391765 HUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SORITOR. Ao 2019

Saldos calculados al viernes 27 de diciesbre del

# propiedades cuadro 01

2619

16| 110008127535 RIOS DIAZ WALTER 1,800.00 1
17 {10006126699 GARATE LABAJOS MILMAN 851400 851400 851400
| 10006131789 GONGORA LOPEZ SEGUNDO MANUEL 1,800.00 1,800.00 1,300.00
10008132845 YOPLAC WALQUI NENECIO 6,089 6,089.00 £,089.00
10005136501 GRANDEZ GRANDEZ CRISEMIO 12,000.00 12,000.00 12,000.00
2 10003171683 DE LA ROSA ROS JULIO CESAR. 14,800 00 19,800 00 18,800 00|
22| 10006176026 VDAURRE DE L CRUZ ALEJANDRO $,500.00 5,500.00 550000
23| 10005215931 AREVALO LOPEZ CESAR AUGUSTO 6,000.00 £,000.00 £,000.00
24] OR35S GONZALES RAMOS RODOMIRO 500|340 43,435.00]
] ZAMORA MALCA VICTOF: RAUL 350,00 350.00 5000
2| 0006246263 SALAZAR BECERRA SANTOS 577500 5,775.00 571500
27| [10008243640 CORDOYA PADALLA JOSE SANTOS 500,00 500,00 500.00)
28| MO00Ez53051 BARDALEZ MONTOYA SEGUNDO ARTEMIO EERT T TR 34,1026
23| 10008256983 PINEDO GALOT ANTOLIN 1,300.00 1,300.00 1,300.00
10905259106 SAMTILLAN LOPEZ SAUL 3,660.00 3,560.00 366000
[10006260244 RODRIGUEZ SANTILLAN DAVID 515140
32] [10006260583 YOPLAC WALGU ELENA 500,00 au0.00 ang.00
2 0005268096 YOPLAC WALGUI ZAIRA &0.00 80.00 a0.00]
34) 10005266382 FERMANDEZ AGUILAR BRENILDA mm 7200 7200 L
Listo.

Files Columnas  Fitros  Graficos  Opciones

Columnas dspanbles
- A Presupuesto

306 % Ejec. PIM
307 % Ejec. PIA

311 PCA LE Aprab,

314 Priorizada
315 Certficado

329 Pagado

[aulz] [~

301 Presupuesta Institucional de Ape
302 Modficac/ones Presupusstarias
303 Presupuesto Institucional Medific.
304 Ejecuciin Devengad UE

305 Saldo Presupuestal

= B.PCA y Certificaciones (UE)

par el Pliega

312 ModF, PCA LLEjec,
319 Crédit, PCA U.Ejec.
320 Anudlac. PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora

321 Compromiso Anual

<

ariclbarow (0[N &£ 8 S A~

EENEE

Dst| [ [Two] Colimnas seecc [awieE]l | [€
1 Comprometido

2 Devengado . =

3 Girado -

24

T+
-
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h) Clic en el botén [Generar!], para que Melissa v3.0 genere nuestra Hoja de Calculo en
Excel®

El reporte en hoja
de calculo de Excel®
tendria una
apariencia parecida
a esta figura

ELo-
INICIO
¥

hoja_20200226_170818.xls [Md

INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA ACROBAT
Calibri 11 <A A = = #- =¥ Ajustar texto General
‘.. N K S - R €2 2 [Z5 Combinary centrar - &7~ % 0 %8 5
c
uenti Al ™ Numero
Al fx
A 8 O E F G
i S Lo
2 ecucion Lompromiso, Uevengado irado por Proveedor
T B e P o 7> pRINGIPAL
a
5 | |Prove | Comprometido | Devengada | Girada |

COLUMNAS SELECCIONADA

L51) 4 4 a0

Para este mismo ejemplo podriamos plantearlo de la siguiente manera:
Reporte del Comprometido, Devengado y Girado agrupado por Proveedor.

Reporte del Comprometido, Devengado y Girado a nivel de Proveedor.
Listado de Proveedores con su Comprometido, Devengado y Girado.
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4. DESCUBRIENDO LOS FILTROS Y SECUENCIAS

El Objetivo de los Filtros, es que permitan obtener la informacion precisa que deseamos.
Los filtros son condicionantes a nuestra estructura o plantilla de reporte.

Para aprender el uso de los Filtros desarrollaremos el siguiente ejercicio:
Ejercicio:

Reporte del PIA, Modificaciones Presupuestarias, PIM, Ejecucion Devengado y Saldo
Presupuestal a nivel de Meta, Rubro y Especifica Detallada, solo de Proyectos, sin
incluir la Categoria Presupuestal 9002 Asignaciones Presupuestarias que no resultan
en Productos (APnoP).

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clicen el botdn [Principal]

ﬁ helissa w30, Marco y Ejecucidn Presupuestal de Gastos e Ingresas - SIAF  [cormpilacidn 3.200209]
é Modelos Interfase Procesos Nombre de Metas Fecha Saldos Asistencia Usuarios Créditos salir

& A =

b) Clic en [Marco y Ejecucion de Gastos].

’h Melissa v3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacion 3.200203]
= Modelos Interfase Procesos Nombre de Metas Fecha Saldos | Asistencia | Us

—~
Marco y Ejecucion de Gastos

Marco y Ejecucion de Ingresos

c) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], hacer doble clic en la Fila Disponible:
113 Meta; lo propio hacemos con la fila disponible 137 Rubro. Debera aparecer como
fila seleccionada: Meta y Rubro

& Propiedades cuadro 01 E
: ]
Filas Columnas Fitros Graficos Opciones = E ED A i Generart
---------------- - P T T T T ey g
Filas disponibles  [Ctrl+F] '| ~ l Nro|Filas seleccionadas  [Ctrl+H] [
= AT Feriodo Hecuaion TEIRET T EEEEE o
101 Ario 2 Rubro At
102 Semestre
103 Trimestre
104 Mes L d
- B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora ¢
107 Categoria Presupuestal €
108 Producto/Proyecto
109 Activ. /A.Inv, /Obra
110 Funcién A
Arial N W W<« N & 8 ¥ -
111 Division Fundonal I ol = “ I § 2 A‘
112 Grupo Funcional [ Exclui fias con dasificador en blanco |
-1 C. Adic.Estruc.Programatica |EXM e il i ¥ l
116 Tipo Prod. [Proy. II:}Exdm'ﬂasmnmnmcas vacdias i
117 Tipo Act./A.In./Obra =
- E. Adic.Estruc.Func.Programatica | fives 9 e fos l
134 Finalidad |T|h.io [TﬁULD PRINCIPAL ]
-1 F. Origen Recursos
- e [Autor |Melissa v3.0 |
137 Rubro ) o | [c:\melissa30\workbooks roja_20200228_150202.%6s |
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d) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], dentro del grupo G. Cadena Gastos,
hacer doble clic en la Fila Disponible: 146 Especifica detallada. Debera aparecer
como fila seleccionada: Meta, Rubro y Especifica detallada.

¥ Propiedades cuadro 01 [ = |
Filas Columnas Filtros Graficos Opdones = E ED B | | ceneran
|Filas disponibles  [Ctrl+F] 1A ( Nro|Filas selecdonadas _[Ctri+H] 1 | |p&ft
T ofmpide ese ¢ imbie & -~ <
- G.Cadena Gastos 2 Rubro Ht
141 Categoria 3 Espedfica detallada
142 Genérica
143 Sub Generica L
144 Sub Generica detallada
145 Espedifica
(6 Especica detallada ) - v
- ciones Presupuestanas

156 Tipo Modificadion Presupuestal
157 Docum.Aprob.Nota Modif.Presup
158 Docum.Formaliz.Nota Modif.Prest

159 Nota de Modificadon | Excluir filas con dasificador en blanco
= J. PCA y Certificaciones

[ArialNarmw v”lﬂv‘ N ¥ § %'A?

161 Tipo Mod.PCA [ Excluir flas que solo tienen columnas vacias
162 Modalidad Mod.PCA |D Excluir flas con columnas numéricas vadas
163 Concepto Demanda Mod.PCA

165 Nro.Distr .PCA |Tl‘h.lo ITI"I'ULO PRINCIPAL
166 Nro.Mod.PCA U.Ejec.

169 Estado Envio Cert. /Comp.Anual
170 Secuenda Certificacion v [c:\rnelissa30\warkbnoks\hnja_20200223_15020Z.xls

[Autor | Melissa v3.0

|
]
|
164 Nro.Mod.PCA [E4 colocar fiitros debajo de los titulos |
|
|
|

e) Clic en la Pestafia [Columnas], sombrear (arrastrar el puntero del mouse) las
columnas disponibles: 301 Presupuesto Institucional de Apertura, 302
Modificaciones Presupuestarias, 303 Presupuesto Institucional Modificado, 304
Ejecucidon Devengado UE y 305 Saldo Presupuestal, a continuacién, hacer clic en el
botén [Afadir Columna]. Ahora deberd aparecer dentro de las Columnas
Seleccionadas: Presupuesto Institucional de Apertura, Modificaciones
Presupuestarias, Presupuesto Institucional Modificado, Ejecucion Devengado UE y
Saldo Presupuestal.

& Propiedades cuadro 01 =]
Flas Columna$qFitros Graficos Opdones = E Eﬂ W || EE Generart S ’
______ & T e e e e e e, =
@ Columnas dispon Ctrl+Z] | Dst | Nro| Columnas seleccionadas [Ctrl+8] | | < A, 4
Para afiadir filas o = R Presupuesto — T Prestpuesto Insttudonal de Aper i —A Cuando no
columnas (seleccionadas) ( 2 Modificaciones Prgsupuestarla§ = se utiliza filtros,
se puede hacer doble clic 3 Presupuesto Institudonal Modificade Ht Melissa v3.0 toma la

sobre las filas o columnas 4 Ejecucion Devengado LE informacion de toda la

) ; 5 Saldo Presupuestal
disponibles que deseamos %l Data, vale decir hasta
sean parte de nuestro la fecha
y hora que se
reporte o plantilla. 308 % Ejec. PIM hizo i
307 % Ejec. PIA izo interfase.
También usando los —| B. PCA y Certificaciones (UE) 2 'y Cuand dici
botones: 311PCA UE Aprob. por el Pliego uando conaicionamos
~ 312 Modif. PCA U.Ejec. una estructura, un
319 Crédit. PCA U.Ejec. - ¥ reporte o andlisis, se
- 320 Anulac. PCA U.Ejec. hace necesario utilizar
313PCA U.Ejecutora los Filtros (General, de

314 Priorizado

315 Certificado

321 Compromiso Anual
- C. Fases Gasto

326 Comprometido

327 Devengado

328 Girado

329 Pagado

Y del mouse, haciendo Columna y/o de Fila)

doble clic, se puede afiadir
o quita filas y columnas.

<

Arial Narrow v”leJN £ s - A~

Melissa v3.0 - Pag.




Software Sistemas del Perii S.A.C - Folio 43

f) Clic en la pestaiia [Filtros], seguidamente nuevamente Clic en el Botén [Nuevo

Criterio]

¥ Propiedades cuadro 01 B

Filas Columnas Fﬂ"ﬁ®~?éﬁms Opdiones (=] E E[j B || B || ceneran

Nr i val Selecdonad

(¢] Denormnajﬁ alores Selecdonados

Nuevo Criterio...|

¥

H

s

|operador Lagica | .anD. [ \

g) Dentro de la ventana [ARadir Filtro], hacer doble clic en el filtro 116 Tipo Prod./Proy.

Afiadir Filtro

Filtros disponibles A
= A. Periodo Ejecucion
101 Afio
102 Semestre
103 Trimestre
104 Mes
=l B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal
108 Producto/Proyecto
109 Activ, fA.Inv. [Obra
110 Fundén
111 Divisién Fundonal
112 Grupo Funcional
113 Meta

l 116 Tipo Prod. Pray. I

117 Tipe Act.fA.In. /Obra

- E. Adic.Estruc.Func.Programatica
134 Finalidad

= F. Origen Recursos

136 Fuente Finandamiento
137 Rubro
138 Tipo de Recurso

Cerrar
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h) En la nueva ventana para [Seleccionar Tipo Prod./Proy.], hacer clic en el Tipo
Prod./Proy. 2 Proyectos, a continuacién clic en el botdn [Cerrar].
"I Seleccionar Tipo Prod./Proy. [
!DI o Condicd a = ) [
Cod | Tipo Actividad/Proyecto
2 PROYECTOS @
3 PRODUCTOS
=2 HO =N
i) Clic en el Botdn [Nuevo Criterio] y dentro de la ventana [Anadir Filtro], hacer doble
clicen el filtro 107 Categoria Presupuestal
3 2 e Filtro Para
ad ’ Pmp(edades the T n seleccionar mds de
Filtros disponibles A s una fila, columna,
z = e i35z} Generar! 4 4
Filas = Columnas Fill [= A. Periodo Ejecucion filtro o secuencia, se
Nro | Denol 101 Afio debe presionar la tecla
A 0L- 116 102 Semestre 7@ .ll [CTRL]; y, sin dejar de
103 Trimestre presionar hacer clicen
104 Mes 4 las filas, columnas o
- B. Estructura Programatica filtros que deseamos
106 Unidad Ejecutora 3 seleccionar.
107 Categoria Presupuestal @
108 Producto/Proyecto
109 Activ. fA.Inv. /Obra 4
110 Funcién
111 Divisién Funcional EI
112 Grupo Fundonal S
113 Meta
|- C. Adic.Estruc.Programatica ———
6 TooPud o |
——— 117 Tipo Act./A.In. /Obra | ———
Historial de Criterio |- E- AdicEstruc.Func.Programatica Ir
veces | fechajhorg - ;Br:gi:a;d::ums
2 AP0 136 Fuente Financamiento
137 Rubro
138 Tipo de Recurso v
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j) En la nueva ventana para Seleccionar [Categoria Presupuestal], hacer clic en 9002

ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESULTAN EN PRODU
check de “Invertir Condicion (Negacidn)” y clic en el botdn [Cerrar]

CTOS vy activar el

P
[ Seleccionar Categoria Presupuestal

P |

Programa Estrategico
PROGRAMA ARTICULADO NUTRICIONAL
SALUD MATERNO NEONATAL
ENFERMEDADES METAXENICAS Y ZOONQSIS
ENFERMEDADES NO TRANSMISIBLES
REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS
MEJORA DE LA SANIDAD ANIMAL
APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS HIDRICOS PARA USO AGRARIO
REDUCCION DE VULNERABILIDAD Y ATENCION DE EMERGENCIAS POR DESASTRES
PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO
PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO RURAL
LOGROS DE APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES DE LA EDUCACION BASICA REGULAR
NUESTRAS CIUDADES
MEJORA DE LA ARTICULACION DE PEQUERNOS PRODUCTORES AL MERCADO

0001
0002
0017
0018
0030
0036
0039
0042
0068
0082
0083
0090
0109
0121
0130
0138
0144
0148 REDUCCION DEL TIEMPO, INSEGURIDAD Y COSTO AMBIENTAL EN EL TRANSPORTE URBANO
19001 ACCIONES CENIRAIES
©

REDUCCION DEL COSTO, TIEMPO E INSEGURIDAD EN EL SISTEMA DE TRANSPORTE

9002  ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESULTAN EN PRODUCTOS

COMPETITIVIDAD Y APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS FORESTALES Y DE LA FAUNA SILVESTI

CONSERVACION Y USO SOSTENIBLE DE ECOSISTEMAS PARA LA PROVISION DE SERVICIOS ECOSISTEMICOS

O,

Buscar |

=)

k) Para culminar con este reporte, se hace clic en el botén [iGenerar!]

[ Melissa 3.0, Marco y Ejecicién Presupuiestal de Gastos ¢ Ingresos - SIAF [compilacién 3.200224]

Principal | | [ | Modelos | Interfase | | Procesos | NombredeMetas  Fecha Saldos | Asistencia  Usuarios

Créditos | | sabe ||| B _ Boa]

3

Generart

DG
o
s

Tipo Prod./Proy.: 2 PROYECT.
Categoria 3002 ASTGNA

Tresrss | Propicdades cusdro 01

M A Rubeo Esp ot L

4%%”‘"’&'&%%

=] Eﬁj "l Generart

Nro

0006 “AMPLIACION Y MEJORAMENTO DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE E INSTALACION DEL S|

[ A 01- 116 TpaProd. Proy. 2 PR

OYECTOS

¥l 8 p2.- 107

N POR; ADVINISTRACION DF

J.qu-a;;

N POR ADMINISTRAGION DF

[Operadortégen | 0. - [aands

350,000|

|Histonial de Crterios usados (doble clic para volver a usar) | uscar | J

7,135 veces | fechajhora
3

1

Denomnacién
28/02/2020 15:08:52 Tipo Prod. Proy.

0. 28/02/2020 15:08:52  Categoria Presupues

Valores Seleccionados
2PROYECTOS.
tal NO - 9002 ASIGNACIONES

GASTOS POR LA CONTRATACION DE PERSONAL
2 ausTAR pAm 1A COMDEL NE BEVE:

200,000|
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En Excel® nuestro reporte tendria esta apariencia.

=

Archivo

X

-] 2

Listo

~

Portapapeles 15

= heja_20200228_150924 [Modo de compatibilidad] - Excel

Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda @ #Qué desea hacer?
Calibri vt v A A = ® - 2 Ajustar texto General v E 3 4 I
% % » ]
NKS - o| Ho A - &= » ‘  Combinar y centrar = & . 9% oo t\g o0 Formato  Dar formato Estilos de
condicional * como tabla - celda *
Fuente = Alineacion ™ Numero = Estilos
fe
A B D £ F G H I 1 K L
:
TITULO PRINCIPAL
Tipo Prod /Proy.: 2 PROYECTOS
Catogoria NO - 8002 ARIAS QUE NO RESULTAN EN PRODUCTOS
Presupuesio z Presupuesia
Meta A Rubro Esp det cinal do. | HOUIOONS | pttiona | o RO | S
Apertura o Modificado g oo
"AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE E INSTALACION DEL SISTEMA DE A 181,984] 3,988 185,972 185,972 00|
6 RECURSOS GRDINARIDS 181 964 81 68 181,984.00
262353 COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - PERSONAL 30,40 30,00) 30,0000
262354 COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - BIENES 122,710} 122,710/ 122,710.00}
163383 COSTO DE CONSTRUGCION POR CONTRATA o LT ] )
268143 GASTO POR LA CONTRATACION DE SERVICIOS 28 874 28874 28 87400
AL PERACIONES OFICIALES DE CRI e} " T aaal "% a8 3,088.00
262355  COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - SERVICIOS 1668 13568 1558.00)
268143 GASTO POR LA CONTRATACION DE SERVICIOS 2430) . 2,430] 2,430 00)
G009 *MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE TRANSITABILIDAD A NIVEL DE AFIRMADO EN LAS PRINCIPALES C 1010.991 “i.010.001
% 30 OF COMPENSACION MUNICIPAL 43 856 443 655
262324 COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - PERSONAL 300,000) 300,000
262325  COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - BIENES 29,856 293 858
262326 C UCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - SERVICIOS 350,000) 350,000
ARTICIPACIONE S - (AL &7 135
ACION DIRECTA - SERVICIOS 67,135} 67,135
«

Este reporte es uno de los mas comunes y faciles que se puede hacer con Melissa v3.0.
Es el usuario quien puede alterar las filas y columnas para continuar con su aprendizaje.

No existe limite para la creacion de nuevos reportes, es el usuario quien define sus filas
y columnas a seleccionar, ademas del orden en la cual se deben mostrar al llegar a
generar.

SECUENCIAS

Para iniciar el uso de Secuencias, plantearemos el siguiente ejercicio.

Ejercicio:

Reporte del PIA, Modificaciones Presupuestarias, PIM, Ejecucion Devengado y Saldo
Presupuestal a nivel de Meta, Rubro y Especifica Detallada, sélo de Proyectos,
separadas por metas e incluyendo la Categoria Presupuestal 9002 Asignaciones
Presupuestarias que no resultan en Productos (APnoP).

Lo que se plantea es generar en un archivo Excel® por cada meta que sea de un proyecto,
sin excluir a la Categoria Presupuestal 9002 Asignaciones Presupuestarias que no
resultan en Productos (APnoP); respetando la estructura de Filas y Columnas ya
seleccionada. Para estos casos se hace necesario el uso de las Secuencias.

Esto nos motiva a realizar el mismo procedimiento hasta el paso h); por tanto,
reiniciaremos la numeracion de pasos a partir del paso i).
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i) Clic en el Botdn [Nuevo Criterio] y dentro de la ventana [AfRadir Filtro], hacer doble

clicen el filtro 113 Meta

¥ Propiedades cw{mm

.l Filtros disponibles | A
Flas Columnas = Fill [='a periodo Fjecucion

Nro | Denol 101 Afio

M A 0L- 116 102 Semestre
103 Trimestre
104 Mes
[= B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal
108 Producto/Proyecto
109 Activ./A.Inv./Cbra
110 Fundién
111 Divisién Funcional

112 Grupo Fundional
113 Meta

[= C. Adic.Estruc.Programatica
116 Tipo Prod. fProy.
117 Tipo Act./A.In. /Obra
. E. Adic.Estruc.Func.Programatica
134 Finalidad
| F. Origen Recursos
136 Fuente Finandamiento
137 Rubro

138 Tipo de Recurso

Dpepestec dghn ]

j) Dentro de la ventana [Seleccionar Meta], hacer clic en cualquiera de las metas

registradas, para este ejemplo haremos doble clic en la Meta 0001

I Seleccionar Meta =
| O 1nvertr condicién (Negacisn) |
Cod 2 A
2013017050001 5 DE LOS MUNICIPIOS QUE PROMUEVEN EL CUTDADO TNFANTIL Y LA ADECUADA ALTMENTACION™
20193017050002 MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO™
20193017050003 RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD CTUDADANA"®
20193017050004 , CONTROL Y ERRADICACION DE ENFERMEDADES EN LOS ANIMALES®

20193017050005 DESARROLLO DE INSTRUMENTOS ESTRATEGICOS PARA LA GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES™

20193017050007  "SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE AGUA Y SANEAMIENTO™
20193017050008 "CAPACITACION A HOGARES RURALES EN EDUCACION SANITARIA™

20193017050011  "MEJORAMIENTO DE CAMINOS VECINALES®

20193017050012 "DESARROLLAR EL PLANEAMIENTO DE LA GESTION"
20193017050013 "NORMAR Y FISCALIZAR"

20193017050014 "GESTION ADMINISTRATIVA™

20193017050015 FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL®

20193017050016  “ADMINISTRACION DE RECURSOS MUNICIPALES®
20193017050017 "CONDUCCION Y MANEJO DE LOS REGISTROS CIVILES™
20193017050018 "DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NINO Y DEL ADOLECENTE ( DEMUNA)"
20193017050019 "PAGO DE PENSIONES Y BENEFICIOS A CESANTES Y JUBILADOS"™
20193017050020 "VASO DE LECHE"

20193017050021 "BRINDAR SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO"

Prppp—— - P

20193017050006  "AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE E INSTALACION DEL SISTEMA DE ALCANTARILLADO DE LA LOCALIDAD D

20193017050009 "MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE TRANSITABILIDAD A NIVEL DE AFIRMADO EN LAS PRINCIPALES CALLES DE LAS URBANIZACIONES Y BA
20193017050010 "MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE APOYO AL DESARROLLO PRODUCTIVO DE LA CADENA DE CACAO, GUANABANA Y MARACUYA A LC

[Buscar |

Cerrar
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k) Estando sombreado el criterio 113 Meta Meta, haciendo uso del teclado, presionar
la tecla [S], con la finalidad de activar las secuencias

& Propiedades cuadro 01 (=]

B B0 R = || ceneran

Filas Columnas Filtros Graficos Opciones
Nro | Denominacion Valores Seleccionades
¥ A 01.- 116 Tipo Prod./Proy. 2 PROYECTOS

20193017050001 "ACCIONES DE LOS

= B 02.- 113 Meta MUNICIPIOS QUE PROMUEVEN EL CUIDADO L
INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACION"

¥

&

H

-

|operador Légico | .anD. [ [A.and.B

[) Clicen el botdon [Configurar Secuencias].

Ruta donde se guardara las
hojas de calculo generadas

Codigos internos de
Melissa v3.0 que
representan el valor
<codigos > para la
denominacion de archivos

Combinacion de cédigos
que determinan el nombre
de nuestro archivo Excel®

N

N

—

~ # propiedades cuadro 01

=
B (B0 & & | ceeerar

Flas Columnas Filtros Grificos Opciones
|Nro | Denominadion Valores Selecdonados
‘W A 01- 116 Tipo Prod./Proy. ' 2PROYECTOS +C
2019301705000 1 "ACCIONES DE LOS
! Permite unir todas las hojas de MUNICIPIOS OLIF PROMIIFVEN FI CHINADO L)
calculo generadas en un solo archivo INFANT - permite seleccionar una
Excel®. El no seleccionarlo implica ruta distinta donde se ¥
que “A tantas secuencias generadas, guardaran nuestras hojas
tantos archivos Excel® generados” de calculo &9
N E@

\
AY

iwm\éem \
|C¢M%thm me*dmm&cﬂV

|rap¢tadem | c:\melissa30}workbooks\secu_20200228_001\

| .. [v]A.and.B

Secuencias
| w | [codmet] 1 S idmics =
| Denominacién u—d-“‘url hoja_<codigos>_[fech_hoy] _[hora_hoy].xls I ‘/

[ c:\melissa30\warkbooks\secu_20200228_001\hoja__20200228_150924.xis

—+

Permite seleccionar de
forma manual las
secuencias que se van a
generar dentro de nuestro
archivo Excel®

Vuelve a las
denominaciones originales
nuestro nombre de archivo

La ruta y nombre que
¥ llevara nuestra hoja de

calculo generada

Los Cddigos de Secuencia, son cédigos internos de Melissa v3.0, estos se encuentran dentro de corchetes [ ], para nuestro ejemplo [ccdmet]. Los
cddigos de secuencia dependen del nimero de secuencias seleccionadas para nuestro reporte, la combinacion de esos codigos genera una variable <codigos>

que es utilizada para la Denominacidn de nuestros archivos.

La denominacidn de archivos tiene la siguiente clasificacion: a) texto fijo, son texto sin corchetes ni simbolos que lo cubran son los determinados por
el usuario (ejemplo: hoja_) y los b) textos variables, que son cédigos propios de Melissa v3.0 (Ejemplo: <codigos> que es la variable generada por Cédigos de

secuencia y los que estdn encerrados dentro de corchetes)
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m) Clic en el boton [iGenerar!]. Esta accion permite abrir la ventana [Generar
Secuencias]. A continuacion, hacer clic en el botdn [Iniciar]. Se recomienda no tocar
su maquina hasta que termine la generacién de todas las hojas de calculo en Excel®.

Generar Secuencias

Las secuencias procesan filtros en forma automatica para generar
cuadros y gréficos de manera masiva, mientras dure el proceso no se
puede utilizar Excel, ni las funciones de copiar o cortar / pegar.

=) i)
Carpeta destinolocal | Generados | | Encontrados |
c:\melissa30\workbooks\secu_20200228_001\
|Tiemporestante |

Inidar () = Detener [F7]

En este ejemplo Melissa encontré 71 metas, pero como tuvimos Criterios para
generar nuestro reporte, sélo llegd a generar 31.

Informacién

0' 31 archivas Generada(s) l

en la carpeta

c\melissa30\workbooks\secu_20200228_001\

Dentro de la capeta que previamente habiamos determinado se generaran nuestros
archivos Excel®

v = | secu 20200228 001
Inicio Compartir Vista
&« N AN » Esteequipo > Disco IacaiC:) > Melissa30 > WorkBooks » secu 20200228 001 ]
£ Disco local (C)  * Nombre h Fecha de modificacion Tipe Tamano
Datos (D) & hoja_20193017050006_20200228_152055 28/02/2020 15:21 Hoja de calculo de M 38 KB
o HP V188w (F) &) hoja_20193017050009_20200228_152055 28/02/2020 15:21 38 KB
. HP V188w (F) 51 hoja_20193017050010_20200228_152055 28/02/2020 15:21 Hoja de céleulo de M 38 KB
HP &1 hoja_20193017050011_20200228_152055 28/02/2020 15 Hoja de céleulo de M.. 37 kB
o =9 hoja_20193017050015_20200228_152055 28/02/2 de M. 37 KB
=9 hoja 20193017050023 20200228 152055 8, 2 de M. 37 KB
001478 hoja_20193017050025_20200228_152055 28/02/2020 15:22 de M... 37 KB
Asistencias hoja_20193017050037_20200228_152055 28/02/2020 15:22 deM 37KB
BUDA Y hoja_20193017050039_20200228_152055 28/02/2020 15:23 de M... 38 KB
Canchita = hoja_20193017050040_20200228_152055 28/02/2020 15:23 culo de M. 37 KB
Capacitacion hoja_20193017050041 20200228 152055 28/02/2020 15:23 Hoja de calculo de M., 38 K8
Eacgar % hoja_20193017050043_20200228_152055 28/02/2020 15:23 Hoja de célculo de M. 37 KB
e &1 hoja_20193017050044_20200228_152055 18/02/2020 15:23 Hoja de célculo de M.. 36 KB
Y hoja_20193017050045_20200228_152055 28/02/2020 1 Hoja de fe M... 36 KB
claves_myc
i % hoja_20193017050046_20200228_152055 28/02/2020 Hoja de o de M 36 KB
Dizens & hoja_20193017050047_20200228 152055 28/02/2020 Hoja de calculo de M. 29 KB
Envios oja_20193017050048_20200228_152055 28/02/2020 15:24 Hoja de calculo de M 36 KB
Impre = hoja_20193017050050_20200228_152055 28/02/2020 15:24 Hoja de célculo de M. 36 KB
Imprimir &1 hoja_20193017050055_20200228_152055 28/02/2020 Hoja de célculo de M.. 37 kB
LOST.DIR &4 hoja 20193017050056 20200228 152055 28/02/2020 15:24 Hoja de célculo de M 37 k8B
iarui &4 hoja_20193017050057_20200228_152055 28/02/2020 15 Hoja de clculo de M.. 37 KB
Rhaitza Capac s‘ hoja_20193017050063_20200228_152055 28/02/2020 Hoja de célculo de M.. 36 KB
) = hoja_20193017050064_20200228_152055 28/02/2020 15 lo de M. 37 kB
Rha{ua InSta” e 82 hnaia IN1OONITAEANEE ININNIIO 1EINCE 20/NIIININ AL Unin A ~ A kA 26 vD
I 31 elementos I
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5. ¢COMO HACER MIS DISTRIBUCIONES?

Las distribuciones, es permitir que las posibilidades que nos ofrece una fila, sean
convertidas en columnas, para ser combinadas con aquellas que estan por defecto
(Columnas Disponibles).

En este capitulo aprendera a utilizar las distribuciones para separar el contenido de las
columnas de acuerdo con determinados criterios.

Ejercicio:

Reporte de la Ejecucion presupuestal por Actividades) agrupado por Tipo de Recurso.
Andlisis:

Para este reporte podriamos seleccionar las siguientes filas y columnas:

Filas Seleccionadas Columnas Seleccionadas
109 Activ./A.Inv./Obra 304 Ejecucién Devengado UE
138 Tipo de Recurso

Si bien es cierto, se obtendria el resultado; este resultado no seria agradable a la vista,
ni manejable y poco recomendable para un andlisis. Si el usuario desearia saber cuanto
fue la Ejecucion Presupuestal de un determinado Tipo de Recurso, con este reporte no
se podria responder a esa inquietud.

TITULO PRINCIPAL

Tipe Prad Proy.: 3 PRODUCTOS

ACUAICEr Tp Recur

20 080 MBIl

La forma correcta seria que los Tipos de Recursos (presupuestales) estén en las
columnas; pero, si el usuario busca en las columnas por defecto (columnas disponibles),
no encontrard los Tipos de Recurso; esto conlleva a la necesidad de usar las
distribuciones.
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Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botén [Principal]

u Melissa +3.0, Marco y Ejecucidn Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacidn 3.200209]

Modelos | | Interfase | | Procesos | Mombre deMetas | | Fecha Saldos | Asistencia | | Usuarios | | Créditos |

=_______&d AT S

b) Clic en [Marco y Ejecucion de Gastos].

ﬁ Melissa v3.0, Marco y Ejecucién Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacién 3.200203]
= Modelos Interfase Procesos Nombre de Metas Fecha Saldos = Asistencia Us

Marco y Ejecucion de Gastos

Marco y Ejecucion de Ingresos

F

¢) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], hacer doble clic en la Fila Disponible:
109 Activ./A.Inv./Obra. Deberd aparecer como Fila Seleccionada: Activ./A.Inv./Obra.

P ropchimcmint =
Flas Coumnas Fivos Grafcos  opoones | | (B O | B || B | | Generan

e S T Y T X Y T Y X T T XXX LT T
| {Fias dsponbles _[Ctri+] V1a]  {_[wolFias seiecdonadas _[Cuis] _ 1] i
'-'za:emem.r""" STTERIAmOE T
101 Afio Ft
102 Semestre
103 Trimeste
104 Mes > T
= B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal €
108 Producto Proyecto

109 Activ. fA.Inv. fObra )
110 Funcidn
111 Division Fundonal

[araiNaron ][0 v]N &£ 8 2 A~

112 Grupo Funcional |71 Exciuir flas con dasificagor en blanco

113 Meta
S € AdCE e iat | Excluir filas que solo tienen columnas vadas

]
|
116 Tipe Prod. Proy. [E[Bﬂthmﬂmnnﬁmm |
]
|
|
|

117 Tipe Act./A.In. fObra
- E. AdicEstruc.Func.Programatica [l Colocar fitras debajo de los tiuos

134 Fnalidad Titdo | TITULO PRINCIPAL
~| F. Origen Recursos

: T [Autor [Meissa v3.0

136 Fuente Finandamients e i

137 Rubro v | |2 melissa30\workbooksthoja_20200228_190654. x5

d) Clic en la Pestafia [Columnas], seguidamente clic en el icono [Distribuciones].
¥ propiedades cuadro 01 a

Filas[columnas ]Fiums arifios opcones | @ | (B €0 | B || B | | Generan

Columnas disponibles _[Ctrl+Z] A [ |Nro| Columnas seleccionadas [Ctrl+8] | [ <
= A. Presupuesto .
301 Presupuesto Institucional de Ape
302 Modificaciones Presupuestarias
303 Presupuesto Institucional Modific.
304 Ejecudén Devengado UE
305 Saldo Presupuestal
306 % Ejec. PIM

buciones [Ctrl+0

]
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Deberd aparecer

e) Dentro de la ventana [Configurar Distribuciones], hacemos doble clic sobre la

143 Rubro. como Distribuciones

Seleccionadas: Rubro. Para salir de esta ventana hacemos clic en el botén [Cerrar
Distribuciones y retornar a las Columnas].

¥ Configurar Distribuciones
Distribuciones disponibles
134 Finalidad
-1 F. Origen Recursos
136 Fuente Finandamiento
137 Rubro
138 Tipo de Recurso

- G. Cadena Gastos
141 Categoria
142 Genérica
143 Sub Generica
144 29b Generics detalladas

Nro| Distribudiones Selecdonadas
1 Columnas
2 Tipo de Recurso

Nro | Denominacion

Cerrar Distribuciones y retornar a lagclumnas
Valores Selecdonados —

+C

)
¥

[operador Légica

<]

f) Habiendo aparecido los tipos de recurso que dispone la entidad, procedemos a
sombrear con el mouse desde el tipo de recurso 00-B SUB CUENTA — RECURSOS
ORDINARIOS hasta el Tipo de Recurso 19-F SUB CUENTA — ENDEUDAMIENTO -
BONOS (para este ejemplo). A continuacién, hacemos clic en la Columna Disponible:
304 Ejecucion Devengado UE. Para afadir las Columnas Seleccionadas, hacemos clic
en el botdn [ARadir Columna].

15| 18- uuma-tmmi

20| 184 SUB CUENTA - CANON FORESTAL

21[18F SUS CUENTA - REGALIAS MINER)/

P propiedades cuadro 01 ]
Flas Columnss Firos Gréficos opiones M [ O B | 78 | Generan
Columnas disponibles  [Ctrl +Z] ~| Dst Mro Columnas Seleccic| Tipo de Recur | & | | <
= A. Presupuesto : 000 RECUR:
301 Presupuestn Institucional de Ape 008 SUBCU [y
302 Modificaciones Presupusstarias Qs 004 TRANSF .
303 Presupuesto Instituconal o | 070 MOMMaA s
304 Efecucidn Devengada UE 118 | 07-3 Suglcu 4l
0 PTESLDUES =3 07-A SUgCL
306 % Ejec. PIM D [¥11
307 % Ejec. PIA Columna Ye&"@  Distribucion
& B. PCA y Certificaciones (UE) Disponible "2 de +
311PCA UE Aprob. por & Plego W Tipos de
312 Madif. PCA U, Ejec. 11 Ejecucon Deveng
319 Crédit. PCA U.Ejec. - 12 Ejecucion Deveng ~ RECUrso
320 Arulac, PCA U.Ejec. 13 Ejecuddn Deveng  Disponibles
313PCA U.Elecutora 14 Ejecuddn Deveng
314 Priorizado 15 Ejecudién Deveng 18-10 SUBCL | o)
315 Certificada 16 Ejecucién Deveng 18-13 SUBCU || 14q, |
321 Compromiso Anual 17 Ejecucién Deveng 18- SUBCE gy
= C. Fases Gasto 18 Ejecucion Deveng 18-H SUB CL 00
326 Comprome tido e

22|1H.I SUB CUENTA-PARTICIPACIONES|
23] 18-V 5US CUBNTA- PARTICIPACTOMNES |
| 2al19.0 EWOE IDAMTENTO EVTEDNA

19 Ejecurion Deveng 18-1 SUBCUA
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g) Se hace necesario tener una Ejecucion Devengado UE TOTAL que sume todas las
columnas Ejecucién Devengado UE de los tipos de Recurso afiadidos en el literal f),
procedemos a hacer clic en el botdn [Quitar Seleccidén]. A continuacién, hacemos clic
en la Columna Disponible: 304 Ejecucién Devengado UE y clic en el botéon [Aiadir
Columnal.
A edades cuadro 01 = §
2|00-85UB CUENTA - RECURSOS ORDI! | - —
3|00 TRANSF, AL PROGRAMA DEL VAS Fias Colummas Fivos Grsfcos Opoones M [0 (| ) |5 | Generar
4]07-0_NORMAL
slo73 == s =TE : Columnas disponibles  [Cti+2] | Dst Nro Columnas Selecae Tipo de Recur| & | |
CLUENTA - FONCOMLE = A. Presupuesto 8 Ejecundn Deveng 08-7 SUB CU
gg;: I'?El.;ml. B 301 Presupussto Instituconal de 9 Ejecuncn Deveng 09-0 NORMa Q
302 Modificaciones Presupuestarias (1 ) @5 10 Ejecucién Deveng 05-1 UNIVER
/S T - D DO 303P : m::: ﬁmmum 2 Tmm 0s-7 suBcu |
slosa TESLIDUES ) .m; MN.A | 11 Ejecudon Deveng 09-
Slcs 2 HE":"' T AT l 1 Devengada UE [[a] 12 EiecunDeveng 130 NORMA _| ig]
11]05-7_5UB CUENTA - RECURSOS DIREC 2} i tatunsera Rl S
=150 306 % Ejec. PIM 14 Ejecudion Deveng 180 CANON
. - 307 % Eiec. PIA 15 Ejecucion Deveng 18-10 SUB QL
i: Eé“gﬂ;ﬂm i il = B. PCA y Certificaciones (UE) : 16 Ejecucion Deveng 18-13 SUBCU || | o
R T 311 PCA UE Aprob, por & Plsgo pag 17 Ejecucidn Deveng 18- SUBCLA
312 Modif. PCA U.Ejec. Deveng 18-H SUBCL
16145 Lo SUXCREHTA- FLAN DE BICENTE 319 Crédit. PCA L.Ejec. JE'“"“CU'”"‘”‘ én Deveng 181 SUBCLA 4
L 520 Ao PCA U.ER. 2 Epossin eveng 184 SUBCU
2le1 5= A = 313 PCA U.Ejpecutora 21 Ejecurion Deveng 18P SUB CU
= SLEC“E” A_c”cm”m“mmlwﬂ 314 Priorizada 22 Ejecuain Deveng 184 SUBCL (2]
e T  REGALTAS 315 Certificado 23 Ejecundon Deveng 18-V SUBCU Lag
o ETRTRCT A PARTICIPACT 321 Compromiso Anual 24 Ejecuddn Deveng 19-0 ENDELX @ v
= mﬂa"n_pmﬂmm‘]ﬁ‘% £ C.Fases Gasto 25 Ejecuidn Deveng 19-15 SUBCU Iy g |
34| 190 ENDELIDAMIENTO EXTERNG 336 Comprometido 26 Eje;wimDe_veng 19F S-UBCU —
75[15-15 SUBCUENTA - CONTINUIDAD DE = zﬁ;;““d“ 2 Romaintsions FOTAL
e lAn B _SUID S IERITA EL g A BT PY =

Debajo del boton @& , estdn los Niveles de Agrupacion [N.A.], a tantas distribuciones seleccionadas, tantos niveles de agrupacion se irdn
generando. Si hubiéramos seleccionado 4 Distribuciones, en lugar de 1 (de acuerdo al ejemplo) apareceria el nimero 4.

h) Clic en la pestafia [Filtros]. Clic en el botdn [Afiadir Criterio] y doble clic en el filtro
117 Tipo Act./A.In./Obra.

® Propiedades cuaq Afadir Filtro

Filas Colul@ Fil|

| |Nro |Deno|

Historial de Criteriof
| fecha/hord
4 28/02/2020
28/02/2020
28/02/2020

L

Filtros disponibles

= A. Periodo Ejecucion
101 Afio
102 Semestre
103 Trimestre
104 Mes
= B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal
108 Producto/Proyecto
109 Activ./A.Inv. fObra
110 Funcién
111 Divisién Fundional
112 Grupo Fundonal
113 Meta
= C. Adic.Estruc.Programatica
116 Tipo Prod. [Proy.
117 Tipo Act./A.In. fObra
= E. Adic.Estruc.Func.Progray
134 Finalidad
=| F. Origen Recursos
136 Fuente Financiamiento
137 Rubro
138 Tipo de Recurso

PE AGUA POTABLE ¥

v | PNES
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i) Doble clic en en el Tipo Prod./Proy. 3 PRODUCTOS

B propie| I Seleccionar Tipo Prod./Proy.
[ CJinvertir Condicion (Negacién) |

Filas Coiy

Cod | Tipo Actividad/Proyecto

2 PROYECTOS
3 PRODUCTOS

| Buscar_| |

JTABLEY

j) Verificamos nuestro reporte antes de generarlo haciendo clic en el botén de [Vista

Previa]

LHash Culun!'lns Hltros Gréficos Opcones | Eﬂ@ T Generart

Nro | Denaminaddn Valores Seleccionadas
#| A 01.- 116 Tipo Prod. Proy. 3IPRODUCTOS

®

+C

4+
+
4

[v]

5

|OperadorLégics | avD. v [A

Lmucmm;mmp.nm.mr} lauscar

VECES fecha/hora | Dengminacidn Valores Selectonados
5 28/02/2020 19:11:10 Tipo Prod. Proy. 3 PRODUCTOS
& 28/02/2020 17:34:31 ProductoProyecto 3.000627 SERVICIO DE AGUA POTABLE Y
4 28/02/2020 15:0%:35 Tpo Prod. Proy. 2 PROYECTOS
2 28/02/2020 15:09:35 (Categoria Presupuestal NO - 9002 ASIGNACIONES
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k) Para este ejemplo, podemos darnos cuenta que hay columnas cuyos totales no
tienen nada de valor, estdn en blanco. Melissa V3.0 tiene opciones que nos permite
identificar esas columnas vacias para que el usuario las pueda quitar.
i Melissa +3.0. Marco y Ejecucidn Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacian 3.200224] - a X
Principal || [ | Modelos | Interfase | | Procesos | NombredeMetas | | Fecha Saldos | Asistencia  Usuarios Créditos | | sabr || @/ _ & foa]
[8 (4L7-1) Vista Previa 01 E=E
» [»/[tm (BB Generart =}
'z Tipo Prod./Proy.: 3 PRODUCTOS
: | AcAlOer
NE SUB -
o e w5 o | s .
; recuesos | cmauncs | o fro wom] SEEEY cimma (e nom) SR e nomn WSEEER0 | FE RS 0 romuaf e
- MUNICPALES] LOCALES TE e
\’RA.::F;"S! LECHE- GL FDNG:S.OMJ'I RECAUDADOY ks
Listo. |
[) Nos dirigimos a la pestafia [Columnas], a continuacion, hacemos clic en el botén
[Ampliar / reducir vista de columnas]
- Qmﬁmm El

Filas CO"-"“"BS Filtros Gréficos Opcones = E ﬁj @ s Generar!

07-A SUB CUENTA - FONCOMUN

080 NORMAL 301 Presupuesto Institucional de Ape

2|00-B SUB CUENTA - RECURSOS ORDIM
3|004 TRANSF. AL PROGRAMA DEL VAS
4|07-0 NORMAL
- Columnas disponibles  [Ctri+Z]
: 07-3 SUB CUENTA - SALDOS DE TRAN: = A Presup
7
2

0287 S8 CLIENTA _ IMDUIECTOC MILINT 302 Modlﬁcaﬂones F’resupuestzrlas

~ | pst Nro| Columnas Selecdc| Tipo de R .
8 Ejecucién Deveng 08-7 SUB
9 Eie{Ampliar / reducir vista de columnas]y
Qs 10 Ejecucon Deveng 09-1

m) Hacemos clic en el botén [Marcar Columnas Va

cias]. Para proceder a quitar las

columnas vacias haremos uso del mouse y procedemos a hacer clic en cada columna

marcada.
- ¥ Propiedades cuadro 01 B
Flas Columnas Fitros Graficos Opciones = E ﬁj Q e Generarl
Nro| V | Col| Férmula Columnas Seleccionadas | Tipo de Recurso ~
1@ D Ejecucién Devengado UE 00-0 RECURSOS ORDINAR!
2ME Ejecucién Devengado UE 008 SUB CUENTA -RECUR
30F Ejecudién Devengado UE 004 TRANSF, AL PROGRAD
4V G Ejecucién Devengado UE 07-0 NORMAL Fit
5WH Ejecucién Devengado UE 07-3 SUB CUENTA - SALDO 3l
61 Ejecucién Devengado UE 07-A SUB CUENTA - FONCC <
7013 Ejecucién Devengado UE 08-0 NORMAL
s8]k Ejecucién Devengado UE 08-7 SUB CUENTA - IMPUE!
9vL Ejecucdén Devengado UE 09-0 NORMAL 'Y
w[m Ejecucién Devengado LUE 09-1 UNIVERSIDADES /GO
11N Ejecudién Devengado UE 09-7 SUB CUENTA - RECUR
12Mo Ejecucién Devengado UE 13-0 NORMAL ¥
13MP Ejecucién Devengado UE 13-18 SUBCUENTA - TRANS
14V Q Ejecucdién Devengado UE 18-0 CANON
15M R Ejecucién Devengado UE 18-10 SUB CUENTA - PARTI
6[s Ejecucion Devengado UE 18-13 SUBCUENTA- PLAN DI
17 T Ejecucién Devengado UE 18-E SUBCUENTA - PARTIC
18 u Ejecucién Devengado UE 184 SUB CUENTA - CANO!
19 v Ejecucion Devengado UE 18-1 SUB CUENTA - CANON
20 ¥ w Ejecucién Devengado UE 184 SUB CUENTA - CANON
21V x Ejecucién Devengado UE 18P SUB CUENTA -REGAL. ¥
Quiter Columnas
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Habiendo quitado las columnas vacias, nuestras columnas seleccionadas habran
disminuido. Ahora verificamos como estd quedando nuestro reporte haciendo clic en
[Vista Previal.

~ & Propiedades cuadro 01 [ x |

Filas Columnas Fitros Graficos Opdones ] @ Eﬂ L@'\ Generar!
|nro| v | Col| Férmula | Columnas Seleccionadas | Tipo de Rem E]

1b Ejecucion Devengado UE 00-L TRANSF. AL PROGRAMA [
20E Ejecucion Devengado UE 07-A SUB CUENTA - FONCOML
300F Ejecucién Devengado UE 08-0 NORMAL
46 Ejecucidn Devengado UE 08-7 SUB CUENTA - IMPUEsTO | |Fit
5C0H Ejecucién Devengado UE 09-1 UNIVERSIDADES /GOB. L] (A l
6001 Ejecucién Devengado UE 09-7 SUB CUENTA - RECURSO: | |2
703 Ejecucién Devengado UE 18-13 SUBCUENTA- PLAN DE IN
8K sum(D:) Ejecucién Devengado UE TOTAL

Lég.
@y
Qo
Marcar Vacios Quitar Columnas
. . |
n) Para generar nuestro reporte hacemos clic en el Botén [|Generar. .
A B C D | E F G i H 1 1 K
i[]
2| TITULO PRINCIPAL
31
4 Tipo Prod./Proy.: 3 PRODUCTOS
5
6 | Ejecucion Devengado UE
1813
00-L TRANSF. oTA SUB 08-7 sus 004 ‘:)&UTEN%? SUBCUENTA-
e R CUENTA - 08-0 NORMAL LI UNIVERSIDADES| RECURSOS B e TOTAL
DFL Veo e FONCOMUN MPUESTOS / GOB. LOCALES | DIRECTAMENTE eENTDR A
LECHE - GL MUNICIPALES RECAUDADOS LA MEJORA DE
7 LA GESTI
8
a 5000001 PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 57,603.50] 10,345 50| 4.983.00 72,932 00|
10 [5000002 CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR 13654577 6.411.00] 3,280.00 7.630.00 153,866 77
11 [5.000003 GESTION ADMINISTRATIVA 3.071,289.54| 10.842.30 216,194.25| 19.879.00 352,098 85 28.480 00| 3,608,883.94/
12 [5.000408 ADMINISTRACION DE RECURSOS MUNICIPALES 74.580.17 520.00 9,457.86) 4,045.40 8860343/
13 | [5.000438 APOYO A LA COMUNIDAD 21,154.00 21,154.00
14 | [5.000578 CONDUCCION Y MANEJO DE LOS REGISTROS CIVILES 36.209 24 674 .00 36.883 24,
15 5 31 DEFENSA MUNICIPAL AL NINO Y AL ADOLESCENTE (DEMUNA) 11,226 99| 1,140 00| 3,761.00 16,127 99|
16 FORTALECIMIENTO PARA LA GESTION AMBIENTAL Y EL DESARROLL( 138,007 92| 32.586.20 17,171 40| 134926 20 32289172
17 MANTENIMIENTO VIAL LOCAL 4261730 18,393 20| 61,010.50
18 OBLIGACIONES PREVISIONALES 10,843 11 10,843 11
19 5 PROGRAMA DEL VASO DE LECHE 217.20142 2,000.00 218,201 42
2 B SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO 315,238 16| 3,180.00 231,954 30| 27,845 00 578,195 46
21| b SERVICIO DE ALCANTARILLADO 17,295.00| 17,295 00|
22 o TRANSFERENCIAS DE RECURSOS A LOS CENTROS POBLADOS 2,130.00 2,130.00
23 [5004158 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO 469,103 45 47 456 00 14,180.30| 530,739 75|
24 [5.004167 COMUNIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL 3,780.00 100.00 3,880.00
25 [5.004280 DE INSTRUMENTOS 31,629.08 277940 34,768 98
®

Melissa v3.0 puede Excluir filas con columnas numéricas vacias. La forma de activar o desactivar se encuentra en la pestaiia [Filas].
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A partir de este capitulo comenzaremos a disminuir la presentacién de algunas
imagenes, pues ya fueron mostradas en capitulos anteriores.

En este capitulo haremos una distribucién mas compleja, que ya corresponde a un nivel

avanzado en el manejo de Melissa v3.0.

Ejercicio:

Reporte de la Ejecucion Devengado por Semestre, Trimestre y Mes agrupado por
Rubro, Genérica y Especifica Detallada.

Analisis:

Para este reporte podriamos seleccionar las siguientes filas y columnas:

Filas Seleccionadas Columnas Seleccionadas

Rubro

Genérica

Especifica Detallada
Semestre

Trimestre

Mes

Ejecucion Devengado UE

Si bien es cierto, se obtendria el resultado; este resultado no seria agradable a la vista,
ni manejable y recomendable para un analisis. Si el usuario desearia saber cuanto fue lo
ejecutado el primer semestre o el tercer trimestre, con este reporte no se podria

responder a esa inquietud.

(AT ala o [o AB|C D F G H J b
; 1.4 ! | !
) TITULO PRINCIPAL o
P Semestre
j P Trimestre
| o = Bpecdomn » Mes
5 Rubro Cen Espdet Semesine Trimesie Mes Do i:uuju UE
=
= Fi s
= g 1ff 201 42
- g | |
10
- 11
13 | 0930
13 6 MARZD A CRamaRm B e
14
- 15
16
17
18
18 |
- | 20
- =
22 %
- o
- g e e
25 |
i 26| 4
27 " ;
18 i1 EMBAE 17,052 17
| e i
Hoja1l +)
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distribuciones en un nivel avanzado.

Software Sistemas del Perii S.A.C - Folio

28

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:
a) Clic en el botdn [Principal].
b) Clic en [Marco y Ejecucién y Gastos].
c) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], hacer doble clic en la Fila Disponible:

La forma correcta seria que los semestres, trimestres y meses estén en las columnas;
pero, si el usuario busca en las columnas por defecto (columnas disponibles), no
encontrara los meses, trimestres o semestres; esto conlleva a la necesidad de usar las

137 Rubro, 142 Genérica y la 146 Especifica detallada. Aparecerd como fila
seleccionada: Rubro, Genérica y Especifica Detallada.

“# Propiedades cuadro 01 [ x |
Filas Columnas Filtros Graficos Opciones g E Eﬁ 2'-,] Generar!
Filas disponibles  [Ctrl+F] | A Nro Filas seleccionadas  [Ctrl+H] Q

112 Grupo Fundional 1 Rubro

113 Meta 2 Genérica H
- C. Adic.Estruc.Programatica 3 Espedifica detallada

116 Tipo Prod. [Proy.

117 Tipo Act. fA.In. [Obra - L
- E. Adic.Estruc.Func.Programatica

134 Finalidad ¥
-| F. Origen Recursos €

136 Fuente F\ijuemo

138 Tipo de Redirso > ) A
e e ’Anal Narrow ~ ” 10| J N &£ § -~ A -

141 Categoria [E-1Excluir filas con dasificador en blanco |

143 Sub Generica [ il o choe ool b l

144 Sub Generica detallada “:] Exduir filas con columnas numéricas vadias I

145 Espedfica

= - -

R —— [ calocar fiitros debajo de los titulos |

-] L. Modificaciones Presupuestarias [Tjt.io ITfTULO PRINCIPAL I

la ventana [Configurar

las

d) Clic en la Pestafia [Columnas] y Clic en el botén [Distribuciones] |pst
Distribuciones] sombreamos

Distribuciones

Disponibles: 102 Semestre, 103 Trimestre y 104 Mes. Hacemos clic en el botdn

[Anadir Distribucion].

Debera aparecer

como Distribuciones Seleccionadas:

Semestre, Trimestre y Mes. Hacer clic en el botdn [Cerrar Distribuciones y retornar

a las Columnas].

‘@ Configurar Distribuciones

Distribuciones disponibles
-/ A. Periodo Ejecucion
101 Afio

O
-/ B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora

107 Categoria Presupuestal
108 Producto/Proyecto

109 Activ J& Iov fObra

Nro| Distribudones Seleccionadas
1 Columnas

2 Semestre
= 3 Trimestre
4 Mes

€«

(S)errar Distribuciones y retornar a las Cobsmnes

Nro | Denominacidn

Valores Seleccionados
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f) Sombrear desde el mes de Enero hasta Diciembre (desde el 1 al 12, para este
ejemplo). Tengamos en cuenta que seleccionamos tres distribuciones: Semestre,
Trimestre y Mes; es decir, tres niveles. Clic en la Columna Disponible: 304 Ejecucion
Devengado UE. A continuacidn, clic en el botdn [Afadir Columnal.

1ER SEMESTRE 06 JUNID

“!-E_’ec PIM 7 Ejecudd 2DO SB 3ER TRI 07 JULIC|

200 SEMESTRE 07 JLID

2 & Propiedades cuadro 01 [ x |
1| 1ER SEMESTF| 01ENERO =
2| 1ER SEMESTF| 1ER[TRIMEST|02 FEBRERO Flas Columnas Fitros Graficos Opciones | I (B 0|2 || E || ceneran
R = Columnas disponibles  [Ctrl+2Z] ~ | pst | |Nro|Columnz|Semestr Trimestr Mes <
4| 1ER SEMESTF| 20C] TRIMEST| 04 ABRIL === — —== L
-I A. Presupuesto 1 Ejecucié 1ER SEM 1ER TRI 01ENER
5| 1ER SEMESTF| 2Dq TRIMEST| 05 MAYO o -
301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Ejecuddé 1ER SEM 1ER TRI 02FEER| B
6| 1ER SEMESTF| 20q] TRIMEST| 06 JUNIO s s :
302 Modlﬁcaoones Presupuestanas Q 3 Ejecucié 1ER SEM 1ER TRI 03 MAR:
7| 2D0 SEMESTH| 3ER[TRIMEST| 07 JULIO S At
3 4 Ejecucid 1ER SEv 2DO TRI 04 ABRI
&|2D0 SEMESTH 3ER|TRIMEST| 08 AGOSTO S
3200 i | 5 Ejecudd 1ER SEM 2D0 TRI 05 MAY( 4}
e m.ssuaam 05 Saldo £ : 6 Ejecucié 1ER SEM 2DO TRI 06 JUNI| -7
nmocume 306 % Ejec. PIM 7 Bjecudié 200 SEM 3ER TRI 07 JULIC
e 307 % Ejec. PIA 8 Ejecuddé 2DO SEP 3ER TRI 08 AGOS
= B. PCA y Certificaciones (UE) | 9 Ejecucd 20058 ERTRI 09 SETH | o
311 PCA UE Aprob. por el Pliego —F— 0 2DO SEM 4TO TRI 10 OCTL
312 Modif. PCA U.Ejec. . adﬂCO'um"a;o' 2D0 SE 4TO TRI 11 NOVI
319 Crédit, PCA U.Ejec. -« 12 Ejecucié 200 SE} 4TOTRI 12DICK| ¥
320 Anulac. PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora
314 Priorizado
315 Certificado ?g:
321 Compromiso Anual ®y
=| C. Fases Gasto oo
326 Comprometido —
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado v [Arial Narrow |~ “10 ~ l N X § lﬁ_ﬁ, - A -
g) En el recuadro [Nivel de Agrupacidn], disminuir al nivel 2. Esto con la intensién de
seleccionar ahora los Trimestres. A continuacion, en las posibilidades de las
Distribuciones apareceran del 1 al 28 (para este ejemplo), solo sombrearemos del 1
al 4 (Solo los Trimestres). Clic en el botén [Afadir Columna] (Como ya estd
sombreado Ejecucién Devengado UE, para que se los trimestres se combinen con la
columna disponible seleccionada).
: A [+ |
1|1 2 )| 1ER TRIMESTRE s = = i
2| 1FR SEMESTRE] | 200 TRIMESTRE Fias Columnas Fivos Grificos Opcones | (B D A Generarl
iﬁmmm E-mwumua Columnas dsponibles  [Ci+Z] |~ | Ipst | |Mro| Cokamne| Semestr | Trimestr [Mes | [ <
5| 157 SEMESTRS OLENERC - A, Presupuesto 1 Becuad 1ER SEF 1ER TRI 01ENER|
= | 1R SEMESTRE 02 FEERERD 301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Blecucié 1ER SEM 1ER TRI 0ZFEER | |[&f
e b 5 J-D2h‘|ud1ﬁcaum:sprm:a.r\as | Q5 3 Ejecudd 1ER SEF 1ER TRI 03 MAR:|
SEMEIRE AR 4 Ejecucid 1ER SEM 2D0TR] D4 ABRI| | oF
5] TER SEMESTIE. 10 ABHIL L Ejecucid 1ER SEM 2D0 TR 05 MAYC|
13 NN IS 2% 6 Etecudd 1ERSEY 200 TRI 06 JUND | 2
11
12

307 % Ejec. PIA
- B. PCA y Certificaciones (UE)

& Becund DO SBE 3ER TRI 08 AGOY|
§ Ejecuao 200 SEP 3ER TRI 09 SETIH
200 SEMESTRE 09 SETIEMBRE :

2 311 PCA UE Aprob, por el Pliego 10 Ejecudd 2D0 SBY 4TOTRI 10 OCTL| *

20 SEMESTRE 08 AGOSTD

-
Lal

[y
s

2D SEMESTRE 10 OCTUBRE : |
312 Modif, PCA U.Ejec. D0 SE 4TOTRI 11 NOVT|

| o
15| 200 SEMESTRE 11 NOVIEMERE % 2 i | | |ARadir CDlumnaE- S 4TO TR |
. P .Eje e D0 |
16| 2D0 SEMESTRE 12 DICIEMBRE e ST Y . L CEONCK! B

e e gy i 320 Anudac. PCA U.Egec. 13 Eecucd 1ER SEV IERTRI TOTA |
18] 1IER TRIMESTRE | 02 FEBRERC J1IPCA U Ejecutora 14 Ejequod 1ERSEM 2D0TRI TOTA |

314 Priotizado 15 Ejecudo DO SE JERTRI TOTA |
it T 315 Certficado 16 Becucé 0058 STOTRI TOTA | ag.’
20| 2D0 TRIMESTRE |04 ABRIL Rk Coacnciiid Ao |10
21| 200 TRIMESTRE |05 MAYD ey @y
22[200 TRIMESTRE |06 JUNID | e Oo
23[R TRIMESTRE |07 JULIO s DE:t»'mﬂ i
24| 3R TRIMESTRE |08 AGOSTO i Rar

25| 4TO TRIMESTRE | 10 OCTUBRE v | I Pl v [’-‘”aﬁ"a”“"" -"lil':"'l N & §dh-4-
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h) En el recuadro [Nivel de Agrupacién], disminuir al nivel 1. Esto con la intension de
seleccionar ahora los Semestres. A continuacién, en las posibilidades de las
Distribuciones apareceradn del 1 al 19, solo sombrearemos del 1 al 2 (Solo los
Semestres). Clic en el botdn [Afiadir Columna] (Como ya esta sombreado Ejecucion
Devengado UE, se van a combinar con esta columna disponible).

26

@ ¥ Propiedades cuadro 01 [ x |
1| 1ER SEMESTRE
2|00 seMESTRE | Filas Columnas Fitros Graficos Opdones = E ED H | F | Generan
A5 TRIMES Thk, 'dj Columnas disponibles  [Ctrl+Z] ~ | Dst Nro| Columnz| Semestr Trimestr Mes F
qmomMEsrRE‘ e - — —~ — » e P —— y We —d —
5| 3ER TRIMESTRE - A. Presupuesto 1 Ejecucm' 1ER SEM 1ER TRI 01ENER
& 270 TRIMESTRE 301 Presupuesto Institucional de Ape 2 BEjecudo 1ER SEv 1ER TRI 02 FEBR Eﬁ‘
e 302 Modificaciones Presupuestarias Qs 3 Ejecudé 1ER SEM 1ER TRI 03 MAR: =
. [mgwug@rid;ﬁo NA. 4 Ejecucié 1ER SE 2DO TR 04 ABRI|
aloz2F 5 (D 304 Ejecudidn Devengado UE 1k 1 J Ejecucié 1ER SEv 2DO TRI 05 MAY( N
10l03 MARZO 305 Saldo Presupuestal = 6 Ejecudd 1ER SEM 2DO TRI 06 JUND
1102 ABRIL 306 % Ejec. PIM 7 EJecudc? 2DO SEr 3ER TRI 07 JULIC
12|05 MAYOD 307 % Ejec. PIA 8 EJEU.JGE? 2D0 SEr 3ER TRI 08 AGO¢
St - B. PCA y Certificaciones (UE) C 9 Ejecuad 200 SEP 3ER TRI 09 SETIE »
14]07 JULI0 311 PCA UE Aprob. por el Pliego 10 Ejecucio' 2DO SEP 4TO TRI 10 OCTL
15|08 AGOSTO 312 Mofjtf. PCA U.Ejec. EM 2DO SEr 4TO TRI 11 NOVI
16109 SETIEMBRE 319 Crédit, PCA U.Ejec. ) 2D0 SEP 4TOTRI 12DICK| | W
17110 OCTUBRE 320 Anulac. PCA U.Ejec. 13 Ejecucnt? IERSEF IERTRI TOTA
18] 11 NOVIEVERE 313 PCA U.Ejecutora 14 Ejecuco 1IERSEM 2DOTRITOTA
314 Priorizado 15 Ejecucé 2DOSEM 3BRTRI TOTA
| HDREVENE 315 Certificado 16 Ejecucé 200 SEr TOTRITOTA
321 Compromiso Anual 17 Ejecudd 1ERSEM TOTA TOTA
- C. Fases Gasto 18 Ejecucié 2D0SEP TOTA TOTA
326 Comprometido
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado v [Arlal Narrow |+ “ 10| v I N X S8 g - A -
i) Clic en el botéon [Quitar Seleccion]. Vemos que los semestres de la lista que hemos
seleccionado dejan de estar sombreados, esto para que no se combinen nuevamente
con la Columna disponible: 304 Ejecucion Devengado UE. Clic en el botén [Afadir
Columna) (Como ya esta sombreado Ejecucion Devengado UE, esto con la finalidad
de obtener un TOTAL de la suma de semestres).
& propiedades cuadro 01 [ x |
1| 1ER SEMESTRE —
2| 200 SEMESTRE Flaz= Columnas Fitros Graficos Opciones = ED A | cenerar
: ZIISR;)TTT:ITJIEESSFI'R:E Columnas disponibles  [Ctrl+Z] ~ | Dst |Nro| Columnz| Semestr | Trimestr | Mes <
TR RETE - A. Presupuesto 1 Ejecucié 1ER SEV 1ER TRI 01ENER
o e 301 Presupuesto Institudonal de Ape =) OZ Ejecudo 1ER SEM 1ER TRI 02 FEBR @
ey 302 Modificaciones Presupuestarias & 1 )3 Ejecucié 1ER SEM 1ER TRI 03 MAR: &
3|01 ENERD 303 Presupuesto Institucional Modific NA 4 Ejecudo 1ER SEV 2DO TRI1 04 ABRI
e (2 Lle 5 Ejecudd 1ER SEV 2DO TRI 05 MAY( il
0[03 MARZO aldo Presupuesta k4 6 Ejecuciéd 1ER SEV 2DO TRI 06 JUNI
e 306 % Ejec. PIM 7 Ejecudd 200 SEP 3ER TRI 07 JULKC
e 307 % Ejec. PIA 8 Ejecudé 200 SEP 3ER TRI 08 AGO!
15108 2880 = B. PCA y Certificaciones (UE) @ 9 Ejecucié 2DO SEM 3ER TRI 09 SETI 2
TR e 311 PCA UE Aprob. por el Pliego 10 Ejecucn? 2DO SEF 4TOTRI 10 OCTL
AT 312 Modif. PCA U.Ejec. 11 Ejecudé 200 SEP 4TOTRI 11NOVI
= == 319 Crédit. PCA U.Ejec. « 12 Ejecudé 200 SEP 4TO TRI 12 DICK e
17110 OCTUBRE 320 Anulac. PCA U.Ejec. 13 Ejecuv:urf IERSEM IERTRI TOTA
ST 313 PCA U.Ejecutora 14 Ejecudd 1ER SEV 2D0TRI TOTA
19| 12 DICIEMBRE 314 Priorizado 15 Ejecucic 2DOSEF 3ERTRI TOTA
315 Certificado 16 Ejecucié 2DOSEM STOTRI TOTA
321 Compromiso Anual 17 Ejecudd 1ERSEM TOTA TOTA
- C. Fases Gasto 18 Ejecucid 2DO0SEM TOTA TOTA
326 Comprometido 19 Ejecucié TOTA TOTA TOTA
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado v | | Arial Narrow ~ ”10 v I N ¥ § 1% - A v
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j) Como no estan ordenados las columnas seleccionadas (los totales de trimestres
estan después de los meses, los totales de semestre estan después de los totales de
los trimestres), procedemos a sombrear todas las columnas seleccionadas haciendo
uso del mouse (arrastrando el puntero). A continuacion, hacemos clic en el icono
[Ordenar Columnas].
1| 1IER SEMESTRE =
2| 200 SEMESTRE Flas Columnmas Fiwos Grificos Opcones | M | (3 0| @ | %2 || Generan
i:zm Columnas disponibles  [Ctrl+Z] ~ | |pst/ | [Nro| Colump=-Semestr | Trimestr [Mes | |
RN I A. Presupuesto 1 1 RSEM 1ERTRI D1ENER
s 301 Presupuesto Institucional de Ape 2 i SEM 1ER TRI 02FEBR| '
=100 APERTURA 302 Modificaciones Presupuestarias 3 Ejecudd |1ER SEV 1ER TRI 03 MAR:
s 303 Presupuesto Institucional Modific 4 Ejecudd [1ER SEM 1R TRI TOTA | FIt
a02 FEBRERD 304 Ejecuddn Devengado UE 5 Ejecudd |1ER SEM 2DO TRI 04 2
T 305 Saldo Presupuestal 6 Ejecucid [1ER SEM 2D0 TRI 05
T 306 % Ejec. PIM 7 Ejecudd [1ER SEM 2DO TR1 06 JUND
s 307 % Ejec. PIA 8 Ejecudd [1ER SEM 200 TRITOTA.
e = B.PCA y Certificaciones (UE) 5 9 Ejecudd |IERSEN TOTA TOTA | o
TS 311 PCA UE Aprab. par el Pliego 10 Ejecuds [2D0 SEP 3ER TRI 07 JULIC
e 312 Modif. PCA U.Ejec. 11 Ejecuds [2D0 SEP 3ER TRI 08 AGO!
o s 319 Crédit. PCA U.Ejec. « 12 Ejecuds [2D0 SEP 3ER TRI 09 SETE| &
St 320 Anulac. PCA U.Ejec. 13 Ejecudd [2DO SEN 3BRTRI TOTA
%l INOOCV[EMBURE 313 PCA U.Ejecutora 14 Ejecudsd [200 SE 4TOTRI 10 OCTL
e 314 Priorizado 15 Ejecuds [2D0 SEN 4TOTRI 11 NOVI
315 Certificado 16 Ejecucé¥2DO0 SEM 4TOTRI 12 DICKE
321 Compromiso Anual 17 EjecuiigDOSEN 4TOTRI TOTA
-1 C. Fases Gasto 18 Ejecund SE' TOTA TOTA
326 Comprometido 19 Ejecucid A TOTA TOTA
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado v lAriaI Narrow lelD vl N ¥ s - A-

Si deseamos ver cdmo se van generando las férmulas de manera automatica en

Melissa v3.0, hacemos clic en el botén [Ampliar / reducir vista de Columnas] "4 '
Fas Cohmmas Fios Grificos Opdones (M (B D A || E
Nro| V | Col Formula Columnas Selec: Semestre Trimestre Mes
100F Ejecucion Dever 1ER SEMESTRE 1ER TRIMESTRE 01 ENERO
20 Ejecucion Dever 1ER SEMESTRE 1ER TRIMESTRE 02FEBRERD | B
300H Ejecucin Deves 158 SEMESTRE 1ER TRIMESTRE 03 MARZO
411 sum{FiH) Epecucidn Dever 1ER SEMESTRE 1ER TRIMESTRE TOTAL At
s Ejecucitn Dever 18R SEMESTRE 200 TRIMESTRI 04 ABRIL ﬂ-
61k Ejecuciin Dever 1ER SEMESTRE 200 TRIMESTRI 05 MAYO
70OL Eiecucisn Dever 1ER SEMESTRE 200 TRIMESTRI 06 JUNIO
80M sum{zL) Ejecucion Dever 1ER SEMESTRE 2DO TRIMESTRI TOT AL
9N I4M Eiecucion Dever 1ER. SEMESTRE TOTAL TOTAL ’
wllo Ejecumion Dever 200 SEMESTRE 3ER TRIMESTRE 07 JULIC
uge Ejecucion Dever 200 SEMESTRE 3ER TRIMESTRE 08 AGOSTO
12000 Ejecucidn Dever 200 SEMESTRE 3ER TRIMESTRE 09 SETIEMBRE | |
1BOR sumii) Eiecucion Dever 200 SEMESTRE 3ER TRIMESTRE TOTAL
1400s Ejecucisn Dever 200 SEMESTRE 4T0 TRIMESTRS 10 OCTUBRE
1517 Ejecucin Dever 200 SEMESTRE 4TO TRIMESTRE 11 NOVIEMBRE | Fo
16U Ejecucin Dever 200 SEMESTRE 4T0 TRIMESTRE 12 DICIEMBRE || L 4g,
7OV sumisL) Ejecuion Dever 200 SEMESTRE 470 TRIMESTRE TOT AL &
BOwW R Ejecucion Dever 200 SEMESTRE TOTAL TOTAL oo
190X N+W Ejecucdn Dever TOTAL TOTAL TOTAL s
Marcar Vados = Quitar Columnas
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k) Para generar nuestro reporte hacemos clic en el Botén [iGenerar!].

AaB C D E F G H i 1 K L M N o -
TITULO PRINCIPAL
Ejecucion Devengt
el 1ER SEMESTRE
1ER TRIMESTRE | 200 TRIMESTRE TOTAL
OENERO | O02FEBRERO | (3 MARZO TOTAL | m4ABRL 06 MAYO 06 JUNID TOTAL TOTAL 07 JULi0
'7'1 RECURSOS ORDINARIOS 35,109 30| 18,447 29 53 5% 17.852.17) 18,447 29| 17,852 17| 54,151 63| 107,708 22| 26,487,
ﬁ? PE_ S\QNES ¥ _E_JY'RA_E PV?ES"AD 2 EDI:.HAPES . . \E_A-ﬂ 29 17,852 _V 107, tDE ?2 18,447
222311 ALIMENTOS PARA. RAMAS SOCIALES 18,447 29| 17,852 17| 107,708 22| 18,447
%26 ADQUISICICN DE ACTIVOS NO FINANCIERGS 8,040
262362 COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA
268131 ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS 8,040
268143 GASTO POR LA CONTRATACION DE SERVICIOS
| [67 FONDG DE COMPENSAGION MUNICPAL R 383005 11 516,962 88 3617 M6 66 350103888 H7 082
"31 FERSONAL Y OBLIGACIONES SOCIALES 7012307, 69,380 25| 56,139.58| 195,642 90 77,142 28 60,969 75 61,202 02 208, 314.06) 403 956 95| 78,104,
211111 FUNCIONARIGS ELEGIDOS POR ELECCION POLITICA 324084 3250 00) 328000 4749 84 325000 325000 3250 00 9780 00 1540084 3350
217112 PERSONAL ADVINISTRATIVO NOMERADS iREGIMEN PUBLIC) 2,850.04 3,136.28) 34,860.00 EETTEL 28,550.00 3.550.00 550,00 85.650,00] " 160 436 29 8560
7| 113 . iC TBATD A F'LN;Q !{D(REGIMEN LABORAL PUBLICO) 17.788.43) 17,789 46| 15,280 00| 50,868.89| 17,248 78 17.150.00 17,850 00| 62,243 78| 103,118 67| 17.350
211117 FUNCIONARIOS DE ALTA DRECCION DE LAS ENTIDADES 3.150.00 3,160.00) 3.150.00 GA50.00) G500
2111289 OTRAS RETRIBUCIONES V COMPLEMENTOS - ) !
211821 OBREROS CON CONTRATO A PLAZO FIlO 1,600.0) 150000 150000 4500.00) 1,500,001 100,00 150000 4.500.00) 9,000.00] 1500
211811 GRATIFICACIONES 1,500
211912 AGUNALOOS 13.200
2119 |;y BUNIF\C#\:’:[E!N POR ESCOLARIDAD . 15,025, l]J 15,025.00| | 15,025.00|
211821 COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVIGIOS (CTS1 871 71 86625 17743 1.063 64 1.150.39 >
Hojal ® . 3
Listo & o= i + B0%
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7. ¢éCOMO ANALIZAR Y BUSCAR MAYOR INFORMACION?

A partir de este capitulo evitaremos poner numeraciones de los pasos a seguir en cada
imagen de referencia, considerando que usted ha seguido paso a paso este manual.

Cuando tratamos de analizar una informacion, debemos comprender que la mayor
informacién que existe en el SIAF esta en los “Registros o Expedientes SIAF”; es alli
donde se registra fechas, documentos, nimeros de documentos, proveedor, persona de
giro, glosa, etc. Esto implica que, si deseamos hacer un analisis detallado de una
determinada informacién, tendremos que seleccionar en las filas disponibles: 173
Expediente y en las Columnas disponibles los datos que deseamos obtener o fueron
registrados dentro de ese Expediente SIAF.

Ejercicio:

Reporte del Comprometido, Devengado y Girado a nivel de Categoria Presupuestal,
Producto/Proyecto, Genérica y Especifica detallada, sélo de la categoria Presupuestal
0030 Reduccion de delitos y faltas que afectan la Seguridad Ciudadana

Analisis:

Para este reporte seleccionaremos las siguientes filas y columnas:

Filas Seleccionadas Columnas
Seleccionadas

Categoria Presupuestal | Compromiso SOLO Reduccién de
Producto/Proyecto Devengado delitos y faltas que
Genérica Girado afectan la Seguridad
Especifica detallada Ciudadana

Bajo esta seleccion de Filas y Columnas éste seria el cuadro que se obtendria:

[z]5]4 A B c |p E F G H ! J
1 -
2 TITULO PRINCIPAL
3
4 | Categoria Presupuestal: 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
5
6 | [CatPplal_Prod/Proy Gen Esp del G i Devengado Girado
7
- 8 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA 567,840.04 53461975 534,619.75
- 9 %5000355 |PATRULLAJE POR SEGTOR 563,826 04 53013975 53073975
-] 10 51 |PERSONAL ¥ OBLIGACIONES SOCIALES 186,617 08 186,910.79 186,610 73]
T n 211112 PERSONAL ADMINISTRATIVO NOMBRADO (REGIMEN PUBLICO) 128,974 85 128,273 45 128,573 45|
12 2111280 OTRAS RETRBUCIONES Y COMPLEMENTOS S 900.00| 900.00 900.00|
13 211821 GBREROS CON CONTRATO A PLAZO FIJO 15 562 9| 15562 0 15562 80
14 211911 GRATIFICACIONES 249174 249174 249174
15 211912 AGUINALDOS ) T 720000 7,200.00) 7.200.00)
16 211813 BONIFICACION POR ESCOLARIDAD 5,345 00| 5 345,00 5 345,00
17 211021 COMPENSAGION POR TIEMPO DE SERVICIOS (CTS) 108051 1,080 51 108051
18 TUTTTTTTS1931 ASIGNACION POR CUMPLIR 26 O 30 ANOS e soroo|sorone| 567000
19| 211632 BONIFICACION ADICIONAL POR VACACIONES 801750 8,017 50 801750
20 213115 CONTRIBUCIONES A ESSALUD 12,849 69| 12,0456 12,640 89
= 22 ’7 3 BIENES Y SERVICIOS 376,008 96| 343,828 96| 343,828 96
T = 331111 ALMENTOS ¥ BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO 5,131 50) 9.13150) 4131 50
24| [T 231211 VESTUARIO. ACCESORIOS ¥ PRENDAS DIVERSAS 12.838,00) 12.888.00 12,888 00
25 | 231371 COMBUSTIBLES ¥ CARBURANTES 5,068.90) 3,068.90 3068 90
26 | 731313 LUBRICANTES, GRAGAS'Y AFINES 238,00 238,00 2800
27 7231511 REPUESTOS Y ACCESORIOS o T 280000 2,800.00 2,800.00
28 231541 ELECTRICIDAD, ILUMINACION ¥ ELECTRONICA 840 00) 540 00 84000
29 2371611 DEVEHICULOS 400400 400400 4000 00
30 231613 DE CONSTRUCCION Y MAQUINAS 4000 4000 4000
Hoja1 (O] 1
Listo
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Con este mismo ejercicio, ampliaremos usando detalles de expedientes SIAF a nivel de
Especifica detallada; este analisis implica obtener informaciéon con un maximo detalle,
ahora procederemos a utilizar la Fila disponible: 173 Expediente.

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botdn [Principal].

b) Clic en el botén [Marco y Ejecucion de Gastos].

c) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], doble clic en la Filas Disponibles: 107
Categoria Presupuestal, 108 Producto/Proyecto, 142 Genérica, 146 Especifica
detallada y 173 Expediente. Debera aparecer como Filas Seleccionadas: Sub Cta. 3y
Expediente.

Filas Columnas Fitros Grificos Opdones = E ED B || EE || ceneran AI, 3

¥ Propiedades cuadro 01 B0 -

Filas disponibles  [Ctrl+F] ~ Nro| Filas selecdonadas  [Ctrl+H] e A’QU{WS grupos
184 Mes Doc. 1 Categoria Presupuestal de columnas disponibles
185 Dia Doc. 2 Producto/Proyecto it se encuentran ocultos, a

~1 M. Info. Detallada 3 Genérica razon de que no se ha
186 Nro. Expediente 4 Especifica detallada Z zf:::ig ;Z‘I] e;i’zo:;; /L:]’;“

=1 1 Iifr:t)rmaddn‘ESIAF = 2 = + active. En Melissa v3.0, se

encuentra inactivas varios

e baes 2 = ‘ grupos de columnas, vale
S s decir desde el grupo de
i:: ::zzncc::cte. columna F hasta el M.

195 Fase —‘—} n La Fila seleccionad,
Arial Narrow 10 N & § = % a Fila seleccionada
196 Documento [ ~ ’_ .VI § &- 4

“Expediente”, es una de

197 Docum. B | Exduir filas con dasificador en blanco | las filas que permite

198 Documento Compromiso = activar nuevas columnas
JIE il 5

199 Documento Devengado [ = | disponibles en Melissa

208 Area II:}Exdwﬂascmmtmasmnéﬁcas vadas | v3.0.

d) Clic en la Pestaiia [Columnas], a continuacién, usando la tecla [Ctrl] y el puntero del
mouse, sombremos las Columnas Disponibles: 326 Comprometido, 327 Devengado,
328 Girado, 381 Fecha Docum., 383 Documento, 384 Nro. Documento, 385 Nro
RUC, 386 Proveedor, 403 Nro. Certificacion y 404 Observacion(i).; y, procedemos a
anadirlos haciendo clic en el boton [Afiadir Columnal.

- propiedades cuadro 01 B
Flas Colummas Fivos Géfcos Opoones | (3 ) & || | Genersn
Columnas disponibles  [Ctrl+2] ~ | pst | [Mro| Columnas selecoonadas [ciri+8] | [ <

385 Nro RUC 1 Comprometido

3386 Proveedor 2 Devengado EF
387 Banco 3 Grado

388 Cta.Cte. 4 Fecha Docum. Fit
383 Cuenta Corriente 5 Documento E_¢
350 Tp.Op. & Nro. Docum.

391 Tipe de Operadon 7 Neo RLIC

352 Md.Com. & Proveedor

393 Modalidad de Compra > 9 Mro Cerfificadon ’

394 Fecha Doc.Comprom, 10 Observaoon {)

395 Docum, Compromiso
396 Mro, Docum, Compromiso - ¥
357 Fecha Doc.Deveng.

358 Docum. Devengado

399 Nro. Docum. Devengado
400 Fecha Doc.Girado.

401 Docum. Girado

402 Nro, Docum, Girado

403 Mro Certficacdn

417 Fecha Orade

418 Fecha Autoriz.

404 Observacion (i)

£

arsiteron [U][100w] M & [8 |3 A -
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e) Clic en la pestafia [Filtros], luego hacemos Clic en el Botén [Agregar Criterio]

f) En la ventana [Afadir Filtro] hacemos doble clic sobre el Filtro disponible: 107
Categoria Presupuestal. A continuacién, para seleccionar nuestro filtro hacemos
doble clic en la Categoria Presupuestal: 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE
AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA.
Para que no parezcan otras fases de gasto se hace necesario hacer un nuevo filtro,
para ello hacemos doble clic sobre el Filtro disponible: 195 Fase. A continuacion, para
seleccionar nuestro filtro seleccionamos las Fases: Comprometido, Devengado y
Girado.

’ & Propiedades cuadro 01

Filas Columnas

Filtros  Graficos

Opciones

@ E08a

Nro | Denominacion

V| B 02.- 195 Fase

¥] A 01.- 107 Categoria Presupuestal

Valores Seleccionados

0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE
AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA

GC Comprometido; GD Devengado; GG Girado

5
[OperadorLégico [ .AND. [v[[A.and.B |
|l-ﬁsl:orialde(riteriosusados(éobleclicparavﬂverausar) \ Buscarl |
veces | fechahora | Denominacién Valores Seleccionados A
8 03/03/2020 15:11:24 Categoria Presupuestal 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS
7 28/02/2020 19:16:48 Tipo Prod. Proy. 3 PRODUCTOS
1 28/02/2020 17:34:31 Producto/Proyecto 3.000627 SERVICIO DE AGUA POTABLE Y
% 28/02/2020 15:09:35 Tipo Prod. fProy. 2PROYECTOS
2 28/02/2020 15:09:35 Categoria Presupuestal NO - 9002 ASIGNACIONES v

g) Paragenerar nuestra hoja de calculo en Excel®, hacemos clic en el botén [iGenerarl!].

21

BEEDEN )N 5
s

) E Fol6 ) 3 L M N o ] a R s T -
2 TITULO PRINCIPAL
4 Categoria Presupuestal: 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
5 Fase:OC Comprometido; GD Devengado; GG Girado
E . Fecha Mro ;
7 Cat Pptal Prod/Proy Gen Esp det Expedients Comprometida |  Devengado Girado Boowi Documento Neo- Docum Nro RUC Provesdor Ceriicacion Oﬁsenumnf
8
g [6035  REDUCCION DE DELITOS ¥ FALTAS GUE AFECTA 567,840 04 53451975 534 619 75|
10 5000355 PATRULLAJE POR SECTOR 563,826 04 530,739 75| 530,739 75|
1 %1 PERSONAL Y OBLIGAGIONES SO 183,017 08 185,990 7 185,610 79
12 211713 PERSONAL ADWINY 128,376 85 28,373 4§ i3 573 48
196 2111299 OTRAS RETREBUGH 900,00} 800 00| 900,00,
201 211821 16,582.69] 1558250 16582 90
281 211011 GRATIFICACIONES 2401 74 2481 74
246 211612 AGUINALDOS 720000 720000
254 211913 BONFICAGION POl 534500 5345100 534500
259 211821  COMPENSACION P| 1.080 51 1.080 51 1,080 51
264 211931  ASIGNACION POR 5,070.00f 5,070.00] 5,070.00
269 211932 BONFICACION ADI B017 50 8017 50| 801750
286 213115 CONTRBUGIONES 12,645 68| 12,648 158 1294568
340
341 23 BIENES Y SERVICIOS 316,508 6 343 428 96| 343828 %|
342 23101 AUMENTOS ¥ BEE| 913150 ©.13150] 813150
Toowzrz 6N &4 50) 151622018/ ORDEN DE COMPRA 312019 10426054845 | CARRERG LLANGS EINA YANCRI CER 00083
343 1 )
Tooozi2 6D N a4 50| 2170212013[BOLETA DE VENTA (0001001343 (10423064345 |CARRERD [LANOS EINA YANORI CER.00083
384 iy F
"otz GE N o450| " 21M2/201E| COMPROBANTES DE [224 0425054045 |CARRERQ LLANOS EINA YANGRI CERG00B [MPORTE GUE SE
i
345 1 o
oeas TG0 N 750 057147201 S| OROEN OE COMPRA 1119-2013 10426054345 [CARRERG LLANOS EINA YANORI CERD0Z32 R
Hoja1 o) . »
B = ] B + 80%
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8. ¢COMO USAR LOS FILTROS DE COLUMNAS?

A pesar de usar filtros generales (pestafia [Filtros]) muchas veces los resultados aun son
amplios y no muestran con exactitud lo que estamos buscando. Es bueno recordar
“detalles” de algunos gastos, lldmese fechas, montos, algunos textos que se puso en la
glosa, etc. Estos “detalles” nos permitiran hacer filtros de Columna.

Ejercicio:
Usando el Ejercicio del Capitulo anterior, necesitamos encontrar una ejecucion cuya

fecha posible de su Ejecucion estdn entre el 05/11/2019 y 08/12/2019, el monto Girado
estd entre S/.10,000 y S/.15,000; y, cuya glosa contenga la palabra “PLAZUELA” .

Analisis:

Este reporte que generaremos no podriamos identificar (de acuerdo con las frases
comunes para las FILAS y COLUMNAS), é cudles serian nuestras filas y columnas? ¢Serian
las mismas del capitulo anterior? Para estos casos resulta conveniente hacernos las
siguientes preguntas a fin de poder diferenciar filas y columnas.

1. ¢Ddnde se registran las fechas, montos, fases de gastos, glosas, etc, dentro del SIAF?
En el EXPEDIENTE o REGISTRO SIAF, por tanto, debo tenerlo como fila seleccionada.

2. Si el Expediente se encuentra dentro de mis filas seleccionadas, édénde deberé de
seleccionar el monto ejecutado, fecha, glosa, etc.? Esta respuesta cae por su propio
peso, si ya tenemos la Fila, entonces el resto de los datos deberd ser columnas.

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

Pasos Indicados en el Capitulo anterior:

a) Clic en el botdn [Principal].

b) Clic en el botén [Marco y Ejecucion de Gastos].

c) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], doble clic en la Filas Disponibles: 107
Categoria Presupuestal, 108 Producto/Proyecto, 142 Genérica, 146 Especifica
detallada y 173 Expediente. Debera aparecer como Filas Seleccionadas: Sub Cta. 3y
Expediente.

d) Clic en la Pestaiia [Columnas], a continuacién, usando la tecla [Ctrl] y el puntero del
mouse, sombremos las Columnas Disponibles: 326 Comprometido, 327 Devengado,
328 Girado, 381 Fecha Docum., 383 Documento, 384 Nro. Documento, 385 Nro
RUC, 386 Proveedor, 403 Nro. Certificacion y 404 Observacion(i).; y, procedemos a
anadirlos haciendo clic en el botdon [Afiadir Columnal.

e) Clic en la pestafia [Filtros], luego hacemos Clic en el Botén [Agregar Criterio]

f) En la ventana [Afadir Filtro] hacemos doble clic sobre el Filtro disponible: 107

Categoria Presupuestal. A continuacién, para seleccionar nuestro filtro hacemos
doble clic en la Categoria Presupuestal: 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE
AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA.
Para que no parezcan otras fases de gasto se hace necesario hacer un nuevo filtro,
para ello hacemos doble clic sobre el Filtro disponible: 195 Fase. A continuacion, para
seleccionar nuestro filtro seleccionamos las Fases: Comprometido, Devengado y
Girado.

Desde este literal comenzamos con filtros de columnas
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g) Clic en la pestafia [Columnas]. Clic en la Columna Seleccionada: Fecha Docum. A
continuacion, hacer clic en el boton [Filtro de Columnal.

’ & Propiedades cuadro 02 B o '
4
Filaz Columnas Fitros Graficos Opdones = % Eﬁ 8 ||| Generan g :‘ ‘
. - . - En las pestafias
Columnas disponibles  [Ctrl+Z] ~| Dst Nro| Columnas Seleccionadas < de  [Propiedades  de
- A. Presupuesto — 1 Comprometido Cuadro]  (Columnas y
301Presupuesto Instituconal de Ape 2 Devengado iy Filtros),  siempre  se
302 Maodificadiones Presupuestarias ado encuentra  seleccionado
303 Presupuesto Institucional Modific 4 Fecha Docum. ) t por defecto el operador
304 Ejecucidn Devengado UE 5 Documento Filtro de columna 16gico “Y”.
305 Saldo Presupuestal 6 Nro. Docum. [7 '—b ?EH
306 % Ejec. PIM 7 Nro RUC el
307 % Ejec. PIA 8 Proveedor Sy
= B. PCA y Certificaciones (UE) . 3 Nro Certificacién R Co
311 PCA UE Aprob. por el Pliego 10 Observacion (i)
312 Modif. PCA U.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec. -« ¥
320 Anulac. PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora
314 Priorizado o
315 Certificado Lég..
321 Compromiso Anual ® vy
- C. Fases Gasto 00
326 Comprometido
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado v lAriaI Narrow | “ 10|+ I N & § Jil), v A -
h) Clicen el tridngulo invertido para “elegir criterio” y seleccionar la opcién “entre”, con
la intencién de asignar rango a la columna Fecha Docum. Proceder a digitar
05112019 y 08122019 (no es necesario el uso de “/”); y, hacer clic en el botén
[Aceptar].
Filtro de Fecha
Fecha Docum. Modo Criterio
@ valores
Columna N O Columna del reporte
[]entxe v|[0s/11/2019 |y [08/12/2019 | ]
Barrar Filtro
i) Clic en la Columna Seleccionada: Glosa (i). A continuacidn hacer clic en el botdn
[Filtro de Columna]. o '
—_____
’ - L En caso de los
& Propiedades ¢ 02 : n —A de Columnas
Filas Columnas Fitros Gréficos Opdones B B00 4| 5 || ceeran Alfanuméricos  (letras y
numeros), estos operadores
Columnas disponibles _ [Ctrl+7] |~ | lpst | |Nro|Columnas Seleccionadas | [ deberdn  ser  digitados
-| A. Presupuesto 1 Comprometido dentro de los simbolos
301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Devengado B mayor y menor qué (<Y>,
302 Modificaciones Presupuestarias 3 Girado <0>). Si buscamos una glosa
303 Presupuesto Institudional Modific F 4 FechaDocum. que contenga la palabra
304 Ejecucion Devengado UE 5 Documento PLAZUELA 'y la palabra
305 Saldo Presupuestal 6 Nro. Docum. BOLIVAR, deberd digitarse
306 % Ejec. PIM 7 Nro RUC asi PLAZUELA<Y>BOLIVAR,
307 % Ejec. PIA 8 Proveedor sin dejar espacio en blanco;
=) B. PCA y Certificaciones (UE) = 9 Nro Cerhﬁcacién 2 por el contrario, si buscamos
311PCA UE Aprob, por el Pliego | 10 Observaddn () | una glosa que contenga la
312 Modif. PCA U.Ejec. — palabra  PLAZUELA o la
319 Crédit. PCA U.Eiec. & ¥ palabra BOLIVAR, deberd
320 Anulac. PCA U.Ejec digitarse de esta forma:
213PCALl ey PLAZUELA<O>BOLIVAR, sin

dejar espacio en blanco
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j) Digitar “PLAZUELA” (no usar las comillas); y hacer clic en [Aceptar].

Filtro de Texto
Observacion (i)
Columna T
O Que este en blanco
@® Texto PLAZUELA ...]
| [ nvertr Candicién (Negacién) | Borrar Filro

Si hiciéramos clic en [Vista Previa], nuestro reporte ya habria obtenido resultados
especificos, pero aun nos faltaria agregar un filtro mas.

8 c B E F 6|1

Categoria Presupuestal: 0030 REDUCCION DE
Fase: GC Comprometido; GD Devengado; GG Gi
[Fecha Dacum.] esté entre 05/11/2019 y 08/
[Observacidn ()] PLAZUELA

K

L [ N o

P Q [}

CatPosl. Prod/Proy. Gen Esp det Expedients

Nro RUC

Teniendo 3 columnas de fases de Gastos: Comprometido, Devengado y Girado; v,
afiadir un filtro de columna en el monto Girado, ocasionaria que las columnas de
Compromiso y Devengado no contengan montos. Esto se debe a que la fila
Expediente no solo genera el nimero de expediente SIAF, sino también sus fases, fila
por fila. A continuacion, la muestra de lo que sucederia

k) En la Pestafia [Columnas], clic en la Columna Seleccionada: Girado. A continuacion,

hacer clic en el botdn [Filtro de Columna].

¥ propiedades cuadro 02 = |
Filas Columnas Fitros Graficos Opciones B B 00 2 F | cenern
Columnas disponibles [Cri+Z] » | Dst Nro| Columnas Selecdonadas ~i
-! A. Presupuesto 1 Comprometido
301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Devengado
302 Modificaciones Presupuestarias 3 Girado
303 Presupuesto Institucional Modific F 4 Fecha Docum.
304 Ejecudon Devengado UE 5 Documento
305 Saldo Presupuestal 6 Nro, Docum.
306 % Ejec. PIM 7 Nro RUC
307 % Ejec. PIA 8 Proveedor
-] B. PCA y Certificaciones (UE) = 9 Nro Certificacion 'Y
311 PCA UE Aprob. por el Pliego F 10 Observacion (i)
312 Modif, PCA U.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec. - +
320 Anulac. PCA U.Ejec,
313 PCA U.Ejecutora
314 Priorizado
315 Certificado ?’5’.;’
321 Compromiso Anual ®y
-| C. Fases Gasto o Xs)
326 Comprometido —
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado v | | Arial Narrow v “ 10w | N ¥ § ‘52] - A -
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[) Clicen eltridnguloinvertido para “elegir criterio” y seleccionar la opcion “entre”, con
la intencién de asignar rango a la columna Girado. Proceder a digitar 10000.00 y
luego 15000.00; y hacer clic en [Aceptar]

Filtre Muménco
| ® valores
Columna M | O Cohsmna def reporte
[[enue vl 10,000.00(y[  15,000.00 []
Borrar Filtro

Si hiciéramos clic en [Vista Previa], nuestro reporte seria el siguiente. No tendriamos
montos en las fases de Comprometido y Devengado.

[ 4R Melissa v3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacian 3.200224] = l&] X
principal | Modelos  Interfase | Procesos | NombredeMetas  Fecha Salos | | Asistencia | Ususrios | Crédites  salir | | T _FD 0102
G] IEICEES
B AT 2) Vists Previa o @s
RICaDCREeETs |
112]3]4[5]T e T c o E F 63 3 L " N [} v Q 0 5 -
T
2 Categoria Presupuestal: 0030 REDUCCION DE
3| Fase: GC Comprometido: GD Devengade: GG Gi % Propied. i 02
4 [Girado] esté entre 10,000.00 y 15.000.00 - |
5| [Fecha Docum.] esté entre 05/11/2019 y 08/ Flas Columnas Firos Grificos opdones | W | (3 £ 1 Generart
€ [Observacidn ()] PLAZUELA
7 Columnas disponbles  [Ctrl+2] ~ | ‘ost| [ [Nro] Columnas Seleccionadas | =7
= Fecha ~ A Presupuesto |1 compromendo
& |CatPoisl ProdfProy. Gen Esp et Expedient Compromeédo |  Devengado Geado Documents
Doeum 01 de Ape 2 Devengado | (&5
= = ) —— 302 Modificaciones Presupuestarias |F 3 Grado |
L o L £ 2812 08 303 Presupuesto Insttucional Modific F 4 Fecha Docum. |
R 304 Esecuadn Devengado UE 5 Documento
5 1 Y SERVICIOS |
SRt sf‘f:;.;v‘vrcx 305 Saldo Presupuestal 6 Nro, Docum, %
= : 306 % Ejec. PIM 7 NroRUC =
307 % Ejec. PIA 8 Provesdor =
E 16| [ToTAL = B.PCAy Centificaciones (UE) > 9 Nro Certficacidn »
17 311 PCA LE Aprab. por el Pliego F 10 Observaadn ()
312 Modkf, PCA U Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec. « ¥
320 Anulac. PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora
314 Priorizado
315 Certificado
321 Compromiso Anual
= C.Fases Gasto
326 Comprome tido
327 Devengado
328 Grado
328 Pagado v ||AdaiNarow v [0/ | N & 8§ 5‘4-&-
< >
Listo. i MAY

m) Para finalizar y generar nuestra hoja de célculo en Excel®, hacemos clic en el botén
[Generar!].

|
4 Hay que tener en cuenta que las entidades no tienen un procedimiento establecido para registrar datos en las glosas, hay quienes lo registran con
_A mayusculas, otros con minusculas, otros no registran nada. A ello se suma que algunos registran la primera con mayuscula y las siguientes con minusculas,
sin considerar que algunas veces lo digitan mal. Considerando estos escenarios se recomienda buscar una palabra de la siguiente manera (para este caso, la
palabra PLAZUELA):

PLAZUELA<O>plazuela<O>Plazuela<O>pLAZUELA

Adicionalmente se podria usar el operador “Y” o el operador “O” con otras palabras si el usuario lo requiere. Se tratard con mayor amplitud en el
capitulo 12 del presente Manual.
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9. ¢COMO HACER GRAFICOS?

Melissa v3.0 nos permite generar graficos a partir de nuestra seleccion de filas y
columnas, en este capitulo aprendera a crearlos de manera facil.

Ejercicio:

Necesitamos un grdfico que nos muestre % Girado por Categoria Presupuestal que se
usan para pagos de la Genérica 2.6 Adquisicion de Activos no Financieros.

Pasos a seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botdn [Principal].

b) Clic en la opcién [Marco y Ejecucion de Gastos].

c) Doble clic en la Fila Disponible: 107 Categoria Presupuestal. Debera aparecer como
Fila seleccionada: Categoria Presupuestal.

& Propiedades cuadro 01 =
Filas Columnas Filtros Graficos Opdones = Ea E@ A || B || ceneran

Filas disponibles  [Ctrl+F] A Nro| Filas selecdionadas  [Ctrl+H] @
-1 A. Periodo Ejecucion 1 Categoria Presupuestal
101 Afo Ht
102 Semestre
103 Trimestre
104 Mes = *
- B. Estructura Programatica

106 Unidad Ejecutora =
I 107 Categoria Presupuestal I €

108 Producto/Proyecto
109 Activ. /A.Inv. /[Obra

d) Clic en la Pestaiia [Columnas]. Seleccionamos la Columna disponible: 328 Girado; vy,
procedemos a anadirlo como Columna seleccionada.

& Propiedades cuadro 01 |
Flas Columnas Fivos Graficos Opcones | BB E Eﬁ B | B || ceneran
Columnas disponibles  [Ctri+2Z] ~ | Dst Nro| Columnas seleccionadas [Ctrl+8] <
- A. Presupuesto 1 Girado
301 Presupuesto Institucional de Ape

302 Modificadiones Presupuestarias
303 Presupuesto Institucional Modific
304 Ejecudon Devengado UE A l
305 Saldo Presupuestal
306 % Ejec. PIM
307 % Ejec. PIA

= B. PCA y Certificaciones (UE)
311 PCA UE Aprob. por el Pliego
312 Modif. PCA U.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec. EI L
320 Anulac. PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora

314 Priorizado o

315 Certificado Léa.

321 Compromiso Anual @y
-| C. Fases Gasto oo

326 Comprometido e
327 Devengado

| 328Grado ]
329 Pagado

Arial Narrow v”lﬂ v| N & S8 %' A’

<
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e) Clic en la pestafia [Filtros]. A continuacion, clic en el botén [Nuevo Criterio].

f) Para seleccionar nuestro Filtro, hacemos doble clic en el Filtro: 142 Genérica. A
continuacién, para seleccionar nuestra Genérica hacemos doble clic sobre 2.6
ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS

“® Propiedades cua{ Adiadir Filtro B
Filtros disponibles ~ =
: EEEE Generar!
Filas Columnas F:!l ~ G.Cadena Gastos
Nro | Denol 141 Categoria

142 Genérica
143 Sub Generica
144 Sub Generica detallada
145 Espedfica
146 Espedfica detallada

= L Modificaciones Presupuestarias
156 Tipo Modificacion Presupuestal
157 Docum. Aprob.Nota Modif.Presup.
158 Docum.Formaliz.Nota Modif.Presup.
159 Nota de Modificacién

= J. PCA y Certificaciones
161 Tipo Mod,PCA
162 Modalidad Mod.PCA

|
4
S
Operador Légico 163 Concepto Demanda Mod.PCA
Ir
~

169 Estado Envio Cert. /Comp. Anual

Historial de Criteri 170 Secuenda Certificacion
% 167 Nro, Certificacion
veces | fechajhor: g

1 dajo3i2020| |~ LPenot:JoDocumento ACTIVOS NO
p Sy i:; :::\i::t; Doc =
- i 183 Trimestre Doc' RN O
12 03/03/2020 ' ¥ | | DELITOS Y FALTAS
4 03/03/2020 o D Devengado; GG bl

¥ Seleccionar Genérica 3
[ CJtnvertr Condicén (Negadén) |

Cod | Genérica

2.1 PERSONAL Y OBLIGACIONES SOCIALES

2.2 PENSIONES Y OTRAS PRESTACIONES SOCIALES
2.3 BIENES Y SERVICIOS

2.4 DOMACIONES Y TRANSFERENCIAS

2.5 OTROS GASTOS

2.6 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS

| Buscar | Cerrar
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g) Clic en la pestaiia [Graficos].

14

h) Clic en la Columna Seleccionada: Girado. A continuacidn, clic en el botdn [Fijar

Columnas], se deben activar un check por la columna fijada.

i) En Fila seleccionada, ubicar Categoria Presupuestal y hacer clic sobre ella.

j) En origen de rétulos seleccionar: Columnas.
k) En tipo de Grafico seleccionar: 34 Circular 2D seccionado.

[) En Titulo Principal (del grafico) digitar: % Girado por Categoria Presupuestal.

| 1 Grado

# Propiedades cuadro 01 EA
Flas Columnas Fitros Graficos Opcones & ﬁ ED || @ Generan
J 5 Graficos definidos Tipo A
[] Gréfico 01 34 Circular 2D seccionado Duplicar
Borrar
v
S | Nro| Columnas Seleccionadas [ vista Previa |

U

Fijar
Columnas

‘ Fila selecconada [Categoria Presupuestal

] v “ [Jinvertir Ejes: Considerar Filas como Ordenadas ‘

{ Origen rétulos  [Columnas

| ] [ Tipo Gréfico |34 Circular 2D seccionado

)]

Titulo Principal [ % GIRADO POR CATEGORIA PRESUPUESTAL ]

[ Titulo Eje X ]EJE X

|[ ritulo Ese ¥ [E2E ¥ |[indo e z [EX Z

|

Al

Hay que tener en
cuenta en el signo de
admiracién 1 indica que
falta  configurar  mds
opciones para generar el
grdfico deseado; en este
paso, Grdfico 01 el signo
de admiracién ya
desaparecié, por tanto
solo faltaria que el usuario
falta ordene su generacion

m) Para ordenar a Melissa v3.0 la generacidon del Grafico 01, deberemos activar el check
que se encuentra al lado izquierdo (el grafico se encuentra bien configurado para su

generacién cuando desaparece el sigho de admiracion “1”).

v 1 Girado

¥ Propiedades cuadro 01 = |
Filas Columnas Fitros Graficos Opciones =2 @ @ 9 || B Generar!
S _Graficos definidos Tipo -
o[ [/ Gréfico 01 34 Circular 2D secdonado | | Duplicar
I Borrar
— v
S | Nro| Columnas Selecdonadas | Vista Previa |

v

Fijar
Columna

| Fila selecconada ‘Categoria Presupuestal

v H []invertir Ejes: Considerar Filas como Ordenadas ‘

l Origen rotulos lColurnnas

v H Tipo Grafico l34 Circular 2D seccionado v ]

[ Tituio Principal | % GIRADO POR CATEGORIA PRESUPUESTAL

[ Titulo Eje X [EXEX | rituio Eje ¥ [EXE ¥ |[ Tidogje z [EXEZ

o3 - Pag.




n) Clic en el botdn [iGenerar!].

Software Sistemas del Perii S.A.C - Folio

[

Skl R

P
N =S

8 c D
TITULO PRINCIPAL
Genérica: 2.6 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS
Cat Pplal Grado
635 GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS 6,361 866 00
Y642 | APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS HIDRICOS PARA USO AGRARIO 3,476,300 00)
3 PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO 3,800,562 00)
(6083 PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO RURAL 6,024,588 44|
(6121 MEJORA DE LA ARTICULAGION DE PEQUENGS PRODUCTORES AL MERGADO 2439091 18
%135 REDUGCION DEL GOSTO, TEMPO £ INSEGURIDAD EN EL SISTEMA DE TRANSPORTE 3,781,188 3
2 ASIGNACIONE § PRE SUPUESTARIAS QUE NO RESULTAN EN PRODUCTOS 94,071 66
TOTAL 26,860,529 61

INFORMACION AL 28/02/2020 02:44:40 PM

Hnjal Gréﬁ(;]7 goj.’;zii

©]

13

% GIRADO POR CATEGORIA
PRESUPUESTAL

4%

J

W 0036 GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS
SOLIDas

0042 APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS
HIDRICOS PARA USO AGRARIO

0082 PROGRAMA NACIONAL DE
SANEAMIENTO URBANO

0083 PROGRAMA NACIONAL DE
SANEAMIENTO RURAL

0121 MEIORA DE LA ARTICULACION DE
PEQUENOS PRODUCTORES AL MERCADD

m 0138 REDUCCION DEL COSTO, TIEMPO E
INSEGURIDAD EN EL SISTEMA DE
TRANSPORTE

9002 ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE
NO RESULTAN EN PRODUCTOS
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10. ¢COMO USAR LOS MODELOS PREDISENADOS?

Melissa v3.0 contiene mas de 90 modelos predisefiados, los mismos que pueden ser
alterados por el usuario, con el fin de que los reportes se adecuen a la real necesidad
del usuario o entidad.

Muchos de los reportes para analizar la informacién registrada en el SIAF ya se
encuentran en los modelos predisefiados, sélo se hace necesario que el usuario revise
los modelos, lo seleccione, altere sus filas, columnas y/o filtros si fuera necesario; y
finalmente generar su reporte.

Los procesos de seleccionar filas, columnas y filtros, ya fueron tratados en los capitulos
anteriores, motivo por el cual nos centraremos en describir algunos de los componentes
del botén [Modelos].

Ejercicio:

Necesitamos un reporte que nos muestre los expedientes SIAF detallado de la Cuenta
12.05.05 Entregas a Rendir Cuenta.

Analisis:

Este tipo de reporte es muy comun en las oficinas de Tesoreria de las entidades publicas,
ademas es necesario que el usuario se vaya familiarizando con los modelos predisefiados
que hay en Melissa v3.0 con el fin de que no dedique tiempo en elaborar un modelo que
ya esta creado. Hay que tener en consideracién que los modelos tienen extension MLP.

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clicen el boton [Modelos].
b) Clic en el modelo C.1.847 (Categoria C, Sub Categoria 1 y Modelo 847) Listado
Mensual de Recibo de Ingresos. A continuacion Clic en el boton [Abrir en Filas].

[ Melissa v3.0. Marco y Becucién Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacidn 3.200224] - =] X
— B- moonn | [Rombrede it | [Fochestios ] oo e [ riine | (5

a = | @ | 52 | | 5 Modelos definidos =] & ||

Listado Mensual de Recibo de Ingresos Modkelos Inchidusles Generarl

vt e, o e ok i35 [Abeien Fitas | | Abeir en Cokmnas | [ Filyar
Categorias y Modelos P

cuadn Detalada de Ing:
cucin Detalada de Ingresos Determinados y Recaudados
ificaciones Presupuestarias
tado detalado de Modif.Pptal por Mes, Tipo ¥ Nota

tado de Nota de Modf.Pptal por Tipo y docum. Formaizado

796 Indicador de Eficacia Anusi por RLbro
787 Indicador de Eficacia Anual por Cad ing
= B.6 Cuadros Especiales
809 PP1 - Presupuesto Instituconal de Ingresos.
s Finai misms
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c) Digitar en el Titulo de nuestro reporte: LISTADO MENSUAL DE RECIBO DE INGRESOS
(18/05/2019 - 17/06/2019).

¢ @ Propiedades cuadro 01 - 847 _list_men_rec_ingr_2012.mlp n
Filas Columnas Filtros Graficos Opciones = % Eﬁ ) | B | Generan
Filas disponibles _ [Ctrl+F] A | |Nro|Filas selecconadas  [Ctrl+H] [y
-1 A. Periodo Ejecucion 1 Mes Doc.

101 Afio 2 Expediente At

102 Semestre

103 Trimestre

104 Mes = +
- B. Entidad y Origen Recursos

106 Tipo Unid.Ejecutora

107 Und.Ejec. Ori/Dest. € 4

108 Unidad Ejecutora

109 Fuente Finandamiento

110 Rubro [AriaINarTow v” 10 VI N & § A'

111 Tipo de Recurso

=] C. Cadena Ingresos IEIExd.i‘ﬁasmdaﬁﬁcadorenblm l
116 Genérica -
117 Sub Generica E o e ol l
118 Sub Generica detallada | Excluir filas con columnas numéricas vacias |
119 Espedifica
120 Espedifica detallada IE]_ fiitros debajo de los

= . Modificaciones Presupuestarias | |Titulo |C1B0 DE INGRESOS (18/05/2019 - 17/06/2019) ]

121 Tipo Modificacion Presupuestal I_I
122 Docum. Aprob.Nota Modif.Presup ERINR| Melissa v3.0

123 Docum.Formaliz.Nota Modif.Prest | [c:\melissa30\workbooks\hoja_20200304_115203.xs |

d) Clic en la pestafia [Columnas].
e) Vamos a Filtrar pidiendo a Melissa v3.0 que muestre los expedientes SIAF entre las
fechas 18/05/2019 y 17/06/2019. Hacemos clic en la Columna Seleccionada Fecha
Doc.B, pero podemos notar que el botdn [Filtro de Columna] esta desactivado.

¢ "’Pmpi&des-cmo‘l - 847 _list_men_rec_ingr_2012.mip [ x |
Filas Columnas Fitros Graficos Opdones = E ED 8 || || Generan
Columnas disponibles _ [Ctrl+Z] ~ | Dst |  Nro|Columnas Selecdonadas <
328 Modificacion 1 Recaudado
- E. Expedientes SIAF 2 3y
341 Fecha Docum, 3 CDocB
342 Cod.Doc. 4 Docum.B
343 Documento 5 Nr.Doc.B
344 Nro. Docum. 6 Persona Doc.B Filtro de columna
345 Banco 7 Cta.Cte,
346 Cta.Cte. 8 Documento
347 Cuenta Corriente B 9 Nro, Docum. ®
348 Tp.Op. 10 Esp.D
349 Tipo de Operacion 11 Observadon (i)
350 Observacion (i) E 12 Fte.Fin. ¥
351 Observacion (p) 13 Tp.Rec.
- F. Fila: Exped. - Documento B
356 Fecha Doc.B
357 CDoc B [ ?‘;;’
358 Docum.B @y
359 Nr.Doc.B Qo
360 Persona Doc.B —
- G. Fila: Expediente - Origen Recurs
361 Fte.Fin.
362 Fuente Finandiamiento v | |Arial Narrow  |w “ 10|~ } N ¥ § l_{_h] - A -
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f) Vamos a proceder a activar el botén [Filtro de Columna] de esta Columna
Seleccionada, como ya se encuentra sombreado procedemos a hacer clic en
[Propiedades de Columna] y a continuacion Digitar dentro del [Tipo de Filtro]: D1.
Finalmente hacemos clic en [Cerrar].

@ Propiedades cuadro 01 - 847_list_men_rec_ingr_2012.mlp n
Filas Columnas Fitros Graficos Opciones (=] @ @j B | B || ceneran
Columnas disponibles  [Ctrl+Z] ~ | \pst | |MNro|Columnas Selecconadas <
328 Modificacion 1 Recaudado
- E. Expedientes SIAF 2 Fecha Doc.B
341 Fecha Docum. 3 CDocB
Propiedades de la Columna
[ Fecha DocB |
Descrind
Fecha Doc.B
Tipo de Filtro p1 |  |[Pprioridad de Férmulas [0 - Columnas v]
Ancho de la Columna 9.00 | [ Modo Totalizacén |0 - Sumar y dividr ]
—| | Formato
fch: (01) negro, con bordes v
I Tipo de Férmula [ ® Automdtico O Manual H Formula | I
Cerrar Establecer como predeterminado
-/ G. Fila: Expediente - Unigen Recurs |
361 Fte.Fin.
362 Fuente Financiamiento v [Arial Narrow v “ 10w ‘ N & s &~ A~

g) Hacemos nuevamente clic en la Columna Seleccionada Fecha Doc.B para actualizar
los cambios que acabamos de hacer en el literal anterior.

h) Clic en el botén [Filtro de Columnal, en la ventana de [Filtro de Fechal, seleccionar la
opcion entre para proceder a digitar 18052019 y 17062016 (no digitar “/”).

i) Clicen el boton [Aceptar]

& Propiedades cuadro 01 - 847 _list_men_rec_ingr_2012.mlp n
Filas Columnas Firos Graficos Opciones = E EG = Generar!
Columnas disponibles  [Ctrl+Z] ~ | Dst Nro| Columnas Seleccionadas =
328 Modificacion 1 Recaudado
- E. Expedientes SIAF 2 Fecha Doc.B =
341 Fecha Docum 3 CDocB
1 Filtro de Fecha |ﬂ|
Fecha Doc.B Modo Criterio %¢
1 @ valores
1 Columna I Q Columna del reporte
] 4
] (lenwe Y sos/2015 [J{1706/2018 )
] +
]
= F.F
357 CDocB Log‘* 4
358 Docum.B ®y
359 Nr.Doc.B o0
360 Persona Doc.B =
-| G. Fila: Expediente - Origen Recurs
361 Fte.Fin.
362 Fuente Financiamiento v | [arial Narrow [ “ 10/ ‘ N&s Hh-A-

Melissa v3.0 - Pag.
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j) iParagenerar nuestro reporte en hoja de calculo de Excel ®, hacemos clic en el botdn

ndepagina  Formulas Vista  Ayuda | Compart
Al » fi v
Gl SBeEBE H {1 A K L M . N o | P |l a R =~
2 LISTADO MENSUAL DE RECIBO DE INGRESOS (18/05/2019 - 17/06/2019)
El
4 Docum. B: 086 Rec.ingresos
S [Fecha Doc 8] esté entre 18/05/2018 y 17/08/2010
6
|Mesuoc Exp Recaudado  |Facha Doc C';‘” Docum B NeDocB Parsona Doc B CiaCle Documanio Nro. Docum EspD Observacion ()
8
oi27s TR 2052018066 [Rec ngrescs 97501 WUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SORITOR [[2013999960 | PAPELETA DE DEPOSE2Y {37311 [POR EL RECAUDADO DE INGRESO A CAJA 2 Df
10 UNIDAD DE TESORERIA POR VENTA DE AGUA,
Boizis R 2023 34| 20,0572016f066  |Recingrescs 96-C01 MUNICIPALIGAD DISTRITAL DE SORITOR [[2013990689 |PAPELETA DE DEPOS223 {12711 "|POR EL RECAUDADO DE IMPUESTOS MUNICIH
o INGRESOS A CAJA 01 DE LA GERENCIA DE
toier R 5,784 50| "G0i0/01off56  [Recingresos ] MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SORITOR |/ 2013669064 |PAPELETA DE DEPOYEZ4 {33974"|POR EL RECAUDADO DE IMPUESTOS MUKIC
7 INGRESOS A CAJA 01 DE LA GERENCIA DE
Boi303 (-] 283437| 24052019056 |Rec ingresos 100-C01 WMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SORTOR [[2013999989 [PAPELETA DE DEPOS2Z5 112111 |POR £l RECAUDADO DE IMPUEST0S MUNICH
INGRESOS A CAJA 01 DE LA GERENCIA DE
13 . . DAIAUSIRACION, LEBLTL AL CORRESEOMON
o130 iR 45 W[ TADI0TE]feE ez ingresos 100-C51 VIUNICIPALEAD DISTRITAL DE SORITOR [ 3011690605 | PAPELETA OE DEPOSE2S T555 57 TPOR EL RECAUDAD DE IPUEST 08 MUNCH
14 L INGRESCS.A CAAH.DE L& GERENCIADF
Bofans R 320000 21105:2019[636  [RecIngrasos 4i-Co2 MUNICIFALICAD DISTRITAL DE SORITOR [[2013689606 |PAPELETA DE DEPOS227 131311 |POREL DETERMNADO DE INGRESO A CAIA 2
= UNIDAD DE TESORERIA POR VENTA DE AGUA
16 -
EET 55,10 10
R 203310( 0%06/2019[066  [RecIngresos 107-C02 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SORITOR [ 2013960009 (PAPELETA DE DEPOY252 131311 |POREL AUDADO DE INGRESO A CAJA 2 DY
18 UNIDAD DE TESORERIA POR VENTA DE AGUA
TR 358 74| "DAI0EAG1EMES " Ree ingresos 110G WAUNICIPALICAD DISTRITAL BE SORITOR | 2013650806 | PAPELETA DE DEPOYEES {12171 |POR EL RECAUDADE DE WMPUESTOS MONIGH
19 INGRESOS A CAJA 01 DE LA GERENCIA DE
Borae TR 1450780 03082018666 |Recngrescs 110-Chi WUNICIPALCAD DISTRITAL DE SORITOR  [[20138599488 | PAPELETA DE DEPOSERY 4 |POR EL RECAUDADO DE IMPUESTOS MUNICH
20 INGRESOS A CAJA 01 DE LA GERENCIA DE
oo R 7il0 40| Daibar01Eb56 |Rec ingrasos 110G WIUNICIPALTIAD DI8TRITAL DE SORITOR | 2010980669 [PAPELETA DE DEPUS255 137371 [POR EL RECAUDADO DE WGRESO A CAJA 3 b
21 UNIDAD DE TESORERIA POR VENTA DE AGUA |
[T R 1,357 81 e ingreacs 111601 VUNICIPALDAD DISTRITAL DE SORITOR | 2013066068 [PAPELETA DE DEPOZS56 113711 [POR EL RECAUDADQ DE IMPUESTOS MUNICH| ~
Hojal | (& ‘ Y
Listo BN @ M@ B + 85%
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11. ¢QUE SON LOS OPERADORES LOGICOS?

Cuando usamos los filtros a veces necesitamos indicar que se cumplan cada filtro
seleccionado o alguno de ellos, para hacer nuestro reporte; lo mismo sucede con los
filtros de columnas. El uso de operadores légicos nos permite condicionar nuestros
filtros, ello ocasiona que nuestros reportes sean mds exactos en cuanto a lo que estamos
buscando.

Existen dos operadores logicos, el operador “Y” y el operador “O”.

Operador “Y”. Significa que deben cumplirse todas las condiciones o filtros
seleccionados, a fin de buscar un determinado dato en nuestro reporte.

Operador “O”. Significa que debe cumplirse cualquiera de las condiciones o filtros
seleccionados, a fin de buscar un determinado dato en nuestro reporte.

Ejercicio:

Necesitamos buscar todos aquellos expedientes SIAF que tengan operacion en la fase
Girado (Operacion Inicial, Rebaja, Devolucion, Anulacion, etc.), cuya glosa contenga la
palabra IMPRESORA y ECOLOGIA (debido a que dicho activo fue comprado para la Sub
Gerencia de Ecologia).

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botén [Modelos].
b) Clic en el modelo A.4.659 (Categoria A, Sub Categoria 4 y Modelo 659) Por Registro
SIAF —GC, GD y GG. A continuacién, Clic en el botén [Abrir en Filas].

[ Melissa v3.0, Marco y Gzcucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [com 200224) - a4 X
principal | | 2] | vodelos | | Interfase | | Procesos | Nombrede Metas | | Fecha Saldos | | Asistencia | | Usuarios | Créditos | | Salir
1] Muestra Modelo [l -@f &2 B S| &=
Ejecucién Detallada de Gastos. A | Modelos Individuales Generart
i i Abeir en Gokmras || Filgar

Ejcucion Detalada de Oaston Categoriss y Modeis A

. . - - A.Cuadros Presupuestales - Gastos
e [v- an [v:- 3 ‘ o [ [ [0 [wm[ia] emo [ 25 | omame Ivrui = A1 PIA, Modp, PIM, Ejecucion y Saldos

Fom G Camprarmtn G0 Brmgad, 66 G

[ ey g =

|

!
s
- |

¥ Compramisos y Saidos
Compromisos Anuales
ficaciones por Comprometer

649 Calendario de Pagos

= AS5 Pendientes
675 Pendientes por Devengar
675 Pendientes por Grar
&77 Pendientes por Rendr
v 678 Pendientes por Pagar

|
|
|
|
, CEmenmr s )
|
|
.
|

| = | @&} = A Modificaciones Presupu
< » 689 PIA, Modf.Pptal,, P!

Fraizado MAY
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c) Digitar como Titulo de nuestro reporte: EJECUCION GIRADO DE GASTOS

¥ Propiedades cuadro 01 - 659_¢jec_det_comp_dev_y_gir_2012.mip [ = |
Filas Columnas Filtros Graficos Opciones = ED 8 | | ceneran
Filas disponibles  [Ctrl+F] | A Nro Filas selecdonadas  [Ctrl+H] ﬁl
= A. Periodo Ejecucién 1 Expediente
101 Afio At
102 Semestre
103 Trimestre
104 Mes > 4
= B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora v
107 Categoria Presupuestal €
108 Producto/Proyecto
109 Activ./A.Inv, [Obra
110 Funddn -
A [Anal Narrow v ” 10|~ | N X § g - A A
112 Grupo Funcional |E[Exdiﬂasm1da§ﬁcadwmﬂam |
113 Meta = " =
=l C. Adic.Estruc.Programatica | e que b0 |
116 Tipo Prod. /Proy. | Excluir filas con columnas numéricas vadias |
7 Tipo Act./A.In.
- E Adic.&trucfunc.l’u s i for::ramética I_EI car fitros debajo de los titulos |
134 Finalidad EJECUCION GIRADO DE GASTO] | |
= F. Ori R
- 13?:ur:ent$r:::amnento |_[ Mckssa v3.0 J
137 Rubro v | [c:\melissa30\workbooks\hoja_20200304_121224.4s |

d) Clic en la Pestafia [Columnas], a continuacion, procedemos a Quitar las Columnas
Seleccionadas: Comprometido y Devengado; para sélo quedarnos con la fase Girado.

-

Hucﬂhmmmmﬁ&mmmgﬁﬂﬂ

el
Y Generad

| Columnas disponibles  [Ciri+2]
I=7 A Presupuesto
| 301Presupuesto Institucional de Ape
302 Modificaciones Presupuestarias
303 Presupuesto Institucional Modific
304 Ejecucion Devengado LIE
305 Saldo Presupuestal
306 % Ejec. PIM
307 % Ejec. PIA
|[= B. PCA y Certificaciones (UE)
| 311 PCA UE Aprob, por el Piego
312 Modif, PCA U.Ejec,
319 Crédit, PCA U.Ejec.
320 Anudac. PCA UL Ejec.
313 PCA U.Ejecutora
314 Priorizado
315 Certficado
| 321 Compromiso Anual
|l= C. Fases Gasto
326 Comprometido
327 Devengado
328 Grado
329 Pagadn

Y |t Cat o Sl clon o -
1 Comprometido
2 Devengado =
3 Girado
4 Fecha Docum,
5 Documentn e¢
6 Nro, Docum. =
7 Nro RUC
8 Provesdor
9 Cat.Pres.

10 Prd/Pry.

11 AfALfo

- 12 Meta W+

Quitar Columnar‘—
E=D.

15 FechaDocB = W5

16 Docum.B Lég.

17 Nr.Coc.B ®y

18 Persona Doc.B S0

19 Observacion (j)

#

[ariaitaron  [v[0lv|N &£ § O~ 4 -

Melissa v3.0 - Pag. 2N
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e) Afiadimos Filtro de Columna a la Columna Seleccionada: Girado, seleccionando la

opcién Mayor que. A continuacion, digitamos 0.00 y clic en el botdn [Aceptar].

@ Propiedades cuadro 01 - 659_ejec_det_comp_dev_y_gir_2012.mlp n
=]

Filas Columnas Fitros Gréficos Opcones = E ED a6 Generar!
Columnas disponibles  [Ctrl+Z] |~ | Dst Nro Columnas Selecdonadas <
-/ A. Presupuesto F 1 Girado

301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Fecha Docum, g
302 Modificaciones Presupuestarias 5 Documento
{ Filtro Numérico
| Girado Modo Criteria 2l
] @® Valores
1 Columna G O Columna del reporte
- B.\ 'y
+
Aceptar Borrar Filtro
315 Certificado 18 Persona Doc.B i
321 Compromiso Anual 19 Observadcan (i) @y
-] C. Fases Gasto oo
326 Comprometido E—
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado v [Arial Narrow  |w ” 10 v I N & s &~ A -

boton [Filtro de Columnal.

botén [Aceptar].

f) Clic en la Columna seleccionada: Observacidon (i). A continuacién, hacer clic en el

g) Dentro del Filtro de Texto digitar: IMPRESORA<Y>ECOLOGIA, finalmente clic en el

¢ E Propiedades cuadro 01 - 659_ejec_det_comp_dev_y_gir_2012.mlp n
Flas Columnas Fivos Grificos Opoones B [5 () || 5 | Generan
Columnas dsponibles  [Cirl+2] ~ | lpst | [Mro Columnas Selecconadas | I3
- A. Presupuesto F 1 Grado

301 Presupuesto Instituconal de Ape 2 Fecha Docum, =
302 Modificaciones Presupuestaras 5 Documento
Filtro de Texto
Observaciin (i) El
Columna W
B4 1O Que este en blanco . +
@ Texto IMPRESORA <Y >ECOLOGIA | 55
+
| Clinwertir Condicidn (Negacin) | Aceptar Borrar Filtro
ST¥Fronzado I7 fr.Doc.B
315 Certificada
321 Compromiso Anual 19 Observacidn (i)
= C. Fases Gasto
326 Comprometido
327 Devengado
328 Grado
=il o | |wiaharow o] N & § B- 4 -

Melissa v3.0 - Pag. [
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h) Clic en el botdn [Vista Previa).

[ Melissa v3.0. Marco y Eiecucién Presupuiestal de Gastos ¢ Ingresos - SIAF [oompllacian 3.200224] - O X
Principal | |5 | Modelos | | Intesfose | | Procesos | NombredeMetas | | Fecha Saldos |  Asistencia | Uswarios | Créditos | Salr | &) _ & [oa]
(8 [ALT-1) Vista Presiz 01 FEE
E «+ %t = B B2 Generart
s lclr o Ca| T 5 Ca T Wl w o [s[g G s T T v
2| Genéricns 264
3| [Girado] sea m
4. [Observacidn (
S, * - 639, ]
_ejec_det_comp._dev.y._gir 2012
6 |Expetene o | P pocumem Neo.Docsm. | Mo RUG Proveedee e
7. Fas  Colmnas Fitros Geéfeos Opoiones | (W< ] —
Colmnos dsponibles _[Ctri+2] | |pst [[ro] Columnas selecoonadas 1 & | ™
- A Presupuesto F 1 Grado | —1
301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Fecha Docum. =
307 Modificaciones Presupuestarias 5 Documento |
303 Presupuesto Insttudional Modific & Mo, Docum, ™
304 Ejecucion Devengado UE 7 Nro RUC ’&
305 Saldo Presupuestal 8 Proveedor |
306 % Ejec. PIM 9 Cat.Pres. |
307 % Egec. PIA 10 Prajery. |
=i 8. PCAy Certificaciones (UE) ks 1 AALfo Y
311PCA UE Aprob. por & Pliego 12 Meta
312 Modif. PCA U.Ejec. 13 Tp.Rec.
315 Crédt, PCA U Eiec. 14 Esp.0 L
320 Andloc, FCAU Erec. 15 FechaDocs
313PCA U Ejeautora 16 Doam.8 |
314 Prionizado 17 Nr.Doc.B Oper.
315 Certificado 18 Persana Doc.B Log.
321 Conpramiso Arual F 18 Observacdn () @
= C Fases Gasto 00
326 Comprometido
327Devengado
325 Grado
328 Pagado -
< >
Listo. MAY
. . p .
i) Clicen el botdn [iGenerar!].
B ClE G L M N o P Q R s L2 u w
1
2 EJECUCION GIRADO DE GASTOS
3
4 | Genérica: 2.6 ADQUISICION DE ACT
5 | (Girado] sea mayor que 0.00
6 | [Observacion ()] IMPRESORA, ECO
7
g | [Exootionte Grado Proveedor c"tpm prapry. | wmo [mem PP epp l[:)?:ch; DocumB | NrDocB Observacion i)
9
Boisids GG N 6,576 18 JA CASITA DE LA COMPUTADGRA § R LTIl 9002 [[3 800520 %5 000806 {10062 | 07.A | 263231 TRANSFERENC(18001335 | MPORTE GUE SE GIRA PARA EL PAGO DE LA
FACTURA N° F001-00000729. SEGUN LA ORDEN DE
018, ADQUISICION DE 03 UNIDADES
JULTIFUNCIONAL, PARA SER
A GEREN - 0SALA
ERENCIA SANEAMI
10
11
12 TOTAL 657618
13| INFORMACION AL 28/02/2020 02 44 4 1221
14 | ELABORADO POR. Melissa v3.0
15
16 |
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12. ¢{COMO CAMBIAR FORMATOS DE MIS FILAS Y COLUMNAS?

Las filas y columnas disponibles en Melissa v3.0 ya vienen por defecto con un
determinado tamafio, color y/o formato de letra y relleno de celda. Estos formatos
pueden ser alterados por el usuario desde el mismo Melissa v3.0; aqui una breve pero
nutritiva explicacion de estas ventajas.

Ejercicio:

Vamos a hacer un reporte del PIA, Modificaciones, PIM, Ejecucion, Saldo y % Avance
de Ejecucion a nivel de Producto/Proyecto, Meta, Rubro y Especifica detallada. Se va
a alterar algunos formatos a fin de resaltar las filas y columnas.

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clicen el boton [Principal].

b) Clic en la opcién [Marco y Ejecucién Presupuestal].

c) Doble clic en las Filas disponibles: 108 Producto/Proyecto, 113 Meta, 137 Rubro y
146 Especifica detallada, para ser afiadidas en Filas Seleccionadas.

# Propiedades cuadro 01 =
* FE
Filas Columnas Firos Graficos Opdones = E CO[&E ]! Generar!
Fias disponibles  [Cirl+F] A | [heolFiles selecconadas _[Cui+H] | g
109 Activ, A Inv. fObra 1 Producio/Proyecio
110 Fundidn 2 Meta ="
111 Divisign Funcional 3 Rubro
112 Grupa Funcional 4 Especifica detalada [
113 Met - +
- C Adic.Estruc.Programatica

116 Tipa Prod. Proy.
117 Tipa Act. /A.In. fObra
- E. Adic.Estruc.Func.Programatica
134 Finaldad
= F. Origen Recursos
136 Fuents Financamisnto

|.-'-\nadNa'ro-.\- v Ilﬂ . N & 8§ ._-.th-

137 Ak |71 Exchse fias con dasificador &n banco

138 Tpa de Reourso = — - = =
1 6. Cadiena Castos [E:drﬂasu.:wbﬁumu:hwmvm

141 Categoeia (] Excluir fias con columnas numéricas vacias

142 Generi

141::9'1:9-.-3 [] Coloear fitros debajo de los tihdos

144 Sub Genenca detallada |T|'l1.k : TITULD PRINCIFAL

145 Espedfica —

|M =N
146 Especifica detalads [Ator| Melss2 v3.0

= L Modificaciones Presupuestarias o, | |c:\melissa30 \workbooks hojs_20200304_122647.xs

d) Clic en la Fila seleccionada: Producto/Proyecto. y hacemos clic botén [Negrita] y en
el botdn [Subrayado], para cambiar en el Formato de Fuente de esta fila.

~ # Propiedades cuadro 01 [ = |
Filas Columnas Fitros Graficos Opcones g E ED i‘j 8 Generart
Filas disponibles  [Ctrl+F] A Nro Filas selecdionadas  [Ctrl+H [
109 Activ./A.Inv./Obra 1 Producto/Proyecto
110 Fundion 2 Meta Fit
111 Divisién Funcional 3 Rubro
112 Grupo Funcional 4 Espedfica detallada
113 Meta - L
- C. Adic.Estruc.Programatica
116 Tipo Prod. Proy.
117 Tipo Act./A.In. /Obra € ¥
- E. AdicEstruc.Func.Programatica
134 Finalidad
-| F. Origen Recursos = 2 . -
136 Fuente Finandamiento M-ﬂl 1—0 LIE i El 2 A
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e) Clic en la pestafia [Columnas]. Seleccionamos y afiadimos las Columnas disponibles:
301 Presupuesto Institucional de Apertura, 302 Modificaciones Presupuestarias,
303 Presupuesto Institucional Modificado, 304 Ejecucion Devengado UE, 305 Saldo

Presupuestal y 306 % Ejec. PIM

- A. Presupuesto
301 Presupuesto Instituconal de Ape

306 % Ejec. PIM
307 % Ejec. PIA
= B. PCA y Certificaciones (UE)
311 PCA UE Aprob, por el Pliege
312 Modif. PCA U.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec.
320 Arudac, PCA U, Ejec.
J13PCA U.Eecutora
314 Priorizado
315 Certificado
321 Compromiso Anual
-| C. Fases Gasto
328 Comprometido
327 Devengado
328 Grado
325 Pagado v

Fias Colummas Fivos Grifices opoones (W (B 0 B
i TE T

| | Aridl Narrow

Generar!

-_Nm_ Columnas selecoonadas  [Cirl 48] [ =,
1 Presupuesto Instituconal de Apertur
2 Modificaciones Presupuestarias
3 Presupuesto Institucional Modificado |
4 Epecudon Devengado LE Fi
£ Saldo Presupuestal ﬂ‘
% % Epc. PIM -

Dst

jadir Calumna}

YN & 8 & A~

f) Clic en la Columna Seleccionada Presupuesto Institucional de Apertura y clic en el
Formato de Relleno para seleccionar haciendo nuevamente clic en el color “Marfil”.

¢ B Propiedades cuadro 01

Flas Columnas Fitros Graficos

Opdones

H (B0 28 = ceneran

Columnas disponibles
- A. Presupuesto
301 Presupuesto Institucional de Ape
302 Modificaciones Presupuestarias
303 Presupuesto Institucional Modific
305 Saldo Presupuestal
306 % Ejec. PIM
307 % Ejec, PIA
-1 B. PCA y Certificaciones (UE)
311 PCA UE Aprob. por el Pliego
312 Modif. PCA U.Ejec.
319 Credit. PCA U.Ejec.
320 Anulac. PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora
314 Priorizado
315 Certificado
321 Compromiso Anual
-| C. Fases Gasto
326 Comprometido
327 Devengado
328 Girado

[Crl+z] | A

329 Pagado v

Dst

=y

Fit

2

Nro Columnas seleccionadas _[Ctrl+8
1 Presupuesto Institucional de Apertur
Mcaciones Presupuestanas
3 Presupuesto Instituconal Modificado
4 Ejecucion Devengado UE

5 Saldo Presupuestal
6 % Ejec, PIM

?;'E

| §fimi=y § § |

Arial Narrow v“lov‘ N & 8§

1
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g) Clic en la Columna Seleccionada Presupuesto Institucional Modificado y clic en el
Formato de Relleno para seleccionar haciendo nuevamente clic en el color “Turquesa

claro”.

~ # propiedades cuadro 01

Has Columeas Fivos Gdfcos Opoones (B [B 0 B

T Generar

| Hro| Columnas seleccionadas [Ctri+8] | | <

Columnas dsponibles  [Ctrl+2] ~ | Dst

= A. Presupuesto 1 Presupuesto Institucional de Apertur

| 301 Presupuesto Instituconal de Ape =
302 Modificaciones Presupuestanas 3 Presupuesto Instifucional Modkficade
303 Presupuesto Institucional Modific 3 Ejecucion Devengado LE
304 Ejecucion Devengada UE 5 Saldo Presupuestal Al
305 Saldo Presupuestal & % Ejec. PIM
306 % Ejec. PIM
307 % Ejec. PIA

= B. PCA y Certificaciones (UE) > +
311 PCA LUE Aprob. por el Pliego
312 Modif, PCA U.Ejec, =
319 Crédit, PCA U.Ejec. * I
320 Anulac, PCA U.Ejec. |] Sodo |
313PCA U Blecutora EEEEEREER
314 Priorizado EEEEEEEE
315 Certificado EEEEEEER
321 Compromisa Anual EECNEEmE

=l C. Fases Gasto EEOOOEED
326 Comprometido BN [ Im
327 Devengado T 1
328 Grada | — M Turquesa claro
129 Pagado

v| [wavaron[Joiv] N & 8(Z2-)A-

h) Clic en la Columna Seleccionada Saldo Presupuestal y clic en el Color de Fuente para

seleccionar haciendo nuevamente clic en el color “Rojo oscuro”.

‘_‘ Propiedades cuadro 01

Filas Columnas Fitros Graficos Opciones

Generar!

CIEEIENE

|Columnas disponibles  [Cr+Z]
- A. Presupuesto

306 % Ejec. PIM
307 % Ejec. PIA
-] B. PCA y Certificaciones (UE)
311 PCA UE Aprob. por el Pliego
312 Modif. PCA U.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec.
320 Anulac. PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora
314 Priorizado
315 Certificado
321 Compromiso Anual
-1 C. Fases Gasto
326 Comprometido
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado

~ | Dst

Nro| Columnas seleccionadas [Ctrl+8] <

1 Presupuesto Institucional de Apertur }
2 Modificadones Presupuestarias ﬁ
3 Presupuesto Institucional Modificado i

4 Fiecuddn Devengado UE
l 5 Saldo Presupuestal 2 l
= EJec. i

L4

|

ER(fEEN
EEIEEEN

v | |Arial Narrow

K mprEmmm

B
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i) Para generar nuestra hoja de calculo, hacemos clic en el botén [Generar].

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina ~ Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda
Al v
2[4 B B |c|E F G H 1 J K L M N
if]
2 TITULO PRINCIPAL
£l !
1
Presupuesia Prosupuesio X
ProdiProy. Meta A Rubro Esp det et ia ;A_?:mm.mmm o | S0 | e | o
5 Aperlura Modiicado ek s
3
=] 7 [fonoizs YHE DE CAINOS RURALES 1,000,000 862,792 107,208 10720800 0.00]
- 8 0011 "MEJORAMIENTO DE CAMINOS VECINALES® 1,000,000/ 462,792 107,208 10720800 0.00]
-9 Y67 FONIO DE COMPENSACION MUNIGIFAL 1,000,000 1,000,000) 0.00)
10 262323 COSTO DE CONSTRUCCION PCR CONTRATA 1,000,000 1,000,000 0.00
1
- n T IMPUESTOS MUNICIPALES 76,329 76,324 7632400 0.0
13 262323 COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA 76324 76324 7632400 000
14
=] 15 i RECURSOS DRECTAMENTE RECAUDADOS 30 88 30 864 30,884 00| 000
[ 1 262323 COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA 088 30884 3080400 0.0
17
= 18 [2.00121 ESTUDIOS DE PRE-INVERSION 286144 BT AT 98671 85,500.00) 3317100 6638
19 "015 “FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL” 266,144 57 473 98,671 65,500.00) 33,17100| 6539
- 20 "7 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 256,144 178,423 m 45,500.00] 3222100 5854
21 268121  ESTUDIO DE PREINVERSION 258,144 214653 4152 10,000.00 3152100 2408
2 268131  ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS 36,200 35,200 35 500.00 70000] 9807
- 24 CANON Y SOE ANON, REGALIAS, F ADUANAS Y PAR ACIONES 20.000.00| 950 00| 95 47
[ =] 268121  ESTUDIO DE PREINVERSION 20,000.00) 95000 9547
2
= 27 [Bis1572 WEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE EDUCAGION PRIMARIA EN LA LE. N 11005 EN LA LOCALIDAD DE DONGE| 0.0
- 28 039" "CONSTRUCCION DE INSTITUGION EDUGATIVA PRIVARIA® 000
i CANON Y SOBRECANON, REGALIAS. RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACICNES 090300 0100
262223 COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - PERSONAL 500000 6.00)
262274 COSTO DE CONSTRUCGION POR ADMINISTRAGION DIREGTA - BIENES. 650000) 600
262225  COSTO DE CONSTRUGGION POR ADMINISTRACION DIRECTA - SERVICIOS 840300 0.00)
"0 RECURSOS POR OFERACIONES OFICIALES DE CREDITO 5164 5164 516400 0.00)
@ ‘
Listo B [
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